Заявка № ____________

Информация о работодателе

Наименование организации: ООО «Проф-пресс»_______________________________________________
Вид деятельности организации: Производство печатной продукции________________________________________
Время существования компании 20 лет ( с 2002 года)_______________________________________________________
Форма собственности: 

 FORMCHECKBOX 
 государственная 

( негосударственная
Контактное лицо (ФИО, должность): Лидневская Анастасия Сергеевна, специалист по подбору персонала
Тел., факс, e-mail: 8-989-512-21-00, personal4@prof-press.ru  
Адрес: Ростовская обл., г.Аксай, ул. Шолохова, 1Б
Сведения о вакансии

Должность (и количество мест): Помощник менеджера по иностранным закупкам, 1 вакантное место
Описание должностных обязанностей:                                                                                                                 Взаимодействие с поставщиками (документы, вопросы по товару, проверка отгрузочных фото);
Работа с контрактами и перевод внутренней документации;
Составление ТЗ для отдела верстки
Вид работы: 
( постоянная
 FORMCHECKBOX 
временная
 FORMCHECKBOX 
сезонная
 FORMCHECKBOX 
совместительство
 FORMCHECKBOX 
на дому
График работы: 
 FORMCHECKBOX 
гибкий
(жесткий
 FORMCHECKBOX 
по сменам          FORMCHECKBOX 
неполный рабочий день
	Рабочий день с 09.00 до 18.00, 5 дней в неделю, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
Оплата труда (руб. в мес.): на испытательный срок 25 000 рублей. далее 32 500 рублей
Зарплата выплачивается: 
 FORMCHECKBOX 
 помесячно 
( 2 раза в месяц
иначе _________________________________


Социальный пакет: оформление согласно ТК РФ  

Местоположение работы: район, адрес: Ростовская область, г.Аксай, ул.Шолохова, 1Б 

Дополнительная информация (сот. связь, обеды, оплата бензина, амортизация автомобиля, мед страхование)_______ оплата сотовой связи, столовая на территории предприятия, ОМС.
Требования к кандидату

Образование (специальность, специализация) Лингвистика, Менеджмент, ВЭД
Опыт работы желателен, но не обязателен
Владение ПК:
 FORMCHECKBOX 
 не важно

 FORMCHECKBOX 
 пользователь

( опытный пользователь
Специальные знания, навыки: _______________________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________
Водительские права(A | B | C | D): 
 FORMCHECKBOX 
не важно
 FORMCHECKBOX 
А
(В
 FORMCHECKBOX 
C
 FORMCHECKBOX 
D
 FORMCHECKBOX 
E
Наличие автомобиля: ( да  FORMCHECKBOX 
 нет (желательно, но не обязательно)
Другие требования: стрессоустойчивость, коммуникабельность, внимательность, грамотная устная и письменная речь.____________________________________________________________________________________________________ 

23.Иностранные языки (и степень владения): Знание английского языка Pre-Intermediate;
Согласие на публикацию информации о вакансии в социальных сетях:  (согласен

 FORMCHECKBOX 
не согласен

“_____” ________________ _______г.





Подпись_______________

Для


пометок





Идентификатор 


базы данных








