Заявка № ____________
Информация о работодателе
1. Наименование организации:  Компания «ГЭНДАЛЬФ»
2. Вид деятельности организации: Информационные технологии
3. Время существования компании: с 1993 г. 
4. Форма собственности: 

негосударственная
5. Контактное лицо (ФИО, должность) Погорелова Светлана Владимировна, Старший менеджер отдела персонала
6. Тел., факс, e-mail 8 (863) 300-10-00, 89885888520 personal@gendalf.ru
7. Адрес: Г. Ростов -на-Дону , пер. Халтуринский, 99
8. Сведения о вакансии

9. Должность (и количество мест):Администратор (1), Технический специалист (1), Специалист по сопровождению пользователей  1С (2)
10. Описание должностных обязанностей:  Администратор: прием  входящих звонков, распределение по менеджерам, отчетность в отделе, документооборот. Технический специалист: подбор оборудования (компьютеры, интерактивные доски, принтеры и тд) по заявкам для образовательных учреждений. Специалист по сопровождению пользователей  1С: обновление баз 1С, подключение сервисов 1С, консультирование постоянных  клиентов по работе в программе.  Есть обучение под руководством куратора. 
11. Вид работы: 
постоянная
12. График работы: 
жесткий
	13. Рабочий день с ___9__ до  18_____, ___5___ дней в неделю, обеденный перерыв с ___13_________ до __________14______., выходные сб, вскр, государственные праздники

14. Оплата труда (руб. в мес.): на испытательный срок  от 1 4 до 20 т.р. в зависимости от вакансии, 
далее  22-35 т.р. в зависимости от вакансии
Зарплата выплачивается: 

2 раза в месяц



15. Социальный пакет: корпоративное питание, спортзал в организации 
16. Местоположение работы: Г. Ростов -на-Дону , пер. Халтуринский, 99
17. Дополнительная информация (сот. связь, обеды, оплата бензина, амортизация автомобиля, мед страхование): _______ 
18. Образование (специальность, специализация) разные
19. Опыт работы: не требуется
20. Владение ПК:
опытный пользователь
21. Специальные знания, навыки __________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________
22. Водительские права(A | B | C | D): не важно

23. Наличие автомобиля:  нет
24. Другие требования: __________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________ 
25. Иностранные языки (и степень владения): не важно ________________________________________________________________
26. Согласие на публикацию информации о вакансии в социальных сетях:   FORMCHECKBOX 
согласен


“___29__” ______04__________ __2020_____г.






          Подпись__Погорелова_____________
Для


пометок





Идентификатор 


базы данных








