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Раздел 1

Р Е Г Л А М Е Н Т
подготовки  и  прохождения  аттестационных  дел 

 в ФГБОУ ВПО «Ростовский государственный экономический 
университет (РИНХ)» по представлению соискателей 
к присвоению ученых званий

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Представление соискателей к присвоению ученого звания профессора и доцента осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации о порядке присвоения ученых званий (утв. от 10 декабря 2013 г. № 1139), Положением о присвоении ученых званий (утв. постановлением Правительства Российской Федерации от 10 декабря 2013 г. №1139) (Раздел 2),
Настоящий Регламент устанавливает порядок подготовки и прохождения аттестационных дел на присвоение ученых званий доцента и профессора (далее - ученые звания) внутри вуза в соответствии с Уставом Университета и Регламентом работы Ученого Совета университета.

Ученые звания присваиваются по научным специальностям в соответствии с номенклатурой специальностей научных работников, которая утверждается Министерством образования и науки Российской Федерации (далее - научные специальности). 

Ученые звания присваиваются Министерством образования и науки Российской Федерации по аттестационным документам, представленным вузом при наличии государственной аккредитации. 
2. ПОДГОТОВИТЕЛЬНАЯ  РАБОТА УЧЕНОГО СОВЕТА
В целях информирования и организации  работы  соискателей  ученых званий по выполнению требований нормативных документов в сфере аттестации научно-педагогических работников ученый секретарь Ученого Совета университета осуществляет подготовку, распространение и постоянное обновление информационных материалов и  нормативных локальных актов среди преподавательского состава университета и его структурных подразделений:
– размещение нормативных документов на портале «Ростовский государственный экономический университет (РИНХ)» в разделе «Университет» на странице «Ученый совет»;
–  нормативный локальный акт о порядке прохождения аттестационных дел по представлению соискателей к присвоению ученых званий; –   информация для соискателей ученых званий;
– другие информационные материалы, стимулирующие и целенаправленно определяющие  деятельность соискателей по их представлению  к присвоению ученого звания.
Ученый секретарь Ученого Совета университета совместно с соискателем осуществляют подготовку необходимых документов на заседание Ученого Совета в соответствии с действующими аттестационными требованиями.

3. ПРОХОЖДЕНИЕ  ДЕЛ  НА  КАФЕДРЕ
Соискатель ученого звания, выполнивший на момент представления аттестационных документов все нормативные требования в данной сфере,  оформляет соответствующее заявление, которое пишется от руки (приложение 1).

Заявление и аттестационные документы:

· отчёт соискателя учёного звания (приложение 2); 

· список опубликованных и приравненных к ним научных и учебно-методических работ; 
· заключение о лекции (для соискателя ученого звания «доцент»)
рассматриваются на заседании кафедры и по результатам их обсуждения принимается решение с мотивированным заключением о возможности  представления соискателя к присвоению ученого звания. Заявление визируется заведующим кафедрой и делается соответствующая выписка из протокола заседания кафедры (приложение 3).
Завизированное заявление с приложенной выпиской и представлением кафедры на основании мотивированного заключения передается соискателем ученому секретарю Совета факультета для последующего рассмотрения вопроса на Ученом Совете факультета.

Представление соискателей учёных званий доцента (профессора) осуществляется по той кафедре, в штате которой они состоят. При этом профиль педагогической работы соискателя (учебных курсов, которые он ведёт, научных и учебно-методических работ) должен соответствовать научной специальности, указанной в аттестационном деле соискателя ученого звания.

В случае многопрофильности кафедры в штате которой состоит соискатель ученого звания или если профиль педагогической работы соискателя не совпадает с научной специальностью, указанной в аттестационном деле, соискатель представляет мотивированное заключение кафедры соответствующей профилю научной специальности (приложение 4). Такое заключение может быть выдано кафедрой того образовательного учреждения, где работает соискатель, или другого учреждения.

Научно-педагогические работники структурных подразделений университета (филиалы, институт) представляются к присвоению ученых званий Ученым Советом головной организации.
4. ПРОХОЖДЕНИЕ  ДЕЛ  НА  УЧЕНОМ  СОВЕТЕ  ФАКУЛЬТЕТА

На заседание учёного совета факультета соискатель учёного звания представляет следующие документы:

· заявление соискателя, подписанное заведующим кафедрой;

· отчёт соискателя учёного звания; 
· список опубликованных и приравненных к ним научных и учебно-методических работ;
· выписку из протокола заседания кафедры; 

· мотивированное заключение кафедры (если необходимо); 

· представление кафедры.
Аттестационные документы соискателя ученого звания   рассматриваются на заседании Ученого Совета факультета и по результатам их обсуждения принимается решение о возможности  представления соискателя к присвоению ученого звания. 

Заявление визируется деканом, делается соответствующая выписка из протокола заседания Ученого Совета факультета (приложение 5) и готовится заключение Ученого Совета факультета (приложение 6).

Возвращённые аттестационные дела повторно рассматриваются Учёным Советом университета через год. 

Завизированное деканом и заведующим кафедрой заявление передается соискателем на подпись ректору (проректору по учебной работе) для последующего рассмотрения вопроса на Ученом Совете университета.
5. ПРОХОЖДЕНИЕ  ДЕЛ  НА  УЧЕНОМ  СОВЕТЕ  УНИВЕРСИТЕТА

Ученый секретарь Ученого Совета университета принимает подписанное ректором (проректором) заявление и другие необходимые документы соискателя (п.1.2 Инструкции, приложения 7 и 8), проверяет их на соответствие нормативным требованиям в сфере аттестации научно-педагогических работников и включает вопрос в повестку дня предстоящего заседания Ученого Совета университета. Предложения по формированию повестки дня в соответствии с регламентом работы Ученого Совета университета подаются ученому секретарю не позднее 14 дней до даты заседания Ученого Совета для своевременного ознакомления с документами соискателя и соответствующего оформления  материалов. 
Основным интегрирующим документом, характеризующим соискателя, является «Справка о представлении соискателя к присвоению ученого звания», которая готовится им предварительно в одном экземпляре без результатов голосования строго по форме приложения 1 к Административному регламенту.
При необходимости подтверждения научно-педагогического стажа соискателя дополнительно представляются: справка об обучении в очной аспирантуре, копии приказов о работе по совместительству или на условиях почасовой оплаты труда.

Повестка дня заседания Ученого Совета университета формируется ученым секретарем, и после согласования  представляется на утверждение председателю Ученого Совета не позднее, чем за 7 дней до даты заседания.
Перед заседанием Ученого Совета ученый секретарь проводит регистрацию присутствующих членов Ученого Совета в явочном листе под роспись. Заседание считается правомочным, если на нем присутствуют не менее 2/3 членов утвержденного количественного состава Ученого Совета. Кворум уточняется по явочному листу членов Ученого Совета при выдаче им баллотировочных бюллетеней и окончательно устанавливается после подачи голосов по числу участвовавших в голосовании.
Соискатели, как правило, должны присутствовать на заседании Ученого Совета при обсуждении своих кандидатур и давать необходимые разъяснения. 
Для представления соискателей Ученому Совету  председатель  совета  предоставляет слово декану факультета или ученому секретарю. Он знакомит членов Ученого Совета и присутствующих на заседании лиц с установленными аттестационными требованиями и материалами, характеризующими соискателя. По представленным материалам организуется свободное обсуждение и баллотировка соискателей. 

Баллотировочные бюллетени для тайного голосования готовятся заранее на каждого баллотирующегося по форме № 1 Инструкции.
Ученый Совет избирает открытым голосованием простым большинством счетную комиссию (не менее трех человек). Члены Ученого Совета, баллотирующиеся на данном заседании, имеют право участвовать в голосовании по своей кандидатуре и учитываются при определении кворума, но не могут быть включены в состав счетной комиссии. Счетная комиссия выдает под расписку членам Ученого Совета заготовленные баллотировочные бюллетени.
Голосование проводится путем вычеркивания в графе «Результаты голосования» баллотировочного бюллетеня слов «за» или «против». Оставленное не вычеркнутым слово указывает на поданный голос. В противном случае бюллетень признается недействительным.

Заполненные баллотировочные бюллетени опускаются в опечатанную урну для голосования. Бюллетени, оставшиеся не поданными, исключаются при окончательном установлении кворума Ученого Совета по числу проголосовавших. 
По завершении голосования счетная комиссия проводит подсчет результатов голосования по каждой кандидатуре и оформляет протоколы. Протоколы заседания счетной комиссии оглашаются на заседании Ученого Совета. Решение, принятое Ученым Советом на основании результатов голосования, протоколируется. Решение Ученого Совета считается положительным, если за него проголосовало не менее двух третей членов совета организации, участвовавших в этом заседании.
Счетная комиссия после подведения итогов голосования опечатывает все баллотировочные бюллетени в отдельные пакеты (конверты) по каждой кандидатуре.  
                    5. ОФОРМЛЕНИЕ АТТЕСТАЦИОННЫХ ДЕЛ

При положительном решении Ученого Совета о представлении соискателя к присвоению ученого звания ученый секретарь  организует в двухнедельный срок полное оформление и отправку аттестационных документов в Высшую Аттестационную Комиссию (ВАК) при Министерстве образования и науки РФ. Документы формируются в виде аттестационного дела в двух экземплярах (один – в ВАК, второй – остается в Ученом Совете). Они дополняются сопроводительным письмом на бланке университета,  копией свидетельства о государственной аккредитации вуза, протоколом заседания счетной комиссии по форме приложения 2 к Административному регламенту, регистрационно-учетной карточкой (2 экз. по форме приложения 10 к Административному регламенту) и 4 заполненными почтовыми карточками. Справка о представлении соискателя к присвоению ученого  звания (2 экз.) дополняется результатами голосования. Все документы заверяются соответствующим образом (см. приложения 7 и 8) и брошюруются в дело (скоросшиватель с титульным листом на лицевой стороне обложки) со сквозной нумерацией листов и прилагаемой описью.
Оформленное аттестационное дело запечатывается в конверт (формата А4) с адресами заявителя (Ученый Совет) и Высшей Аттестационной Комиссии при Министерстве образования и науки РФ и отправляется через канцелярию почтой адресату. Почтовая квитанция на отправленное аттестационное дело хранится во втором экземпляре дела в Ученом Совете университета.
Также аттестационное дело необходимо разместить ( под руководством ученого секретаря совета Университета) в системе ЕГИСМ (Единая государственная информационная система мониторинга).
Копия аттестационного дела на соискателя ученого звания хранится в организации, представившей его к присвоению ученого звания, в течение 10 лет.

Срок рассмотрения аттестационного дела соискателя ученого звания в Министерстве образования и науки Российской Федерации не должен превышать 6 месяцев. В случае проведения дополнительной экспертизы срок рассмотрения аттестационного дела соискателя ученого звания может быть продлен до 3 месяцев.

Контроль за прохождением документов осуществляется ученым секретарем и соискателем по высылаемым почтовым карточкам и информации на официальном интернет-сайте Министерстве образования и науки Российской Федерации.
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации о присвоении ученого звания и выдаче аттестата либо об отказе в присвоении ученого звания и выдаче аттестата размещается в течение 10 дней на официальном сайте указанного Министерства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет") и федеральной информационной системе государственной научной аттестации со дня ее создания.

Аттестат профессора (доцента) может быть выдан в Министерстве образования и науки Российской Федерации лично соискателю по предъявлении документа, удостоверяющего его личность, а также – ректору (проректору) и ученому секретарю университета.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
                                                                                                                  Образец

                                                                 Председателю Ученого Совета,

                                                                 ректору ФГБОУ ВПО «РГЭУ (РИНХ)»,

                                                                 д.э.н., профессору А.У.Альбекову  

                                                                 _________________________

                                                                 фамилия, имя, отчество соискателя 

                                                                   _________________________

                                                                    ученая степень,  должность, кафедра   

Заявление

Прошу представить мою кандидатуру к присвоению учёного звания доцента (профессора)   _____________________________________

                                                                                                                наименование  научной специальности 

 Даю согласие на обработку своих персональных данных.
Подпись                                                                            И.О. Фамилия

Дата
              __________________

                            виза  зав. кафедрой

                    _________________________

                                 виза  декана

ПРИЛОЖЕНИЕ 2                                                                                 

Образец

отчЁт СОИСКАТЕЛЯ УЧЁНОГО ЗВАНИЯ ДОЦЕНТА 

О Т Ч Ё Т
доцента  кафедры ________________________ Фамилия И.О.
за период с _________ 20__ г.  по _____________ 20___ г.

Учёная степень кандидата _________ наук присуждена _________________________________ в ____ году.

В должности доцента кафедры _________________________ работаю с ________ года.

Имею стаж научно-педагогической работы _______ лет, в том числе стаж педагогической работы в образовательных организациях высшего профессионального образования __________ лет, из них по научной специальности_____________________________________ лет.
В университете работаю с ________ года.

За последние три года  мною выполнена следующая работа:
1. Осуществление педагогической деятельности _________ ставки по научной специальности, указанной в аттестационном деле, в организации, представившей к присвоению ученого звания.
2. Учебная работа

2.1. Читаю лекционные курсы для студентов специальности ______________________________________:

______________________________________________________________________________ (____ часов);

2.2. Провожу практические и лабораторные занятия по курсам:

______________________________________________________________________________ (____ часов);

2.3. Осуществлял руководство курсовыми работами:

___________________________________________________________________________________________;

2.4. Осуществлял руководство дипломными работами:

___________________________________________________________________________________________;

2.5. Среднегодовой объем учебной нагрузки за отчетный период __________ часов.

3. Учебно-методическая работа

3.1. Опубликованы учебники (учебные пособия): __________________________________________________, 

     в том числе по научной специальности________________________________________________________
3.2. Опубликованы методические указания: ______________________________________________________
     в том числе по научной специальности________________________________________________________
3.3. Подготовлены к печати: ___________________________________________________________________

4. Научная работа

4.1. Являюсь автором (соавтором)  монографии (главы в монографии)  ______________________________, изданной в _________ году

4.2 Опубликованы ___________ научные статьи,  

в том числе __________по научной специальности, указанной в аттестационном деле, 

из  них ________ в рецензируемых изданиях ВАК
4.3 Опубликованы  _________ тезисов научных докладов;

4.4. Разработаны _____________________________________________________________________________;

4.5. Принимал участие в научных конференциях: __________________________________________________;

4.6. Тема научно-исследовательской работы  ____________________________________________________

5. Повышение педагогической квалификации

5.1. В _____________ г. - курсы повышения квалификации в (название вуза) по программе (название программы) в объёме ___ часов.

5.2. Прошёл стажировку в ____________________________________________ (наименование организации) по _____________________________________________________________________ (наименование темы)

6. Воспитательная работа со студентами

6.1. _____________________________________________________________________________.

	Доцент  кафедры ________________
	(подпись)
	И.О. Фамилия


Дата

Примечание. В отчет можно включать и другие виды работ, выполняемые преподавателем. 

Например, организационная работа (зам. зав. кафедрой по учебной работе и др.),  а также наличие наград, премий.
Продолжение приложения 2

Образец
отчЁт СОИСКАТЕЛЯ УЧЁНОГО ЗВАНИЯ ПРОФЕССОРА

О Т Ч Ё Т
профессора кафедры ________________________ Фамилия И.О.
за период с _________ 20__ г.  по _____________ 20___ г.

Учёная степень доктора _________ наук присуждена ____________________________________ в ____ году.
Ученое звание доцента_________ присуждено в _____________________ году.
В должности профессора кафедры _________________________ работаю с ________ года.

Имею стаж научно-педагогической работы _______ лет, 
в том числе стаж педагогической работы______ лет, из них по научной специальности_________  лет в образовательных организациях высшего профессионального образования.

В университете работаю с ________ года.

За последние пять лет мною выполнена следующая работа:

1. Осуществление педагогической деятельности _________ ставки по научной специальности, указанной в аттестационном деле, в организации, представившей к присвоению ученого звания.
2. Учебная работа

2.1. Читаю лекционные курсы для студентов специальности ______________________________________:

______________________________________________________________________________ (____ часов);

2.2. Провожу практические  занятия по курсам:

______________________________________________________________________________ (____ часов);

2.3. Осуществлял руководство курсовыми работами:

___________________________________________________________________________________________;

2.4. Осуществлял руководство дипломными работами:

___________________________________________________________________________________________;

2.5. Среднегодовой объем учебной нагрузки за отчетный период __________ часов.

3. Учебно-методическая работа

3.1. Опубликованы учебники (учебные пособия): __________________________________________________, 

     в том числе по научной специальности________________________________________________________
3.2. Опубликованы методические указания: ______________________________________________________
     в том числе по научной специальности________________________________________________________
3.3. Подготовлены к печати: ___________________________________________________________________

4. Научная работа

4.1. Являюсь автором (соавтором)  монографии (главы в монографии)  ______________________________, изданной в _________ году

4.2 Опубликованы ___________ научные статьи,  

в том числе __________по научной специальности, указанной в аттестационном деле, 

из них ________ в рецензируемых изданиях ВАК
4.3 Опубликованы  _________ тезисов научных докладов;

4.4. Разработаны _____________________________________________________________________________;

4.5. Принимал участие в научных конференциях: __________________________________________________;

4.6. Тема научно-исследовательской работы  ____________________________________________________

4.7. Подготовил в качестве научного руководителя  / консультанта____________ кандидатов  / докторов  наук, которым присуждены учёные степени
.из них ______по  научной специальности, указанной в аттестационном деле к присвоению ученого звания.
4.8. В настоящее время осуществляю научное руководство __________ аспирантами (соискателями)

5. Повышение педагогической квалификации

5.1. В _____________ г. - курсы повышения квалификации в (название вуза) по программе (название программы) в объёме ___ часов.

5.2. Прошёл стажировку в ____________________________________________ (наименование организации) по _____________________________________________________________________ (наименование темы)

6. Воспитательная работа со студентами

6.1. ____________________________________________________________________________________.

	Профессор  кафедры ________________
	(подпись)
	И.О. Фамилия


Дата

Примечание. В отчет можно включать и другие виды работ, выполняемые преподавателем. 

Например, организационная работа (зам. зав. кафедрой по учебной работе и др.), а также наличие наград, премий.
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
Образец

Форма выписки из протокола заседания кафедры

В Ы П И С К А
из протокола №____ заседания кафедры

___________________________________________

от "___"__________20___года
ПРИСУТСТВОВАЛИ: 

___ человека, среди которых ___члена кафедры из ____по списку

СЛУШАЛИ: отчет о работе (указывается должность, Ф.И.О.) за период с _______20__г. по____________20_г. (за последние три / пять лет) в связи с представлением его к присвоению учёного звания (доцента, профессора)  по научной специальности  ________________ (название специальности).
ПОСТАНОВИЛИ:



1. Отчет о работе _______ (указывается должность и Ф.И.О.) за период __________ утвердить. 

2. Заключение кафедры о работе _______ (должность, Ф.И.О.) утвердить.

3. Ходатайствовать перед учёным советом факультета о представлении __________ (Ф.И.О.) к присвоению учёного звания (доцента, профессора) по научной специальности  ___________ (наименование специальности).

ГОЛОСОВАЛИ: "За" - ______; "Против" - _______; "Воздержались" - ______.

	Зав. кафедрой 


	(подпись) 
	И.О. Фамилия

	Секретарь кафедры
	(подпись)
	И.О. Фамилия


ПРИЛОЖЕНИЕ 4

Образец

МОТИВИРОВАННОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

кафедры ____________________________________________ (название кафедры) _______________________________________________________ (название вуза) по вопросу об обоснованности присвоения учёного звания доцента (профессора) по научной специальности _________________________________(название)

________________________________________________ (Фамилия Имя Отчество).

I. Учебная и методическая работа

1. Соответствие лекционных курсов, семинарских занятий и других видов работы соискателя профилю научной специальности, по которой он представлен к званию.

2. Анализ лекции, прочитанной соискателем.

3. Анализ учебно-методических трудов соискателя.

II.  Научная работа

1. Наличие учёной степени.

2. Анализ научных трудов, научного доклада, собеседования и т.п.

3. Результаты научной деятельности.

На основании выше изложенного кафедра _______________ (название кафедры) считает:

1. Объём и значимость научной, учебно-методической и педагогической деятельности ________________________ (Фамилия Имя Отчество) соответствует требованиям, предъявленным к учёному званию доцента (профессора).                                                                               

2. Тематика научных исследований, характер научно-методических работ и лекционная деятельность дают основания рекомендовать присвоить ___________________ (Фамилия Имя Отчество) учёное звание доцента (профессора)  по научной специальности ________________________(название).
Мотивированное заключение обсуждено и утверждено на заседании кафедры _______________________(название кафедры),  результаты голосования - единогласно.  Протокол № ___ от ___________ 20___г.

Заведующий кафедрой                                                                     И.О. Фамилия

Секретарь                                                                                           И.О. Фамилия

Заключение кафедры _________________________________(название кафедры)

обсуждено и утверждено на заседании Учёного Совета __________________ (название вуза), протокол № ___ от ____________ 20__ г.

Председатель Учёного Совета, ректор                                      И.О. Фамилия

Учёный секретарь Учёного Совета                                            И.О. Фамилия

М.П.
ПРИЛОЖЕНИЕ 5
Образец

Форма выписки из протокола заседания ученого совета факультета (для соискателя учёного звания)
Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«РОСТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ 
УНИВЕРСИТЕТ (РИНХ)»

ВЫПИСКА

из протокола № ___ заседания Ученого Совета 

____________ (название факультета)
	«__» _____ 20__ г., 
г. Ростов-на-Дону
	
	Присутствовало ___ человек, 
среди которых _____ членов 
Ученого Совета из _____ по списку


СЛУШАЛИ: о работе профессора (доцента) кафедры _______(Ф.И.О. полностью) за период с _______20__г. по____________20__г. в связи с представлением к присвоению учёного звания профессора (доцента) по научной специальности ______________________________ (название).

Выступил: зав. кафедрой ___________(Ф.И.О. полностью)  

ПОСТАНОВИЛИ: рекомендовать Ученому совету университета представить  профессора (доцента) кафедры _______(Ф.И.О. полностью) к ученому званию профессора (доцента) по научной специальности _________________________ (название).
Результаты голосования: за – _______, против – ______, воздержавшихся – _______.

	Председатель учёного совета факультета ____________ (название факультета)
	(подпись) 
	И.О. Фамилия

	Секретарь учёного совета факультета
	(подпись)
	И.О. Фамилия


Печать факультета!
ПРИЛОЖЕНИЕ 6

Образец

Форма заключения Ученого Совета факультета 
для соискателей ученых званий
ЗАКЛЮЧЕНИЕ


Ученого Совета факультета _________(название)___________ РГЭУ (РИНХ) по рассмотрению кандидатуры доцента (профессора) (Ф.И.О.), представленной к присвоению ученого звания доцент (профессор) по научной специальности _________(название).

При рассмотрении кандидатуры (Ф.И.О.) на ученое звание доцента (профессора) по научной специальности  _________(название)__________

«_____» _____________20___ г. присутствовало _____ человек, среди которых ________ членов  Ученого Совета факультета из ______ по списку (протокол № ___ ).

ОСНОВНЫЕ ДАННЫЕ О КАНДИДАТУРЕ

1. Ф.И.О., год рождения

2. Окончил (название вуза)

3. Ученая степень

4. Ученое звание

5. Работа по подготовке научных кадров (для представляемых к званию профессора): подготовлено кандидатов наук - ____ чел., осуществляет руководство аспирантами, соискателями - ____ чел.

6. Ведет научное направление (для представляемых к званию профессора): _______________________________________________________

7. Стаж научно-педагогической работы - ______

8. Педагогический стаж в вузе - ______

9. Основные этапы педагогической деятельности (перечислить ранее занимаемые должности)

10. Опубликовано _____ работ всего. 
11. За последние 3 года (для соискателя ученого звания доцента) и за последние 5 лет (для соискателя ученого звания профессора) опубликовано:

Всего_____ работ, 
в том числе по научной по специальности __________ работ:

из них:

         монографии - _____, ________ (печатных листов)


научные статьи - _____, ________ (печатных листов), из которых в 

          рецензируемых журналах ВАК ______________(печатных листов)
         учебники - _____, ________ (печатных листов), 

         из них  без соавторства - _____, ________ (печатных листов)

Учебно-методические пособия - _____, ________ (печатных листов)


Другое

12.   Читает лекционные и спецкурсы на темы: (перечислить)

13. Заключение Ученого Совета (краткая характеристика научно-преподавательской деятельности соискателя)
13.1 Объём и значимость научной, учебно-методической и педагогической деятельности ________________________ (Фамилия Имя Отчество) соответствует требованиям, предъявленным к учёному званию доцента (профессора).                                                                               

13.2 Тематика научных исследований, характер научно-методических работ и лекционная деятельность дают основания рекомендовать присвоить ___________________ (Фамилия Имя Отчество) учёное звание доцента (профессора)  по кафедре 
________________________________(название кафедры).
14 Проголосовали: «за» - _____, «против» - _____


Ученый совет факультета рекомендует Ученому совету РГЭУ(РИНХ) представить (Ф.И.О.) к ученому званию доцента (профессора) по специальности _________(название)__________.

	Председатель учёного совета факультета ____________ (название факультета)
	(подпись) 
	И.О. Фамилия

	Секретарь учёного совета факультета
	(подпись)
	И.О. Фамилия


Печать факультета!
ПРИЛОЖЕНИЕ 7
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ 
ДЛЯ ПРИСВОЕНИЯ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ ПРОФЕССОРА
	№ п/п
	Наименование
	Кол-во экз.
	Подписи, визы
	Печать 

	1. 
	Сопроводительное письмо
	1
	ректор, председатель Ученого Совета  
	бланк, 

гербовая

	2. 
	Копия    свидетельства 

о государственной аккредитации   вуза
	2
	проректор по учебной работе
	гербовая

	3. 
	Справка о представлении соискателя к присвоению ученого звания
	3
	председатель Ученого Совета, ученый секретарь  Ученого Совета, руководи-
тель  кадровой  службы
	гербовая 

	4. 
	Протокол счетной комиссии
	2
	члены счетной комиссии, 
	гербовая

	5. 
	Личный листок по учету кадров
	2
	руководитель  кадровой  службы
	печать отдела кадров и гербовая

	6. 
	Выписка из трудовой книжки, подтверждающая стаж, или копии приказов  о
работе по совместительству
	2
	руководитель  кадровой  службы
	печать отдела кадров и гербовая

	7. 
	Справка о стаже педагогической работы соискателя на условиях почасовой   оплаты   труда

(при  необходимости)
	2
	руководитель  кадровой  службы 
	печать отдела кадров и гербовая

	8. 
	Список опубликованных и приравненных к ним научных и учебно-методических работ
	2
	соискатель, заведующий кафедрой, декан факультета, проректор по научной работе, ученый секретарь Ученого Совета
	гербовая

	9. 
	Копия диплома о высшем образовании
	2
	
	печать отдела кадров и гербовая

	10. 
	Копия диплома кандидата наук
	2
	
	печать отдела кадров и гербовая

	11. 
	Копия диплома доктора наук
	2
	
	печать отдела кадров и гербовая

	12. 
	Копия аттестата доцента (старшего науч. сотрудника)
	2
	
	печать отдела кадров и гербовая

	13. 
	Копия свидетельства о браке (по необходимости)
	2
	
	печать отдела кадров и гербовая

	14. 
	Список кандидатов (докторов) наук, защитивших диссертации
	2
	Проректор по научной работе и инновациям, заведующий кафедрой и ученый секретарь
	гербовая

	15. 
	Список аспирантов и соискателей
	
	Проректор по научной работе и инновациям
	гербовая

	16. 
	Авторефераты
	
	
	

	17. 
	Экспертное заключение 

(по необходимости)
	2
	председатель экспертной комиссии, секретарь экспертной комиссии
	гербовая

	18. 
	Заявление соискателя
	1
	соискатель, зав.кафедрой, декан факультета, ректор (проректор по учебной работе)
	

	19. 
	Выписка из протокола заседания кафедры
	1
	председатель заседания, секретарь заседания
	

	20. 
	Мотивированное заключение (по необходимости)
	1
	зав. кафедрой, 
	гербовая

	21. 
	Представление кафедры
	1
	зав. кафедрой, декан факультета
	факультета

	22. 
	Выписка из протокола заседания Ученого совета факультета
	1
	председатель заседания, секретарь заседания
	факультета

	23. 
	Заключение ученого совета факультета
	1
	председатель заседания, секретарь заседания
	факультета

	24. 
	Отчет соискателя
	1
	соискатель
	

	25. 
	Сведения о соискателе
	1
	соискатель
	

	26. 
	Регистрационно-учетная карточка
	2
	
	

	27. 
	Карточки почтовые
	4
	
	



Скоросшиватель картонный – 2 шт.


Конверт без марки – 3 шт.

ПРИЛОЖЕНИЕ 8
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ 
ДЛЯ ПРИСВОЕНИЯ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ ДОЦЕНТА
	№ п/п
	Наименование
	Кол-во экз.
	Подписи, визы
	Печать 

	28. 
	Сопроводительное письмо
	1
	ректор, председатель Ученого Совета  
	бланк, 

гербовая

	29. 
	Копия    свидетельства 

о государственной аккредитации   вуза
	2
	проректор по учебной работе
	гербовая

	30. 
	Справка о представлении соискателя к присвоению ученого звания
	3
	председатель Ученого Совета, ученый секретарь  Ученого Совета, руководи-

тель  кадровой  службы
	гербовая 

	31. 
	Протокол счетной комиссии
	2
	члены счетной комиссии, 
	гербовая

	32. 
	Личный листок по учету кадров
	2
	руководитель  кадровой  службы
	печать отдела кадров и гербовая

	33. 
	Выписка из трудовой книжки, подтверждающая стаж, или копии приказов  о

работе по совместительству
	2
	руководитель  кадровой  службы
	печать отдела кадров и гербовая

	34. 
	Справка о стаже педагогической работы соискателя на условиях почасовой   оплаты   труда (при  необходимости)
	2
	руководитель  кадровой  службы 
	печать отдела кадров и гербовая

	35. 
	Список опубликованных и приравненных к ним научных и учебно-методических работ
	2
	соискатель, заведующий кафедрой, декан факультета, проректор по научной работе и инновациям, ученый секретарь Ученого Совета
	гербовая

	36. 
	Копия диплома о высшем образовании
	2
	
	печать отдела кадров и гербовая

	37. 
	Копия диплома кандидата наук
	2
	
	печать отдела кадров и гербовая

	38. 
	Копия свидетельства о браке (по необходимости)
	2
	
	печать отдела кадров и гербовая

	39. 
	Экспертное заключение
(по необходимости)
	2
	председатель экспертной комиссии, секретарь экспертной комиссии
	гербовая

	40. 
	Заявление соискателя
	1
	соискатель, зав.кафедрой, декан факультета, ректор (проректор по учебной работе)
	

	41. 
	Заключение о лекции
	1
	заведующий кафедрой, председатель метод. комиссии факультета
	

	42. 
	Выписка из протокола заседания кафедры
	1
	председатель заседания, секретарь заседания
	

	43. 
	Мотивированное заключение (по необходимости)
	1
	зав. кафедрой, 
	гербовая

	44. 
	Представление кафедры
	1
	зав. кафедрой, декан факультета
	факультета

	45. 
	Выписка из протокола заседания Ученого совета факультета
	1
	председатель заседания, секретарь заседания
	факультета

	46. 
	Заключение ученого совета факультета
	1
	председатель заседания, секретарь заседания
	факультета

	47. 
	Отчет соискателя
	1
	соискатель
	

	48. 
	Сведения о соискателе
	1
	соискатель
	

	49. 
	Регистрационно-учетная карточка
	2
	
	

	50. 
	Карточки почтовые
	4
	
	



Скоросшиватель картонный – 2 шт.


Конверт без марки – 3 шт.
ПРИЛОЖЕНИЕ 9
Образец

Сведения о кандидатЕ на соискание УЧЁНОГО звания ДОЦЕНТ, 

представленные в Учёный Совет университета для тайного голосования (№ 6 от 27.04.2014)

	Фамилия, 

Имя, Отчество
	Соискатель учёного звания
	Учёная

степень

(год присуждения)
	Должность,

занимаемая 

в настоящее 

время 

(дата приказа, срок) 
	Стаж 

научно-педагогичес-кий / педагогичес-кий по специальнос-ти
	Педагогическая деятельность

 по специальности

(за отчетный период)
	Количество работ 

 (общее / за 3 года по специальности): 
в том числе научные и учебно-методические

	Результаты

голосования

на кафедре / учёном совете факультета

	Иванова

Мария 

Ивановна
	доцент.

по специальности 08.00.05- экономика и управление народным хозяйством
	кандидат 

экономических наук (2001г.)
	доцент кафедры 

экономической теории 
(Пр. от 14.02.2009 

№ 25-1, на 5 лет)
	10 / 8
	1,0 ставки
	28 / 6
в том числе

научные 3

уч.-метод. -3
	За – 9/15

Против – 1/1

Воздерж. – нет/нет



Контактная информация:  

моб. тел.: ________________________________________                         ____________________________ (подпись соискателя)

ПРИЛОЖЕНИЕ 10
Образец

Сведения о кандидатЕ на соискание УЧЁНОГО звания ПРОФЕССОР, 

представленные в Учёный Совет университета для тайного голосования (№ 6 от 27.04.2014)

	Фамилия, 

Имя, Отчество
	Соискатель учёного звания
	Учёная

степень

(год присуж-дения)
	Ученое звание

(год присвоения)
	Должность,

занимаемая 

в настоящее 

время 

(дата приказа, срок) 
	Стаж 

научно-педагоги-ческий / педагоги-ческий по специаль-ности
	Педагоги-ческая деятель-ность

 по специаль-ности

(за отчетный период)
	Количество работ 

 (общее /в том числе 
за 5 лет по специаль-ности)
из них научные и учебно-методические

	Наличие учебника

 (уч. пособия) 

за последние 10 лет

(общее / авторского)
	Коли-чество подготов-ленных кандидатов (докторов) наук
	Результаты

голосования

на кафедре / учёном совете факультета

	Иванова

Мария 

Ивановна
	профессор.

по специаль-ности 08.00.05- экономика и управление народным хозяйством
	доктор 

экономичес-ких наук (2001г.)
	доцент по кафедре /специаль-ности  (указать какой)

(2005 г.)
	профессор кафедры 

экономичес-кой теории 
(Пр. от 14.02.2009 

№ 25-1, на 5 лет)
	15 / 8
	1,0 ставки
	56 / 10

в том числе

научные 5
уч.-метод. -5
	2 /1
	2 
	За – 9/15

Против – 1/1

Воздерж. – нет/нет



Контактная информация:  

моб. тел.: ________________________________________                         ____________________________ (подпись соискателя)

Раздел 2

ПРАВИТЕЛЬСТВО РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 10.12.2013 г.  № 1139 

«О ПОРЯДКЕ ПРИСВОЕНИЯ УЧЕНЫХ ЗВАНИЙ»

2. Установить, что:

присвоенное ранее ученое звание старшего научного сотрудника, доцента по кафедре соответствует ученому званию доцента, ученое звание профессора по кафедре - ученому званию профессора;

документы о присвоении ученых званий, лишении и восстановлении ученых званий, поступившие в Министерство образования и науки Российской Федерации до 01.09.2013 г., рассматриваются в порядке, действовавшем до вступления в силу настоящего постановления, но не позднее 01.01.2014 г.

I. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает порядок присвоения ученых званий доцента и профессора (далее - ученые звания), в том числе критерии присвоения ученых званий, требования к лицам, претендующим на присвоение ученых званий, порядок рассмотрения аттестационных дел на присвоение ученых званий, а также основания и порядок лишения и восстановления ученых званий.

2. Ученые звания присваиваются по научным специальностям в соответствии с номенклатурой специальностей научных работников, которая утверждается Министерством образования и науки Российской Федерации (далее - научные специальности).

3. Ученые звания присваиваются Министерством образования и науки Российской Федерации по аттестационным документам, представленным образовательными организациями высшего образования, реализующими образовательные программы высшего образования, имеющие государственную аккредитацию, и (или) программы повышения квалификации и программы профессиональной переподготовки на базе высшего образования, организациями дополнительного профессионального образования, реализующими программы повышения квалификации и программы профессиональной переподготовки на базе высшего образования, и научными организациями, реализующими образовательные программы высшего образования, имеющие государственную аккредитацию, и (или) программы повышения квалификации и программы профессиональной переподготовки на базе высшего образования, в которых работают (проходят военную или иную приравненную к ней службу по контракту, службу в органах внутренних дел Российской Федерации) лица, претендующие на присвоение ученых званий (далее - организации).

4. Присвоение ученого звания подтверждается аттестатом о присвоении ученого звания доцента или ученого звания профессора. Формы аттестатов о присвоении ученых званий, технические требования к ним, а также порядок их оформления и выдачи утверждаются Министерством образования и науки Российской Федерации. Аттестаты о присвоении ученых званий выдаются на основании решений указанного Министерства.

5. Ученые звания могут быть присвоены лицам, которые осуществляют педагогическую и научную (научно-исследовательскую) деятельность в организациях, обладают высоким педагогическим мастерством, имеют глубокие профессиональные знания и научные достижения, а также отвечают требованиям к лицам, претендующим на присвоение им ученых званий (далее - соискатели ученых званий).

6. Рассмотрение вопроса о представлении соискателя ученого звания к ученому званию осуществляется на заседании коллегиального органа управления (ученого, научного, научно-технического совета или иного коллегиального органа управления, уполномоченного на решение таких вопросов) (далее - совет) организации, в которой работает (проходит военную или иную приравненную к ней службу по контракту, службу в органах внутренних дел Российской Федерации) соискатель ученого звания. При положительном решении совета организация представляет лицо к ученому званию.

7. Для представления соискателя ученого звания к ученому званию по научной специальности организация, в которой он работает (проходит военную или иную приравненную к ней службу по контракту, службу в органах внутренних дел Российской Федерации), представляет в Министерство образования и науки Российской Федерации документы, формы которых определяются указанным Министерством, необходимые для рассмотрения вопроса о присвоении ученого звания соискателю ученого звания по указанной в этих документах научной специальности (далее - аттестационное дело).

II. Критерии присвоения ученых званий и требования к лицам, претендующим на присвоение ученых званий по научным специальностям

8. Ученое звание профессора присваивается научному или научно-педагогическому работнику, претендующему на присвоение ученого звания, если он на день представления аттестационного дела в совет организации удовлетворяет следующим требованиям:

а) имеет опубликованные учебные издания и научные труды, а также читает курс лекций на высоком профессиональном уровне;

б) имеет ученую степень доктора наук либо ученую степень, полученную в иностранном государстве, признаваемую в Российской Федерации, обладателю которой предоставлены те же академические и (или) профессиональные права, что и доктору наук;

в) работает по трудовому договору в организации, представляющей его к присвоению ученого звания, и замещает в ней:

должность профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя или заместителя руководителя по научной (научно-исследовательской, учебной, учебно-методической работе) филиала или института этой организации, первого проректора, проректора, ректора, главного научного сотрудника или заведующего (начальника) научным, научно-исследовательским или опытно-конструкторским отделом (отделением, сектором, лабораторией) - в отношении работника образовательной организации высшего образования, реализующей образовательные программы высшего образования, имеющие государственную аккредитацию, и (или) программы повышения квалификации и программы профессиональной переподготовки на базе высшего образования, а также организации дополнительного профессионального образования, реализующей программы повышения квалификации и программы профессиональной переподготовки на базе высшего образования;

должность директора, заместителя директора, главного научного сотрудника, заведующего (начальника), заместителя заведующего (начальника) научным, научно-исследовательским или опытно-конструкторским отделом (отделением, сектором, лабораторией), руководителя или заместителя руководителя по научной (научно-исследовательской, учебной, учебно-методической работе) филиала этой организации - в отношении работника научной организации, реализующей образовательные программы высшего образования, имеющие государственную аккредитацию, и (или) программы повышения квалификации и программы профессиональной переподготовки на базе высшего образования;

одну из должностей, указанных в абзацах втором и третьем настоящего подпункта, либо должность начальника факультета, начальника института, начальника кафедры или заместителя начальника кафедры, либо должность, включенную в перечень, утверждаемый руководителем федерального органа исполнительной власти, в котором федеральным законом предусмотрена военная или иная приравненная к ней служба, руководителем федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел, и приравненную к одной из должностей, указанных в абзацах втором и третьем настоящего подпункта, - в отношении лица, проходящего военную или иную приравненную к ней службу по контракту, службу в органах внутренних дел Российской Федерации;

г) имеет ученое звание доцента, со дня присвоения которого прошло не менее 3 лет.

9. Критериями присвоения ученого звания профессора являются:

а) наличие стажа непрерывной работы (непрерывной военной или иной приравненной к ней службы по контракту, службы в органах внутренних дел Российской Федерации) не менее 2 лет в должностях, указанных в подпункте "в" пункта 8 настоящего Положения;

б) осуществление педагогической деятельности не менее чем на 0,25 ставки (в том числе на условиях совместительства) по образовательным программам высшего образования и (или) дополнительного профессионального образования по научной специальности, указанной в аттестационном деле, в организации, представившей его к присвоению ученого звания;

в) наличие стажа научной и педагогической деятельности не менее 10 лет в организациях, в том числе не менее 5 лет стажа педагогической работы по научной специальности, указанной в аттестационном деле;

г) подготовка в качестве научного руководителя или научного консультанта не менее 3 (для работников образовательных организаций) и не менее 5 (для работников научных организаций) лиц, которым присуждены ученые степени, при этом тема диссертации хотя бы одного из них соответствует научной специальности, указанной в аттестационном деле;

д) наличие не менее 50 опубликованных учебных изданий и научных трудов (в том числе в соавторстве), включая патенты на изобретения и иные объекты интеллектуальной собственности, которые используются в образовательном процессе. При этом за последние 5 лет по научной специальности, указанной в аттестационном деле соискателя ученого звания, должно быть опубликовано не менее 3 учебных изданий и не менее 5 научных трудов. Научные труды должны быть опубликованы в рецензируемых научных изданиях, требования к которым и правила формирования в уведомительном порядке перечня которых устанавливаются Министерством образования и науки Российской Федерации (далее - рецензируемые издания).

На научные работы, содержащие сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, требования об их публикации в рецензируемых изданиях не распространяются;

е) наличие учебника (учебного пособия), автором которого является соискатель ученого звания, или наличие не менее 3 учебников (учебных пособий), соавтором которых является соискатель ученого звания, изданных за последние 10 лет по научной специальности, указанной в аттестационном деле.

10. Ученое звание доцента присваивается научному или научно-педагогическому работнику, претендующему на присвоение ученого звания, если он на день представления аттестационного дела в совет организации удовлетворяет следующим требованиям:

а) имеет опубликованные учебные издания и научные труды, читает курс лекций или проводит иные занятия на высоком профессиональном уровне;

б) имеет ученую степень доктора наук или ученую степень кандидата наук либо ученую степень, полученную в иностранном государстве, признаваемую в Российской Федерации, обладателю которой предоставлены те же академические и (или) профессиональные права, что и доктору или кандидату наук;

в) работает по трудовому договору в организации, представляющей его к присвоению ученого звания, и замещает в ней:

должность доцента, должность профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя или заместителя руководителя по научной (научно-исследовательской, учебной, учебно-методической работе) филиала или института этой организации, первого проректора, проректора, ректора, старшего научного сотрудника, ведущего научного сотрудника, главного научного сотрудника или заведующего (начальника) научным, научно-исследовательским или опытно-конструкторским отделом (отделением, сектором, лабораторией) - в отношении работника образовательной организации высшего образования, реализующей образовательные программы высшего образования, имеющие государственную аккредитацию, и (или) программы повышения квалификации и программы профессиональной переподготовки на базе высшего образования, а также организации дополнительного профессионального образования, реализующей программы повышения квалификации и программы профессиональной переподготовки на базе высшего образования;

должность директора, заместителя директора, главного научного сотрудника, ведущего научного сотрудника, старшего научного сотрудника или заведующего (начальника), заместителя заведующего (начальника) научным, научно-исследовательским или опытно-конструкторским отделом (отделением, сектором, лабораторией), руководителя или заместителя руководителя по научной (научно-исследовательской, учебной, учебно-методической работе) филиала этой организации - в отношении работника научной организации, реализующей образовательные программы высшего образования, имеющие государственную аккредитацию, и (или) программы повышения квалификации и программы профессиональной переподготовки на базе высшего образования;

одну из должностей, указанных в абзацах втором и третьем настоящего подпункта, либо должность начальника факультета, начальника института, начальника кафедры или заместителя начальника кафедры, либо должность, включенную в перечень, утверждаемый руководителем федерального органа исполнительной власти, в котором федеральным законом предусмотрена военная или иная приравненная к ней служба, руководителем федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел, и приравненную к одной из должностей, указанных в абзацах втором и третьем настоящего подпункта, - в отношении лица, проходящего военную или иную приравненную к ней службу по контракту, службу в органах внутренних дел Российской Федерации.

11. Критериями присвоения ученого звания доцента являются:

а) наличие стажа непрерывной работы (непрерывной военной или иной приравненной к ней службы по контракту, службы в органах внутренних дел Российской Федерации) не менее 2 лет в должностях, указанных в подпункте "в" пункта 10 настоящего Положения;

б) осуществление педагогической деятельности не менее чем на 0,25 ставки (в том числе на условиях совместительства) по образовательным программам высшего образования и (или) дополнительного профессионального образования по научной специальности, указанной в аттестационном деле, в организации, представившей его к присвоению ученого звания;

в) наличие стажа научной и педагогической деятельности не менее 5 лет в организациях, в том числе не менее 3 лет стажа педагогической работы по научной специальности, указанной в аттестационном деле;

г) наличие не менее 20 опубликованных учебных изданий и научных трудов (в том числе в соавторстве), включая патенты на изобретения и иные объекты интеллектуальной собственности, которые используются в образовательном процессе. При этом за последние 3 года должно быть опубликовано не менее 2 учебных изданий и не менее 3 научных трудов по научной специальности, указанной в аттестационном деле. Научные труды публикуются в рецензируемых изданиях.

На научные работы, содержащие сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, требования об их публикации в рецензируемых изданиях не распространяются.
Приказ Министерства образования и науки РФ
от 4 февраля 2014 г. N 81

"Об утверждении форм документов, представляемых для рассмотрения вопроса о присвоении ученых званий"

В соответствии с пунктом 2.2 статьи 4  Федерального  закона  от  23 августа 1996 г. N 127-ФЗ "О государственной научно-технической политике" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, №35, ст.4137; 1998, №30, ст.3607; №51, ст.6271; 2001, №1, ст. 20; 2004, №35, ст. 3607; 2005, №27, ст.2715; 2006, №1, ст.10; №50, ст.5280; 2007, №49, ст.6069; 2008, №30, ст.3616; 2009, №1, ст.17; №7, ст.786; №31, ст.3923; №52, ст.6434; 2010, №19, ст.2291; №31, ст.4167; 2011, №10, ст.1281; №30, ст.4596, ст.4597, ст.4602; №45, ст.6321; №49, ст.7063; 2012, №31, ст.4324; №50, ст.6963; 2013, №19, ст.2320; №27, ст.3477; №39, ст.4883; №44, ст.5630) и пункт 7 Положения о присвоении ученых званий, утвержденного постановлением Правительства РФ от 10 декабря 2013 г. №1139 (Собрание законодательства РФ, 2013, №50, ст.6605), приказываю:

1. Утвердить формы документов, представляемых для  рассмотрения вопроса о присвоении ученых званий:

1.1. Справки о представлении соискателя ученого звания к  ученому званию по научной специальности (приложение №1).

1.2. Списка  опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания (приложение №2).

1.3. Списка основных творческих работ по направлению искусства (для лиц, претендующих на присвоение ученых  званий в области искусства) (приложение №3).

1.4. Списка лиц, у которых соискатель ученого звания был  научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени (приложение №4).

1.5. Списка подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся лауреатами (дипломантами) международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства (для  лиц,

претендующих на присвоение ученых званий в области искусства) (приложение №5).

1.6. Списка подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся чемпионами, призерами Олимпийских  игр, Паралимпийских игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, национальных чемпионатов по направлению физической культуры и спорта (для лиц, претендующих на присвоение ученых званий в области физической культуры  и спорта) (приложение №6).

1.7. Справки о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях на условиях почасовой оплаты труда (приложение №7).

1.8. Регистрационно-учетной карточки (приложение №8).

Раздел 3
Формы документов,
представляемых для рассмотрения вопроса о присвоении ученых званий

                                                           Приложение №1

                                                      утверждена приказом

                                      Министерства образования и науки РФ

                                                от 4 февраля 2014 г. №81

Форма

Справка

о представлении соискателя ученого звания к ученому званию 
по научной специальности

______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания полностью)

назначен(а)________________________________________________________

(распорядительный акт, наименование организации и реквизиты распорядительного акта)

на должность_______________________________________________________

                            (наименование должности)

по трудовому договору/контракту с "___"_________г. на срок_____________

по результатам конкурсного отбора (выборов)__________________________

    (для научно-педагогических работников образовательных организаций высшего образования)

Ведет педагогическую работу по научной специальности_______________________________________________________________

(шифр и наименование научной специальности)

Основные сведения о соискателе ученого звания

______________________________________________________________

            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания)

Год рождения _________, гражданство_____________________________

Наименование  и  год окончания образовательной организации  высшего

образования________________________________________________________

Ученая степень кандидата________________________ наук присуждена

(отрасль науки)

советом по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук (далее - диссертационный  совет) на базе ___________________________________________________________

                       (наименование организации)

"_____"______________ _____г. и выдан диплом ________________________

(номер и дата приказа (решения) уполномоченного федерального органа исполнительной власти)

     Ученая степень доктора________________________наук присуждена

(отрасль науки)

советом по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук на базе_______________________

__________________________________________________________________

                      (наименование организации)

"____"_________ _____г. и выдан диплом_______________________________

(номер и дата приказа (решения) уполномоченного федерального органа исполнительной власти)

Ученое звание доцента__________________________________________
(наименование кафедры или шифр и наименование научной специальности)

присвоено_________________________________________________________.

(наименование организации, номер и дата приказа)

/старшего научного сотрудника присвоено ____________________________.

(наименование организации, номер и дата приказа)

Имеет почетное звание__________________________________________

                            (наименование и дата получения звания -

 указываются для лиц, претендующих на присвоение  ученых званий в области искусства)

Является лауреатом (дипломантом)____________________________________

                                      (наименование международных и (или)

__________________________________________________________________
     всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства, место и дата получения - указываются для лиц, претендующих на присвоение ученых званий в области искусства)

Имеет титул или почетное звание_____________________________________

                                       (наименование и дата получения
__________________________________________________________________
титула или почетного звания - указывается для лиц, претендующих на присвоение ученых званий в области физической культуры и спорта)

     Стаж научной и педагогической деятельности

__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) соискателя ученого звания)

составляет ________________ лет, в том числе стаж педагогической работы в образовательных организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях -

______________ лет 
(для совместителей указывается место основной работы и занимаемая должность).

Стаж педагогической работы __________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания)

в образовательных организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях составляет____лет 
(указывается для лиц, претендующих на присвоение ученых званий по направлению  искусства, по направлению физической культуры и спорта; для совместителей указывается место основной  работы и занимаемая должность)

     Читает лекционные курсы

__________________________________________________________________
(наименование по учебному плану)

     Ведет занятия по курсу (дисциплине)

__________________________________________________________________
                (наименование по учебному плану)

     Подготовил(а)  в качестве научного руководителя   или научного консультанта ___________ лиц, которым присуждены ученые степени.

     В настоящее время осуществляет научное руководство ____ аспирантами,

научное консультирование__________докторантов.

     Подготовил(а)__________лауреатов/дипломантов.

     Подготовил(а) ___________ чемпионов, призеров Олимпийских игр, Паралимпийских игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, национальных чемпионатов по направлению физической культуры и спорта.

      Учебные издания, научные труды

     Имеет_____публикаций, из них________учебных изданий и________научных трудов, используемых в образовательном процессе, в том числе:

     а) учебные издания:

__________________________________________________________________
     б) научные труды:

__________________________________________________________________
     в) патенты на изобретения, патенты (свидетельства)  на полезную модель,   патенты  на промышленный образец, патенты на селекционные достижения, свидетельства на программу для электронных вычислительных машин, базы данных, топологию интегральных микросхем, зарегистрированные в установленном порядке:

__________________________________________________________________
(приводятся основные работы, включенные в список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания, с указанием полных библиографических данных, объема (печатных листов или страниц) и уточнением авторского участия)

     За последние 5 лет по научной специальности, указанной в аттестационном деле, опубликовал(а)_______учебных изданий и_______научных трудов, опубликованных в рецензируемых научных изданиях. (при присвоении ученого звания профессора)

     За последние  3 года   опубликовал(а)   по  научной   специальности, указанной в аттестационном деле _____учебных изданий и____научных трудов, опубликованных  в рецензируемых научных изданиях (при присвоении ученого звания доцента)

Списки учебных изданий и научных трудов прилагаются.

 Иные достижения соискателя ученого звания

__________________________________________________________________
(работа в научных, педагогических и профессиональных обществах, ассоциациях, в ученых, научно-методических и научно-технических советах)

__________________________________________________________________
(наличие грантов на подготовку учебников, монографий и разработку научно-исследовательских проектов)

__________________________________________________________________
(повышение квалификации, профессиональная переподготовка, участие в конкурсах, конференциях, симпозиумах, съездах)

__________________________________________________________________
(наличие государственных почетных и академических званий, премий, в том числе международных, государственных, отраслевых)

__________________________________________________________________
(наличие академических званий, международных, государственных премий Российской Федерации и (или) субъектов Российской Федерации, членство в творческих союзах с приложением копий документов, их подтверждающих,

- указывается для лиц, претендующих на присвоение ученых званий по направлению искусства)

__________________________________________________________________
(основные творческие работы - произведения, сольные выступления, концертные программы, партии, роли, исполнительские номера, постановки, гастроли (из списка творческих работ соискателя) - указывается для лиц, претендующих на присвоение ученых званий по направлению искусства);

__________________________________________________________________
(рекомендации творческих союзов и отзывы-рекомендации о творческой и педагогической деятельности соискателя (не менее трех, с приложением их к справке) - указывается для лиц, претендующих на присвоение ученых

званий по направлению искусства)

     При рассмотрении представления соискателя  ученого  звания к присвоению  ученого звания  коллегиальным  органом  управления

__________________________________________________________________
                          (наименование организации)

в составе _______ человек из ____ членов коллегиального органа управления

организации голосовал:

"За" - _________;

"Против" - _______;

"Недействительных бюллетеней" - _________.(при голосовании бюллетенями)

"Воздержался" - _________________(при электронном голосовании)

(Протокол  счетной комиссии  коллегиального органа управления организации

N_______от "____"__________20____г.)

     По итогам голосования принято решение о представлении

__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания полностью) к присвоению ученого звания ______________________________________________

(наименование ученого звания, наименование научной специальности)

Председатель коллегиального органа управления организации ___________________________________________________

                                   (подпись) (инициалы, фамилия)

Ученый секретарь коллегиального органа управления организации __________________________________________________

                                 (подпись) (инициалы, фамилия)

Руководитель кадровой службы

__________________________________________________________________
                        (подпись) (инициалы, фамилия)

(Печать организации)

(Дата)
     Примечания.

     1. Линии, подстрочные пояснения и примечания не печатаются.

     2. При электронном  голосовании  результаты  указываются   следующим образом: "За", "Против", "Воздержался".

     3.  Если  соискатель   ученого   звания   является     председателем коллегиального  органа  управления  организации,  справка   подписывается заместителем председателя,  указанного  органа  управления   организации, проводившим заседание совета по данному вопросу.

     4.  Если  соискатель  ученого  знания  является  ученым   секретарем коллегиального органа управления  организации,  то  избирается   временно исполняющий его обязанности для  подготовки  документов  и   рассмотрения

вопроса его представления.

     5. При оформлении документов соискатель дает согласие на   обработку персональных  данных,  содержащихся  в  документах,    представленных для присвоения ученого звания, в  порядке,  установленном   законодательством

Российской Федерации о персональных данных*.

______________________________

     * Федеральный закон от 27 июля  2006 г.  N 152-ФЗ  "О   персональных данных" (Собрание законодательства  Российской  Федерации,  2006,   N 31, ст. 3451; 2009, N 48, ст. 5716; N 52, ст. 6439;  2010,  N 27,   ст. 3407;

N 31, ст. 4173, ст. 4196; N 49, ст. 6409; 2011,  N 23,  ст. 3263;   N 31, ст. 4701; 2013, N 14, ст. 1651; N 30, ст. 4038).
                                         Приложение N 2

                                         утверждена приказом Министерства

                                                   образования и науки РФ

                                                от 4 февраля 2014 г. N 81

                                                                    Форма

          Список опубликованных учебных изданий и научных трудов 

                                            соискателя ученого звания __________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания полностью)
	N
п/п
	Наименование 
учебных изданий и данные научных трудов
	Форма изданий и 
научных трудов 


	Выходные

	Объем

	Соавторы 


	1
	2
	3
	4
	5
	6


Соискатель ученого звания ________________________________________________

                                          (подпись)

Список верен:

Заведующий кафедрой

(руководитель организации)
 ___________________________________________________________
                                 (подпись)                             (инициалы, фамилия)

Ученый секретарь коллегиального органа управления организации ___________________________________________________

                              (подпись)                                 ( инициалы, фамилия)

(Печать организации)

      (Дата)

     Примечания.

     I. Список составляется по разделам в хронологической последовательности публикаций учебных изданий и   научных трудов, используемых в образовательном процессе со сквозной нумерацией:

     а) учебные издания;

     б) научные труды;

     в) патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель, патенты на промышленный образец, патенты на селекционные достижения, свидетельства на программу для электронных вычислительных машин, базы данных, топологию интегральных микросхем, зарегистрированные в установленном порядке.

     II. В графе 2 приводится полное наименование учебных изданий и научных трудов (тема) с уточнением в скобках вида публикации: научные труды: научная монография, научная статья, тезисы докладов/сообщений научной  конференции (съезда, симпозиума), отчет о проведении научно-исследовательских работ, прошедший депонирование; учебные издания: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, учебное наглядное

пособие, рабочая тетрадь, самоучитель, хрестоматия, практикум, задачник, учебная программа.

     Все названия учебных изданий и научных трудов указываются на русском языке. Если работа была опубликована на иностранном языке, то указать на каком языке она была опубликована.

     В графе 3 указывается форма объективного существования учебного издания и научного труда: печатная, рукописная, аудиовизуальная, электронная. Дипломы, авторские свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не характеризуются (делается прочерк). Научные и учебные электронные издания приравниваются к опубликованным при наличии государственной регистрации уполномоченной государственной организации.

     В графе 4 конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или серия периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, тематический, внутривузовский), место и год их издания; указывается тематика, категория, место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов, семинаров  и съездов. В материалах, в которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения):

международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, областные, межвузовские, вузовские (научно-педагогических работников, молодых специалистов, студентов); место депонирования

рукописей  (организация), номер государственной регистрации, год депонирования, издание, где аннотирована депонированная работа; номер диплома на открытие, авторского свидетельства на изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата выдачи; номер патента и дата выдачи; номер регистрации и  дата оформления лицензии, информационной карты, алгоритма, проекта. Для электронных изданий выпускные данные: наименование издателя,  наименование изготовителя, номер лицензии на издательскую деятельность  и дату ее выдачи (для непериодических

электронных изданий), регистрационный номер и регистрирующий орган (для периодических электронных изданий).

     Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания документов.

     В графе 5 указывается количество печатных листов (п.л.) или страниц (с.) публикаций (дробью: в числителе - общий объем, в знаменателе - объем, принадлежащий соискателю). Для электронных изданий объем в мегабайтах  (Мб), продолжительность  звуковых  и видеофрагментов (в минутах).

     В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе. Из состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти человек, после чего проставляется "и другие, всего___ человек".

     III. Работы, находящиеся в печати, положительные решения по заявкам на выдачу патентов и прочие не включаются. Не относятся к научным работам и учебным изданиям  газетные статьи и другие публикации популярного характера.

     IV. Итоговые отчеты  о  проведении  научно-исследовательских работ могут быть представлены отдельным списком по вышеуказанной форме.

     V. Список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания подписывается заведующим кафедрой, если  представление к присвоению ученого звания осуществляется в образовательной организации высшего образования, организациями дополнительного профессионального образования или руководителем  организации, если представление к присвоению ученого звания осуществляется в научных организациях.

                                                           Приложение N 3

                                         утверждена приказом Министерства

                                                   образования и науки РФ

                                                от 4 февраля 2014 г. N 81

                                                      Форма

(Для лиц, претендующих на присвоение ученых званий в области искусства)

                                                  Список

           основных творческих работ по направлению искусства

__________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания полностью

	N п/п
	Вид творческой работы и  форма участия 
	Место публичного  представления 
	Год публичного представления 

	1
	2
	3
	4


Соискатель ученого звания ________________________________________________

                                         (подпись)

Список верен:

Заведующий кафедрой

(руководитель организации)
________________________________________________________
                          (подпись)                                (инициалы, фамилия)

Ученый секретарь коллегиального органа управления организации ________________________________________________
                       (подпись)                                (инициалы, фамилия)

(Печать организации)

      (Дата)
     Примечания.

     1. Список составляется в хронологической последовательности со сквозной нумерацией.

     2. В графе 2 указываются наиболее значительные реализованные и публично представленные творческие проекты  (поставленные спектакли, концертные композиции, фильмы, эстрадные представления; произведения

изобразительного искусства, представленные на персональных, международных и всероссийских выставках, фестивалях, реализованные (или победившие на конкурсе) архитектурные проекты; произведения музыкального искусства, исполненные на международных и всероссийских фестивалях; поставленные драматургические произведения, дирижерские работы, концертные программы музыкантов-исполнителей, актерские работы); выступления  на радио и телевидении, аудио- и видеозаписи творческой деятельности (роль соискателя в создании творческой работы (дирижер, солист, артист оркестра (хора, ансамбля), концертмейстер, исполнитель роли, режиссер, оператор,

дизайнер, художник-оформитель, сценограф, художественный руководитель, балетмейстер, сценарист, композитор).

     3. В графе 3 указывается организация культуры и искусств, в которой была представлена творческая работа и  место ее нахождения (страна, административно-территориальное образование,  город); студия записи, киностудия, программа радиопередачи, телеканал).

     4. Список основных творческих работ по направлению искусства соискателя ученого звания подписывается заведующим кафедрой, если представление к присвоению ученого звания осуществляется в образовательной организации высшего образования, организациями дополнительного профессионального образования или руководителем организации, если представление к присвоению ученого звания осуществляется в научных организациях.

                                                           Приложение N 4

                                         утверждена приказом Министерства

                                                   образования и науки РФ

                                                от 4 февраля 2014 г. N 81

                                                                    Форма

Список

лиц, у которых соискатель ученого звания 
_____________________________________________________был(а) научным

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания полностью)

руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые

степени
	| NN
п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, которому присуждена ученая степень

	Шифр научной специальности и тема диссертации на соискание ученой степени 
	Дата защиты диссертации в совете по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук, номер и дата приказа (решения) уполномоченного федерального органа исполнительной власти о выдаче диплома кандидата (доктора) наук 


	1
	2
	3
	4


Соискатель ученого звания __________________________________________________________
                                                                                                                 (подпись)

Список верен:

Проректор (заместитель руководителя) по научной работе
____________________ ___________________________________

                    (подпись)                                                               (инициалы, фамилия)

Ученый секретарь коллегиального органа управления организации 

_________________________________________________
                     (подпись)                                               (инициалы, фамилия)

(Печать организации)

        (Дата)
                                                           Приложение N 5

                                         утверждена приказом Министерства

                                                   образования и науки РФ

                                                от 4 февраля 2014 г. N 81
                                                                            Форма

 (Для лиц, претендующих на присвоение ученых званий в области искусства)

                                                     Список

подготовленных соискателем ученого звания ______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания полностью)

лиц, являющихся лауреатами (дипломантами) международных и (или всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства
	N п||/п

	Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) лица, являющегося лауреатом (дипломантом) международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства

	Наименование
выставки, конкурса или фестиваля
	Вид
искусства,
номинация

	Год
присвоения (получения)


	1
	2
	3
	4
	5


Соискатель ученого звания ________________________________________________

                                        (подпись)

Список верен:

Заведующий кафедрой

(руководитель организации) _______________________________________________

                             (подпись)                           (инициалы, фамилия)

Ученый секретарь коллегиального органа управления организации ______________________________________________________________

                        (подпись)                                                                              (инициалы, фамилия)

(Печать организации)

         (Дата)

     Примечание.

     Указываются лица, подготовленные соискателем ученого звания в период обучения в образовательной организации высшего образования или по ее окончании.

     В графе 2 указывается фамилия и имя лица или название ансамбля, хора, оркестра.

     В графе 3 указывается полное наименование  выставки, конкурс или фестиваля (далее - конкурсы) (при необходимости, если это не отражено в названии,  в скобках указывается их уровень: международный, всероссийский), место проведения конкурса, занятое место, вид премии или присвоенное звание (лауреат, дипломант).

     Каждое лицо учитывается один раз, независимо от количества конкурсов, в которых оно приняло участие. Творческий коллектив (оркестр, хор, камерный ансамбль) засчитывается как одно лицо. Участники конкурсов, имеющие (получившие) диплом участника, в список не включаются.

     В  графе 4 указывается вид искусства: номинация. Например: музыкальное искусство: номинация - инструментальное исполнительство (по видам инструмента), камерный ансамбль, оркестровое исполнение,  хоровое исполнение, вокал, эстрадное исполнение, лучший концертмейстер, театральное искусство: номинация - актерское мастерство, художественное чтение, режиссерская работа, сценография; изобразительное искусство: номинация - живопись, графика, скульптура, графический дизайн.

     Список подготовленных соискателем ученого званиялиц, являющихся лауреатами (дипломантами) международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства подписывается заведующим кафедрой, если представление к присвоению ученого звания осуществляется в образовательной организации высшего образования, дополнительного профессионального образования или руководителем организации, если представлении  к присвоению ученого звания осуществляется в научной организации.

                                                           Приложение N 6

                                         утверждена приказом Министерства

                                                   образования и науки РФ

                                                от 4 февраля 2014 г. N 81

                                                                    Форма

                                     (Для лиц, претендующих на присвоение

                     ученых званий в области физической культуры и спорта)

          Список подготовленных соискателем ученого звания _________________________________________________________
                       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

соискателя ученого звания полностью) лиц, являющихся чемпионами, призерами Олимпийских игр, Паралимпийских игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации,  национальных чемпионатов но направлению физической культуры и спорта

	N
п/п

	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)     
чемпиона, призера 


	Наименование
соревнований

	Чемпион призер

	Год проведения


	1
	2
	3
	4
	5


Соискатель ученого звания ________________________________________________________________

                                           (подпись)

Список верен:

Заведующий кафедрой

(руководитель организации) _________________________________________________________________
                              (подпись)                                                                     (инициалы, фамилия)

Ученый секретарь коллегиального органа управления организации ______________________________________________________________

                  (подпись)                                                                               (инициалы, фамилия)
(Печать организации)

     (Дата)
     Примечание.

     Список подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся чемпионами, призерами Олимпийских игр, Паралимпийских  игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, национальных чемпионатов по

направлению физической культуры и спорта подписывается заведующим кафедрой, если представление к присвоению ученого звания осуществляется в образовательной организации высшего образования, дополнительного профессионального образования или руководителем организации, если представление к присвоению ученого звания осуществляется в научной организации.

                                                           Приложение N 7

                                         утверждена приказом Министерства

                                                   образования и науки РФ

                                                от 4 февраля 2014 г. N 81

                                                                    Форма

                                 Справка

о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных  организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного профессионального образования, научных организаций на условиях почасовой оплаты труда

Приказом _________________________________________________________________

                      (наименование организации)

от "_____"_____________20____г. N ____________

__________________________________________________________________
       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)

назначен (а) преподавателем кафедры

__________________________________________________________________
                       (наименование кафедры)

для ведения педагогической работы на условиях почасовой оплаты труда в

_____/_______учебном году с "___"_________ ___г. по "_____"________ ___г.

	Месяц  

	Выполненная
педагогическая нагрузка (часов)
	Месяц  

	Выполненная
педагогическая нагрузка (часов)   

	сентябрь
	
	март
	

	октябрь
	
	апрель
	

	ноябрь
	
	май
	

	декабрь
	
	июнь
	

	январь
	
	июль  
	

	февраль
	
	август
	


Итого:________________ час.
Педагогический стаж составляет______мес.

                       (фамилия, имя, отчество

                     (последнее - при наличии)
Руководитель кадровой службы _____________________________________________

                               (подпись)      (инициалы, фамилия)

(Печать организации)

     (Дата)
                                                           Приложение N 8

                                         утверждена приказом Министерства

                                                   образования и науки РФ

                                                от 4 февраля 2014 г. N 81

                                                                    Форма

                     Регистрационно-учетная карточка

	                             Фамилия, имя, отчество

	Год рождения


	Гражданство


	Номер  аттестационного дела

	Шифр совета по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук


	Дата решения


	Номер решения



	Название организации            



	Соискатель ученого звания


	Шифр и наименование специальности



	Присуждена (присвоено) ученая степень (ученое звание)
	Номер  диплома (аттестата)

	Кандидат наук                           
	

	Доктор наук                             
	

	Доцент 
	

	Профессор 
	


     Примечания.

     1. Карточка выполняется на светлой плотной бумаге формата 145 х105 мм.

     2. Графа "Номер аттестационного дела" заполняется в Министерстве образования и науки Российской Федерации.

     3. В графе "Соискатель ученого звания" указываются ученое звание и отрасль науки, по которой присваивается ученое звание.

     4. Графа "Присуждена (присвоено) ученая степень (ученое звание)" заполняется в Министерстве образования и науки Российской Федерации.

     5. Для соискателя ученого звания доцента указывается номер диплома доктора наук и (или) кандидата наук.

     6. Для соискателя ученого звания профессора указывается номер диплома доктора наук.

     7. На оборотной стороне карточки для иностранного гражданина указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) на английском языке.

