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1. HEJIX OCBOEHUSA TUCIUITJINHBI

1.1| m3ydeHNE W yCBOEHHE CTyACHTaMH HEOOXOAMMOTO KOMILIEKCAa TEOPETHUECKUX 3HAHWH M MPAaKTHICCKUX HABBIKOB B 00JIacTH
OpraHu3aIiy paboTsl ¢ JOKYMEHTaMU U BEJCHUS JeI0NPOU3BOJICTBA YIIPABIEHUECKON AeATEIbHOCTH TAMOXKEHHBIX OPTaHOB

2. TPEBOBAHMUA K PE3YJIBTATAM OCBOEHUSA JUCHUILJTUHBI

OIIK-5. Cnioco0eH K 0CylecTBJI€HHI0 BHYTPHOPTaHU3ALMOHHBIX U MeKBEJOMCTBEHHbIX KOMMYHHMKAI[UIA.

IIK-1. Crioco0HOCTH OCYIIECTBJIATH KOHTPOJIb 32 COOII0IeHnEM TaMOKEHHOro 3aKkoHoaarTeascTBa EAJC u 3aKkoHoIaTe/CTBA
Poccuiickoii @eaepanuy 0 TAMOKEHHOM JieJie

MK-3. CnocodHoCTh K OpraHu3anuu paﬁoT 10 BHEIHEIKOHOMUYECKOM 1eATeIbHOCTH

B pe3ysibTaTe 0CBOCHHS JUCUMILIUHBI 00yYAIOIMIICS NOJIAKEH:

3HaTh:

- TpaBUla OCYIIECTBIEHUS B3aUMOJCHCTBUSA CTPYKTYPHBIX IOApAa3leeHHH TaMOXXECHHBIX OpPraHOB C HWHBIMH OpraHaMu
TOCYJapCTBCHHOH BJIACTH BO BHEITHEAKOHOMIYECKON IEATENBHOCTH (COOTHeCeHO ¢ nHankaropoM OIIK-5.1)

- TpeOoBaHMSA TaMOXEHHOTO 3aKkoHoAarenbcTBa EADC u 3akoHOAaTenscTBa PP 1O OCYyNIECTBIEHHIO TaMOXKEHHOTO KOHTPOIS
(cootHeceno ¢ unaukatopom [1K-1.1)

- 3aKoHozarenbcTBO Poccuiickoll ®enepanuy K BHEIIHEIKOHOMHUYECKOH NESATEIbHOCTH, YCIOBUS MEXIYHAapOIHBIX CONNAILIEHUA U
JI0rOBOPOB (cooTHEeceHO ¢ nHanKkaropom I1K-3.1)

Ymerb:

- BBIOMpaTh KOMMYHHKAIMOHHBIC KaHANBl AT BHYTPHOPTaHU3AIHMOHHOTO W MEXBEAOMCTBEHHOTO B3aMMOACHCTBHS (COOTHECEHO C
urgukaropom OINK-5.2)

- TPUMEHATH 3aKOHBl W WHbIE HOPMATHBHO-IIPABOBBIC aKThl, PETYJIMPYIOLIME IOPSJIOK OCYLIECTBICHHS TaMOXXCHHOTO KOHTPOJIS
(cootreceno ¢ maanKaropom [1K-1.2)

- OCYIIECTBIATEH cOOp M aHATH3 TPEOOBAHMS K TOBAPAM HA BHEITHEM M BHYTPEHHEM PBIHKAX (COOTHeCeHO ¢ nHamkaropoM I1K-3.2)

Baanern:

- HaBBIKAMH TUTAHUPOBAHUS M CO3/IaHUS YCTOMYMBONW KOMMYHHKAIIMOHHOW CBSI3W MEXAY YYaCTHHUKAMH YTPaBICHUECKOTO IMpoIecca
TaMOXKEHHBIX OPraHoB (CooTHeceHO ¢ naaukaropom OIIK-5.3)

- HaBBIKAMH TOJKOBAaHUS COJIEP)KAHUSI CTATe KOHTPAKTa MEXIyHAPOTHOW KYITU-NPOJAKU M MHBIX BHEIIHETOPTOBBIX IOKYMEHTOB B
YacTH CBEACHWH, 3asABIIEMBIX TPU TaMOXCHHOM JIEKIAPUPOBAaHUM M KOHTPOIUPYEMBIX TIPHU TPOBEACHUH JIOKyMEHTAIHLHOTO
TaMOXXEHHOTO KOHTPOJIst (CooTHECEHO ¢ mHanKaTopom I1K-1.3)

- HaBbIKAMH aHaJI3a W MCHOJIb30BaHUA 3aKoHoAarenbcTBa Poccuiickoil ®Penepaluy K BHEIIHEAIKOHOMUYECKOM JEATEIbHOCTH,
MEX/TyHapOJIHbIX COTJIAIICHUH U JIOTOBOPOB B TAMOXKEHHOM Jielie (cooTHeceHo ¢ nHankaropom [1K-3.3)

3. CTPYKTYPA U COAJEP KAHMUE JTUCIUITJINHBI

Pa3znen 1. OcHOBHBIE MOHSITHA TAMOKEHHOI0 AeJIOIPOU3BOACTBA

Buj 3ansiTus / Cemectp /| KoanuectBo

padors / popma ITA | Kype 4aCOB Komnerenunu

Ne HaumeHoBaHHe TeMbl, KPAaTKoe COepaKAHHE

Tema 1.1 Ilpeamer, MeTox U 3a7a4u TOKyMEHTOOOOPOTA B TAMOXKEHHBIX
opraHax.

Beenenue B kypc. Mcropust pa3Butus nenonpoussozctsa. [Ipexmer kypcea: OIIK-5
1.1 |crpykTypa, memu ®m 3amadd. JIOKyMEHT KaK HCTOYHHK HH(popMaruu.| JIeKIMOHHBIC 3aHATHS 3 2 IK-1
Jokyment wu ero ¢yukuun. Kiaccudukauus mokymeHToB. Buis IK-3
nokymeHToB. Cranjapruszanus ¥ yHUQUKAIMS JOKYMEHTOB. TexHomorus
Jenonpon3BoAcTBa. DyHKINY AEI0MPOU3BOJICTBA.

Tema 1.1 TlpemmeT, MeTON M 3a4adi JOKYMEHTOO0OPOTA B TAMOXKEHHBIX
opramax.

HWcTopus pasBUTHSA IENONPOU3BOACTBA. IIpeaMeT Kypea: CTpYKTypa, eH
u 3agaud. JIOKyMEHT Kak WCTOYHHK HH(popMmanud. J[OKyMEHT H €ero [MpakTHueckue
¢byaxkuuu.  Knaccupukaums — 1OKyMeHTOB.  Buubl  JOKYMEHTOB. 3aHATHA
CranmapTusanus u yHupHKAIHs JIOKYMEHTOB. TexHonorus
JIEJIONPOM3BOCTBA. [IOArOTOBKA MPaKTHKO-OPUEHTHPOBAHHBIX 33124 C
nomompio LibreOffice

OIIK-5
3 2 IK-1
IK-3

1.2

Tema 1.1 IIpeamer, MeTox U 3a7a4u ITOKyMEHTOOOOPOTA B TAMOXKEHHBIX
opraHax

1.Kakue craBsiTCs IENU | 33/1a4¥ MIepe]] IeJIONPOU3BOICTBOM?

2.YT0 noHnMaeTe Moy MCTOYHHKOM HH(pOpMauu? OIIK-5
1.3 | 3.Ha3oBute hyHKIMU TOKYMEHTA. Camoctostenbias 3 8 IK-1
4. HazoBute QyHKIUH JETONPOU3BOICTRA. pagora [K-3
5. JaiiTe xiaccuUKaIMIO JOKYMEHTOB.

6.Kakne OCHOBHBIC TPYIIIBI JOKYMEHTOB BXOIAT B aJMHHHCTPATHBHO -
yHopaBieH4YecKue?




7.Ha3zHaueHnune cCTaHgapTH3allMd W yHUQUKALUM  JOKYMEHTOB B
JIEJIONPOU3BOACTBE?
8.PackpoiiTe TEXHOJIOTHYECKYI0 CXeMY BEJICHHUSI ICJIONPOM3BOJICTBA

1.4

Tema 1.2 JlokyMeHTaMOHHOE OOECIICYCHHE NESTEIbHOCTH TaMOXEHHBIX
opraHoB. OOmue TpeOoBaHWs K OJaHKAM JOKYMEHTOB. THIIOBBIC
tdopmymsper.  TpeGoBanust k  Tekcry  gokymenta.  Odopmienue
MpUIOKeHUH K JokymeHTy. CoBMecTHbIe TOKyMeHThL. CoiepikaHue H
CTWJIb JIOKyMeHTa. TpeOoBaHUs K TEKCTY U O(GOPMICHHIO CIIyXKeOHBIX
IOKyMEHTOB. VICIONB30BaHWE THIOBBIX UM  TpadapeTHBIX TEKCTOB.
PasneneHue JOKYMEHTa Ha CMBICIOBBIC 4acTH (BBOAHYIO M OCHOBHYIO).
JleneHre MOKYMEHTOB Ha pasZelbl, MOAPA3/ENbl, ITyHKTbI, MOIITyHKTHI,
HCIIONb30BAHIE HYMEpaIni ¢ apabCKuMH [uppamu

JIeK1IMOHHBIE 3aHATUS

OIIK-5
IK-1
IK-3

Tema 1.2 JlokymeHTalMOHHOE OOECHEYCHUE IESTEIBHOCTH TAMOXKEHHBIX
OpTraHoB.

OO6mue TtpeboBaHus K OJIAaHKAM JIOKyMEHTOB. THIOBBIE (OPMYIISPHL.
TpeboBanus K Tekcry pmokyMmeHTa. OdopMmieHHEe NPUIOXKEHHH K
noxymeHTy. CoBMecTHbIe HOKyMeHTHl. CofiepiKaHHEe M CTUIb JOKyMEHTa.
TpeboBanust K Tekcty U O(GOPMIICHUIO CIY)KEOHBIX JIOKYMEHTOB.
Vcnonb3oBaHWe THIOBBIX U TpadapeTHBIX TEKCTOB. PasneneHue
JOKyMEHTa Ha CMBICIIOBBIC 4YacTH (BBOOHYIO U OCHOBHYI0). JlemeHue
JOKyMEHTOB  Ha  paslenbl, IIOApa3jenbl, IyHKTBl, IOAIYHKTHI,
HCIONBb30BaHHE HyMmepamuu c¢ apabckumu nudpamu. IloaroroBka
IIPAKTHKO-OPHEHTHPOBAHHBIX 33laHui ¢ ucronb3oBanueM LibreOffice

IpaxTyeckue
3aHATHA

OIIK-5
MK-1
IK-3

1.6

Tema 1.2 JlokyMeHTaMOHHOE OOecIiedeHHe NEsTeIbHOCTH TaMOXKEHHBIX
opraHoBy. 1.Kakue TpeGoBaHUs PEIBABIAIOTCS K ONaHKaM TOKYMEHTOB?
2.Kakue ObIBatoT TUIOBBIE GopMyIISApHI?

3.TpeboBanus, IpeabIBIICMBIC K TEKCTY JOKYMEHTA.

4.Kak 0(hopMIISIFOTCSI TPUIIOKEHUSI HATIPABIISIEMbIE C TOKYMEHTOM?

5.Kakue TpeOoBaHHS TPEIBSBIAIOT K O(GOPMICHHIO COBMECTHBIX
JIOKyMEHTOB?

6.Kakne TpeOOBaHMS TNpPENBABISIOTCS K COACPKAHUIO U CTHIIIO
JIOKyMeHTa?

7.Kak opopmisiioTcs ciayKeOHble JOKYMEHTbI?

8. Mcrnonb30BaHue THIIOBEIX U Tpa(apeTHBIX TEKCTOB B JIOKYMEHTE.

9. Paznenenue 1oKyMeHTa Ha CMBICIIOBBIC YacTH (BBOAHYIO M OCHOBHYIO) U
910 2TO HaéT?

10. [leneHne NOKYMEHTOB Ha pa3Zeibl, OIPA3Aeibl, ITyHKTHI, HOAMYHKTHI,
HCIIOJIF30BAaHUE HYMEpaLUK ¢ apabckuMu nudpamu

CamocTosTeNnbHas
pabora

OIIK-5
IK-1
IK-3

1.7

Tema 1.3 TpeGoBaHus K OATOTOBKE U O)OPMIICHUIO JOKYMEHTOB.
Hasnauenne wu o6macte mupumenenuss [OCT P 6.30- 2003.
VHUDUIHPOBaHHEIC CHCTEMBI JOKYMEHTAINH. YHUDUIMPOBAHHAS CHCTEMa
OpraHM3alIOHHO- PACHOPSIUTENBHON HOKyMeHTanuu. TpeOoBaHHSA K
odopmieHHI0 JOKyMEHTOB. JIOKyMEHT Kak HOCHTENb HH(OpPMAIUH.
CymHocTts  cucTeMbl  JokyMmeHtauud.  [IpaBunma  odopmenns
YIPaBICHYECKHX JIOKYMEHTOB. PexBH3UTHI JOKyMEHTOB.
JlokymMeHTO060pOT, ero cTpykrypa. IloTokn nokymentanuu. Texnomorus
nokyMeHToobopoTa. [lprem u nepBoHadanbHas 00pabOTKa MOCTYMAOIIIX
JNOKyMeHTOB. [IpoBepka IpaBMIBHOCTH JOCTaBKM KOPPECHOHICHIIUH.
[IpenBapuTenbHOE pacCMOTPEHUE JOKYMEHTOB. Pe3ynbTaTsl paccMOTpeHHs
JOKYMEHTOB. H(OpPMaIMOHHO-TIONCKOBBIE CHUCTEMBI, HCIOJIb3yeMble B
JOKYMEHTAIIHOHHOM O0ECIeYeHUH JEeSITeNbHOCTH TaMOKEHHBIX OpPIaHOB.
IIpouenypa mnoucka. Ha3naueHue yuera M PpErucTpalu JOKYMEHTOB.
KoHTpons ucnonHeHus JOKyMeHTOB. OpraHu3amys KOHTPOJIS UCIOTHCHHS.
PaGora  wucnomauTeneii ¢ JOKyMEHTaMH.  ABTOMAaTH3UPOBAHHAS
perucTpanys J0KyMEeHTOB

JIeKIIMOHHBIE 3aHATHSA

OIIK-5
IK-1
IK-3

1.8

Tema 1.3 TpeOoBaHus K OATOTOBKE U OQOPMIICHUIO JOKYMEHTOB.
Hasnayenune wu oOmacte mnpumenenus I['OCT P 6.30-  2003.
YHIUIUPOBaHHEIE CHCTEMBI JOKYMEHTAIMH. YHUQUIUPOBAaHHAS CHCTEMa
OPraHM3alOHHO- PACHOPSAUTENbHON HOKyMeHTaiuu. TpeboBaHHA K
odopmiieHHIO JIOKyMEHTOB. JIOKyMEHT KaK HOCHTENIb HH(OpPMALUH.
CymHOCT ~ CHCTEMBI ~ JOKyMeHTamuu.  IIpaBuma  odopMIICHUS
YIPaBICHYECKUX JOKyMEHTOB. PexBU3UTHI JOKYMEHTOB.
JlokyMeHT0000pOT, ero crpykrypa. [loToku JokymeHTanuu. TeXHOIOoTus
JnokymeHToobopota. IIpuem u nepBoHauaiibHast 00padOTKa MOCTYNAIOMINX
JIOKyMEHTOB. IIpoBepka IPaBUIBHOCTH JOCTABKH KOPPECIIOHICHIIUH.
IIpenBapuTenbHOE PacCMOTPEHHE JOKYMEHTOB. Pe3ylbTaTel paccMOTpEHNUs
JIOKYMEHTOB. H(OpPMalMOHHO-TIOUCKOBBIE CHUCTEMBl, HCIOJIb3yeMble B
JOKYMEHTAIllUOHHOM O0€CIEYEHHU JESITENbHOCTH TAMOXKEHHBIX OpPIaHOB.
Iponenypa mnomcka. HasHadeHume ydera M PpErHCTpallid JOKYMEHTOB.
KonTpons ucnonHeHus 1okyMeHTOB. OpraHu3aiys KOHTPOJIS UCIIOTHEHHS.
PaGora  ucnonnurene ¢ JOKyMEHTaMHM.  ABTOMAaTH3MpPOBaHHas
perucTpanus JOKYMEHTOB. IloAroToBka IIPaKTHKO-OPUEHTHPOBAHHBIX
3aJlaHui ¢ ucrnoab3oBanueM LibreOffice

IIpaxTyeckue
3aHATHS

OIIK-5
IK-1
IK-3

1.9

Tema 1.3 TpeOoBaHus K NOATOTOBKE U OQOPMIICHUIO JOKYMEHTOB.
1.Kakoe Hnasmauenue wumeer I'OCT P 6.30-2003, u oOnacth ero
npuMmeHeHns? Ha3HaueHne cTaHIapTH3aHU B ICIONPOU3BO/ICTBE.
2.Yto Bbl nonnMaere noja YHU(UIMPOBAHHON CHCTEMOW OKyMEHTAIHH.

CamocTosTeIbHAS
pabora

OIIK-5
IK-1
IK-3




Hasnayenue yHudukanuu 10KyMeHTOB?

3.TpeboBanusi Kk OQGOPMIICHHIO AOKYMEHTOB. JIOKYMEHT KakK HOCHTEJb
nHdopmanuu.

4.IlpaBuna ohopMIICHHUSI YIIPABICHUECKUX TOKYMEHTOB.

5.Yto monmmaere mox pekBuzuToM? Ilepeuncnure HaOOp pPEKBU3UTOB
700010 (Ha Balll BEIOOP) JOKYMEHTA.

6.Ur0 mnoHMMaeTe mOJ JOKyMEHTOOOOPOTOM, HEpeuHcInuTe MOTOKU
JIoKyMeHToobopoTa?

74rto mnonummaetre mox 0O0BEMOM JOoKyMeHTooOopora? Packpoiite
TEXHOJIOTHIO JO0KyMeHTooOopoTta. Ilpuem u mepBoHadasibHas oOpadoTka
MOCTYNAIOLIMX JOKYMEHTOB.

8.Kak OCYIIECTBISIETCS TpOBEpKa MIPaBHIBHOCTH JIOCTaBKH
KOppeCTIOoHAeHIIH?

9. Jln1st 4ero npoBOAUTCA NPEABAPUTEIIBHOE PACCMOTPEHUE JIOKYMEHTOB?
10./07151 4ero mpoBOAAT PE3yNIbTaThl PACCMOTPEHHS JOKYMEHTOB?

11. [Ins gero BeneTcs y4eT U perucrpanus JoKyMeHToB. Kak Bexercs yuet
M PETHCTPALMS U YTO BKJIIOYAET B ce0sl perucTpauus 10KyMeHTOB?

12. Yro mnoHMMaeTe IOA KOHTPOJEM HCIHOJHCHUS JOKYMEHTOB. YTO
BKJIIOYAET B ce0sl OpPraHU3alsi KOHTPOJIS UCTIONHEHUSI JOKYMEHTOB.
13.YT0 moHnMaeTe 1o aBTOMaTU3UPOBAHHON perucTpanueit

JoKyMeHTOB. Kak ocymiecTBisercss aBTOMaTH3MpOBaHHAs PErHCTpaLus
JIOKyMEHTOB?

1.10

Tema 1.4 Opranu3annoHHO- PaCIOPAAUTEIBHBIEC JOKYMEHTHI.

3aKoHBI, MOCTAHOBIIEHUS, PACMOPsDKEHUS MpaBuTenbeTBa PO, mpukassl u
yKa3aHuS KaK OCHOBA PACHOPSIMTEIbHON JOKYMEHTAllMH TaMOXEHHBIX
opranoB. Ilopsnok odopmieHns ¥ yTBEpKAEHHS OPraHH3al[MOHHO-
PacIopsTUTENbHBIX JOKyMEHTOB. Bunst OpraHU3allIOHHO-
PACIOpSTUTENBHBIX JOKYMEHTOB M HX o0coOeHHocTH. TpeOoBaHHMSA K
o(opMIIEHHIO M COCTABJICHUIO  OPraHU3aLMOHHO-PACIIOPSIUTEIbHBIX
JOKYMEHTOB

JIexIMoOHHbBIE 3aHATHS

OIIK-5
IK-1
IK-3

Tema 1.4 Opranu3annoHHO- PACIOPAAUTEIBHBIE JOKYMEHTHI.

3aKoHBI, MOCTAHOBIICHUS, PACHOPsDKEHUs MpaBuTenbcTBa PO, mpukassl u
yKa3aHus KaK OCHOBA DPAacCHOPSIMTEIbHOH JOKYMEHTAllMH TaMOXEHHBIX
opranoB. Ilopsnok odopmieHnss M yTBEpKAEHHMS OPraHH3alMOHHO-
PacIopsITUTENbHBIX JIOKYMEHTOB. Bust OpraHu3alOHHO-
pactopsiIUTENIbHBIX  IOKYMEHTOB M uX ocobeHHocTH. TpeOoBanus K
o(opMIIEHHIO M COCTABJICHUIO  OPraHU3aLMOHHO-PACIIOPSIUTEIbHBIX
noKymeHTOB. IlonroroBka IMpaKTHKO-OPUEHTHPOBAaHHBIX —3aJaHHN ¢
ucnonszoBanueM LibreOffice

ITpakTHyeckue
3aHATHSA

OIIK-5
IK-1
IK-3

1.12

Tema 1.4 Opranu3aliMOHHO- PACTIOPSAUTENbHbBIE JOKYMEHTBI.

1.Kakue TOKyMEHTHI B TAMO)XCHHBIX OpPTaHax SIBISIOTCS OCHOBAaHHMEM JUIS
M3/IaHUS] IPUKA30B U PAaCHOPSHKCHUH.

2.PacckaxxuTe TEXHOJIOTHIO TOpsiaKa OGMOPMIICHHS U YTBEPXKICHHS
OpraHu3allMOHHO-PACIIOPAAUTEIIBHBIX TOKYMCHTOB.

3. Ilepeuncnure BUABI OPraHU3ALOHHO- PACHOPSIUTEIBFHBIX JOKYMEHTOB
U paccKakuTe 00 UX 0COOCHHOCTAX.

4.Kakue mnpenbsBisior TpeOoBaHMS K O(GOPMICHHIO M COCTaBICHHIO
OpraHN3allMOHHO-PACHOPSIUTEIBHBIX JJOKYMEHTOB?

CamocTosTeNIbHasS
pabora

OIIK-5
MK-1
IK-3

Tema 1.5 UH(OpMaLIOHHO-CIIPABOYHBIC JOKYMEHTHI.

WHpopMaOHHO-  CIPaBOYHBIE  [IOKYMEHTHL.  BHYTpeHHUE/BHEUIHHE
“HPOPMALMOHHbBIE MIOTOKH. Hudopmannonusie MTOTOKU -
HHQOPMALHOHHBIE  JIOKYMEHTBL. BHIBI  CIPaBOYHBIX  JOKYMEHTOB.
JlOKyMEHTHpOBaHHE JEATSIBHOCTH KOJUIETHAIBHBIX OpraHoB. Ilopsmok
0()OPMIICHHUSI U YTBEPXKACHUS HHPOPMAI[OHHO- CIPABOYHBIX JOKYMCHTOB.
OcobeHHocTH paboThl C BHEIIHUMH W BHYTPCHHHMH JOKYMCHTaMH.
ITicema 1 npaBuiia 0opMIIEHUS ETIOBOM MEPENUCKH U MEKTyHAPOIHOM
JIEIOBO# KOppecoHaeHIMH. TUoBbIe (pasbl, HCIONB3yEeMbIC B ETOBOM
MepPerucKe. TpeboBanuss Kk  ODOPMJIICHHIO U COCTABICHHUIO
MH(OPMALIMOHHO- CIPABOYHON JOKYMEHTAIUH

JIeXIIMOHHBIE 3aHATHSA

OIIK-5
IK-1
IK-3

1.14

Tema 1.5 MHopMaliMOHHO-CIIPAaBOYHbBIE JOKYMEHTBI.

WHbopManoOHHO-  CIIpaBOYHBIE  JOKyMEHTH. BHYyTpeHHUe/BHEIIHHE
“HPOPMALUOHHBIE MOTOKH. Hudopmannonubie MMOTOKHU -
HH(GOPMALMOHHBIE  JIOKYMEHTBL. BHIBI  CIPaBOYHBIX  JIOKYMEHTOB.
JIOKyMEHTHPOBaHHE [JEATCIBHOCTH KOJUIETHAJIbHBIX OpraHoB. Ilopsiox
odopmIIeHHS B YTBEPIKICHUS HHOOPMALIMOHHO- CIIPABOYHBIX JIOKYMEHTOB.
OcobeHHOCTH pPa0OTHl C BHEUIHUMH W BHYTPEHHHUMH JIOKYMEHTaMH.
ITuceMa 1 mpaBuia 0HOPMIICHHUS ACIOBOW MEPEIHUCKU U MEXKIYHAPOIHOI
JIeJIOBOIl KOppecHnoHAeHIMY. THoBbie (pasbl, HCIONB3YyEeMBIC B JEIOBOI
MEpPEuCKe. TpeboBaruss Kk ODOPMJIICHHIO U COCTABICHHUIO
HH(OPMALMOHHO- CHPABOYHOM JOKyMeHTaluu. IloaroroBka mpakTHKO-
OpPUEHTHPOBAHHBIX 3aaHuii ¢ ncrons3oBanneM LibreOffice

[paxTHyeckue
3aHATUSL

OIIK-5
IK-1
IK-3

Tema 1.5 UnopManiioHHO-CIIPaBOYHbBIE JOKYMEHTHI.

1.Kakoe Ha3HaueHHE HUMEIOT WH(POPMANMOHHO-CIPABOYHBIE JTOKYMEHTHI?
2.Yrto Bbl noHumaere 1o BHYTPEHHHMMH/BHELIHUMHU HH(OPMaLMOHHBIMU
MOTOKAMH.

3.Kax Bpl moHmMaere HWH(OPMAIMOHHBIE IOTOKM — HH(OPMAIMOHHBIC
JOKyMEHTHI.

CamMocTosTenbHast
pabora

OIIK-5
IK-1
IK-3




4.Ilepeuncnure BuAbl HH(OOPMALMOHHO- CIPABOYHBIX JIOKYMEHTOB H
pacckakute 00 uX 0COOCHHOCTSIX.

5.Pacckaxure, Kak JIOKyMEHTHUPYETCSl KOJUIETHalbHas JEATEIbHOCTh
TaMOXKCHHBIX OPTaHOB.

6.Pacckaxure TEXHOJIOTHIO TMOPSAAKAa COCTaBICHUs, OQOPMICHHS U
YTBEepIKA€HUS HHHOPMALMOHHO- CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB.

7.Kakue cymecTByOT 0COOCHHOCTH pabOThI C BHEIIHUMU U BHYTPEHHUMH
HH(OPMALMOHHO-CIIPABOYHBIMH IOKYMEHTAMH.

8. Pacckaxutre o0 mnpaBmiaax o¢GOpPMIICHHS [ETOBOM MEPEHnuCKd |
MEKIyHAPOJHOW  JI€JI0BOM  KOppecmoHIeHIMH.  TurmoBsie  (pasbl,
HCIIONB3YeMBbIE B JISJIOBOIT EPEIHCKeE.

9.Kakue TpeboBaHusi NPEIbSIBISIIOT K 0(OPMIICHHIO TIHCEM?

Tewma 1.6 JIoKyMEHTBI IO TMYHOMY COCTaBY.

KagpoBast nmokymeHTamust B TaMOXXEHHBIX opraHaXx. OcoOeHHOCTH
KaJpoBoi nokymeHTauuu. OdopmieHne ¥ YTBEep)KICHHE KaJpOBBIX
IOKyMEHTOB W TpeOoBaHMs K WX O(OPMICHHIO. BHIBI TOKYMEHTOB
OTHOCSLIUXCSA K JOKYMEHTaM MO JuYHOMy cocraBy. COOTHOIICHHE
KaJIpOBBIX JIOKYMEHTOB C OpPraHM3allMOHHO -PACHOPSAUTENbHBIMU H
HH()OPMALIMOHHO- CNPaBOYHBIMU JoKymeHTamu. [lonoxenus TpynoBoro
Konexca, KacamIIfecss  KaApOBBIX  TOKyMEHTOB.  J[OKYMEHTBI,
OTpakaroLINe Pe3yIbTaThl TPyAa PaOOTHUKOB. BeneHre TPyIOBBIX KHIKEK.
Odopmitenne TUUHBIX jeil. BeneHue nuuHbIX Kaprodek. Cxema JBHKEHUS
MepcoHala ¥ BO3HHUKAMONIME MPH OSTOM TPOLEAYPhl H JOKYMEHTHI.
CocCTaBJeHHE INIHBIX JTOKYMEHTOB

JIeKIMOHHBIE 3aHATHS

OIIK-5
IK-1
IK-3

Tema 1.6 JIoKyMEHTBI IO TUYHOMY COCTaBY

KazmpoBasi JOKyMeHTalusi B TaMOXEHHBIX opraHax. OcoOeHHOCTH
KaapoBoil nokymeHTauuu. OdopmieHHe U YTBEp)KICHHE KaJpOBBIX
IOKyMECHTOB W TpeOoBaHMS K HX O(OPMICHHIO. BHIOBI TOKYMEHTOB
OTHOCAIIUXCSA K JOKYMEHTaM 110 JIMYHOMY COCTaBYy. COOTHOLUeHI/Ie
KaJIpOBBIX JIOKYMEHTOB C OpPraHM3allMOHHO -PACHOPSAUTEIbHBIMU M
HHGMOPMALMIOHHO- CIIPABOYHBIME JOKyMeHTamu. [lonoxenust TpymoBoro
Konekca, KacamIlfecs  KaapoOBBIX  TOKyMEHTOB.  J[OKYMEHTBI,
OTpaXkarollye Pe3ysIbTaThl TPya pabOTHUKOB. BeleHHe TPYIOBBIX KHHKEK.
Odopmitenne uuHbIX jaei. BeneHue nuuHbIx kaprodek. Cxema IBHKEHUS
MepcoHala ¥ BO3HHUKAMOIINE MOPH O3TOM TPOLEAYPhl W JOKYMCHTHI.
CocraBieHHe  JHYHBIX  JIOKYMCHTOB. IToarotoBka  IPaKTHKO-
OPUEHTHPOBAHHBIX 3aaHui ¢ ncrnonp3oBannueM LibreOffice

[Ipaxtuyeckue
3aHATHSA

OIIK-5
IK-1
IK-3

1.18

Tema 1.6 JIOKyMEHTHI I10 IUMYHOMY COCTaBY.

1.TpeboBanusi Kk OhGOPMICHHIO U BEICHUIO KaAPOBOH JOKyMECHTAIMH B
TaMO)KCHHBIX OpraHax.

2.HazoBute, Kakue HUMEIOTCS OCOOGHHOCTH  BEIEHHMS  KaJpOBOM
JOKyMEHTAIINX B TAMOXKCHHBIX OpraHax.

3.Pacckaxure o0 mnopsake OGOPMICHHS U YTBEPIKICHUS KaaAPOBBIX
JIOKYMEHTOB.

4.Tlepeuncnure BUIBI JOKYMEHTOB 110 JITYHOMY COCTaBy M TPEOOBaHUS K
HX 0(OPMIICHHIO.

5.B Kakux JOKyMEHTaX OTPaKaroTCs Pe3yJbTaThl Tpyaa pabOTHUKA.
6.Packpoiite conepkaHue U Ha3HAYEHHUE TPYOBOI KHHKKH.

7.Yto Bbl noHMMaeTe 1o JIMYHBIM Je1oM. TpeboBaHus K 0(OPMIICHHIO.
8.Packpoiite conepxanne JTUIHON KapTOUKH.

9.Cxema JBIKEHHMS IIEPCOHATIA U BO3HHMKAIOUIME NPU 3TOM MPOLELYPbl U
JIOKYMEHTBI

CamocTosTeNnbHas
pabora

OIIK-5
IK-1
IK-3

Paznen 2. Texnosorus paﬁOTbI C IOKYMEHTAMHU B TAMOKCHHDb!

IX OpraHax

HaumenoBanue TE€MbI, KPAaTKO0€ CoAepKaHue

Buj 3ansitus /
pa6otsl / popma ITA

Cemecrp /
Kypc

KosimuecTBo
4acoB

KomnereHuunu

2.1

Tema 2.1 IonckoBas cucremMa JOKyMEHTOB M COBPEMEHHBIE TE€XHOJIOTHH,
MIPUMEHSEMBIE B J€JIONPOU3BOJICTBE TAMOKEHHBIX OPTaHOB.

IIpumenenne WHGOPMAIIMOHHO-TIOMCKOBOW CHCTEMBI, HCIIONB3yeMOH B
JIOKyMEHTAIIIOHHOM O00ECHEYECHUH [ESTEIFHOCTH TaMOXKCHHBIX OpPIaHOB.
IIpouenypa mnoucka nokymentoB. Ilpumenenne CVYBJ[ (cuctema
ynpapieHus: 0azamu JaHHBIX). COBpEMEHHBIE CHCTEMBI aBTOMAaTH3alllU
nenonponsBoacTBa. I[IporpaMMHBIE KOMIUIGKCHI W MH(OPMAIMOHHBIC
TEXHOJIOTHH. ABTOMAaTH3UpPOBAHHAS peructpanus JIOKYMEHTOB.
Ucnons3oBanne IIK B nemompomsBoxactBe. [lpmem u mepBoHauanbHas
00paboTKa MOCTYNAOMKX JOKYMEHTOB. [IpeiBapuTeibHOE paccMOTpeHHe
JIOKyMEHTOB. Pe3ynbraTel paccMOTpeHHS JOKyMEHTOB. CrienuanbHbIe
MIPOrpaMMbl, HCIIONb3yeMble B TAaMOXKEHHBIX OpraHax Ipd O(OPMIICHHUH
TaMOXXCHHOM JAeKapanuu. DIeKTpoHHOe JeKkinapupoBanue. [Ipumenenue
COBPEMEHHOM OPITEXHUKH B JEJIONPONU3BOACTBE

JIexIMoHHbIE 3aHATHSA

OIIK-5
IK-1
IK-3

22

Tema 2.1 IlouckoBas cucteMa JOKyMEHTOB U COBPEMEHHBIC TEXHOJIOTHH,
MIPUMEHSIEMBIE B JICTIONPOM3BOICTBE TAMOXEHHBIX OPraHOB.

IIpumeneHne WHGOPMAIMOHHO-TIOMCKOBOW CHCTEMBI, HCIIONB3yeMOH B
JIOKyMEHTAIIMOHHOM O00ECHEYEHUH [ESTEIFHOCTH TAaMOXKCHHBIX OpPIaHOB.
IIpouenypa mnoucka nokymentoB. Ilpumenennme CVYBJ[ (cuctema

[pakTHyeckue
3aHATUSL

OIIK-5
IK-1
IK-3




ynpaBineHuss 0a3amu AaHHbIX). COBpPEMEHHBIE CHCTEMbI AaBTOMATHU3ALUH
nenonpousBoAcTea. I[IporpaMMHbBIe KOMIUIEKCHI W HH(OPMAIMOHHBIC
TEXHOJIOTHH. ABTOMAaTH3UpPOBAaHHAS perucrpanys JIOKyMEHTOB.
HUcnons3oBanme IIK B nemompomssonctee. [Ipwem m mepBoHawanmbHAsS
00paboTKa MOCTYMAOMIUX JOKYMEHTOB. [IpeiBapuTeibHOe pacCMOTpeHHE
JIOKyMEHTOB. Pe3ynbrarel paccMOTpeHHs: JOKyMeHTOB. CrieruanbHbie
MPOrpaMMBbl, HCIONb3yeMble B TaMOXKEHHBIX OpraHax Ipd O(OPMIICHHH
TaMOXXEHHOM JeKIapalyu. DIEeKTPOHHOe JekiapupoBanue. [IpumeHenue
COBPEMEHHOW OPITEXHHUKH B JEIONPOU3BOACTBE. [10IroTOBKA MPAKTHUKO-
OpPHEHTHPOBAHHBIX 33/1aHui ¢ ucrosb3oBanueM LibreOffice

2.3

Tema 2.1 IlouckoBas cucreMa JOKYMEHTOB M COBPEMEHHbIE TEXHOJIOTUH,
IIpUMEHseMbIe B JIEJIONPOU3BOACTBE TAMOKEHHBIX opraHoB. 1.Pacckaxkure,
KaKk IpHMeHseTcs HH)OPMAIHOHHO-TIOUCKOBas CHCTEMa, HCIONb3yeMasl B
JOKYMEHTAIIHUOHHOM 00€CIeYeHUH JCSTeNbHOCTH TAMOKCHHBIX OpPIaHOB.
2.Ilponenypa mowmcka gokymeHtoB. Ilpumenenme CYB/l (cucrema
yhpaBneHus O6asamu maHHBIX). 3.Kakue HCHONB3YyIOTCA COBpEMEHHBIC
CHCTEMbI aBTOMATH3alIMH JIEJIONPOU3BO/CTBA, IPOrPaMMHbIE KOMILIEKCHI U
nndopmannonnsle TexHomorun? Packpbite Ha npumepe OdgucHoro
npmioxenus LibreOffice. 4.Kak ocymecTsiasercs aBTOMaTH3HpOBaHHAsS
peructparus 1okymeHToB. 5.Kak ucnons3yrores [1K B nenonpounssoactae?
Ocy1uiecTBieHHe TpHeMa M IEePBOHAYAIBHONH OOpabOTKH MOCTYHAKOLINX
JOKYMEHTOB. 6.Pacckaxkure, Kak OCYIIECTBISICTCS IpeIBapUTENILHOE
pacCMOTpEHHE JOKYMEHTOB. PesynmbraTbl paccMOTpEeHHs JIOKYMEHTOB.
7.Kakne cneuuanbHble NPOrpaMMBbl, HCHOJB3YIOTC B TaMOKEHHBIX
opraHax npu  OoQOpMIEHMH  TaMOXXKeHHOH  pexnmapaumu.  8.Kak
OCYILIECTBIAETCS  DJIEKTpPOHHOE  JekiapupoBanue.  9.Ilpumenenue
COBPEMEHHOH OPITEXHUKH B JIEJIONPOM3BOJICTBE

CamocTtosTeNnbHas
pabora

10

OIIK-5
IK-1
IK-3

24

Tema 2.2 HomeHknarypa nen W TMOATOTOBKAa JOKYMEHTOB Ha apXHUBHOE
XpaHeHHE.

CocraBiieHre HOMEHKJATYphl 1en U (opmupoBanue aen. OcoGeHHOCTH
(dopmupoBanus nen. [ToaroToBka aen M MOpsSIoOK Mepenavu Jell B apXHB.
Hymepauus mucroB pema. CocTaBieHHE 3aBEpUTEIbHON HAIIHCH.
CocraBiieHHe BHYTPEHHEH OITMCH JOKYMEHTOB Jejia. XpaHEHHE Jell B
TekymeM jgenonpousBoictBe. OdopmiieHHE 1en  BPEMEHHOro |
MOCTOSIHHOTO ~ XPaHEHMS. OKCIepTH3a LEHHOCTH  YNPaBJICHYECKUX
JNoKyMeHTOB. [lopanmox Bbtaunm pgen w3 apxuBa. DyHKIMH apXHBOB
TaMOXKCHHBIX OpPraHOB. 3a/lauyl rOCYJapCTBCHHBIX apxXuBOB. OnpernencHne
LEHHOCTU JOKYMEHTOB C IIEJIbI0 0TOOpa Ha rOCYIAapCTBEHHOE XPaHEHHE M
YCTaHOBIIEHUSI CpPOKOB XpaHeHus. CozmaHue OKCIEPTHBIX KOMHCCHM.
OyHKIMKM ¥ TpaBa  dKcrepTHOH komuccuu. Cpokw  IpOBEACHUS
OKCepTu3sl  [EHHOCTH  JOKyMeHToB. OTOOp  JOKyMEHTOB  JUI
moctossHHOTO  XpaHeHus. Otmerka  «OIIK». [lommmBka  BHOBB
c(OpPMHUPOBAHHBIX JEIT

JIeKITMOHHBIE 3aHATHS

OIIK-5
IK-1
IK-3

2.5

Tema 2.2 HomeHknarypa 1en M HMOArOTOBKA JIOKYMEHTOB Ha apXHUBHOE
XpaHEHHE.

CocraBieHne HOMEHKJIATypbl aen u QopmupoBanue aei. OcoOeHHOCTH
(dopmupoBanus nen. [Toxroroka aen M MOpSIOK mepenavyu Aesl B apXHB.
Hywmepanus smcroB gena. CocTaBieHHE 3aBEpUTENBHON — HAAINCH.
CocraBiieHre BHYTPEHHEH OIMCH JOKYMECHTOB Jejla. XpaHEHHE el B
Tekymiem jaenonpousBoictBe. OcdopmiieHHe 1en  BPEMEHHOro M
MOCTOSHHOTO ~ XpaHEHMs. OKCIepTH3a LEHHOCTH  YIPaBIEHYECKUX
nokymeHToB. Ilopsnok Bbimaum Jenm w3 apxuBa. DYHKIMHM apXHBOB
TaMOXKEHHBIX OPraHOB. 3a/1aud TOCYJapCTBEHHBIX apXuBOB. OmpenencHue
LIEHHOCTU JOKYMEHTOB C IIeJIbI0 0TOOpa Ha rOCYAApCTBEHHOE XpaHEHHE M
YCTaHOBIICHHsI CpPOKOB XpaHeHus. Co3gaHue DKCNEPTHBIX KOMHCCHU.
OyHKIMM ¥ TpaBa  IKCIepTHOM komuccud. Cpokw  IpOBEHEHUS
OKCIepTU3bl  IIGHHOCTH  JOKyMeHTOB. OTOOp  JOKyMEHTOB  JuIst
noctosiHHoro  xpanenus.  Otmerka  «OIIK». [lommmBka  BHOBB
chopmupoBaHHbIX ~ jen.  [loAroToBKa — MPaKTHKO-OPUEHTHUPOBAHHBIX
3a7aHMi ¢ ucnoabs3oBanueM LibreOffice.

[paxTHyeckne
3aHATUSL

OIIK-5
IK-1
IK-3

2.6

Tema 2.2 HomeHkiaTypa 1Oel M TOArOTOBKAa JOKYMEHTOB Ha apXHWBHOE
XpaHEeHHe.

1.Packpoiite conepikaHue 1 Ha3HauYCHUE HOMEHKJIIATYPhI Je.
2.Pacckaxute 00 0cOOCHHOCTSIX (OPMHUPOBAHKS AEN U IMOATOTOBKH AEIN
IUTSL TIEPEAavd B apXHB.

3 Kak Benércs Hymepamms smctoB  gena?  Kak  cocraBisercs
3aBepUTEIIbHAS HAMITUCh.

4.Kak cocTapisieTcst BHyTPEHHSS OIICH JTOKYMEHTOB JIefa.

5.Pacckakure 0 XpaHeHUH Je]1 B TEKYIIEM JAEJIONPON3BOCTBE.
6.Pacckaxkute 00 0opMIICHHH [1e]T BPEMEHHOTO M TOCTOSIHHOTO XPaHEHHSL.
7.Uro Bpl mnoHMMaeTe NOA DSKCHEPTH30H LEHHOCTU YIPAaBIEHUYECKHUX
JIOKyMEHTOB?

8.Ilopsimok Beimaun gen u3 apxuBa. DYHKIMU apXUBOB TaMOXKEHHBIX
OpraHoB. 3aJja4¥ TOCY/IapCTBEHHBIX apXUBOB.

9.0mpeneneHne [EHHOCTH JOKYMEHTOB C Ielbpl0  orOopa Ha
TOCyAapCTBEHHOE XpaHEHUE U YCTaHOBIEHHS CPOKOB XPAaHECHUS.

10.C xakoil Lenbi0 CO3/AIOT JKCIepTHbIE Komuccuu. DYyHKIMU M IMpaBa

CamMocTosTenbHast
pabora

10

OIIK-5
IK-1
IK-3




oKCHepTHOH Komuccuu. CpoKH MpoOBeAeHUS OKCIEePTU3bl IIEHHOCTU
JIOKyMeHTOB. UTo o3Ha4yaeT otMeTka «IITK».
11.Kak odopmiIsitoTcst 1 NOAIIMBAIOTCS BHOBb C(OPMHUPOBAHHEIE JIeIa

Tema 2.3 Ilopsmok pabOThl C MUCBMEHHBIMU U YCTHBIMU OOpaleHUSMU
(>kanmoOamu) TpakaaH U y4acTHHKOB BDJI B TaMO)KEHHBIE OpPTaHBl.

1.Kak opraHmsyeTcs IeNONPOU3BOACTBO B TAMOXKEHHBIX OpraHax IIO
paboTe ¢ IpEeUIOKEHUSIMH, 3asBICHUSAMH U OKalo0aMH TpaxaaH U
yuacTHukoB BOJI.

2.Kakue TpeOoBaHHA NPENBABIAIOTCS I PELICHHUS PacCMaTpPUBAEMbIX

BOIIPOCOB.
3.Kak ocymecTBisieTcss MpHEM M PETHCTpalus OOpamieHuil IpaxkaaH OIIK-5
27 yuacTHHKOB BOJl B TaMOXEHHbIE OpraHsbl. CaMocCTosTeIIbHAS 3 10 TK-1
’ 4.Pacckaxute O MOpSIIKE M CPOKaX OOXKAIOBAHUS IMOCTAHOBICHHHA O pabora TK-3
HAJIOKCHUH B3bICKAHHH, O JONOJHUTCIBHOM HpOI/l3BOﬂCTBe, (6] HapyLLleHVIVI
TaMOXXCHHBIX TIpaBWJI ¥ T.J., B COOTBETCTBMH c TpynoBeiM Komekcom
Poccuiickoit ®enepannu.
5.Kakue ycTaHOBIEGHBI AJIsl PELICHUS TAaMOXCHHBIMH OpraHaMH CpPOKH
MOaYMl M PAcCMOTPEHUSI 3asBICHUH M OOpalleHWH TIpakaaHamMud |
yuacTHukamu BOJI.
6.Kak dopmupyrorcss U XpaHATCS JeNa MO MPEIIOKEHUSIM, 3asBICHUAM,
KasobaM rpaxaaH u yyacTHUKoB BOJ
OIIK-5
2.8 | [loaroroBka K MpOMEKyTOYHOH aTTeCTaLUU DK3amMeH 3 36 TIK-1
TIK-3

4. POHJ] OIEHOYHbBIX CPEICTB

CprKTypa n COOCpKaHHUC d)OHHa OLCHOYHBIX CPCACTB I TIPOBCACHHSA TCEKYLICTO KOHTPOJA H HpOMe)KyTO‘IHOﬁ arTeCTalu
MpPEACTaBJICHBI B HpI/IJ'IO)KeHI/II/I 1 x pa60qel‘/'1 nporpamMme JUCHUIIIIUHBI.

5. YYHEBHO-METOAUYECKOE 1 THO®OPMAIIMOHHOE OBECIIEYEHUE JUCHUIIJIMHBI

5.1. YueOHble, HayYHbIe H METOAMYECKHE U3TAHUS

ABTODBI, Bubnuorexa /
3arnaBue W3znarenscTBO, IO
COCTaBUTENN KommuecTso
1 MunauH U. B., Munne | 3amuTa KOH(GUISHIHATEHOW HH)OPMAITIH TIPH HoBocubupck: OBC «YHuBepcurerckas
0O.B. BNEKTPOHHOM JIOKYMEHTO000pOTE: yueOHoe mocobue | HoBocubupckuit OuOIMOTEKa OHJIANHY
rOCyIapCTBEHHBIN
TEXHUYECKUH YHUBEPCHUTET,
2011
2 ®denopenxo K. IT., TaMoXeHHBII MEHEPKMEHT: Y4eOHUK Mockga, bepnun: Jupekr- | ObC «YuusepcuteTckas
Butiok B. B., Heraes Menua, 2017 OMOIHOTEKA OHIANH)Y
O.B.
3 ®enopenko K. 1., OO1uit ¥ TaMOXKEHHBIN MEHEDKMEHT: yIeOHUK Mockgsa, bepnun: JQupekr- | OBC «YHusepcuterckas
Butiok B. B., Heraes Menua, 2018 OMOIHOTEKA OHIANH)
O.B.
4 JIy3una T. B., OCHOBBI IOKyMEHTOO0OPOTA B TAMOYKEHHBIX Tromens: TroMeHCKHIA OBC «YHuBepcuTeTckas
Pemernuxosa C. C. opraHax: yueOHoe mocooue roCyIapCTBEHHBIN OnOIMOTEKA OHJIAH»
yauBepcuret, 2016
5 Pomanenko, M. I. CHCTeMBI 3IEKTPOHHOTO IOKYMEHTO000pOTa: Craspormons: Ceepo- OBC «IPR SMART»
yqe6Hoe rnmocooue (HaGOpaTOpHLIﬁ HpaKTI/IKyM) Kaskasckuit d)e;[epan],}[],n}'[
yHuBepcutert, 2019

5.2. IIpodeccnonanbHbIe 6a3bl JAHHBIX U MHGOPMAIMOHHBIE CIPABOYHBIE CHCTEMBbI

1. baser nanneix Poccrara https://rosstat.gov.ru/

2. baspl nannbIx PocToBcTara https://rostov.gks.ru/folder/56777, https://rostov.gks.ru/folder/29957
3. UCC "KoncynprantlLmtoc"

4. UCC "Tapant"http://www.internet.garant.ru/

5. https://rosstat.gov.ru/

6. denepanbHas TaMOXKECHHAs cyx0a https://customs.gov.ru

5.3. IlepeueHsb NpOrpaMMHOro odecrneyeHus

Onepanuonsas cucrema PEJ[ OC
LibreOffice




5.4. y‘leﬁHO-MeTO}ll/l‘leCKI/le MaTepuaJibl 1151 06yqaloumxca C OrpaHUY€HHBIMHU BO3MOKHOCTHAMM 3/10POBbA

IIpu HEOO6XOAMMOCTH IO 3aSBICHUIO 00YHYAIOIIETOCS ¢ OTPAaHHMYECHHBIMH BO3MOXKHOCTAMH 340POBbsl yueOHO-METOIUUCCKHE MaTepUaIbl
NPENOCTaBIAIOTCS B (hOpMax, aJanTHPOBAHHBIX K OIPAHMYEHHSM 30POBbS M BOCHPHUATHA MH(popManuu. s ML ¢ HapyIICHUSIMH
3peHus: B Gopme ayauodaiina; B meyaTHOH GpopMe yBENHUSHHBIM MpH(TOM. [ JIHI] ¢ HApYIICHUAMH cIyXa: B hopMe IEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTA; B Ie4aTHON ¢opme. [ nuIl ¢ HapymIeHUSIMHA OMIOPHO-IBUIATEIIFHOTO ammapara: B ()opMe 3IeKTPOHHOTO JOKyMEHTa; B
neyaTHo Gopme.

6. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYHEHHE IUCIIUITJINHBI

ITomermieHust st BceX BHIOB padOT, MPEIyCMOTPEHHBIX YYEOHBIM TUIAHOM, YKOMIUIEKTOBAHBI HEOOXOMUMOM CIEIHaTH3UPOBAHHON
y4eOHOIT MeOebI0 U TEXHUYECKUMH CPEICTBAMH O0YICHUSI:

- CTOJIBI, CTYJIBS;

- MEPCOHAIBLHBIN KOMITBIOTEP / HOYTOYK (TIEPEHOCHOI);

- POEKTOP;

- 9KpaH / HHTEpaKTUBHAS JJOCKA.

HOMCH.ICHI/IH JUIsA CaMOCTOSITCITEHOM pa6OTBI 06yqaroumxc;[ OCHalICHBI KOMHL}OTepHOf/‘I TEXHUKOH C BO3MOKHOCTBIO IOJKIOYCHHUSA K
cern "MHTepHET" M 00ECTICUeHNEM HOCTYTIA K MICKTPOHHON MH(OPMAIIMOHHO-00pa30BaTeIbHON Cpefe.

7. METOAUYECKHUE YKA3ZAHUSA JJISA OBYYAIOIIUXCSA 11O OCBOEHHUIO TN CITUITJINHBI

Meroandeckue yka3aHUS 10 OCBOSHHIO AUCIUIUTHHEI IpeicTaBieHs! B [Ipunoxennn 2 x pabodeil mporpaMMe TUCIIUIIIHHEL




DoH OLIEHOYHBIX CPEACTB

[Tpunoxenue 1

1. Onucanue mnoka3atejieili M KpUTepHeB OIECHUBAHUS KOMIIETEHIHI Ha
Pa3JIMYHBIX 3Tanax ux ¢GopMHUpoBaHus, ONIMCAHNE IIKAJ OLlEHUBAHUS

1.1 Tloka3aTenu U KpUTEpUN OLIEHUBAHUS KOMIIETEHIIHI:

3VH, cocrapnsromme [Tokazarenu Kputepuu onenuBanus CpencrtBa
KOMIICTCHIINIO OLCHHUBAHUA OLICHHBaHMUS
OIIK-5: Crioco6eH K OCYIIECTBICHUIO BHYTPHOPTaHU3AIIMOHHBIX U MEKBEIOMCTBEHHBIX
KOMMYHUKaLUN
Buame: JlaeT oTBeTHI Ha Bompock | [laHa pasBepHyTas | Tector (6-10)
IIpaBWJIa OCYILECTBICHHUS | TecTa, OTBEYACT Ha | XapaKTEPUCTHKA OCHOBHBIX | Bompock! K
B3aUMOJCHCTBHUS BOIPOCHI K K3aMEHY MOHATUH W  MPUHLMIIOB sk3ameny  (7-
CTPYKTYPHBIX OpraHH3alnH 59)
MoApa3IeICHUM B3aUMOJICCTBHUS
TaMOXEHHBIX OPraHoOB C CTPYKTYPHBIX
WHBIMU opraHamu MoJIpa3iesICHUI
rOCyIapCTBEHHOW BJIACTH TaMOXEHHBIX OpPraHOB C
BO WHBIMU opraHamu
BHEITHEAKOHOMUYECKOU rocyJapCTBEHHOM BIJIACTH
JIeSITeNTbHOCTH BO BHEIITHEOKOHOMHYECKOM
JEATEIIbHOCTH MPU OTBETAX
Ha BOIIPOCHI TecTa,
BOIIPOCHI K K3AMEHY
Ymemy: Bemonusier  npaktuko- | [I[ponemoHcTpupoBana [Ipaktuko-
BBIOUpATH OPUEHTUPOBAHHBIE CIIOCOOHOCTb.  BBIOMPATH | OPUEHTHPOBAH
KOMMYHUKAI[HOHHBIC 3aaHus KOMMYHUKAITMOHHBIE HBIE  3aMaHHS
KaHaJIbl TS KaHAaJIbI s | (1-4)
BHYTPHOPTaHU3AIIMOHHOT BHYTPHUOPTraHU3aMOHHOIO
0 U MEXBEJOMCTBEHHOTO u MEXBEJOMCTBEHHOTO
B3aUMOJICUCTBUS B3aUMOJICUCTBUS B
npouecce BBITTOJTHEHHUSI
MPaKTUKO-
OPUEHTHUPOBAHHBIX
3aJlaHu i
Bnaoemy: Bemonuger  mpaktuko- | CaMOCTOSTENBHO IIpakTHuko-
HABBIKAMU TUTAHUPOBAHUS | ODUCHTUPOBAHHBIE MJIAaHUPYET YCTOWYMBOM | OpueHTHPOBaH
Y CO3JIaHMSl YCTOWYMBOM | 3aJJaHHS KOMMYHUKAI[MOHHOW CBS3U | gple  3aqaHus
KOMMYHUKAI[MOHHOU MEXKITY YYaCTHUKAMH | (1-4)
CBSI3H MEXITY YIPaBIEHYECKOTO
YY9aCTHUKAMHU nporecca TaMOKEHHBIX
YIPaBJIEHUYECKOTO OpraHoB B npoiiecce
nmpouecca  TaMOMXKEHHBIX BBITIOJTHEHUSI ~ TPAKTHKO-
OpraHoB OPUEHTHPOBAHHBIX
3aJaHuN

IK-1: CiocoGHOCTH OCYIIECTBIISITE KOHTPOJIb 32 COOJIIOICHIEM TaMOKEHHOT'O 3aKOHO/IaTeTbCTBA
EADC u 3akononarensctBa Poccuiickoit denepaiiuu o0 TaMOXKEHHOM Jielie




3uamo: JlaeT oTBeTHI Ha BOMpOCH | JlaHa passepuytas | Tecrtsr (1-5)
TpeOoBaHUS TecTa, OTBEYacT Ha XapaKTepUCTHKA OCHOBHBIX |  Bormpock! k
TaMO>KEHHOTI'0 BOIIPOCHI K 9K3aMEHY MOHATHH W TEPMHHOB | 3K3ameny (1-
3akoHomarenbcTBa EADC TaMOYKEHHOI'0 12,19-59)
U 3aKkoHozarensrcTBa PO 3akoHomateiabcTtBa EAODC
10 OCYLIECTBIICHUIO U 3aKoHoHareibcTBa PO
TaMOXEHHOTO KOHTPOJIS o OCYIIECTBIICHUIO

TaMOXEHHOTO KOHTPOJIsSI
Ymemeo: Bemonaser  mpaktuko- | IIpogemoncTpupoBana [TpakTuxo-
PUMEHSTH 3aKOHBI 1 OpUEHTUPOBAHHBIC CIIOCOOHOCTb  NIPUMEHATH | OPUEHTHPOBAH
WHBIE HOPMATUBHO- 3aaHusA 3aKOHBI Hu HHBIC | HpIE  3aJaHUA
MIPABOBBIC AKTHI, HOPMAaTHUBHO-IIPABOBBIC (4-8)
PETYIUPYIOMINE MOPSIIOK aKTBI, peryampyromue
OCYLLLECTBIIEHNS MOPSIZIOK  OCYILECTBIICHUS
TAMOKEHHOTO KOHTPOJIS TaMOXEHHOTO KOHTpPOJIS B

rpoiiecce BBIITOJTHEHHUS

MPaKTHKO-

OPHUEHTHPOBAHHBIX

3aJlaHui
Bnaoems: Bommonuser  mpakrtuko- | CamocrositenbHo TpaktyeT | [TpakTuko-
HaBBIKAMHM TOJIKOBAHHS OpPHUEHTUPOBAHHBIC coJiepKaHue OpUEHTUPOBAH
coJiepXKaHus cTaTei 3aJjaHUs BHEIITHETOPTOBBIX HBIE  3aJaHHSA
KOHTpPaKTa JOKYMEHTOB B 4act | (4-8)
MEXTYHAPOIHOMN KYTLITHU- CBEICHMI, 3asBIIIEMBIX
MPOJAKH U MHBIX npu JIOKYMEHTAJTbHOM

BHEIIHETOPIOBBIX
JOKYMEHTOB B 4aCTH
CBEICHMM, 3asIBJIIEMbIX
IIPY TAMOKEHHOM
JEKJIapUPOBAHUU U
KOHTPOJINPYEMBIX IIPH
IIPOBEICHUUN
JIOKYMEHTAJIbHOTO
TaMO>XEHHOT'O KOHTPOJIS

TaMOXCHHOM KOHTPOJIC

MK-3: CnocoOHOCTH K OopraHu3alnun pa60T 110 BHEIMIHEAKOHOMUYECKOH IEATEIbHOCTH

3uamo: JlaeT oTBeTHI Ha Bompock! | Jlana pasBepHyTas | Tecrtor (11-15)
3aKOHO/IATENbCTBO TecTa, OTBEYAET Ha XapaKTepPUCTUKa OCHOBHBIX | Bompochl K
Poccniickoit  ®dexepaunt | ponpocs! k dK3aMeHy MOHATUH W TEPMHHOB sk3ameny (13-
K BHEIIIHEAKOHOMHUYECKOH 3aKoHojarenbcTBa PO B 18, 60-75)
JeATETbHOCTH, YCJIOBHS chepe ’
MEXTYHAPOTHBIX BHEIIIHEIKOHOMHUYECKOU
COTJIAIICHU I u JeSATEIbHOCTH,
JIOTOBOPOB MEXTyHApOIHBIX

COTJIAIIEHUH U IOTOBOPOB
Ymemo: BrinosHseT npakTuKo- [TponemoHcTpupoBana [TpakTuko-
OCYHIECTBIATh  COOP U | OpPUEHTUPOBAHHBIE CIIOCOOHOCTH OpUEHTUPOBAH
aHanu3 TpeOOBaHUA K | 3ajmanus aHAJIM3UPOBATH HBlE  3ajaHus
TOBapaM Ha BHEIIHEM U TpeboBaHus K TOBapaM Ha | (6-10)

BHYTPEHHEM PBIHKAX

BHCIIHCM U BHYTPCHHEM

PBIHKAX B mporiecce
BBIMIOJIHEHUSI  TPAKTHKO-
OpI/IeHTI/IpOBaHHBIX




3aJaHuN

Bnaoems:

HaBBIKAMH aHaJIN3a U
HCIIOIL30BaHUs
3aKOHOJIATEIILCTBA
Poccuiickoit denepannu
K BHEITHEIKOHOMUYECKOM
JeITEIbHOCTH,
MEXIYHAPOIHBIX
corjIalieHuH 1
JIOTOBOPOB B
TaMOKEHHOM JIeJIe

Brimonnsier  mpakTtuko- | CaMmoCTOSITENbHO [IpakTuko-
OPUEHTUPOBAHHBIE AHAIM3UPYET U UCIIOJIL3YET | OPUEHTHPOBAH
3aJaHus 3aKOHOJATeNbCTBO PD B[ ypie  3amanums
chepe 5 (6-10)
BHEIIHEAKOHOMHUYECKOMN
JEeITEIbHOCTH,
MEXTyHApOIHBIX

COIJIAIICHUN U JOrOBOPOB
B TAMOKEHHOM [I€JIe

1.2 IIxajabl OLleHUBAHUSA

Texkymuidi  KOHTpPOJIb  YCIEBAEMOCTH W INPOMEXKYTOUHash  arrecTanus
OCYIIECTBJISIETCS. B paMKaX HAaKOMUTEIbHON OalmbHO-pedTHHroBoi cuctembl B 100-

OaJUTbHOM IIIKAJIE:

84-100 6amnoB (OIeHKAa «OTIIMYHOY)
67-83 GanoB (OIEHKA «XOPOIIIOY)

50-66 6ammoB (OIIEHKA YIOBICTBOPUTEIHHO)

0-49 GamnoB (o1IeHKA HEYTOBIECTBOPUTEIIHHO)

2. TunoBble KOHTPOJIbHbIE 32JaHUS WM HHbIE MAaTepUAJIbl, HE0OXOAUMbIE
AJsl OIeHKH 3HAHWI, yMeHHWil, HABBIKOB W (WJM) ONbITA [eSATeJLHOCTH,
XapakTepu3yIuX 3Tanbl (GopMUpPoOBaHUS KOMIETEHIHII B Mpolecce OCBOCHHS
00pa3oBaTeIbHOI MPOrpaMMbl

Bomnpocsl k 3K3aMeHy

1.Ilenu u 3aga4n 1€I0NIPOU3BOICTBA

2.Y10 moHMMaeTe MoJi MICTOYHUKOM UH(pOopMaIuu?

3.JlokyMeHT ¥ QyHKIIMU JOKYMEHTA

4. OyHKIHH 1ETONPOU3BOCTBA

5.IIpusnaku knaccuuKaum J0KyMeHTa

6.OCHOBHBIE aAMUHHACTPATUBHO-YIIPABICHUYECKNE TOKYMEHTBI

7.Ha3znaueHue cTaHaapTU3aLMKU U YHU(DUKAIIUN B ACIONPOU3BOJICTBE

8. TexHonornyeckas cxema BeJICHUS JeJI0MPOU3BOACTBA

9.bnaHKN TOKYMEHTOB U UX PEKBU3UTHI

10.®opmyssip 0Opaser] T0KyMEHTOB

11.TpeboBanus, npeabsBiIsieMble K TEKCTY IOKyMEHTa

12.0¢dopmienre npuaoKeHUs HAPaBIsIeMOTo ¢ JOKYMEHTOM

13. TpeGoBanus npeabsBiIsieMble K 0POPMIIEHUIO COBMECTHBIX IOKYMEHTOB




14. TpeboBaHus MpeabsABIsEMbIE K COIEPKAHUIO U CTHIIIO IOKYyMEHTA

15.0dopmiieHne ciryKeOHbIX TOKYMEHTOB

16.Ucnionb3oBaHre TUMIOBBIX U TpadapeTHBIX TEKCTOB B IOKYMEHTE

17.Pa3nenenre JOKyMEeHTa Ha CMBICIOBBIC YacTH (BBOJHYIO U OCHOBHYIO)

18./leieHue [TOKYMEHTOB HA pas3lelibl, MOAPa3Aeibl, ITyHKTbI, HNOAINYHKTHI,
MCIOJIb30BaHNE HyMEpaluu ¢ apadCKuMu 1uppamu

19.Haznauenne 'OCT P 6.30-2003, u 061aCTh €10 IPUMEHEHHS.

20.Crangaptuzanus W yHHUDHUKAIUS B JETONPOU3BOACTBE. YHHUPUIIMPOBAHHAS
cucTeMa J0KyMEHTalUH

21.TpeboBanust K OGOPMICHHUIO JOKYMEHTOB. JIOKYyMEHT Kak HOCHUTEIh
uHopMarmm.

22 IlpaBuiia opopMIICHUS YIPABICHUYECKUX JOKYMEHTOB.

23.0npenenenne pekBU3uT. Ilepeuncnuts HAOOP PEKBU3UTOB JIFOOOT0 JOKYMEHTA.

24.J1ToKyMEHTOO0OpOT, MOTOKU JOKYMEHTO000pOTa

25.00b€M 10KyMEeHTOOOOpOTA

26.Texnonorus JokymeHTtooOopoTa. [lpmem u mnepBoHauanbHas oOpaboOTKa
ITOCTYTAOIIMX JOKYMEHTOB.

27 Ilpouecc OCYLIECTBIICHUS IIPOBEPKHU IPaBUIBHOCTH JOCTaBKU
KOPPECTIOHAEHIIUU

28.IIponecc npoBeaeHNs TPEABAPUTEILHOTO PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB

29.YVuer u peructpauus TOKYMEHTOB, YTO BKJIIOYaeT B ce0d perucTparus
nokymeHToB30. KOHTpOJAb UCHONHEHHS JOKYMEHTOB. YTo BKIOyaeT B ceds
OpraHu3alysi KOHTPOJIS UCTIOJIHEHUS JOKYMEHTOB

31.YTo noHnMaeTe noj aBTOMaTU3UPOBAHHON PErUCTpaLUeit

NOKyMeHTOB. Kak  ocyliecTBisieTcss  aBTOMaTU3UPOBAHHAS — PErHCTpauus
JOKYMEHTOB

32.Kakne OOKyMEHTBI B TaMOXXEHHBIX OPraHax SBISIIOTCS OCHOBAaHUEM IS
W3/1aHUSI IPUKA30B U PACTIOPSHKEHU I

33.ITopsimox oopMIIeHUST M YTBEPKICHUSI OPraHU3AlMOHHO-PACTOPSAUTEIIBHBIX
JOKYMEHTOB

34.Buapl opraHu3aliMOHHO-PACIOPAAUTENbHBIX JOKYMEHTOB U UX OCOOEHHOCTH

35.Kakue mpenpsaBisior TpeOoBaHUA K O(DOPMIICHMIO U COCTaBIICHUIO
OpraHU3alMOHHO-PACIIOPSAUTENIBHBIX TOKYMEHTOB

36.Ha3zHaueHnue nHGOPMAIMOHHO-CITPABOYHBIX TOKYMEHTOB

37.BHyTpeHHue/BHEIIHUE MH(DOpMaMOHHbIE MOTOKU. NHPOpMallMOHHbBIE TOTOKH
— nH(OPMAIMOHHBIE JOKYMEHTbI

38.Bubl nH(GOPMaMOHHO-CIIPABOYHBIX IOKYMEHTOB U X OCOOCHHOCTH

39.JIOKyMEHTHPOBaHNE KOJUIETUAIIBHOM IE€ATEIbHOCTH TAMOKEHHBIX OPraHOB



40.ITopsimok  coctaBieHus, OQGOPMICHHS U YTBEPKACHHUS HH(POPMALIMOHHO-
CIIPAaBOYHBIX JOKYMEHTOB

41.1lpaBuna odopmiIeHHS JEJIOBOM TEPENUCKH W MEXKIYHAPOJIHON JIeJI0BOM
KoppecnoHaeHIU. Tunossie (pasbl, UCHIOIb3YEMbIE B ACIOBOM MEPETHCKE

42 TpeboBanus npeabsABIsieMble K 0(hOpMIICHHUIO THceM. Bupl mucem.

43 Ilopsimok odopMIICHHS U BEICHUS KaJpPOBOW JOKYMEHTALIMH B TaMO>KEHHBIX
opraHax

44.0co0eHHOCTH BEICHHSI KaAPOBOM JOKYMEHTALIMH B TAMOKEHHBIX OpraHax

45.Buibl JOKYMEHTOB I10 JIMYHOMY COCTaBY M TpeOOBaHUs K UX 0(OPMIICHHUIO

46.J10KyMEHTBI OTPAXKAIOIINE PE3YNIbTATHI TPYJa paOOTHUKA

47.ConepkaHuie 1 Ha3HAUCHHUE TPYA0BOM KHIKKH, TpeOOBaHUS K €€ 0(OpMIICHHUIO

48.JIuunoe neno. TpeGoBanust K 0POPMIICHHUIO

49.AnKeTa WIH JIMYHBIN JTUCTOK IO YYETY KaIpOB

50.Conepxanue KapTodku T-2

51.Cxema JIBWKEHMS IIEpCOHAJa M BO3HHMKAIONIME MPU 3TOM NPOLEAYPHl H
JOKYMEHTBI

52.VIlHpopMaIiMOHHO-TIOUCKOBAsl CHUCTEMA, MCMOJIb3yeMasi B JOKYMEHTAI[MOHHOM
o0ecreueHnu AesITENbHOCTH TaMOKEHHBIX opraHoB. [Ipoienypa novucka JOKyMEHTOB

53.CoBpeMEHHBIE CUCTEMBI ABTOMATH3alMU JEJIONPOU3BOJICTBA, MPOrPAMMHBIE
KOMILJIEKCHl U UH(OPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUN

54.ABTOMATU3UPOBAHHAS PErUCTPals JOKYMEHTOB

55.Ucnonw3oBanueH [1K B nenonpon3BoacTse

56.CriennanbHbIE  IPOrpamMMBbl, HCIOJIB3YEMBIE TaMOXXCHHBIMH OpraHamMu IIpH
0 OpMIIEHNN TaMOXEHHOMU JeKIapaliuu

57.0cyliecTBICHUE 3JIEKTPOHHOTO AEKIApUPOBAHUS

58.IIpuMeHeHuEe COBPEMEHHOW OPITEXHUKHU B JIEIONTPOU3BO/ICTBE

59.ConepxaHne 1 HA3HAYCHHE HOMEHKIIATYPbI €T

60.0cob6enHoctu popMUpOBaHUS AEN U MOJATOTOBKHU JIEJ JJIsl IEpe/laur B apXUB

61.Benenune HyMepamuu nuctoB aena. CocTaBleHUE 3aBEPUTEIIBHON HAAUCH

62.ColiepaHue U COCTABIICHUE BHYTPEHHEW ONMUCU JJOKYMEHTOB JIeJia

63.XpaHeHue Aen B TEKYIIEM JeJIOMPOU3BOJICTBE

64.0dopmiieHne e BpeMEHHOTO W TIOCTOSTHHOTO XpaHEHUSI.

65.0OkcnepTr3a HEHHOCTH YIPaBICHUYECKUX TOKYMEHTOB

66.ITopsaok BblAauu aen u3 apxuBa. OyHKIWU apXHWBOB TaMOKEHHBIX OPTaHOB.
3ajaun rocyapCTBEHHBIX apXHUBOB

67.0npeneneHue 1EHHOCTH AOKYMEHTOB C II€JIbl0 OTOOpa Ha TOoCyJapCTBEHHOE
XPaHEHHE U YCTAaHOBJICHHSI CPOKOB XPaHEHHUSI

68.Haznauenue sxcriepTHON Komuccuu. OyHKIMU U MpaBa SKCIEPTHON KOMHUCCHHU.
Cpoxku npoBeieHus1 DKCIEePTU3bl IIEHHOCTU JOKYyMEHTOB. OTmeTKa «IITK».



69.0¢opmiieHre U NOAIINBKAa BHOBb C(HOPMHUPOBAHHBIX JE]T

70.IIpotiecc opranu3aiuu AeI0NPOU3BOJICTBA B TAMOXKEHHBIX OpraHax 1o padoTe ¢
PEIJIOKEHUSIMU, 3asBJICHUSAMHU U Kano0aMu IpakaaH U ydacTHUKOB BOJ|

71.TpeGoBanusi, MpeAbSIBISIEMBIC JIJISl PEIICHUS] PACCMATPUBAEMBIX BOIIPOCOB

72.Ilpuem wu peructpauus oOpameHud rpaxaaH H ydacTHUKOB BOJ[ B
TaMOKEHHBIE OPTaHBbI

73.Ilopatok U CpOKH O0XKaJTOBAHMS MOCTAHOBJICHUNA O HAJIO)KEHUM B3BICKaHWUM, O
JOTIOJIHUTENIBHOM TPOU3BOJACTBE, O HAPYIICHWM TaMOXKECHHBIX IpPaBWJI U T.O., B
cooTBeTcTBHM ¢ TpynoBeiM Konexkcom Poccuiickoit denepannun

74.Cpoku mojauM [Jii PACCMOTPEHUsS M PELICHHUS TaMOXEHHbIMU OpraHamu
3asiBJICHUH, OOpallleHnuii rpakaH ¥ ydacTHUKOB BOJ]

75.@opMUpOBaHUE U XPAHEHHE €Nl MO MPEIOKEHUSIM, 3agBJICHUSM, XKano0am
IpaXIaH U y4aCTHUKOB BO/[

DK3aMEHaIlMOHHBIA OUJIET COCTOUT U3 JIBYX TCOPETHUUECKUX BOMPOCOB U OJHOTO
MPAKTUKO-OPUEHTUPOBAHHOTO 3aJ[aHUs W3 TEPEUHS MPAKTUKO-OPUECHTHUPOBAHHBIX
3aJlaHuM JIJISI TEKYIIEH aTTECTAlUH.

Kpurepuu onenuBanus:

- 84-100 GamnoB (OLIEHKA «OTIMYHO») - H3JOKEHHBIM MaTepuand (HaKTUYECKU
BEpEH, HATMYME IITyOOKUX MCUEPIBIBAIOIINX 3HAHUIA B 00bEME MPOIIEHHON TPOrpaMmbl
JUCUUIUIMHBL B COOTBETCTBUM C IIOCTaBJICHHBIMM MPOrpaMMON Kypca UEIsIMU U
3ajladyaMH 00y4eHMsl; IpaBUJIbHbIE, YBEPEHHBIE JEHCTBUS MO MPUMEHEHUIO MOTYYEHHBIX
3HaHUN Ha MpaKTHKE, TPAMOTHOE M JIOTUMECKH CTPOMHOE U3JIOKEHHE MaTepuaja Mpu
OTBETE, YCBOEHHE OCHOBHOW U 3HAKOMCTBO C JOIIOJIHUTEIBHON JTUTEPATYPOH;

- 67-83 GamnoB (OllEHKA «XOPOIIO») - HAMYHE TBEPABIX U JOCTATOYHO MOJHBIX
3HaHUA B 00OBEME MPOWJIECHHON MPOrpaMMbl JTUCUUILIUHBI B COOTBETCTBUHU C LEISIMU
oOy4eHMs, MpPaBWIbHbIE ACHCTBUSA MO NPUMEHEHUIO 3HAHWM Ha MpPaKTHKE, YETKOEe
U3JI0)KEHUE MaTepuana, JOMYCKAalOTCS OTIEIbHbIE JIOTUYECKHE W CTUIIMCTHYECKUE
NOTPEIIHOCTH, OOYYaIOUIUMHCS YCBOMJ OCHOBHYIO JIMTEpPATypy, PEKOMEHIOBAHHYIO B
paboueii mporpaMMe JUCLUILTUHBL;

- 50-66 OamnoB (OIEHKA YIOBJICTBOPUTEIHHO) - HAJWUYHME TBEPABIX 3HAHUU B
o0BbeMe MPOMJIEHHOTO Kypca B COOTBETCTBUU C LEISIMU O0YUEHUs, U3JI0)KEHHUE OTBETOB C
OTIEIbHBIMA  OIUMOKAaMH, YBEPEHHO MCHPABICHHBIMU IOCJIE  JIOMOJHUTEIbHBIX
BOIIPOCOB; IPABWJIbHBIE B LIEJIOM JCHCTBUS MO MPUMEHEHHUIO 3HAHUI HA MPAKTUKE;

- 0-49 GanyoB (olIeHKA HEYIOBJIETBOPUTEILHO) - OTBETHI HE CBSA3aHBI C BOIIPOCAMH,
HaJIM4yue rpyOobIX OmIMOOK B OTBETE, HEMOHMMAHUE CYIIHOCTH M3JIaraeMoro BOIpoca,
HEYMEHHE MPUMEHATh 3HaHUS Ha MPAKTHUKE, HEYBEPEHHOCTh U HETOYHOCTh OTBETOB Ha
JOTIOJTHUTENbHBIE U HABOSIINE BOIPOCHI.



TecTbI

1. IIpaBmiaa o¢gopmjieHUs] PEKBU3UTOB OPraHU3AUMOHHO-PACIOPAINTENbHBIX
JOKYMEHTOB HM3JI0KEHbI B COOTBETCTBHHU C TPEOOBAHUSIMU:

1.1. TOCT 6.38-90

1.2. TOCT P 6.30-97

1.3. TOCT P 6.30-2003

1.4. TOCT P 51141-98

1.5. TOCT 17914-72
2. TOCT koropblii wucHogb3yercsi npu O0(POPMIICHHM OPraHU3ALHMOHHO-
pPacoOpsiINTEIbHBIX JOKYMEHTOB CO/IEPAKHUT:

2.1. 31 pexBuU3UT
2.2. 30 pexBU3HUTOB
2.3. 29 pexBU3HUTOB
2.4. 28 peKBU3HUTOB
2.5. 26 peKBU3UTOB
3. K opranunzanmoHHO-pacnopsiAuTeIbHBIM JOKYMEHTAM OTHOCATCS:
3.1. nucemo
3.2. mpukas
3.3. IPOTOKOII
3.4. mTaTHOE pacICaHue
3.5. MOMmKHOCTHAS MHCTPYKITUS
4. K uH(opManInOHHO-CIIPABOYHBIM JIOKYMEHTAM OTHOCSITCH:
4.1. mpoToKo
4.2. TpyaoBasi KHUXKKA
4.3. IoNIoKeHHe
4.4, akT
4.5. nucpbmMo
5. K n1okymeHTaM 1o JJM4HOMY COCTABY OTHOCHTCH:
5.1. pemenue
5.2. ykazaHue
5.3. TpyI0BO# KOHTPAKT
5.4. 3asBNEHUE
5.5. mpuKa3s Mo JIUYHOMY COCTaBy
6. PekBU3HMTBI, OTHOCSIIHECS K 3ar0JI0BOYHOI YaCTH JOKYMEHTA:

6.1. 1
6.2. 6
6.3. 27



6.4. 15
6.5. 18

7. PeKBU3UTHI, OTHOCSIIHECS K COAEPKATEIbHON (OCHOBHOM) YaCTH IOKYMEHTA:
71. 9

7.2. 10
7.3. 19
7.4. 18
75. 21
8. PeKBU3HUTHI, OTHOCAIIHECH K 3AKIIOYUTEIBHON YaCTH JOKYMEHTA:
8.1. 20
82. 21
8.3. 22
8.4. 16
85. 25
9. PeKBM3HMTHI, OTHOCSIIIHECH K BCIIOMOIaTeJIbHbIM:
91. 17
9.2. 18
93. 26
94. 28
9.5. 30
10. ®opmaThl, pa3pelieHHbIe K IPUMEHEHUIO B 1eJIONPOU3BOACTBE:
10.1. A-5
10.2. A-4
10.3. A-3
10.4. A-6
10.5. A-7

11. IoKyMeHTONOTOKH, 00pa3yiune 10KyMeHT0000pOT:

11.1. BHyTpeHHUE
11.2. ucxopsamme
11.3. Bxopgsmue
11.4. cpouHnble
11.5. HecpouHbie
12. Cpoku uCTIOJIHEHHS TOKYMEHTOB:

12.1. 10 guen
12.2. 14 nueit
12.3. 5 nuen
12.4. 7 nuen

12.5. 2 gus



13. Cpoxku xpaHeHus aeJ:

13.1. 10 10 ner
13.2. TOCTOSIHHO
13.3.  cBrime 10 et

13.4. 5 ner
13.5. 3 rona
13.6. 1 rox

14. CpOKI/I MPOBEACHUSA IKCIIEPTU3BI HEHHOCTU NOKYMECHTOB:

14.1. onuH pa3 B 2 roga

14.2. exeromHo

14.3. onuH pa3 B moirojaa

14.4. onuH pa3 B 3 roga

14.5. onuH pa3 B 5 ner
15. CoBpemeHHble KOMINBbIOTEPHbIe TexHOJO0TUM (APMpbI) npumeHsieMblie B
TAMOKEHHOM J1eJIONPOU3BOACTBE:

15.1. Kacro

15.2. KOHTpPOJB

15.3.  cucrema AUCT

15.4.  TamMO>XEHHBIN UHCIIEKTOP
15.5.  KOHCYJIBTaHT ILIIOC

15.6.  rapanT

HNHceTpyKUus M0 BBINOJHEHHUIO:
BHumaTenbHO mpouMTaWTEe TECTOBBIM BOmpoc. B mpemnaraeMbix — TecTax
CaMOKOHTPOJISI COJIEPXKATCS OJTUH WIIM HECKOJIBKO MPaBUIIbHBIX OTBETOB. OOBEAUTE HX.

Kpurepuu oueHuBanus:

¢19-20 6Ga/uI0B BBHICTABISETCS, €CIU CTYACHT TOKa3ajdl Halu4ue TIIyOOKHUX
HMCUCPIBIBAIOIIMX 3HAHUM B OOBEME MNPOWICHHOW MPOTpaMMbl JIHUCIUIUIMHBI, Al
MPaBUJIbHBIE OTBETHl HA TECTOBBIE 3aJaHus B pazmepe He MmeHee 90% mnpaBUIbHBIX
OTBETOB.

¢16-18 0anI0B BBICTABISIETCS, €CIU CTYACHT IOKa3ajdl Halu4yhe TBEPIbIX U
JOCTAaTOYHO TMOJHBIX 3HAHUKW B OOBEME MPONACHHOW NPOTpPaMMbl JUCUUIUIMHBI B
COOTBETCTBUM C LIEJISIMU OOYYEHHMsI; JJal NMpaBUJIbHbIE OTBETHl HA TECTOBbIC 3aJaHUS B
pazmepe He MeHee 80% MpaBUIbHBIX OTBETOB.

¢10-15 0an0B BBICTABISACTCS, €CJIHM CTYICHT MOKa3ajl HaU4He JOCTATOYHBIX
3HaHU B 0OBEME MPOMIEHHOrO Kypca B COOTBETCTBUU C LEISIMH OOYy4Y€HHUs, Jaj
MpaBUJIbHBIE OTBETHI HA TECTOBBIC 3a/1aHus B pazmepe MeHee 80%, Ho He meHee 50%

9



MIPABUJIBHBIX OTBETOB.
¢ 1-9 G6anna BeIcTaBIseTCS, €CIM CTyACHT naid MeHee 50% MpaBUIBLHBIX OTBETOB
Ha TECTOBLIC 3aJaHUsL.

HpaKTl/IKO-Opl/IeHTI/IPOBaHHLIe 3aJaHudA

1. CocTaBuTh OJaHK MpPUKa3a TAMOKEHHBIX OPTraHOB

2. CocTraBuTh OaHK pacHoOpsKEHUsI TAMOXKEHHOTO OpraHa

3. CocraButh 0JaHK MMChMA TAMOXEHHOTO OpraHa

4, CocTraBuUTh NMPOTOKOJ 3aceqanust TamoxkeHHoro [locra

S. CocTaBUTh ONUCH €] TAMOKEHHOTO OpraHa

6. CocraButh npuka3 HayanbHMKa TaMOKEHHOTO OpPraHa O MPEMUPOBAHHUH
COTPYIHHKOB

7. CocraButh npuka3 HauanbHuka TaMOKEHHOTO OpraHa O KOMaHIUPOBAHUH
COTPYIHHMKOB

8. CocraButh npukaz HavanpHuka o nepenade IOJHOMOYMA Ha BpeMs
OTCYTCTBHUS 3aMecTuTeNo HayanpHUKa TaMOKEHHOTO ITOCTa

9. CocTaBUTh HOMEHKIIATYPY A€JI TAMOXKEHHOI'O TI0CTa

10. CocTtaBuTh MmiIaH-rpaduK apxuBa TaMOKEHHOTO OpraHa ¢ yKa3aHHEM BCEX

HEOOXOIMMBIX DJIIEMEHTOB

Kpurepuu ouenuBanus:

CTyneHT MOKET BBINOJTHUTH Bee 10 MpakTUKO-OpUEHTUPOBAHHBIX 3adaHuil. OTHO
MPAKTUKO-OPUEHTUPOBAHHOE 3aJlaHHE OlleHUBaeTca B 8§ OamioB. MakcumaibHOe
KOJIMYECTBO 0aJUIOB, KOTOPOE MOXKET MOJYIUTh CTYEeHT — 80 6asioB.

e /-8 0a/uI0B BBICTABIACTCS, €CIM CTYJICHT IIOKa3aJl Halu4yue TIyOOKHUX
MCYEPIBIBAIOIINX 3HAHUI B 00beME MPOMIEHHON TPOrpaMMbl JUCUUIIIMHBL, PABUIIBHO
BBIMIOJIHWJT MPAKTUKO-OPUEHTUPOBAHHOE 3aJ]aHUE, JIEMOHCTPUPYS BBICOKYIO CTEINEHb
BJIa/IeHUS TPO(eCCHOHAIBHBIM UHCTPYMEHTapUEM

e 5-6 0a/JIOB BBICTABISIETCS, €CJIM CTYACHT IOKa3al HaJIUYUEe TBEPAbIX U
JOCTAaTOYHO TMOJHBIX 3HAHUM B OOBEME MPONACHHOW NPOrpaMMbl TUCUUIUIMHBI B
COOTBETCTBHUHM C LEJIAMH 00Y4YEeHUS; BBIMOJHUI MPAKTUKO-OPUEHTUPOBAHHBIE 3a/IaHUSI C
HE3HAUUTEIbHBIMU  HEIOYETaMM, JEMOHCTPUPYS BBICOKYIO CTEMEHb BIAJCHUS
poQecCUOHATIEHBIM UHCTPYMEHTApUEM

e 3-4 0anjg0B BBICTABISETCA, €CIM  CTYJEHT  BBIIOJHWJI  MPAKTUKO-
OpUEHTHPOBAHHOE 3aJaHuEe, IPU ITOM JIEMOHCTPUPYS OIPAHMYEHHYIO CTEIICHb
BIIaJIeHUS TPO(PECCUOHATEHBIM HHCTPYMEHTAPHUEM.
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e 1-2 0amioB BBICTABIAETCS, €CIW CTYJICHT HE BBIIIOJHWI MPAKTUKO-
OpUEHTHUPOBAaHHOE  3aJaHue, JIEMOHCTPHUPYS  HEBIaJeHUE MNPOPECCHOHATBHBIM
UHCTPYMEHTapUueM

3. MeToguyeckne MaTepuajbl, ONpeaeasiONide MNPoUeAyPbl OLEHUBAHUS
3HAHUH, YMEHHUI, HABLIKOB W (HJIM) ONbITA JAEATEJbHOCTH, XapPAKTEePU3YIOLIUX
Tanbl GOPMUPOBAHMSA KOMIIETEHLMI

[Ipouienypsl  OlEHMBAaHMS BKIIOYAIOT B ceOs TEKYyHMH KOHTPOJIb U
MIPOMEKYTOUHYIO aTTECTALHUIO.

Texyumuii KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTH MPOBOJUTCS C UCIOJIB30BAHUEM OLICHOYHBIX
CPEICTB, MPEACTABICHHBIX B M. 2 JAHHOIO NPWIOXKEHHs. Pe3ylnbTaTtbl TEKyIIEero
KOHTPOJISL JOBOJATCS 10 CBEACHUS CTYJIEHTOB J0 TPOMEKYTOUHOMN aTTeCTALNH.

IIpomexyTOUYHAsA aTTeCTALMSA IPOBOIUTCS B JOpME dK3aMEHa.

DK3aMEH IIPOBOJUTCA II0 PACIUCAHUIO IPOMEXYTOYHOW AaTTECTaluu B
NUCbMEHHOM BHJle. KOJIMYECTBO BOMPOCOB B 3K3aMCHAIIMOHHOM 3ajaHnu — 3 (2
TEOPETHUYECKUX BOIIPOCA U OHO IMPAaKTHKO-OPUEHTHUPOBAaHHOE 3ajnaHue). IIpoepka
OTBETOB U OOBSABICHHE PE3YJIbTATOB MPOM3BOAUTCS B JI€Hb SK3aMeHa. Pe3ynbrarhbl
aTTeCTallMM 3aHOCSTCS B BEJOMOCTb M 3a4ETHYIO KHUXKKY CTyleHTa. CTyleHThl, He
MPOLIEIINE TPOMEKYTOUHYIO aTTECTALUIO MO rpauKy MPOMEKYTOUHOU ATTECTALINH,
JOJKHBI IMKBUAMPOBATH 33/I0JPKEHHOCTD B YCTAHOBJICHHOM ITOPSIIKE
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Hpuiaoxenue 2

METOJUYECKHUE YKA3AHUA 11O OCBOEHUIO JIUCLHUIIJIMHBI

Y4eOHBIM MJIaHOM MPETyCMOTPEHBI CIEAYIONINE BUABI 3aHATHI:
- JICKLUU;
- IPAKTUYECKUE 3aHATU.

B xoae NEKIMOHHBIX 3aHATHI paccMaTpUBAIOTCS CYIIHOCTb, COJEPKaHUE H
3a/layd  yNpaBlICHUs B TaMOXKEHHBIX OpraHax; METOJ0JIOTMUYECKHE TOIXO0Mbl K
YIPABJICHUIO TAMOXXEHHBIM JI€JIOM; TaMOXEHHasi OpraHu3alus Kak OObEKT U CYObEKT
yIpaBIICHHUS.

B xone npakTrueckux 3aHATUN yriayOIsIoTCs U 3aKPEIUISIOTCS 3HAHUS CTYIEHTOB

[0 PSy PACCMOTPEHHBIX Ha JIEKIUSX BOIMPOCOB, PA3BUBAIOTCS HABBIKU OMPEACIICHUS
MecTa W PpOJM CHUCTEMbl TaMOXEHHBIX OpPraHOB B CTPYKTYpE TOCYAapCTBEHHOIO
yOpaBlieHUs; BbIOOpa pEHIeHWA 1O  YNPABICHUIO JCATEIbHOCTbIO  TAMOXKHHU
(TaMOKEHHOTO TIOCTa) UM HMX CTPYKTYPHBIX MOJIpa3JeieHuil; pa3pabOoTKu MporpaMm
pa3BUTHS TaMOXXKHM  (TaMOKEHHOTO TOCTa) U  OpraHu3alui  TUIAHUPOBAHUS
NEATEIIBHOCTH UX CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICICHUN.

[Ipu MOATOTOBKE K MPAKTUYECKUM 3AHATUSAM KaXIbI CTYJICHT TOJKEH:

— U3YYUTh PEKOMEHJIOBAHHYIO YUEOHYIO JTUTEPATYPY;

— U3YYUTh KOHCIIEKTHI JICKIUH;

— MOATOTOBUTH OTBETHI HA BCE BOIMPOCHI 1O M3y4aeMoil TeMe.

B npouecce mNOATOTOBKM K MPAKTUYECKUM 3aHATUSM CTYAEHTHI MOTYT
BOCIIOJIb30BaThCSl KOHCYJIbTAIUSAMU IIPENO1aBaTES.

Bomnpockl, He pacCCMOTPEHHBIE Ha JICKIUAX U MPAKTUYECKUX 3aHITHUAX, JOJKHBI
ObITb M3YYEeHBI CTYJEHTAaMHU B XOAE€ CaMOCTOSTENbHOW paboThl. KoOHTpOIb
CaMOCTOSITeNIbHOM  paboThl  CTYJAEHTOB  HaJ  y4yeOHOW  mporpaMMmoi  Kypca
OCYUIECTBJISIETCS TMOCPEICTBOM  TECTUpOBaHUSA. B xome camocTosiTenbHOU padoThI
Kbl CTYACHT 00s3aH TPOYUTATh OCHOBHYIO U 1O BO3MOXXHOCTH JIOMOJTHUTEIBHYIO
JuTepaTypy IO H3y4yaeMOW TeMme, JOIMOJHUTh KOHCHEKThl JIEKIIUHA HEIO0CTaAIOIINM
MaTepualioM, BBIMHCKAMM U3 PEKOMEHJOBAHHBIX I[€PBOMCTOYHUKOB. BbIIenuTh
HETIOHATHBIE TEPMHUHBI, HAUTH UX 3HAYEHUE B SHIMKIONEANYECKUX CIOBAPSIX.
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