
 

 
 

 

 

Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Макаренко Елена Николаевна
Должность: Ректор
Дата подписания: 29.02.2024 18:06:19
Уникальный программный ключ:
c098bc0c1041cb2a4cf926cf171d6715d99a6ae00adc8e27b55cbe1e2dbd7c78



2 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

 

1.1. Настоящее Положение определяет полномочия, численный состав, 

структуру, порядок формирования, направления деятельности и организацию 

работы Ученого совета факультета/филиала (подразделения) (далее – Учѐный 

совет  подразделения) федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «РГЭУ (РИНХ)» (далее 

– Университет), а также права и обязанности членов Ученого совета 

подразделения.  

1.2. Ученый совет подразделения является выборным коллегиальным 

постоянно действующим представительным органом, который осуществляет 

общее руководство деятельностью подразделения. В своей деятельности 

Ученый совет подразделения руководствуется Федеральным законом от 

29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «РГЭУ (РИНХ)», нормативно-правовыми актами в 

области образования, и локальными нормативными актами Университета.   

1.3. Ученый совет подразделения создаѐтся и ликвидируется приказом 

ректора университета.  

 

2. ПОЛНОМОЧИЯ УЧЕНОГО СОВЕТА ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ 
 

2.1. Осуществляет общее руководство деятельностью факультета/ 

филиала, координирует работу своих структурных подразделений, оказывает 

им методическую, организационную, правовую и иную помощь и поддержку.  

2.2. Принимает решение о созыве собрания работников и обучающихся 

подразделения.  

2.3. Предлагает кандидатуру (кандидатуры) на должность декана 

факультета.  

2.4.  Осуществляет деятельность по выполнению решений Ученого 

совета Университета.  

2.5. Срок полномочий Ученого совета филиала устанавливается в 

соответствии со сроком полномочий директора филиала, если иное не 

предусмотрено локальными нормативными актами университета. 

Срок полномочий Ученого совета факультета в соответствии со сроком 

полномочий декана, но на срок не более 5 лет, если иное не предусмотрено 

локальными нормативными актами университета.  

2.6. Заседание Ученого совета подразделения созывается 

председателем  по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц.  

2.7. Заседания Ученого совета подразделения правомочны при участии 

в них более половины членов Ученого совета подразделения.  

Решения Ученого совета подразделения принимаются простым 

большинством голосов из числа присутствующих.  
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Регламент и форма голосования (открытое, тайное) определяются 

Ученым советом подразделения и настоящим Положением.  

2.8. Заседание Ученого совета подразделения ведет председатель, а в 

его отсутствие – заместитель председателя либо один из членов по решению 

председателя.  

2.9. Решение Ученого совета подразделения оформляются в виде 

протокола. Заседание протоколируется, срок текущего хранения протоколов 

– не менее 5 лет с последующей передачей в архив.  

2.10. Внеочередное заседание созывается председателем по 

собственной инициативе или по требованию не менее одной трети Ученого 

совета подразделения  или по предложению Ученого совета Университета. 

2.11. Ученый совет подразделения в рамках своих полномочий:  

2.11.1. Рассматривает планы развития подразделения, в том числе 

планы учебно-методической, научно-исследовательской, воспитательной, 

международной, профориентационной работы.  

2.11.2. Заслушивает и обсуждает ежегодный отчет декана/директора 

подразделения о деятельности подразделения.  

2.11.3. Обсуждает реализацию образовательных программ.  

2.11.4. Обсуждает планы и отчеты кафедр по повышению 

квалификации педагогических работников, относящихся к профессорско-

преподавательскому составу (далее – ППС), и научных работников 

подразделения.  

2.11.5. Рассматривает отчеты заведующих выпускающих кафедр по 

итогам дипломного проектирования обучающихся.  

2.11.6. Обсуждает планы и отчеты по организации внеучебной, 

воспитательной работы.  

2.11.7. Обсуждает планы и отчеты по организации научно-

исследовательской работы обучающихся на кафедрах подразделения.  

2.11.8. Обсуждает вопросы профориентации обучающихся 

общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций, 

приема абитуриентов.  

2.11.9. Проводит процедуру голосования в целях представления на 

должность декана на Ученом совете подразделения в установленном порядке.  

2.11.10. Рассматривает рекомендации кафедр и принимает решение по 

каждой кандидатуре о прохождении конкурса на замещение должностей 

педагогических работников, относящихся к профессорско-

преподавательскому составу (ассистентов, преподавателей, старших 

преподавателей, доцентов и профессоров) в установленном порядке.  

2.11.11. Рассматривает отчеты научных руководителей из числа ППС 

подразделения о руководстве работой аспирантов.  

2.11.12. Рассматривает и обсуждает документы соискателей ученых 

званий профессора и доцента в установленном порядке.  
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2.11.13. Выдвигает для обсуждения на Ученом совете Университета 

кандидатуры обучающихся на соискание персональных и именных 

стипендий.  

2.11.14. Рекомендует темы диссертационных работ для утверждения на 

ученом совете университета. 

2.11.15. Выдвигает представителей от подразделения в Ученый совет 

Университета.  

2.11.16. Рассматривает иные вопросы, связанные с деятельностью 

подразделения.  

2.12. Полномочия члена Ученого совета подразделения прекращаются: 

- на основании личного заявления;  

         - при увольнении или переводе на другую должность в Университете; 

- по решению собрания работников и обучающихся подразделения. 

 

3. ПРЕДСЕДАТЕЛЬ УЧЕНОГО СОВЕТА ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ 

 

3.1. Председателем Ученого совета подразделения является директор/ 

декан или лицо, исполняющее его обязанности.  

3.2. Председатель Ученого совета подразделения подотчетен общему 

собранию работников и обучающихся подразделения.  

3.3. Председатель Ученого совета подразделения:  

3.3.1. Созывает заседания и ведет заседания Ученого совета 

подразделения.  

3.3.2. Организует выполнение решений Ученого совета Университета.  

3.3.3. Организует работу по учету и обеспечивает сохранность 

документов Ученого совета подразделения.  

3.4. В отсутствие председателя его полномочия осуществляет 

заместитель председателя, либо уполномоченный председателем член 

Ученого совета подразделения.  

3.5. Решение о досрочном прекращении полномочий по инициативе 

председателя принимается Ученым советом подразделения. Ученый совет 

подразделения в этом случае вправе наделить полномочиями заместителя 

председателя, а при его отсутствии – одного из членов Ученого совета 

подразделения.  

 

4. ЧИСЛЕННЫЙ СОСТАВ, СТРУКТУРА И ПОРЯДОК 

ФОРМИРОВАНИЯ УЧЕНОГО СОВЕТА ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ 
 

4.1. Ученый совет подразделения формируется из числа научно-

педагогических работников и обучающихся. 

4.2. Численность нового состава Ученого совета подразделения 

устанавливается на основании решения действующего Ученого совета 

подразделения и может быть утверждено не менее чем за 1 месяц до 

истечения срока его полномочий. 
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4.3. В состав Ученого совета факультета по должности входит декан, 

который является председателем Ученого совета факультета, заместители 

декана, заведующие кафедрами или исполняющие обязанности заведующих 

кафедрами, председатели профсоюзных организаций работников и 

обучающихся факультета, председатель студенческого совета факультета.  

В состав Ученого совета филиала по должности входит директор, 

заместители директора, деканы (или исполняющие обязанности), 

заместители декана, заведующие кафедрами подразделения (исполняющие 

обязанности), председатели профсоюзных организаций работников и 

обучающихся филиала, председатель студенческого совета филиала.  

Кандидаты в члены состава Ученого совета подразделения избираются 

на общем собрании работников и обучающихся подразделения в порядке, 

установленном локальным нормативным актом университета. 

4.4. Состав Ученого совета подразделения объявляется приказом 

ректора в срок не позднее 10-ти дней с момента избрания.  

4.5. Ученый совет подразделения может избирать из своих членов 

заместителя председателя, который в период временного отсутствия 

председателя ведет заседания Ученого совета подразделения.  

4.6. Из числа членов Ученого совета подразделения по представлению 

его председателя избирается секретарь Ученого совета подразделения.  

4.7. Досрочные перевыборы Ученого совета подразделения проводятся 

по требованию не менее половины его членов, а также в случаях, 

предусмотренных локальным нормативными актами Университета.  

 

5. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПОРЯДОК РАБОТЫ УЧЕНОГО СОВЕТА 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ 

 

5.1. Заседания Ученого совета подразделения проводятся в 

соответствии с планом заседаний, утвержденным на учебный год.  

5.2. Заседания ученого совета подразделения могут проводиться в 

дистанционном формате или гибридном формате (далее соответственно – 

дистанционное заседание, гибридное заседание), в том числе с учетом 

необходимости соблюдения санитарно-эпидемиологических требований.  

Проведение дистанционного заседания подразумевает, что все члены 

ученого совета подразделения участвуют в заседании с использованием 

онлайн-платформ видео-конференц-связи, физически не присутствуя в одном 

помещении. 

Проведение гибридного заседания подразумевает, что часть членов 

ученого совета подразделения присутствует на заседании, находясь в 

помещении РГЭУ РИНХ, в котором проводится заседание, а часть членов 

ученого совета факультета принимает участие в заседании дистанционно с 

использованием онлайн-платформ видео-конференц-связи. 

Во время дистанционного и гибридного заседаний запись на 

выступления может проводиться с помощью встроенных средств 
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используемой онлайн-платформы видео-конференц-связи или путем опроса 

членов ученого совета факультета, участвующих в заседании (поднятие рук, 

иные способы, определяемые членами ученого совета подразделения в 

начале заседания). 

Регистрация членов ученого совета подразделения, участвующих в 

дистанционном заседании, проводится с помощью встроенных средств 

используемой платформы видео-конференц-связи. При проведении 

гибридного заседания регистрация членов ученого совета факультета, 

присутствующих на заседании, проводится в явочном листе, а членов 

ученого совета подразделения, участвующих дистанционно, – с помощью 

встроенных средств используемой онлайн-платформы видео-конференц-

связи. 

Во время дистанционного и гибридного заседаний осуществляется 

видеозапись. 

5.3. Ученый совет подразделения собирается не реже одного раза в 

месяц за исключением летнего отпускного периода.  

5.4. Повестка дня заседания Ученого совета подразделения 

формируется его председателем не позднее чем за 7 календарных дней до 

проведения Ученого совета подразделения.  

5.5. Организует подготовку заседаний Ученого совета подразделения 

секретарь Ученого совета подразделения.  

5.6. К функциональным обязанностям секретаря Ученого совета 

подразделения относятся:  

–информирование членов Ученого совета подразделения о проведении 

заседания не позднее, чем за 7 календарных дней до проведения заседания;  

– контроль процесса подготовки материалов и проектов документов по 

вопросам повестки дня заседания Ученого совета подразделения;  

– ведение протоколов во время заседаний Ученого совета 

подразделения, рассылка копий и выписок из протоколов;  

– своевременное доведение решений Ученого совета подразделения до 

структурных подразделений;  

– ежегодный письменный отчет перед Ученым советом подразделения 

по итогам его работы в течение календарного года.  

5.7. По решению ученого совета подразделения по любому вопросу 

повестки дня может быть проведено тайное голосование. Тайное голосование 

проводится путем голосования в бюллетенях и/ или с использованием 

специализированных электронных сервисов. 

5.8.  Лица, не являющиеся членами Ученого совета подразделения и 

присутствующие на его заседании, могут по решению председателя Ученого 

совета, участвовать в обсуждении вопросов повестки дня, с правом 

совещательного голоса. 
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6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ УЧЕНОГО СОВЕТА 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ 
 

6.1. Члены Ученого совета подразделения имеют право:  

6.1.1. Знакомиться с материалами, относящимися к деятельности 

Ученого совета подразделения.  

6.1.2. Принимать участие в обсуждениях и принятии решений на 

заседаниях Ученого совета подразделения.  

6.1.3. Выносить на рассмотрение Ученого совета подразделения 

проекты документов, касающихся деятельности подразделения и его 

структурных подразделений.  

6.2. Члены Ученого совета подразделения обязаны:  

6.2.1. Активно участвовать в работе Ученого совета подразделения . 

6.2.2. Извещать председателя Ученого совета подразделения и 

секретаря о невозможности принять участие в заседании Ученого совета 

подразделения с обоснованием причины неявки. 

 

7. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ ТАЙНОГО 

ГОЛОСОВАНИЯ 

 

7.1. Для проведения процедуры тайного голосования избирается 

открытым голосованием счетная комиссия в составе не менее 3 человек из 

числа членов Ученого совета подразделения.  

7.2. Члены счетной комиссии избирают из своего состава председателя 

и секретаря. Решение об избрании протоколируется, протокол подписывается 

председателем и секретарем. Протокол утверждается членами счетной 

комиссии в форме открытого голосования. 

7.3. Счетная комиссия осуществляет подсчет голосов оформляет 

протокол, который подписывается членами счетной комиссии. Протокол 

счетной комиссии также утверждается Ученым советом подразделения 

открытым голосованием.  

7.4. Протоколы счѐтной комиссии, оформленные в соответствии с 

требованиями, передаются председателем счетной комиссии секретарю 

Ученого совета подразделения в архив на хранение. 

7.5. Решения Ученого совета подразделения считаются принятыми, 

если за данные решения проголосовало 50% + 1 голос от общего числа 

присутствующих членов Ученого совета подразделения.  

  

 


