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1. HEJIX OCBOEHUA TUCHUTITITUHBI

1.1 |u3y4eHue M YCBOGHHE CTYACHTaMH HEOOXOJUMOr0 KOMIUIEKCA TEOPETUYECKHUX 3HAHWKM W TPaKTHYECKHX HAaBBIKOB B
obnacTh opraHuzandd  paboThl € JOKYMEHTaMH U BEICHHUS [eNIONPOU3BOJCTBA YNPaBICHYECKOH esSTeTbHOCTH
TaMO>XEHHBIX OPTaHOB

2. TPEBOBAHMUA K PE3YJIBTATAM OCBOEHUA U CIIUITJINHBI

OIIK-5: Cnoco0eH K ocylecTBJICHHI0 BHYTPUOPIaHU3ALMOHHbBIX U MEKBEJOMCTBEHHBIX KOMMYHHKALMIi.

IIK-1: Cnoco0HOCTL  OCYLIECTBJIATH KOHTPOIbL 32  cOOJIIOJEHMEM TaMOXKEHHOro 3akoHoaarelbctBa EAJC n
3akoHoaaTteabcTBa Poccuiickoii denepannu 0 TaMOXKEHHOM [ieJie

IK-3: CnocodoHocTh K OopraHusanvu paﬁoT 0 BHEIIIHEIKOHOMHYECKOMH 1eATETbHOCTH

B pe3yjbTaTe 0OCBOCHUSA TUCHUIIINHBI oﬁyqaloumﬁcﬂ JOJIZKEH

3HaTh:

- IpaBUja OCYLIECTBIECHUS B3aUMOJACHCTBUSA CTPYKTYPHBIX MOJPA3ACICHUN TAMOXEHHBIX OpraHOB C MHBIMU OpraHaMu
TOCYJapCTBEHHOM BJIACTH BO BHEIIHEAKOHOMUYECKOH JesITeIbHOCTH (cooTHECEHO ¢ nHankaropom OITK-5.1)

- TpeboBaHMs TaMOXEHHOro 3akoHojarenbcTBa EADC u 3akoHomarenscTBa P® 1o OCYIIECTBIEHHIO TaMOXKEHHOTO KOHTPOJIS
(cooTtreceno ¢ naamkaropom I1K-1.1)

- 3akoHoJarenbcTBO Poccuiickoit denepanuy K BHEITHEOKOHOMHUYECKOU JESATEIbHOCTH, YCIOBUS MEXIYHApOJHBIX COIVIALICHUH U
JIoroBopoB (cooTHeceHo ¢ nuaukaropom I1K-3.1)

YMeTh:

- BBIOMpaTh KOMMYHHMKAIMOHHBIE KaHAIBI AT BHYTPUOPTaHU3ALMOHHOTO U MEXBEJOMCTBEHHOTO B3aMMOJCHCTBHS (COOTHECEHO C
unaukaropom OITK-5.2)

- TIPUMEHATH 3aKOHBI W WHBIE HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIC AaKTHI, PETYIHMPYIONIME IIOPSMOK OCYIIECTBICHHS TaMOXKCHHOTO KOHTPOJIS
(cootreceno ¢ naaukaropom I1K-1.2)

- OCYIIECTBJIATH COOp M aHaIM3 TpeOOBaHMS K TOBapaM Ha BHEIIHEM U BHYTPEHHEM phIHKax (cooTHeceHo ¢ unaukaropom I1K-3.2)

Bnagernb:

- HaBBIKAMH IUTAHUPOBAHUS W CO3[AHUS YCTOMYMBOM KOMMYHMKAIMOHHOM CBS3M MEXIY yYaCTHHKaMH YIIPaBICHYECKOrO Mpolecca
TaMOXXCHHBIX OpraHoB (cooTHeceHO ¢ nHankaropom OIIK-5.3)

- HaBBIKAMH TOJIKOBAHWS CONCP)KAHHUS CTared KOHTPaKTa MEKITyHapOAHON KyIUIM-TIPOAKH W MHBIX BHEUTHETOPTOBBIX JOKYMEHTOB
B UYACTH CBEACHHUH, 3aiBIIICMBIX MPH TAMOXECHHOM NEKIAPUPOBAHHM W KOHTPOIHMPYEMBIX MpPU IIPOBEICHUU JOKyMEHTATHHOTO
TaMO>KEHHOTO KOHTPOJIsI (CooTHECeHO ¢ nHaukaropom I1K-1.3)

- HaBBIKAMM aHAIN3a W HCIIOIb30BaHMs 3aKOHOAarenbcTBa Poccuiickoit ®dexepanun K BHEIMIHEIKOHOMUYECKOH JESATENBHOCTH,
MEKTyHapOJHBIX COTJIAIIEHUH ¥ JOTOBOPOB B TAMOXKEHHOM JieJie (CooTHeCceHO ¢ mHauKaropom [1K-3.3)

3. CTPYKTYPA U COAEP KAHUE JUCIIUITJINHBI

Pa3znen 1. OcHOBHBIE OHSITHSI TAMOKEHHOTO AeJIONMPOU3BOICTBA

Ne HaumenoBanue Temsl / Bun 3ansatus C/elng;c):p Yacos Kow:::;:eﬂ- Jlutepatypa
Tema 1.1 Tlpemmer, MeTroq W 3ama4d JOKyMEHTOOOOpoTa B
TaMO>KEHHBIX OpraHax.
Beenenne B kypc. Mcropust pasButust aenonpousBoictsa. I[Ipeamer
Kypca: CTpyKTypa, Uenu | 3amadd. JIOKyMEHT Kak HCTOYHUK OIIK-5, IIK L1, 1.2, JI2.1,
1.1 3 2 J12.2,J12.3,J12.4,
uaopmarmuu.  JlokymenT u ero ¢yHkumn. Kraccuduxarms -1, IIK-3 .5
JOKyMEHTOB. Bunel mokymeHnToB. CraHaapTHianus ¥ yHUGDHUKAIHS ’
JIOKyMEHTOB. TexHoIOTHSA JIeTIONPON3BO/ICTBA. OyHKINH
nesronpousBoicTaa. / Jlek /
Tema 1.1 Tlpemmer, MeToq W 3amadd JOKyMEHToOOOopoTa B
TaMO>KE€HHBIX OpraHax.
Vicropus pa3BUTHS HEIONPOM3BOACTBA. [Ipenmer Kypca: CTpYyKTypa,
nenu u 3amadd. JIOKyMeHT Kak MCTOYHUK HMH(popmarmu. JIoOKyMeHT u OITK-5. TTIK J1.1,J11.2, JI2.1,
1.2 |ero ¢yukuun. Krnaccuduxamuss mOKyMeHTOB. Buabl JOKyMEHTOB. 3 2 1 HI’<-3 J12.2,J12.3, J12.4,
Cragmaptu3aniss W yHUQHKaUs  JOKYMEHTOB.  TeXHOJOTHS ’ JI2.5
JIeTIONpon3BoACTBA. [10ATOTOBKA IPAKTHKO-OPHEHTHPOBAHHBIX 3a/ad C
nomornsto LibreOffice
/Tp /
Tema 1.1 TIlpemmer, MeTroq W 3ama4d  JOKyMEHTOOOOpoTa B
TaMO>KECHHBIX OpPraHax JI1.1, JI1.2, JI2.1,
OIIK-5, TIK
1.3 | 1.Kakue cTaBsITCA LENU U 3a1a4M Mepes] JeIONPOU3BOICTBOM? 3 8 1. TIK-3 J12.2,J12.3,J12.4,
2.Yto moHMMaeETe MoJT KCTOYHHUKOM HH(pOpManuu? ’ JI2.5
3.HazoBuTe QyHKIMU TOKYMEHTA.




4. HazoBuTe QyHKIIUN JETONPOU3BOICTBA.

5.JlafiTe KiTaccU(pUKAIIHIO JOKYMEHTOB.

6.Kaxue OCHOBHBIC TPYMIMBI JOKYMEHTOB BXOAAT B aAMUHHUCTPATHBHO
- ynpaBlneH4yeckue?

7.HazHaueHwe craHmapTH3alid W YHUQHUKAIHH JTOKYMEHTOB B
JIEIIOTIPOU3BOICTBE?

8.PackpoiiTe TEXHOIOTHYECKYI0 CXEMy BEICHHS MEIIONPOU3BOACTBA /
Cp/

1.4

Tema 1.2 JlokyMeHTalMOHHOE  OOecCIeueHHe  JIeATSIHLHOCTH
TaMOXEHHBIX opraHoB. OOmue TpeOoBaHMA K OJaHKAM JOKYMEHTOB.
TunosBsle  ¢opmymsapsl.  TpeGoBaHuss K  TEKCTYy  JOKyMEHTA.
OdopmieHne npuiIoXKeHHH K HOKyMeHTY. COBMECTHBIE IOKYMEHTHI.
ConepxaHue W CTHIb JOKyMEHTAa. TpeOoBaHMS K TEKCTy W
oopMIIeHHIO CITy*KeOHBIX MOKYMEHTOB. VCHONb30BaHME TUIOBBIX H
TpadapeTHBIX TEKCTOB. PasneneHne mOKyMeHTa Ha CMBICJIOBBIC YacTH
(BBOOHYIO W OCHOBHyI0). JlenmeHWe JOKYMEHTOB Ha pa3jiedbl,
HOApa3AeNbl, IIyHKTHI, IIOJIYHKTBHI, HCIOJBb30BAHHE HyMEpaluu C
apabckumu tmbpavu / Jlek /

OIIK-5, TIK
-1, IIK-3

JI1.1, J11.2, J12.1,
J12.2,J12.3,J12.4,
J2.5

1.5

Tema 1.2 JlokyMeHTaUMOHHOE  OOECIEYEHHE  JEATEILHOCTH
TaMOXXEHHBIX OPTaHOB.

Obmue TpeboBaHMs K ONaHKaM JOKYMEHTOB. THIIOBBIE (OPMYIAPEL
TpeGoBanust k TekcTy JHokymeHta. OdopmieHue NpPUIOKEHUH K
nokymeHTy. CoBMecTHble JOKyMeHTBL. —ColepkaHHe U CTHIb
JOoKyMeHTa. TpeOoBaHMS K TEKCTYy M OGOPMIICHHIO CIyKeOHBIX
JOKYMEHTOB. VICIONb30BaHWE THUIOBBIX W TpadapeTHBIX TEKCTOB.
Pasznenenne  JNOKyMEHTa Ha CMBICIOBbIE 4acTH  (BBOJHYIO |
OCHOBHYI0). /leTieHHe NTOKYMEHTOB Ha pasfeiibl, MOIpa3Jelbl, MyHKTHI,
HOMITYHKTHI, WCIONB30BaHWE HyMepaluu ¢ apabCKkuMu mudpamu.
[Tonroroska NIPaKTUKO-OPUEHTUPOBAHHBIX 3a1aHu i c
ncnonb3oBanueM LibreOffice / Tp /

OIIK-5, TIK
-1, IIK-3

JI.1, J11.2, J12.1,
J12.2,J12.3,J12.4,
J2.5

1.6

Tema 1.2 JlokyMeHTalMoHHOe  oOecleYeHne  JeSTEeIbHOCTH
TAMOXEHHBIX opraHoBy». 1.Kakme TpeOoBaHnS NPEABSIBISIOTCT K
OJ1laHKaM TOKYMEHTOB?

2.Kakue ObIBaroT TUTIOBBIC (HhOPMYJISIPBI?

3.TpeboBaHus, IpeIbIBIIEMBIC K TEKCTY JOKYMEHTA.

4.Kak opopMIISIFOTCS MPUIIOKEHHUS HAIPaBIsIeMbIe C TOKYMEHTOM?
5.Kakne TpeOoBaHHS TIPEOBABIAIOT K O(GOPMICHHIO COBMECTHBIX
JIOKyMEHTOB?

6.Kakme TpeOoBaHMS NPEABSIBISIIOTCA K COACPKAHUI0O M CTUIIIO
JIOKyMeHTa?

7.Kak ohopMIIstoTes CiTy)KeOHbIe JOKYMEHTHI?

8. Hcnonp30BanHme THITOBEIX U TpadapeTHBIX TEKCTOB B TOKYMEHTE.

9. Pa3nmenenne JOKyMEHTa Ha CMBICIOBBIE YacTH (BBOJHYIO U
OCHOBHYIO) U YTO 3TO JaéT?

10. JleneHue [AOKYMEHTOB Ha pa3[eibl, IOAPa3Aeibl, ITyHKTHI,
HOJITYHKTHI, HCIIOJIb30BaHHE HyMeparuu ¢ apabCKiuMu nudpamu

/Cp/

OIK-5, TIK
-1, TIK-3

JI1.1, J11.2, J12.1,
J2.2,712.3, J12.4,
2.5

1.7

Tema 1.3 TpeGoBanus K MOATOTOBKE M O(OPMIICHHIO JOKYMEHTOB.
Haznauenme wu oOmacte mpumenenmss I['OCT P 6.30- 2003.
YHuU(UIUPOBAHHEIE CHCTEMBI JTOKYMEHTAaIlMH. YHH(UIMPOBaHHAT
CHCTEMa  OpraHM3allMOHHO-  PAcCIOPSANTENBHOM  JOKyMCHTAlWH.
TpeOoBaHus K OQOPMIICHHIO JOKYMEHTOB. J[OKYMEHT KaKk HOCHTENb
nadopmarmu.  CymHOCT  CHCTEMBI  JOKyMeHTarmu.  IIpaBmiia
o(OpMIICHUST YIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB. PEKBH3HTBI JOKYMEHTOB.
JlokymeHTOO0OpOT, €ro  cTpykrypa. IloTokm  JOKyMeHTaruu.
Texunomormst ~ mokyMeHToobOopota.  Ilpmem ©w  mepBoHadarbHAsA
00paboTKa TOCTYMAIOMMX JOKyMEHTOB. IIpoBepka IpaBMIBHOCTH
JOCTaBKM  KoppecrnoHaeHuuu. [IpenBaputenbHOEe — paccMOTpEHHE
JOKYMEHTOB. Pe3ynbrarsl paccMOTpeHHUs JOKYMEHTOB.
HudopmanmoHHO-TIONCKOBEIE CHCTEMBI, UCTIONB3yeMEbIe B
JOKYMEHTAllMOHHOM  OOECIEYEHMH  JISSTENbHOCTH  TaMOXXEHHBIX
opranos. [Ipomenypa moucka. HasHaueHwe ydera W perucrpanuu
JOKyMeHTOB. KOHTpONb WCHONHEHHS OKyMeHTOB. OpraHu3amms
KOHTPONIS WCHONHEHHs. Pabora wmcnomHuTeneil ¢ JIOKyMEHTAaMH.
ABTOMaTH3MpOBaHHAs PETUCTPALHS JTOKYMEHTOB

/ Jlex /

OIK-5, TIK
-1, TIK-3

JI1.1, J11.2, J12.1,
J2.2, 712.3, J12.4,
2.5

1.8

Tema 1.3 TpebGoBaHHs K TIOATOTOBKE ¥ O(POPMIICHHIO TOKYMEHTOB.

OIIK-5, TIK

JI.1, J11.2, J12.1,




Hasnauenne w ob6macte mnpumenenus ['OCT P 6.30- 2003.
YHUUIMPOBaHHEIE CHCTEMBI IOKYMCHTAllMH. Y HHU(UIMpOBaHHAST
CHCTEeMa  OpPTraHU3AalMOHHO-  PACTIOPSAUTEIBHOW  JOKYMEHTAI[HH.
TpeboBanust Kk OGOPMIICHHIO JAOKYMEHTOB. JIOKYMEHT Kak HOCHTEIb
napopmarmu.  CymiHOCT  CHCTEMBI  JOKyMeHTarmu.  IlpaBmiia
oopmIeHNS YNIPAaBICHIECKUX NTOKYMEHTOB. PEKBH3HTHI TOKyMEHTOB.
Jokymenroobopor, ero crpykrypa. [loToku  JIOKyMeHTauuu.
Texnonmoruss ~ nokymentoobopora.  [lpuem n  nepBoHadaTbHAs
00paboTKa TIOCTYMAIOMIMX JOKyMEHTOB. IIpoBepka IpaBMIBHOCTH
JOCTaBKH  KOppecloHAeHIMu. [IpeaBapuTensHOe  pacCMOTPEHHE
JIOKyMEHTOB. Pesynbrarsl paccMOTpeHHUs JOKYMEHTOB.
WudopmanmoHHO-TIONCKOBEIE CHCTEMBI, HCTIONB3yeMEIC B
JOKyMEHTAIMOHHOM  OOECIIEYeHHH  JEeSITEIbHOCTH  TaMOXEHHBIX
opraHoB. Ilponenypa mnoucka. HasHaueHue yueta W peructpanuu
JokymeHTOB. KoOHTponb HcHonHeHMs JOKyMeHTOoB. OpraHusauus
KOHTPOJI WCHONHEHWsA. Pabora wcnomHuTeNnell ¢ JTOKyMEHTAMH.
ABTOMATH3UpOBaHHAs  PETHCTpalMs  JOKyMeHToB.  Iloaroroska
MPaKTUKO-OPUEHTUPOBAHHBIX 3a/1aHui c UCIIONIb30BaHUEM
LibreOffice / IIp /

-1, IIK-3

J12.2,J12.3,J12.4,
J2.5

1.9

Tema 1.3 TpeGoBaHHS K TIOATOTOBKE M 0hOPMIICHHIO TOKYMEHTOB.
1.Kakoe nasnauenne wumeer ['OCT P 6.30-2003, u ob6macth ero
npuMeHeHus? HasHaueHne cTaHAapTU3alUK B 1EIONPOU3BOJICTBE.

2Yro Bel moHmMaeTe 1moj — YHHUQUIMPOBAHHOW  CHCTEMOW
JoxkyMmeHTanun. HasHaueHne yHuGHKAINN JOKyMEHTOB?

3.TpeboBanust K OGOPMICHHIO HOKYMEHTOB. JIOKyMEHT Kak HOCHTENb
HWH(POPMAIHH.

4.IIpaBnna opopMIICHNS YIIPaBICHIECKHAX TOKYMEHTOB.

5.Yto monumaere mox pekBusuroM? Ilepeumciure HAOOP PEKBU3UTOB
J1000r0 (Ha Ball BEIOOP) TOKYMEHTA.

6.Yto moOHMMaeTe MOA JOKYMEHTOOOOPOTOM, IIEPEUMCIINTE ITOTOKH
JIOKYMEHTO000poTa?

7.Uto mnonumaere mnoj o0BEMOM aokymeHToobopora? Packpoiite
TEXHOJIIOTHIO  JIOKyMeHTooOopoTa.  [lpmem ¥  mepBoHadanbHas
00paboTKa MOCTYHAIONINX JOKYMEHTOB.

8Kak  ocymecTBusercss ~ mpoBepKa  IPAaBUIBHOCTH  JOCTABKH
KOpPECTOHEHIUN?

9. Jlmgs dero TPOBOTUTCA  TIPEOBAPUTEIBHOE  PACCMOTPEHHE
JIOKYMEHTOB?

10./171s1 4ero mpoBOAAT pe3yabTaTbl pACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB?

11. Jlnsa gero BefeTcs y4eT M perucTpauus NokKyMmeHToB. Kak BemeTcs
YY9eT W PperucTpamys ¥ YTO BKIIOYAaeT B ce0s  permcrpanus
JIOKYMEHTOB?

12. Yto noHumaeTe MOJ KOHTPOJIEM MCIONHEHUS IOKyMEHTOB. UTo
BKJIFOYAET B ce0s1 OpraHM3anisi KOHTPOJIS HCIOIHEHNS TOKYMEHTOB.
13.410 noHuMaere 1oj aBTOMaTu3UpOBaHHON perucTpanuei
JIOKyMEHTOB. Kax OCYIIECTBIISIETCS aBTOMAaTH3UPOBAHHAs
peructparus qokymentos? / Cp /

OIK-5, TIK
-1, TIK-3

J1.1,J11.2, JI2.1,
J2.2,712.3, J12.4,
2.5

1.10

Tema 1.4 OpraHu3aliluOHHO- pacOPSIAUTENbHBIE TOKYMEHTBHI.

3aKOHBI, TIOCTAHOBJICHHS, PpAaCHOpsDKEHHsS  IpaBUTEeNbCTBA PO,
NPHUKa3bl U yKa3aHWs Kak OCHOBA PAaCIOPSIUTENBHON JOKYMEHTALUH
TaMOXKCHHBIX opraHoB. Ilopsmok odopMIIeHHS W yTBEp)KACHUS
OpTaHM3AINOHHO-PACTIOPS AUTEIBHBIX JIOKyMEHTOB. Buns:
OpraHU3alnOHHO- PacIopsANTENIBHBIX JOKYMEHTOB M HX
ocobeHHoctH. TpeOoBaHust K  OQGOPMIECHHIO M  COCTaBICHHIO
OpTaHH3aIMOHHO-PACTIOPSINTENBHBIX TOKyMeHToB / Jlekx /

OIK-5, TIK
-1, TIK-3

J1.1,J11.2, JI2.1,
J2.2,712.3, J12.4,
2.5

Tema 1.4 OpraHu3alluOHHO- pacOPSIAUTENIbHBIE TOKYMEHTBI.

3aKOHBI, TIOCTaHOBJIEHMS, PpAaCHOpsDKEHHs  IpaBuUTenbCcTBA PO,
NpUKa3hl U yKa3aHUs KaK OCHOBA PACMOPSAUTENBHON JOKYMEHTAMU
TAMOXEHHBIX OpraHoB. Ilopsmox o¢GOpMIEHHS W  YTBEp)KACHHS
OPTaHU3aNNOHHO-PACTIOPS AUTETBHBIX JIOKyMEHTOB. Buns:
OpraHH3allOHHO- pacTopsITUTENbHBIX JOKyMEHTOB u  ux
ocobeHHoctH. TpeboBaHWs K OQGOPMICHHIO M  COCTABICHHIO
OpTaHU3AIHOHHO-PACTIOPS AUTEIBHBIX JIOKyMEHTOB. INonroroBka
MPaKTUKO-OPUEHTUPOBAHHBIX 3a1aHuH c HCTIONIB30BAHUEM
LibreOffice / Ilp /

OIIK-5, TIK
-1, IIK-3

JI.1, J11.2, J12.1,
J12.2,J12.3,J12.4,
J2.5

1.12

Tema 1.4 Opr‘aHI/ISaHI/IOHHO- pPaciopAAUTCIIbHBIC TOKYMCHTBI.
1.Kakue JOKYMEHTBI B TAMOXCHHBIX OpraHax sBJIAIOTCA OCHOBaHUCM

OIIK-5, TIK
-1, TIK-3

1.1, J11.2, J12.1,
J12.2, 712.3, J12.4,




JUISL M3/1aHUS TIPUKa30B U PacTIOPsHKEHHUH.

2.PacckakuTe TEXHOJOTHIO TIOpSAAKAa OGOPMIICHUS W YTBEPXKICHUS
OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB.

3. Ilepeuncnure BHABI  OPraHU3ALMOHHO-  PACIOPSIUTEIBHBIX
JIOKyMEHTOB U PacCKaXHUTE 00 X 0COOCHHOCTSAX.

4.Kakme npegpsaBIsioT TpeOOBaHUS K O(OPMIICHHIO M COCTABICHHIO
OpraHH3alMOHHO-PACIOPSANTENBHBIX ToKyMeHTOB? / Cp /

J2.5

1.13

Tema 1.5 MHdopMamoHHO-CIIPaBOYHBIC TOKYMEHTHI.

WudopmannoHHO- CcHpaBOYHBIE TOKYMEHTH. BHyTpeHHHe/BHEIIHHE
UH(pOPMAIMOHHBIE HOTOKHU. WndopmarnmonHsie HOTOKU  —
MH(OPMAIMOHHbIE JIOKYMEHTBI. BUIBI CIPaBOYHBIX JTOKYMEHTOB.
JIOKyMEHTUPOBaHUE  JEATENIBHOCTH  KOJUIETHAIBHBIX  OPraHoB.
IMopsnox  odopmieHHs W yTBEpXICHHS  HWHPOPMAIMOHHO-
CIPaBOYHBIX JIOKyMEHTOB. OcoOeHHOCTH pPabOTBl C BHEHMIHUMH H
BHYTPEHHUMH JOKyMeHTaMH. [lucema wu mpaBmna  odopMiIeHUS
JIeJIOBOM TEpenucKd M MEXIYHapOJHON JeNOBOM KOPPECIIOHACHIINH.
Tumnossle (passl, UCTIONB3yeMbIe B JEIOBOH mepenucke. TpeboBaHms
K OQGOPMJICHHIO M COCTaBICHHIO HH()OPMAIIMOHHO- CIIPAaBOYHOM
nokymeHTtarmu / Jlek /

OIIK-5, TIK
-1, IIK-3

JI.1, J11.2, J12.1,
J12.2,J12.3,J12.4,
J2.5

1.14

Tema 1.5 HpOpManmoHHO-CIIPaBOYHbIE TOKYMEHTHI.

HudopmMannoHHO- CHpaBOYHBIE OKYMEHTHL. BHyTpeHHUe/BHEIIHHE
MH(OPMAIMOHHBIE notoku.  VHdopmaroHHbIe NOTOKH — —
WH(QOpPMAIMOHHBIE JTOKYMEHTHL. BHIBI CHPaBOYHBIX JTOKYMEHTOB.
JIOKyMEHTHpOBaHNE  JESATENFHOCTH  KOJUICTHAIBPHBIX  OPTaHOB.
IMopsimox  odopmiieHust W yTBepXIeHHS  HWHGPOPMAIHOHHO-
CNPaBOYHBIX JOKYMEHTOB. OCOOEHHOCTH pabOTBI C BHEHIIHUMHU |
BHYTPCHHHMH JOKyMeHTaMH. [IucbMa ® TpaBmma  oQopMIICHHS
JICJIOBOM INEPENUCKU U MEXIYHAPOAHOM AEI0BOM KOPPECHOHICHIUU.
Tunossle ¢pasbl, nucronb3yeMble B Aei0BOM mepernucke. TpedoBaHMs
K O(GOpPMIEHHIO M COCTaBICHHIO WH(OPMAMOHHO- CIIPAaBOYHON
JokyMmeHTanuu. I1oATroTOBKa NPAaKTHKO-OPHEHTHPOBAHHBIX 3alaHUH C
ucnomnb3oBanueM LibreOffice / Ip /

OIIK-5, TIK
-1, IIK-3

JI1.1, J11.2, J12.1,
J12.2,J12.3, J12.4,
J2.5

1.15

Tema 1.5 MH(bOpManOHHO-CIIPAaBOYHBIE JOKYMCHTHI.

1.Kakoe Ha3HaueHUe HUMEIOT HH()OPMAIOHHO-CIIPABOYHBIE
nokyMmeHTHI? 2.Yto BBl mOHMMaeTe mOX BHYTPEHHUMH/BHEITHUMH
UH()OPMAIIMOHHBIMH MOTOKAMHU.

3.Kak B MOHHMaeTe MH(POPMaINOHHbIE MOTOKU -
MH(pOPMAIMOHHBIE JOKYMEHTHI.

4 Ilepeuncnure BUABI HHOOPMAIMOHHO- CIPABOYHBIX JOKYMEHTOB H
pacckaxuTe 00 NX 0COOEHHOCTSIX.

5.Pacckaxure, Kak IOKYMEHTHPYETCS KOJUICTHAIbHAS JeSITEIFHOCTD
TaMOXEHHBIX OPTaHOB.

6.PacckakuTe TEXHOJOTHIO TOpPSIKAa COCTaBieHUS, OQOPMICHHUA U
YTBEpIKICHUSI HH(OPMALIMOHHO- CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB.

7.Kakue cymecTByror 0COOEHHOCTH pabOThl C BHENIHHUMH U
BHYTPEHHUMH HH(OPMAMOHHO-CIIPABOYHBIMHU JOKYMEHTaMU.

8. Pacckaxure o mnpaBuigax OQOPMIEHHS [EIOBOM MNEpPEeNUCKH HU
MEKTyHAPOJAHOW  JEeJIOBOH  KOoppecnmoHmeHIuH. TumnoBsle  Qpassl,
UCIONB3YyEMBIE B IEJIOBOH MEPEIUCKE.

9.Kakue TpeGoBanus npeabsSBIsIOT K odopmieruto nucem? / Cp /

OIIK-5, TIK
-1, TIK-3

J1.1,J11.2, JI2.1,
J2.2,712.3,J12.4,
2.5

1.16

Tema 1.6 JIoKyMEHTHI IO INUHOMY COCTaBY.

KanpoBast 1okyMeHTarust B TaMOXEHHBIX opraHaXx. OcoOeHHOCTH
KampoBod mokyMmeHTaruu. OdopMieHHe U YTBEPXKICHHE KagpOBBIX
JOKyMEHTOB M TpeboBaHMA K UX O(QOpMIIEHHIO. BHIBI JOKyMEHTOB
OTHOCSIIMXCA K JOKyMEHTaM MO JHYHOMY cocTaBy. CooTHoOIEHHE
KaZ[pOBBIX JOKYMEHTOB C OpPraHM3ALMOHHO -PacHOPSAUTEIIBHBIMU U
uH(pOpPMAIMOHHO- CIIPaBOYHBIMH JIOKyMEHTaMH. Ionoxenus
Tpynosoro  Kogexca, Kacalolyecss  KaApoBBIX  JOKYMEHTOB.
JIOKyMeHTBI, OTpaXalollhe pPe3yNbTaThl Tpynxa paboTHHKOB. Benenue
TpynoBEIX KHmKeK. OdopmieHne nu4HEIX 1. Benmenme THYHBIX
kapTouek. Cxema IBIDKCHHUS IME€pPCOHATa M BO3HUKAIONIME IIPU ITOM
nponeaypsl! ¥ 1oKyMeHTbl. CocTaBlIeHUE JIMUHBIX TOKyMeHTOB / Jlek /

OIIK-5, TIK
-1, IIK-3

J.1, J11.2, J12.1,
J12.2,J12.3, J12.4,
J2.5

1.17

Tema 1.6 JJoKyMEHTBI 110 IMYHOMY COCTaBY

KanpoBast mokyMmeHTanuss B TaMOXKCHHBIX opraHax. OcoOeHHOCTH
KampoBod mokyMmeHTaruu. OdopMieHHe U YTBEp)KICHHE KaapOBBIX
JOKyMEHTOB H TpeOoBaHHA K UX O(GOPMIICHHIO. BHUIBI JOKyMEHTOB
OTHOCSIIIMXCS K JOKYMEHTaM II0 JIMYHOMY cocTtaBy. CoOOTHOIIEHHE

OIIK-5, TIK
-1, IIK-3

JI.1,J11.2, J12.1,
J12.2,J12.3,J12.4,
J2.5




KaIpOBbIX JOKYMEHTOB C OPraHU3alHOHHO -PaclOPSIUTENbHBIMA U
nH(pOpPMAITMOHHO- CIIPaBOYHBIMH JIOKyMEHTaMH. INonoxenus
Tpynosoro  Kogekca, Kacarolmmecs  KaapoBBIX  JOKYMEHTOB.
JIOKyMEHTBI, OTpaXarollue pe3yibTaTbl Tpyaa pabOoTHHKOB. BeneHue
TpyIOBHIX KHIKeK. OdopmieHne IWYHBEIX 1en. BemeHue NIHYHBIX
kapTouek. CxeMa IBIDKCHHUS IIEPCOHATA WM BO3HUKAIONINE IIPHU 3TOM
opoueaypsl M AOKyMeHThl. (CocTaBleHHE JIMYHBIX JIOKyMEHTOB.
IMoaroroska MIPaKTUKO-OPUEHTUPOBAHHBIX 3a/1aHui c
ncnonb3oBanuem LibreOffice / Ip /

Tewma 1.6 JIokyMeHTHI 110 JINYHOMY COCTaBY.

1.TpeboBaHusi K OQPOPMIICHHIO U BEICHHUIO KAAPOBOW IOKYMEHTALUU B
TaMOXKEHHBIX OpraHax.

2.HazoBuTe, Kakue WMEIOTCS OCOOCHHOCTH BEICHHS KaJpOBOI
JOKyMEHTallUH B TAMOXKEHHBIX OpraHax.

3.Pacckaxxure o0 mopsake oQopMIEHHS W YTBEPXKICHHS KaJpOBBIX
JIOKyMEHTOB.

4 Ilepeunciute BUABl JTOKYMEHTOB [0 JIMYHOMY COCTaBy H OIIK-5, IIK L1, 1.2, JI2.1,
1.18 3 8 J12.2,J12.3,J12.4

TpeOOBaHUS K UX 0POPMIICHHUIO. -1, TIK-3 ’ D 5’ ’

5.B KakuxX JOKyMEHTaX OTPaXKaroTCsl Pe3yJIbTaThl TpyIa pabOTHHKA. ’

6.Packpolite conepxkaHe U Ha3HAYEHUE TPYA0BON KHIKKU.

7.4ro Bpl mnoHMMaeTe TmOA JHMYHBIM JenIOM. TpeOoBaHUS K

o opMIICHHIO.

8.PackpoiiTe copeprkaHre JTHYHON KapTOUKH.

9.Cxema IBIDKCHUS MEPCOHATA M BO3HUKAIOMIME IPH 3TOM MPOUEHYPHI

u nokymentsi / Cp /

Pa3gen 2. Texnosiorusi padoTbl ¢ JOKYMEHTAMM B TAMOKEHHbBIX OPraHax

Ne HaumenoBanue Temsl / Bun 3anatus C/elhél;;p Yacos Kow:ll:;:eﬂ- Jlutepatypa

Tema 2.1 TIlouckoBas cucreMa JOKYMEHTOB U COBPEMEHHBIE

TEXHOJIOTWH, MpPUMEHSEMbIE B  JICJIONPOM3BOJACTBE TaMOXKEHHBIX

OpraHoB.

IMpumeHeHne WHPOPMAIIMOHHO-TIONCKOBOH CHCTEMBI, UCIIONB3YEeMOH B

JOKyMEHTAIMOHHOM ~ OOECIIEYEeHHH  JIESATENFHOCTH  TaMOXXEHHBIX

opraHoB. [Ipomemypa momcka pokymeHntoB. Ilpumenenune CVYB]]

(cucrema ymnpapneHusi 0Oa3amu  naHHbIX). COBPEMEHHBIE CHCTEMBI

aBTOMaTH3allii  JIeJIONPOU3BOACTBA. IIporpaMMHBIE KOMILJIEKCHI H OIK-5. TTIK JI1.1, J11.2, JI2.1,
2.1 |uHpOPMAIIOHHBIE TEXHOJIOTUH. ABTOMAaTH3HPOBAHHAI PETHUCTPALUL 3 2 1 l'[I’<—3 J12.2,J12.3, J12.4,

nokymeHtoB. Mcnonb3oBanue IIK B nemompousBoxacte. [lpuem wu ’ J12.5

NepBOHAYATIbHAS 00paboTKa MIOCTYTAIOIHX JIOKYMEHTOB.

ITpenBapurenbHoOe paccMOTpeHue JIOKYMEHTOB. Pesynbrarst

paccMOTpeHHs JIOKYMEHTOB. CrenuanpHble MIPOTPaMMBI,

UCIONb3yeMbIe B TAMOXKCHHBIX ~ OpraHax mnpud  O(pOpMICHHH

TaMO>XEHHOM JIEKJIapaluy. DIEeKTPOHHOE JEKJIapUPOBAHUE.

IIpuMeneHne COBpEMEHHOM OPITEXHUKH B AEIONPOU3BOICTBE

/ Jlex /

Tema 2.1 TIlouckoBas cucTtemMa JOKYMEHTOB M COBPEMEHHBIE

TEXHOJOIWY, TPUMEHSAEMBblE B  JEJIONPOU3BOJACTBE TAMOMXEHHBIX

OpraHoB.

IMpumeHeHne WHPOPMAILIMOHHO-IOMCKOBOH CHUCTEMBI, UCIOIBb3YEeMOH B

JOKyMCHTAlHOHHOM  OOECIICYeHHH  JESATENFHOCTH  TaMOXXEHHBIX

opraHoB. Ilpomenypa moucka poxkymenTtoB. Ilpumenenue CYB]]

(cuctema ynpaBneHus Oasamu JaHHBIX). COBpPEMEHHBIC CHCTEMBI

ABTOMATHU3alMK  JIE€JIONPOM3BOACTBA. lIporpaMMHBIE KOMIUIEKCHl U

MHQOPMAIIMOHHBIE TEXHOJOTHH. ABTOMAaTH3UPOBAaHHAS PETHCTPAITI OIK-5. TTIK JI1.1,J11.2, JI2.1,
2.2 |noxymenros. HcnonszoBanue IIK B genompoussoxcrse. Ilpuem u 3 2 1 l'[I’<—3 J12.2,J12.3, J12.4,

NepBOHAYATIbHASL o0OpaboTka MOCTYTIAIOMINX JIOKYMEHTOB. ’ JI2.5

IIpenBsapurensHoe paccMOTpeHHe JIOKYMEHTOB. Pesynbrarst

paccMOTpeHHUs JIOKYMEHTOB. CrennanbHbIe TIPOTPAMMEI,

WCTIONb3yeMble B TAaMOXKEHHBIX  OpraHax mnpu  opOpMIICHHU

TaMO>KEHHOH JIeKJIapaliny. DNEeKTPOHHOE JEKJIapUPOBaHUE.

IIpuMeHeHne COBpEMEHHOM OPITEXHUKM B  JAEJIOIPOM3BOJCTBE.

INoproroska NIPAKTHKO-OPUEHTUPOBAHHBIX 3a7aHui c

ucnons3oBanueM LibreOffice

/Tp /
23 Tema 2.1 [IlouckoBas cucreMa JOKYMEHTOB U COBPEMEHHBIC 3 10 OIIK-5, IIK JI1.1, JI1.2, JI2.1,

’ TEXHOJIOTUH, IPUMEHSEMBIE B  JIEIONPOU3BOACTBE TaMOXXEHHBIX -1, I1IK-3 J12.2,J12.3, J12 .4,




opraoB.  l.Pacckakure, Kak mnpuMeHseTcs  WH(OPMAIMOHHO-
MIONCKOBas ~ CHCTEMa,  HCIONb3yeMas B JIOKYMEHTAIIHOHHOM
oOeclieueHUH JeATeNbHOCTH TaMOXEHHbIX opraHoB. 2.IIporenypa
noucka JokymeHTOoB. IIpumenenne CVYB]J| (cucrema ynpaBneHus
Oazamu maHHBIX). 3.Kakme WCHONB3yIOTCS COBPEMEHHBIE CHCTEMBI
ABTOMATH3AIUU  JIEJIONPOHU3BOJCTBA, IPOTPAMMHBIC KOMIIIEKCHl H
uHpopmalonHble TexHomoruu? Packpeite Ha mnpumepe OducHoro
TIPUIIOKEHUS LibreOffice. 4.Kak OCYIIIECTBIIACTCS
ABTOMATU3UPOBaHHAs perucrpanus JIOKYMEHTOB. 5.Kax
ucnomns3ytorcst [IK B nemompousBoactee? OcyliecTBICHHE NpHeMa U
HEepPBOHAYATIbHOM 00paboTKH MOCTYTIAOMINX JIOKYMEHTOB.
6.PacckaxmTe, Kak OCYIIECTBIICTCS MPEABAPHTEIBHOE PACCMOTPEHHE
JIOKYMEHTOB. Pesynbrarel  paccmoTpeHust nokymeHTOB. 7.Kakue
CICLMATbHbIE NPOTPaMMBbl, HCIOJB3YIOTCS B TAaMOXEHHBIX OpraHax
npu oOpPMIICHMHM TaMOXEHHOW paeknapanud. 8.Kak ocymecTisercs
JJIEKTPOHHOE  JEKJIapUpOBaHUE. 9.IlpuMeHeHne  COBpPEMEHHOM
OPTTEXHHKH B JienonpousBojcTee / Cp/

J2.5

2.4

Tema 2.2 Homenxkiarypa Aen U HOATOTOBKA JOKYMEHTOB Ha apXHWBHOE
XpaHEHHE.

CocTapneHHe  HOMEHKJIATypsl Oen u  (opMupoBaHMe  HeIl.
Ocobennoctu  QpopmupoBanus gen. IloaroToBka pmen u  HOPSIOK
nepenadn jAen B apxuB. Hymepanus nuctoB gena. CocTaBieHue
3aBepuTenbHOM ~— Hammucu.  CocTaBiIeHHME  BHYTPEHHEH  OIHCH
JOKyMEHTOB Jeda. XpaHeHHe MOel B TEKyIeM JeJOMpPOU3BOJCTRE.
OdopmiieHre J1es1 BpEMEHHOTO U MOCTOSIHHOTO XpaHEHHs. DKCIepTH3a
LHEHHOCTH YIpPaBIEHYECKUX JOKyMeHTOB. Ilopanok Bblmaun gen U3
apxuBa. @DyHKIMM apXUBOB  TaMOXKEHHBIX  OpraHoB.  3amadu
TOCYapCTBCHHBIX apXuBOB. OmpeneneHne LEHHOCTH JOKYMEHTOB C
Lenbl0 OTOOpa Ha TOCYJapCTBEHHOE XPaHEHHWE U YCTaHOBIECHUS
cpokoB xpaHeHus. CosnaHue OkcnepTHbIX Komuccuid. dyHkuum u
mpaBa 3KcHepTHOM kommccuu. Cpoku TMpoBeAeHHS OJKCHEePTU3BI
LHEHHOCTH JOKyMeHTOB. OTO6Op [AOKYMEHTOB [UIi IIOCTOSHHOTO
xpanenust. Ormerka «I1K». [ToxmiBka BHOBE chOPMUPOBAHHBIX JIET

/ Jlex /

OIIK-5, TIK
-1, IIK-3

JI.1, J11.2, J12.1,
J12.2,J12.3,J12.4,
J2.5

2.5

Tema 2.2 Homenkiarypa Aen U HOATOTOBKA JOKYMEHTOB Ha apXUBHOE
XpaHeHHe.

CocTaBieHHe  HOMEHKJIATypsl  1en W (opMupoBaHMe g€l
OcobenHoctn  opmupoBanust nen. [logroroBka nem ©  MOPSAOK
mepenadn gen B apxuB. Hywmepamus muctoB gema. CocTaBieHue
3aBepuTenbHOoM  Hagmucu.  CocTaBneHMe — BHYTpEHHeEH  omucu
JOKyMEHTOB 1eda. XpaHeHWe Oel B TEKyIIeM JelIONpPOU3BOJCTBE.
OdopmiieHre 1l BpEMEHHOTO W MOCTOSIHHOTO XpaHEHHs. DKCIepTH3a
LEHHOCTH YIPaBIEHYECKUX JOKyMeHTOB. [lopanok Bblmauu paen u3
apxuBa. @DyHKIUM apXUBOB  TAMOXKEHHBIX  OpPraHOB.  3a1a4u
TOCYapCTBCHHBIX apXuBOB. OmpenesneHne NEHHOCTH JOKYMEHTOB C
Henpl0 O0TOOpa Ha TOCYNapCTBEHHOE XPAaHEHHWE U YCTAHOBICHUS
cpokoB xpaHeHus. CozgaHue OKCHEPTHBIX KomuccHi. DyHKIUM U
mpaBa d3KcrnepTHOW koMuccuu. CpokM IPOBEACHHS OKCHEPTHU3BI
[EHHOCTH JOKyMeHTOB. OTO0Op MOKYMEHTOB [UIi IIOCTOSHHOTO
xpadenus. Otmerka «OIIK». ITloammBka BHOBb CHOPMUPOBAHHBIX
jgen.  IlogrotoBka  NpakTHKO-OPUEHTHPOBAHHBIX  3aJaHUH  C
ucrions3oBanneM LibreOffice.

/Tp/

OIIK-5, TIK
-1, IIK-3

JI.1, J11.2, J12.1,
J12.2,J12.3,J12.4,
J2.5

2.6

Tema 2.2 HomeHknarypa Aen U MOJATOTOBKA JOKYMEHTOB Ha apXHBHOE
XpaHEeHHe.

1.PackpoiiTe conepxaHue 1 Ha3HaU€HHE HOMEHKIIATyphl Jedl.
2.Pacckaxure 00 ocoOeHHOCTSX (opMHpOBaHHMS AET W IIOATOTOBKH
JIeJT IS TIepeIady B apXHB.

3. Kak Benmércs Hymepauus JucrtoB aena? Kak cocraBnsercs
3aBepUTEIbHAs HA/ITUCh.

4.Kak cocTaBisieTcsi BHyTPEHHSIS OIUCH IOKYMEHTOB JIelTa.

5.Pacckaxure 0 XpaHEHUHU €]l B TEKYLIEM JEeJI0NPOU3BOJICTBE.
6.Pacckaxute 00 odopMIICHHH JelI BPEMEHHOTO W MOCTOSHHOTO
XpaHCHWUS.

7.4ro Bpl nmoHumaeTe mnoJ 3KCIEPTU30H IIEHHOCTU YIIPABICHUYECKUX
JIOKYMEHTOB?

8.ITopsmox BbImauM nen u3 apxupa. DYHKIMH apXUBOB TaMOXXEHHBIX

10

OIIK-5, TIK
-1, TIK-3

JI1.1,J11.2, 2.1,
J12.2,J12.3, 2.4,
2.5




OpraHoB. 3a1a4¥ TOCyJapCTBEHHBIX apXHUBOB.

9.0mpeneneHne I[EHHOCTH JIOKYMEHTOB C Ielbl0 OTOOpa Ha
TOCYapCTBEHHOE XPaHEHUE U YCTAHOBJICHHS CPOKOB XPaHEHHSI.

10.C kakoil ULEmpO CO3MAIOT JKCIEpTHblE KOoMHUcCCUH. DYyHKIMH U
mpaBa d3KclnepTHOW koMuccuu. CpokM IPOBEJCHHS OKCHEPTHU3BI
HEHHOCTH AOKyMEHTOB. UTo o3HawyaeT otMeTKa « ITTK».

11.Kak opopMIISIOTCS U MOIIINBAIOTCS BHOBb C(HOPMUPOBAHHBIC [eIa

/Cp/

Tema 2.3 Tlopsmok paboTBl ¢ THUCBMEHHBIMH W YCTHBIMHU
oOpameHusiMu ~ (kamo0amMu) TpakgaH W ydacTHUKOB BJJ[ B
TaMOYKCHHBIC OPraHbl.

1.Kak opraHm3yeTcs JIeNONpOM3BOACTBO B TaMOXXECHHBIX OpraHax IO
paboTe ¢ TPEIUIOKCHUSMH, 3afBICHHAMH M >KaI00aMH TpPaXIaH |
yuacTHUKOB BO/I.

2.Kakue TpeboBaHUsA MPEIBSBISIOTCS IS pelieHus
paccMaTpuBaeMbIX BOIIPOCOB.

3.Kax ocymiecTBIsSeTCS NPHEM M PETUCTPANHs OOpaIlleHHH TpaxIaH H

yuacTHUKOB BD/] B TaMO)KE€HHBIE OpTaHbl. OIIK-5, IIK L1, 1.2, J12.1,
2.7 N 3 10 J12.2,J12.3,J12.4,
4.PacCKOKUTE O TOPSAIKE M CPOKaX OOKAIOBaHWS TMOCTAHOBJICHUH O -1, TIK-3 5
HAJIO)KEHUM  B3BICKAHUH, O JIOTMIOJIHUTEIHHOM TIPOU3BOJICTBE, O ’
HapyIIEHUN TaMOXEHHBIX MPaBHJI U T.J., B COOTBETCTBUU C TPyAOBBIM
Konexcom Poccuiickoii @enepannu.
5.Kakue yCTaHOBJICHBI JJIsl PEIICHUS TaMOXKEHHBIMH OpTaHaMH CPOKH
MOJAaYd WM PACCMOTPEHHS 3aiBICHHH U OOpaleHHid TpakJaHaMH W
yuacTHuKamMu BOJI.
6.Kak c¢dopmupyrorcs ®  XpaHATCS Jela 1O  HPEIIOKCHUAM,
3asABIICHUSAM, JKaT00aM rpaxkaaH 1 ygacTHUKOB BO /]
/Cp/
JI.1, JI1.2, J12.1,
2.8 | / Dxsamen / 3 36 | OMKS, TR o 3 .4,
-1, TIK-3 .5

4. POHJ] OIEHOYHBIX CPEJICTB

CrpykTypa U comepkanue ()OHAA OIEHOYHBIX CPEICTB JJIS HMPOBEACHUS TEKyIIeH M IPOMEXKYTOUHOH aTTecTalliH IIPEJCTaBICHB B
IIpunoxennu 1 x paboyeii mporpaMMe AUCIHUILIHHEL.

5. YAEBHO-METOAUYECKOE 1 THOOPMAIIMOHHOE OBECIIEYHEHUME TUCHUIIJINHbBI

5.1. OcHoBHasi 1UTEPaTypa

ABTODBI, 3arnaBue H3parenscTBO, TOI Konnu-so

JI1.1 | ®enopenko K. I1., OOmMii ¥ TAMOXKEHHBIN MEHEDKMEHT: YISOHUK Mocksa, bepmun: fupekt- | https:/biblioclub.ru/inde
Butiok B. B., Heraes Menua, 2018 X.php?
O.B. page=book&id=486378
HEOTpaHUYEHHBIN
TOCTYII JIs
3apETUCTPHUPOBAHHBIX
T10JIb30Baresen

JI1.2 | Crenanosa, E. H. CucreMa 3IIeKTPOHHOTO TOKYyMEHT0000poTa Mocksa: At [Tu Ap https://www.iprbooksho
(obmagHOE penieHue): yaeoHoe mocobue Menua, 2021 p.ru/101357.html
HEOTpaHUYEHHBIN
JOCTYTI JUTS
3apEruCTPUPOBAHHBIX
10JIb30BaTelIe

5.2. JlonoJHuTeNBbHAS JIUTEPATYypa

ABTOpBI, 3arnasue WznarenscTBo, roa Konug-Bo
JI2.1 |[Ilomosa JI. X. Jlenonpon3BOACTBO B TAMOXKEHHBIX OpraHax: y4e0. Pocros w//1: U3n-8o PIDY 45
rocooue "PHUHX", 2010
JI12.2 [Munun U. B., Munna | 3amuta KoHQUICHIHATEHONH HHG)OPMAIHU TIPH HoBocubupck: https://biblioclub.ru/inde
0O.B. 3IIEKTPOHHOM JIOKYMEHTO0000poTE: yaeOHOEe Hoocubupckuit x.php?
mocobue rocy1apCTBEHHBIH page=book&id=228779
TeXHUYEeCKU HEOTPaHMYEHHBIH
yHuBepcuret, 2011 JOCTYTI JUTS
3apEeruCTPUPOBAHHBIX

OJIb30BaTeICH




ABTODBI, 3arnaBue H3parenscTBO, 1O Komnnu-Bo

JI2.3 | ®enopenko K. I1., TamoXeHHBIIt MEHE/PKMEHT: YICOHUK Mocksa, beprmun: upekt- | https:/biblioclub.ru/inde
Buriok B. B., Heraes Menua, 2017 x.php?
O.B. page=book&id=473316
HEOTpaHUYEHHbIN
JOCTYTI JUTS
3aperucTPUPOBAHHBIX
TOJIh30BaTeNen

JI2.4 |(JlysunaT. B., OCHOBBI TOKYMEHT0000pOTa B TAMOKCHHBIX Tromenn: TromeHCKUI https://biblioclub.ru/inde
Pemernukosa C. C. opraHax: yuyeOHoe mocobue rOCYAapCTBEHHBIN x.php?
yHuBepcuret, 2016 page=book&id=567333
HEOrpaHUYEHHBII
JOCTYII JUTS
3aperucTpPUpPOBaHHBIX
T10JIb30BaTeNnen

JI2.5 |Pomanenko, M. T. CucTeMsl 3JIEKTPOHHOTO TOKyMEHT0000pOoTA: Crasponons: CeBepo- https://www.iprbooksho
y4ebHoe mocodue (1abopaTopHEIi IPaKTHKYM) Kaskasckuii (penepatbHblit p.ru/92745. html
yHuBepcuter, 2019 HEOTPaHUYEHHBIH
JOCTYIL JUTst
3apEeruCTPUPOBAHHBIX
oJIb30Bareleit

5.3 IIpodeccuonanbHblie 6a3bl JAHHBIX H HHPOPMAIHOHHBIE CTIPABOYHBIE CHCTEMBI

1. bazer nannbIx Poccrara https://gks.ru/databases

2. basel nanHbIx PoctoBcrara https://rostov.gks.ru/folder/56777, https://rostov.gks.ru/folder/29957
3. UCC "KoncynpsranTlnroc"

4. UCC "Tapant"http://www.internet.garant.ru/

5. entpanpHas 6a3a craTHCTHYECKUX TaHHBIX https://www.gks.ru/dbscripts/cbsd/dbinet.cgi

6. denepanbHas TaMOXKEHHAS ciyx0a https://customs.gov.ru

5.4. IlepeyeHb NpoOrpaMMHOro odecrnevyeHust

Onepanuonnas cucrema PEJI OC
LibreOffice

5.5. YueOHO-MeTOAMYECKHE MATEPUAJIBI /ISl CTYIEHTOB € OTPAHUYEHHBIMH BO3MOKHOCTSIMH 3/10POBbSI

Ilpn HEOOXOAMMOCTH MO 3asBICHHI0 OOYYAIOIIETOCS C OTPaHMYCHHBIMH BO3MOXKHOCTSIMH 37I0POBBSI  y4eOHO-METOIUYCCKHE
MaTepHaIbl MPEAOCTABIAIOTCA B (OpMax, aqaNTUPOBAHHBIX K OTPAHWYEHHSIM 30pPOBbS M BOCHPHATHS HHpopMmammu. [lns mmi c
HapyLIIeHUsIMUA 3peHus: B (opMme aynuodaiina; B medaTHOH (opMme yBeTHUeHHBIM mIpudToM. s TUI ¢ HapymICHUSIMH CIyXa: B
(dbopMe SIIEKTPOHHOTO IOKYMEHTa, B mevarHoi Qopme. i JuIl ¢ HapylICHHSMH OIOPHO-JBHIATEIIFHOIO ammapara: B (opme
ANIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa; B TIeYaTHOU (opme.

6. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHME JTUCIUIIINHBI

ITomemenus s BceX BUAOB paboT, MPEXyCMOTPEHHBIX y4eOHBIM IUIAHOM, YKOMIUIEKTOBAHBI HEOOXOIUMOM CHEenMaTM3UpOBAHHOMN
y4eOHOH MeGETbI0 M TEXHHIECKUMH CPEACTBAMU O0YUCHHS:

- CTOJIB, CTYJIbS;

- IEPCOHATBHBIA KOMITBIOTEp / HOYTOYK (IIEPEHOCHOIT);

- IPOEKTOP;

- DKpaH / MHTePaKTHBHAs TOCKa.

7. METOAUWYECKHUE YKA3AHUA JJIAA OBYYAIOIIIUXCH IO OCBOEHUIO JUCHUITIJINHBI

MeTtoaudeckue YKazaHus 10 OCBOCHUIO JUCHHUIIIMHBI IIPEACTABJICHBI B HpI/IJ'IO)KCHI/II/I 2k pa60‘{€ﬁ nporpamMmme JUCHUITIIUHBI.




DoH OLIEHOYHBIX CPEACTB

[Tpunoxenue 1

1. Onucanue mnoka3atejieili M KpUTepHeB OIECHUBAHUS KOMIIETEHIHI Ha
Pa3JIMYHBIX 3Tanax ux ¢GopMHUpoBaHus, ONIMCAHNE IIKAJ OLlEHUBAHUS

1.1 Tloka3aTenu U KpUTEpUN OLIEHUBAHUS KOMIIETEHIIHI:

3VH, cocrapnsromme [Tokazarenu Kputepuu onenuBanus CpencrtBa
KOMIICTCHIINIO OLCHHUBAHUA OLICHHBaHMUS
OIIK-5: Crioco6eH K OCYIIECTBICHUIO BHYTPHOPTaHU3AIIMOHHBIX U MEKBEIOMCTBEHHBIX
KOMMYHUKaLUN
Buame: JlaeT oTBeTHI Ha Bompock | [laHa pasBepHyTas | Tector (6-10)
IIpaBWJIa OCYILECTBICHHUS | Tecra, OTBEYAaeT  Ha | XapaKTEPUCTHKA OCHOBHBIX | Borpockl K
B3aUMOJCHCTBHUS BOIIPOCHI K DK3aMEHY MOHATHM W  NPUHUHUIIOB sk3ameny  (7-
CTPYKTYPHBIX OpraHH3alnH 59)
MoApa3IeICHUM B3aWMOJICUCTBHUS
TaMOXEHHBIX OPraHoOB C CTPYKTYPHBIX
WHBIMU opraHamu nojpa3ieaeHui
rOCyIapCTBEHHOW BJIACTH TaMOXXEHHBIX OpPraHOB C
BO WHBIMU opraHamu
BHEITHEAKOHOMUYECKOU rocyJapCTBEHHON BIIACTH
JIeSITeNTbHOCTH BO BHEITHEIKOHOMHUYECKOM
JIeATEeIIbHOCTHU MPU OTBETAX
Ha BOIIPOCHI TecTa,
BOIIPOCHI K SK3AMEHY
Ymemy: Bemonusier  npaktuko- | [I[ponemoHcTpupoBana [Ipaktuko-
BBIOMPATH OPUEHTHUPOBAHHbBIC CIIOCOOHOCTb.  BBIOMPATH | OPUEHTHPOBAH
KOMMYHUKAI[HOHHBIC 3aaHus KOMMYHUKAITMOHHBIE HBIE  3aMaHHS
KaHaJIbl TS KaHaJIbl s | (1-4)
BHYTPHOPTaHU3AIIMOHHOT BHYTPHOPTaHU3AIIMOHHOTO
0 ¥ MEXBEJIOMCTBEHHOTO u MEXBEOMCTBEHHOTO
B3aUMOJICUCTBUS B3aWMOJICUCTBUS B
npouecce BBITTOJTHEHHUS
PaKTUKO-
OPUEHTHPOBAHHBIX
3aJlaHu i
Bnaoemy: Bemonuger  mpaktuko- | CaMOCTOSTENBHO IIpakTHuko-
HABBIKAMU TUTAHUPOBAHUS | ODUCHTUPOBAHHBIE IJIAHUPYET  yCTOWYMBOH | OpueHTHPOBAH
M CO3JIaHMSl YCTOWYMBOM | 3aJJaHHS KOMMYHUKAI[MOHHON CBS3U | gple  3aqaHus
KOMMYHUKaI[MOHHOU MEXIY YYaCTHUKAMH | (1-4)
CBSI3H MEXTY YIPaBIEHYECKOTO
YY9aCTHUKAMHU nporecca TaMOKEHHBIX
YIPaBJIEHUYECKOTO OpraHoB B npoiiecce
nmpouecca  TaMOMXKEHHBIX BBITIOJTHEHUSI  TPAKTHKO-
OpraHoB OPUEHTHPOBAHHBIX
3aJaHuN

IK-1: CiocoGHOCTH OCYIIECTBIISITE KOHTPOJIb 32 COOJIIOICHIEM TaMOKEHHOT'O 3aKOHO/IaTeTbCTBA
EADC u 3akononarensctBa Poccuiickoit denepaiiuu o0 TaMOXKEHHOM Jielie




3uamo: JlaeT oTBeTHI Ha BOMPOCH | JlaHa passepuytas | Tecrtor (1-5)
TpeOoBaHUS TeCTa, OTBEYAET Ha XapaKTepUCTHKA OCHOBHBIX |  Bormpock! k
TaMO>KEHHOTO BOIPOCHI K IK3aMEHY HNOHATUH W TEPMHHOB | dKk3ameny (1-
3akoHomarenbcTBa EADC TaMOYKEHHOI'0 12,19-59)
U 3aKkoHozarensrcTBa PO 3akoHomaTeiabcTBa EADC
10 OCYLIECTBIICHUIO U 3aKoHoOHarelbcTBa PO
TaMO>KEHHOTO KOHTPOJIS o OCYIIIECTBIICHUIO

TaMOXEHHOTO KOHTPOJISI
Ymemn: Bemonuser  mpaktuko- | IIpogemoncTpupoBana [TpakTuxo-
PUMEHSTH 3aKOHBI 1 OpPUEHTUPOBAHHBIC CIIOCOOHOCTh  NIPUMEHATH | OPUEHTHPOBAH
WHBIE HOPMATUBHO- 3aaHusA 3aKOHBI Hu HHBIC | HpIe  3aJaHUA
MIPABOBBIC AKTHI, HOPMAaTHUBHO-IIPaBOBBIC (4-8)
PETYIUPYIOMINE MOPSIIOK aKTBI, peryampyromue
OCYLLLECTBIIEHNS MOPSIZIOK  OCYILECTBIICHUS
TAMOKEHHOTO KOHTPOJIS TaMO>KEHHOTO KOHTPOJI B

rpoiiecce BBITIOJTHEHHUS

MPaKTHKO-

OpPUEHTUPOBAHHBIX

3aJaHui
Braoemy: Bommonuser  mpaktuko- | CamocrositenbHo TpaktyeT | [IpakTuko-
HABBIKAMU TOJIKOBAHUS OpPUEHTUPOBAHHBIC coJiepKaHue OpUEHTUPOBAH
CoJIep>KaHusl CTaTei 3a/laHus BHEIIHETOPTOBBIX HbIE  3aJaHUS
KOHTpPaKTa JOKYMEHTOB B 4actu | (4-8)
MEXTYHAPOIHOMN KYTLITHU- CBEJICHUIA, 3asIBJISIEMBIX
MPOJAKH U MHBIX npu JIOKYMEHTAJTbHOM

BHEIIHETOPIOBBIX
JOKYMEHTOB B 4aCTH
CBEICHMM, 3asIBJIIEMbIX
IIPY TAMOKEHHOM
JEKJIapUPOBAHNUN U
KOHTPOJINPYEMBIX IIPH
IIPOBEICHUUN
JIOKYMEHTAJIbHOTO
TaMO>XEHHOT'O KOHTPOJIS

TaMOXCHHOM KOHTPOJIC

MK-3: CnocoOHOCTH K OopraHu3alnun pa60T 110 BHEIMIHEAKOHOMUYECKOH IEATEIbHOCTH

3uamo: Jlaet oTBeTHI Ha Bompock! | Jlana pasBepHyTas | Tecrtor (11-15)
3aKOHOJIaTEJIbCTBO TecTa, OTBEYAET Ha XapaKTepPUCTHKA OCHOBHBIX [ Bompock! K
Poccniickoit  ®dexepaunt | ponpocs! k dK3aMeHy MOHSATUA W TEPMHHOB sk3ameny (13-
K BHEIITHEOKOHOMHYECKOM 3akoHomareiabcTBa PO B 18, 60-75)
JeATETbHOCTH, YCJIOBHS chepe ’
MEXTYHAPOTHBIX BHEITHEAKOHOMHYECKOU
COTJIAIICHU I u JIeATEeIbHOCTH,
JIOTOBOPOB MEXAYHAPOIHBIX

COTJIAIIEHUH U IOTOBOPOB
Ymemo: BrinosiHseT mpakTHUKO- [TponemoHcTpUpoBana [TpakTuko-
OCYHIECTBIATh  COOP U | OpPUEHTUPOBAHHBIE CIIOCOOHOCTh OpUEHTUPOBAH
aHanu3 TpeOOBaHMA K | 3ajaHus aHAJIM3UPOBATH HBlE  3ajaHus
TOBapaM Ha BHEIIHEM U TpeOOBaHUS K TOBapaM Ha (6-10)
BHYTPEHHEM pPBIHKAX BHEIIHEM U BHYTPEHHEM

pBIHKaX B rporiecce

BBITIOTHEHUSI  MPAKTHKO-

OPUEHTHPOBAHHBIX




3aJaHUuN

Bnaoems:

HaBBIKAMH aHaJIN3a U
HCIIOIL30BaHUs
3aKOHOJIATEIILCTBA
Poccuiickoit denepannu
K BHEITHEIKOHOMUYECKOM
JeITEIbHOCTH,
MEXIYHAPOIHBIX
corjIalieHuH 1
JIOTOBOPOB B
TaMOKEHHOM JIeJIe

Brimonnsier  mpakTtuko- | CaMoCTOSITENLHO [IpakTuko-
OPUEHTUPOBAHHBIE AHAIM3HUPYET U UCIOJIL3YET | OPUEHTHPOBAH
3aJaHus 3aKOHOAATeNbCTBO PD B[ ypie  3amanus
chepe 5 (6-10)
BHEIITHEAKOHOMHUYECKOMN
JEeITEeJIbHOCTH,
MEXKTyHApOIHBIX

COIJIAICHUN U JOTOBOPOB
B TAMO>KEHHOM JIeJIe

1.2 HIkajabl OLeHUBAHUS

Texkymuidi  KOHTpPOJIb  YCIEBAEMOCTH W INPOMEXKYTOUHash  arrecTanus
OCYIIECTBJISIETCS. B paMKaX HAaKOMUTEIbHON OalmbHO-pedTHHroBoi cuctembl B 100-

OaJUTbHOM IIIKAJIE:

84-100 6amnoB (OIeHKAa «OTIIMYHOY)

67-83 GanoB (OIEHKA «XOPOIIIOY)

50-66 6ammoB (OIIEHKA YIOBICTBOPUTEIHHO)

0-49 GamnoB (o1IeHKA HEYTOBIECTBOPUTEIIHHO)

2. TunoBble KOHTPOJIbHbIE 32JaHUS WM HHbIE MAaTepUAJIbl, HE0OXOAUMbIE
AJsl OIeHKH 3HAHWI, yMeHHWil, HABBIKOB W (WJM) ONbITA [eSATeJLHOCTH,
XapakTepu3yIuX 3Tanbl (popMuUpoBaHUs KOMIETEHIHII B Mpolecce OCBOCHHS
00pa3oBaTeIbHOI MPOrpaMMbl

Bomnpocsl k 3K3aMeHy

1.Ilenu u 3aga4n 1€I0NIPOU3BOICTBA

2.Y10 moHMMaeTe MoJi MICTOYHUKOM UH(pOopMaIuu?

3.JlokyMeHT ¥ QyHKIIMU JOKYMEHTA

4. OyHKIHH 1ETONPOU3BOCTBA

5.IIpusnaku knaccuuKaum J0KyMeHTa

6.OCHOBHBIE aAMUHHACTPATUBHO-YIIPABICHUYECKNE TOKYMEHTBI

7.Ha3znaueHue cTaHaapTU3aLMKU U YHU(DUKAIIUN B ACIONPOU3BOJICTBE

8. TexHonornyeckas cxema BeJICHUS JeJI0MPOU3BOACTBA

9.bnaHKN TOKYMEHTOB U UX PEKBU3UTHI

10.®opmyssip 0Opaser] T0KyMEHTOB

11.TpeboBanus, npeabsBiIsieMble K TEKCTY IOKyMEHTa

12.0¢dopmienre npuaoKeHUs HAPaBIsIeMOTo ¢ JOKYMEHTOM

13. TpeGoBanus npeabsBiIsieMble K 0POPMIIEHUIO COBMECTHBIX IOKYMEHTOB



14. TpeboBaHus MpeabsABIsEMbIE K COIEPKAHUIO U CTHIIIO IOKYyMEHTA

15.0dopmiieHne ciryKeOHbIX TOKYMEHTOB

16.Ucnionb3oBaHre TUMIOBBIX U TpadapeTHBIX TEKCTOB B IOKYMEHTE

17.Pa3nenenre JOKyMEeHTa Ha CMBICIOBBIC YacTH (BBOJHYIO U OCHOBHYIO)

18./leieHue [TOKYMEHTOB HA pas3lelibl, MOAPa3Aeibl, ITyHKTbI, HNOAINYHKTHI,
MCIOJIb30BaHNE HyMEpaluu ¢ apadCKuMu 1uppamu

19.Haznauenne 'OCT P 6.30-2003, u 061aCTh €10 IPUMEHEHHS.

20.Crangaptuzanus W yHHUDHUKAIUS B JETONPOU3BOACTBE. YHHUPUIIMPOBAHHAS
cucTeMa J0KyMEHTalUH

21.TpeboBanust K OGOPMICHHUIO JOKYMEHTOB. JIOKYyMEHT Kak HOCHUTEIh
uHopMarmm.

22 IlpaBuiia opopMIICHUS YIPABICHUYECKUX JOKYMEHTOB.

23.0npenenenne pekBU3uT. Ilepeuncnuts HAOOP PEKBU3UTOB JIFOOOT0 JOKYMEHTA.

24.J1ToKyMEHTOO0OpOT, MOTOKU JOKYMEHTO000pOTa

25.00b€M 10KyMEeHTOOOOpOTA

26.Texnonorus JokymeHTtooOopoTa. [lpmem u mnepBoHauanbHas oOpaboOTKa
ITOCTYTAOIIMX JOKYMEHTOB.

27 Ilpouecc OCYLIECTBIICHUS IIPOBEPKHU IPaBUIBHOCTH JOCTaBKU
KOPPECTIOHAEHIIUU

28.IIponecc npoBeaeHNs TPEABAPUTEILHOTO PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB

29.YVuer u peructpauus TOKYMEHTOB, YTO BKJIIOYaeT B ce0d perucTparus
nokymeHToB30. KOHTpOJAp UCHONHEHHS JOKYMEHTOB. YTo BKIOyaeT B cels
OpraHu3alysi KOHTPOJIS UCTIOJIHEHUS JOKYMEHTOB

31.YTo noHnMaeTe noj aBTOMaTU3UPOBAHHON PErUCTpaLUeit

NOKyMeHTOB. Kak  ocyliecTBisieTcss  aBTOMaTU3UPOBAHHAS — PErHCTpauus
JOKYMEHTOB

32.Kakne OOKyMEHTBI B TaMOXXEHHBIX OPraHax SBISIIOTCS OCHOBAaHUEM IS
W3/1aHUSI IPUKA30B U PACTIOPSHKEHU I

33.ITopsimox oopMIIeHUST M YTBEPKICHUSI OPraHU3AlMOHHO-PACTOPSAUTEIIBHBIX
JOKYMEHTOB

34.Buapl opraHu3aliMOHHO-PACIOPAAUTENbHBIX JOKYMEHTOB U UX OCOOEHHOCTH

35.Kakue mpenpsaBistoT TpeOOBaHUA K O(DOPMIIGHMIO U COCTaBIICHUIO
OpraHU3alMOHHO-PACIIOPSAUTENIBHBIX TOKYMEHTOB

36.Ha3zHaueHnue nHGOPMAIMOHHO-CITPABOYHBIX TOKYMEHTOB

37.BHyTpeHHue/BHEIIHUE MH(DOpMaMOHHbIE MOTOKU. NHPOpMallMOHHbBIE TOTOKH
— nH(OPMAIMOHHBIE JOKYMEHTbI

38.Bubl nH(GOPMaMOHHO-CIIPABOYHBIX IOKYMEHTOB U X OCOOCHHOCTH

39.JIOKyMEHTHPOBaHNE KOJUIETUAIIBHOM IE€ATEIbHOCTH TAMOKEHHBIX OPraHOB



40.ITopsimok  coctaBieHus, OQGOPMICHHS U YTBEPKACHHUS HH(POPMALIMOHHO-
CIIPAaBOYHBIX JOKYMEHTOB

41.1lpaBuna odopmiIeHHS JEJIOBOM TEPENUCKH W MEXKIYHAPOJIHON JIeJI0BOM
KoppecnoHaeHIU. Tunossie (pasbl, UCHIOIb3YEMbIE B ACIOBOM MEPETHCKE

42 TpeboBanus npeabsABIsieMble K 0(hOpMIICHHUIO THceM. Bupl mucem.

43 Ilopsimok odopMIICHHS U BEICHUS KaJpPOBOW JOKYMEHTALIMH B TaMO>KEHHBIX
opraHax

44.0co0eHHOCTH BEICHHSI KaAPOBOM JOKYMEHTALIMH B TAMOKEHHBIX OpraHax

45.Buibl JOKYMEHTOB I10 JIMYHOMY COCTaBY M TpeOOBaHUs K UX 0(OPMIICHHUIO

46.J10KyMEHTBI OTPAXKAIOIINE PE3YNIbTATHI TPYJa paOOTHUKA

47.ConepkaHuie 1 Ha3HAUCHHUE TPYA0BOM KHIKKH, TpeOOBaHUS K €€ 0(OpMIICHHUIO

48.JIuunoe neno. TpeGoBanust K 0POPMIICHHUIO

49.AnKeTa WIH JIMYHBIN JTUCTOK IO YYETY KaIpOB

50.Conepxanue KapTodku T-2

51.Cxema JIBWKEHMS IIEpCOHAJa M BO3HHMKAIONIME MPU 3TOM NPOLEAYPHl H
JOKYMEHTBI

52.VIlHpopMaIiMOHHO-TIOUCKOBAsl CHUCTEMA, MCMOJIb3yeMasi B JOKYMEHTAI[MOHHOM
o0ecreueHnu AesITENbHOCTH TaMOKEHHBIX opraHoB. [Ipoienypa novucka JOKyMEHTOB

53.CoBpeMEHHBIE CUCTEMBI ABTOMATH3alMU JEJIONPOU3BOJICTBA, MPOrPAMMHBIE
KOMILJIEKCHl U UH(OPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUN

54.ABTOMATU3UPOBAHHAS PErUCTPals JOKYMEHTOB

55.Ucnonws3oBanueH [1K B nenonpon3BoacTse

56.CriennanbHbIE  IPOrpamMMBbl, HCIOJIB3YEMBIE TaMOXXCHHBIMH OpraHamMu IIpH
0 OpMIIEHNN TaMOXEHHOMU JeKIapaliuu

57.0cyliecTBICHUE 3JIEKTPOHHOTO AEKIApUPOBAHUS

58.IIpuMeHeHuEe COBPEMEHHOW OPITEXHUKHU B JIEIONTPOU3BO/ICTBE

59.ConepxaHne 1 HA3HAYCHHE HOMEHKIIATYPbI €T

60.0cob6enHoctu popMUpOBaHUS AEN U MOJATOTOBKHU JIEJ JJIsl IEpe/laur B apXUB

61.Benenune HyMepamuu nuctoB aena. CocTaBleHUE 3aBEPUTEIIBHON HAAUCH

62.ColiepaHue U COCTABIICHUE BHYTPEHHEW ONMUCU JJOKYMEHTOB JIeJia

63.XpaHeHue Aen B TEKYIIEM JeJIOMPOU3BOJICTBE

64.0dopmiieHne e BpeMEHHOTO U MOCTOSTHHOTO XpaHEHUSI.

65.0OkcnepTr3a HEHHOCTH YIPaBICHUYECKUX TOKYMEHTOB

66.ITopsaok BblAauu aen u3 apxuBa. OyHKIWU apXHWBOB TaMOKEHHBIX OPTaHOB.
3ajaun rocyapCTBEHHBIX apXHUBOB

67.0npeneneHue 1EHHOCTH AOKYMEHTOB C II€JIbl0 OTOOpa Ha TOoCyJapCTBEHHOE
XPaHEHHE U YCTAaHOBJICHHSI CPOKOB XPaHEHHUSI

68.Haznauenue sxcriepTHON Komuccuu. OyHKIMU U MpaBa SKCIEPTHON KOMHUCCHHU.
Cpoxku npoBeieHus1 DKCIEePTU3bl IIEHHOCTU JOKYyMEHTOB. OTmeTKa «IITK».



69.0¢opmiieHre U NOAIINBKAa BHOBb C(HOPMHUPOBAHHBIX JE]T

70.IIpotiecc opranu3aiuu AeI0NPOU3BOJICTBA B TAMOXKEHHBIX OpraHax 1o padoTe ¢
PEIJIOKEHUSIMU, 3asBJICHUSAMHU U Kano0aMu IpakaaH U ydacTHUKOB BOJ|

71.TpeGoBanusi, MpeAbSIBISIEMBIC JIJISl PEIICHUS] PACCMATPUBAEMBIX BOIIPOCOB

72.Ilpuem wu peructpauus oOpameHud rpaxaaH H ydacTHUKOB BOJ[ B
TaMOKEHHBIE OPTaHBbI

73.Ilopatok U CpOKH O0XKaJTOBAHMS MOCTAHOBJICHUNA O HAJIO)KEHUM B3BICKaHWUM, O
JOTIOJIHUTENIBHOM TPOU3BOJACTBE, O HAPYIICHWM TaMOXKECHHBIX IpPaBWJI U T.O., B
cooTBeTcTBHM ¢ TpynoBeiM Konexkcom Poccuiickoit denepannun

74.Cpoku mojauM [Jii PACCMOTPEHUsS M PELICHHUS TaMOXEHHbIMU OpraHamu
3asiBJICHUH, OOpallleHnuii rpakaH ¥ ydacTHUKOB BOJ]

75.@opMUpOBaHUE U XPAHEHHE €Nl MO MPEIOKEHUSIM, 3agBJICHUSM, XKano0am
IpaXIaH U y4aCTHUKOB BO/[

DK3aMEHaIlMOHHBIA OUJIET COCTOUT U3 JIBYX TCOPETHUUECKUX BOMPOCOB U OJHOTO
MPAKTUKO-OPUEHTUPOBAHHOTO 3aJaHUsl M3 TEPEYHS MPAKTUKO-OPUECHTUPOBAHHBIX
3aJlaHuM JIJISI TEKYIIEH aTTECTAlUH.

Kpurepuu onenuBanus:

- 84-100 GamnoB (OLIEHKA «OTIMYHO») - HM3JIOKEHHBIM MaTepuand (HaKTUYECKU
BEpEH, HATMYME IITyOOKUX MCUEPIBIBAIOIINX 3HAHUIA B 00bEME MPOIIEHHON TPOrpaMmbl
JUCIUILTUHBL B COOTBETCTBMU C TIOCTaBJICHHBIMH MPOTPAaMMON Kypca UEISIMH U
3ajladyaMH 00y4eHMsl; IpaBUJIbHbIE, YBEPEHHBIE JEHCTBUS MO MPUMEHEHUIO MOTYYEHHBIX
3HaHUN Ha MpaKTHKE, TPAMOTHOE M JIOTUMECKH CTPOMHOE U3JIOKEHHE MaTepuaja Mpu
OTBETE, YCBOEHHE OCHOBHOW U 3HAKOMCTBO C JOIIOJIHUTEIBHON JTUTEPATYPOH;

- 67-83 GamnoB (OllEHKA «XOPOIIO») - HAMYHE TBEPABIX U JOCTATOYHO MOJHBIX
3HaHUA B 00OBEME MPOWJIECHHON MPOrpaMMbl JTUCUUILIUHBI B COOTBETCTBUHU C LEISIMU
oOyueHus, MpaBUIbHBIC ICHCTBHS IO NPUMEHEHHUIO 3HAHWW Ha TMPAKTUKE, YETKOE
U3JI0)KEHUE MaTepuana, JOMYCKAalOTCS OTIEIbHbIE JIOTUYECKHE W CTUIIMCTHYECKUE
NOTPEIIHOCTH, OOYYaIOUIUMHCS YCBOMJ OCHOBHYIO JIMTEpPATypy, PEKOMEHIOBAHHYIO B
paboueii mporpaMMe JUCLUILTUHBL;

- 50-66 OannoB (OIEHKA YIOBJIETBOPUTEIBHO) - HAJUYKME TBEPABbIX 3HAHUU B
o0BbeMe MPOMJIEHHOTO Kypca B COOTBETCTBUU C LEISIMU O0YUEHUs, U3JI0)KEHHUE OTBETOB C
OTIEIbHBIMA  OIUMOKAaMH, YBEPEHHO MCHPABICHHBIMU IOCJIE  JIOMOJHUTEIbHBIX
BOIIPOCOB; IPABWJIbHBIE B LIEJIOM JCHCTBUS MO MPUMEHEHHUIO 3HAHUI HA MPAKTUKE;

- 0-49 GanyoB (olIeHKA HEYIOBJIETBOPUTEILHO) - OTBETHI HE CBSA3aHBI C BOIIPOCAMH,
HaJIM4yue rpyOobIX OmIMOOK B OTBETE, HEMOHMMAHUE CYIIHOCTH M3JIaraeMoro BOIpoca,
HEYMEHHE MPUMEHATh 3HaHUS Ha MPAKTHUKE, HEYBEPEHHOCTh U HETOYHOCTh OTBETOB Ha
JOTIOJIHUTEIbHBIE M HABOJSIINE BOIIPOCHI.



TecTbI

1. IIpaBmiaa o¢gopmjieHUs] PEKBU3UTOB OPraHU3AUMOHHO-PACIOPAINTENbHBIX
JOKYMEHTOB HM3JI0KEHbI B COOTBETCTBHHU C TPEOOBAHUSIMU:

1.1. TOCT 6.38-90

1.2. TOCT P 6.30-97

1.3. TOCT P 6.30-2003

1.4. TOCT P 51141-98

1.5. TOCT 17914-72
2. TOCT koropblii wucHogb3yercsi npu O0(POPMIICHHM OPraHU3ALHMOHHO-
pPacoOpsiINTEIbHBIX JOKYMEHTOB CO/IEPAKHUT:

2.1. 31 pexBuU3UT
2.2. 30 pexBU3HUTOB
2.3. 29 pexBU3HUTOB
2.4. 28 peKBU3HUTOB
2.5. 26 peKBU3UTOB
3. K opranunzanmoHHO-paciopsiAuTeIbHBIM JOKYMEHTAM OTHOCHATCS:
3.1. nucemo
3.2. mpukas
3.3. IPOTOKOII
3.4. mTaTHOE pacICaHue
3.5. MOMmKHOCTHAS MHCTPYKITUS
4. K uH()opMalInOHHO-CIIPABOYHBIM JOKYMEHTAM OTHOCSITCS:
4.1. mpoToKo
4.2. TpyaoBasi KHUXKKA
4.3. IoNIoKeHHe
4.4, akT
4.5. nucpbmMo
5. K n1okymeHTaM 1o JJM4HOMY COCTABY OTHOCHTCH:
5.1. pemenue
5.2. ykazaHue
5.3. TpyI0BO# KOHTPAKT
5.4. 3asBNEHUE
5.5. mpuKa3s Mo JIUYHOMY COCTaBy
6. PekBU3HMTBI, OTHOCSIIHECS K 3ar0JI0BOYHOI YaCTH JOKYMEHTA:

6.1. 1
6.2. 6
6.3. 27



6.4. 15
6.5. 18

7. PeKBU3UTHI, OTHOCSIIHECS K COAEPKATEIbHON (OCHOBHOM) YaCTH IOKYMEHTA:
71. 9

7.2. 10
7.3. 19
7.4. 18
75. 21
8. PeKBU3HUTHI, OTHOCAIIHECH K 3AKIIOYUTEIBHON YaCTH JOKYMEHTA:
8.1. 20
82. 21
8.3. 22
8.4. 16
85. 25
9. PeKBM3HMTHI, OTHOCSIIIHECH K BCIIOMOIaTeJIbHbIM:
91. 17
9.2. 18
93. 26
94. 28
9.5. 30
10. ®opmaThl, pa3pelieHHbIe K IPUMEHEHUIO B 1eJIONPOU3BOACTBE:
10.1. A-5
10.2. A-4
10.3. A-3
10.4. A-6
10.5. A-7

11. IoKyMeHTONOTOKH, 00pa3yiune 10KyMeHT0000pOT:

11.1. BHyTpeHHUE
11.2. ucxopsamme
11.3. Bxopgsmue
11.4. cpounsie
11.5. HecpouHbie
12. Cpoku uCTIOJIHEHHS TOKYMEHTOB:

12.1. 10 guen
12.2. 14 nueit
12.3. 5 nuen
12.4. 7 nuen

12.5. 2 gus



13. Cpoxku xpaHeHus aeJ:

13.1. 1o 10 ner
13.2. TOCTOSIHHO
13.3.  cBrime 10 et

13.4. 5 ner
13.5. 3 rona
13.6. 1 rox

14. CpOKI/I MPOBEACHUSA IKCIIEPTU3BI HEHHOCTU NOKYMECHTOB:

14.1. onuH pa3 B 2 roga

14.2. exeromHo

14.3. onuH pa3 B moirojaa

14.4. onuH pa3 B 3 roga

14.5. onuH pa3 B 5 ner
15. CoBpemeHHble KOMINBbIOTEPHbIe TexHOJO0TUM (APMpbI) npumeHsieMblie B
TAMOKEHHOM J1eJIONPOU3BOACTBE:

15.1. Kacro

15.2. KOHTpPOJB

15.3.  cucrema AUCT

15.4.  TamMO>XEHHBIN UHCIIEKTOP
15.5.  KOHCYJIBTaHT ILIIOC

15.6.  rapanT

HNHceTpyKUus M0 BBINOJHEHHUIO:
BHumaTenbHO mpouMTaWTEe TECTOBBIM BOmpoc. B mpemnaraeMbix — TecTax
CaMOKOHTPOJISI COJIEPXKATCS OJTUH WIIM HECKOJIBKO MPaBUIIbHBIX OTBETOB. OOBEAUTE HX.

Kpurepuu oueHuBanus:

¢19-20 6Ga/I0B BBHICTABISETCS, €CIM CTYACHT TIOKa3ajl HalU4he TIIyOOKHUX
HMCUCPIBIBAIOIIMX 3HAHUM B OOBEME MNPOWICHHOW MPOTpaMMbl JIHUCIUIUIMHBI, Al
MPaBUJIbHBIE OTBETHl HA TECTOBBIE 3aJaHus B pazmepe He MmeHee 90% mnpaBUIbHBIX
OTBETOB.

¢16-18 0anI0B BBICTABISIETCS, €CIU CTYACHT IOKa3ajdl Halu4yhe TBEPIbIX U
JOCTAaTOYHO TMOJHBIX 3HAHUKW B OOBEME MPONACHHOW NPOTpPaMMbl JUCUUIUIMHBI B
COOTBETCTBUM C LIEJISIMU OOYYEHHMsI; JJal NMpaBUJIbHbIE OTBETHl HA TECTOBbIC 3aJaHUS B
pazmepe He MeHee 80% MpaBUIbHBIX OTBETOB.

¢10-15 0an0B BBICTABISACTCS, €CJIHM CTYICHT MOKa3ajl HaU4He JOCTATOYHBIX
3HaHU B 0OBEME MPOMIEHHOrO Kypca B COOTBETCTBUU C LEISIMH OOYy4Y€HHUs, Jaj
MpaBUJIbHBIE OTBETHI HA TECTOBBIC 3a/1aHus B pazmepe MeHee 80%, Ho He meHee 50%
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MIPABUJIBHBIX OTBETOB.
¢ 1-9 G6anna BeIcTaBIseTCS, €CIM CTyACHT naid MeHee 50% MpaBUIBLHBIX OTBETOB
Ha TECTOBLIC 3aJaHUsL.

HpaKTl/IKO-Opl/IeHTI/IPOBaHHLIe 3aJaHudA

1. CocTaBuTh OJaHK MpPUKa3a TAMOKEHHBIX OPTraHOB

2. CocTraBuTh OaHK pacHoOpsKEHUsI TAMOXKEHHOTO OpraHa

3. CocraButh 0JaHK MMChMA TAMOXEHHOTO OpraHa

4, CocTraBuUTh NMPOTOKOJ 3aceqanust TamoxkeHHoro [locra

S. CocTaBUTh ONUCH €] TAMOKEHHOTO OpraHa

6. CocraButh npuka3 HayanbHMKa TaMOKEHHOTO OpPraHa O MPEMUPOBAHHUH
COTPYIHHKOB

7. CocraButh npuka3 HauanbHuka TaMOKEHHOTO OpraHa O KOMaHIUPOBAHUH
COTPYIHHMKOB

8. CocraButh npukaz HavanpHuka o nepenade IOJHOMOYMA Ha BpeMs
OTCYTCTBHUS 3aMecTuTeNo HayanpHUKa TaMOKEHHOTO ITOCTa

9. CocTaBUTh HOMEHKIIATYPY A€JI TAMOXKEHHOI'O TI0CTa

10. CocTtaBuTh MmiIaH-rpaduK apxuBa TaMOKEHHOTO OpraHa ¢ yKa3aHHEM BCEX

HEOOXOIMMBIX DJIIEMEHTOB

Kpurepuu onenuBanmus:

CTyneHT MOKET BBINOJTHUTH Bee 10 MpakTUKO-OpUEHTUPOBAHHBIX 3adaHuil. OTHO
MPAKTUKO-OPUEHTUPOBAHHOE 3aJlaHHE OlleHUBaeTca B 8§ OamioB. MakcumaibHOe
KOJIMYECTBO 0aJUIOB, KOTOPOE MOXKET MOJYIUTh CTYEeHT — 80 6asioB.

e /-8 0a/uI0B BBICTABIACTCS, €CIM CTYJICHT I[IOKa3aJl Haludue TIyOOKUX
MCYEPIBIBAIOIINX 3HAHUI B 00beME MPOMIEHHON TPOrpaMMbl JUCUUIIIMHBL, PABUIIBHO
BBIMIOJIHWJT MPAKTUKO-OPUEHTUPOBAHHOE 3aJ]aHUE, JIEMOHCTPUPYS BBICOKYIO CTEINEHb
BIIaJICHUS TPO(PECCHOHATILHBIM HHCTPYMEHTAPUEM

e 5-6 0a/JIOB BBICTABISIETCS, €CIM CTYJEHT IOKa3ajdl HalW4Yhe TBEPIbIX H
JOCTAaTOYHO TMOJHBIX 3HAHUM B OOBEME MPONACHHOW NPOrpaMMbl TUCUUIUIMHBI B
COOTBETCTBHUHM C LEJIAMH OOYUYEHUS; BBIMOJHUI MPAKTUKO-OPUEHTUPOBAHHBIE 3a/IaHUSI C
HE3HAUUTEIbHBIMU  HEIOYETaMM, JEMOHCTPUPYS BBICOKYIO CTEMEHb BIAJCHUS
poQecCUOHATIEHBIM UHCTPYMEHTApUEM

e 3-4 0anj0OB BBHICTABISIETCS, €CIUM  CTYACHT  BBIMOJHWI  TPAKTHUKO-
OpUEHTHPOBAHHOE 3aJaHuEe, IPU ITOM JIEMOHCTPUPYS OIPAHMYEHHYIO CTEIICHb
BIIaJIeHUS TPO(PECCUOHATEHBIM HHCTPYMEHTAPHUEM.
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e 1-2 0amioB BBICTABISAETCS, €CIW CTYJICHT HE BBIIIOJHWI MPAKTUKO-
OpUEHTHUPOBAaHHOE  3aJaHue, JIEMOHCTPHUPYS  HEBIaJeHUE MNPOPECCHOHATBHBIM
UHCTPYMEHTapUueM

3. MeToguyeckne MaTepuajbl, ONpeaeasiONide MNPoUeAyPbl OLEHUBAHUS
3HAHUH, YMEHHUI, HABLIKOB W (HJIM) ONbITA JAEATEJbHOCTH, XapPAKTEePU3YIOLIUX
Tanbl GOPMUPOBAHMSA KOMIIETEHLMI

[Ipouienypsl  OlEHMBAaHMS BKIIOYAIOT B ceOs TEKYyHMH KOHTPOJIb U
MIPOMEKYTOUHYIO aTTECTALHUIO.

Texyumuii KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTH MPOBOJUTCS C UCIOJIB30BAHUEM OLICHOYHBIX
CPEICTB, MPEACTABICHHBIX B M. 2 JAHHOIO NPWIOXKEHHs. Pe3ylnbTaTtbl TEKyIIEero
KOHTPOJISL JOBOJATCS 10 CBEACHUS CTYJIEHTOB J0 TPOMEKYTOUHOMN aTTeCTALNH.

IIpomexyTOUYHAsA aTTeCTALMSA IPOBOIUTCS B JOpME dK3aMEHa.

DK3aMEH IIPOBOJUTCA II0 PACIUCAHUIO IPOMEXYTOYHOW AaTTECTaluu B
NUCbMEHHOM BHJle. KOJIMYECTBO BOMPOCOB B 3K3aMCHAIIMOHHOM 3ajaHnu — 3 (2
TEOPETHUYECKUX BOIIPOCA U OHO IMPAaKTHKO-OPUEHTHUPOBAaHHOE 3ajnaHue). IIpoepka
OTBETOB U OOBSABICHHE PE3YJIbTATOB MPOM3BOAUTCS B JI€Hb SK3aMeHa. Pe3ynbrarhbl
aTTeCTallMM 3aHOCSTCS B BEJOMOCTb M 3a4ETHYIO KHUXKKY CTyleHTa. CTyleHThl, He
MPOLIEIINE TPOMEKYTOUHYIO aTTECTALUIO MO rpauKy MPOMEKYTOUHOU ATTECTALINH,
JOJDKHBI IMKBUAMPOBATH 33/I0JPKEHHOCTD B YCTAHOBJIICHHOM ITOPSIIKE

11



IMpunoxenue 2

METOJUYECKHUE YKA3AHUA 11O OCBOEHUIO JIUCLHUIIJIMHBI

Y4eOHBIM MJIaHOM MPETyCMOTPEHBI CIEAYIONINE BUABI 3aHATHI:
- JICKLUU;
- IPAKTUYECKUE 3aHATU.

B xoae NEKIMOHHBIX 3aHATHI paccMaTpUBAIOTCS CYIIHOCTb, COJEPKaHUE H
3a/layd  yNpaBlICHUs B TaMOXKEHHBIX OpraHax; METOJ0JIOTMUYECKHE TOIXO0Mbl K
YIPABJICHUIO TAMOXXEHHBIM JI€JIOM; TaMOXEHHasi OpraHu3alus Kak OObEKT U CYObEKT
yIpaBIICHHUS.

B xone npakTrueckux 3aHATUN yriayOIsIoTCs U 3aKPEIUISIOTCS 3HAHUS CTYIEHTOB

[0 PSy PACCMOTPEHHBIX Ha JIEKIUSX BOIMPOCOB, PA3BUBAIOTCS HABBIKU OMPEACIICHUS
MecTa W PpOJM CHUCTEMbl TaMOXEHHBIX OpPraHOB B CTPYKTYpE TOCYAapCTBEHHOIO
yOpaBlieHUs; BbIOOpa pEHIeHWA 1O  YNPABICHUIO JCATEIbHOCTbIO  TAMOXKHHU
(TaMOKEHHOTO TIOCTa) UM HMX CTPYKTYPHBIX MOJIpa3JeieHuil; pa3pabOoTKu MporpaMm
pa3BUTHS TaMOXXKHM  (TaMOKEHHOTO TOCTa) U  OpraHu3alui  TUIAHUPOBAHUS
NEATEIIBHOCTH UX CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICICHUN.

[Ipu MOATOTOBKE K MPAKTUYECKUM 3AHATUSAM KaXIbI CTYJICHT TOJKEH:

— U3YYUTh PEKOMEHJIOBAHHYIO YUEOHYIO JTUTEPATYPY;

— U3YYUTh KOHCIIEKTHI JICKIUH;

— MOATOTOBUTH OTBETHI HA BCE BOIMPOCHI 1O M3y4aeMoil TeMe.

B nmnpouecce mNOATOTOBKM K MPAKTUYECKUM 3aHATHSAM CTYAEHTBI MOTYT
BOCIIOJIb30BaThCSl KOHCYJIbTAIUSAMU IIPENO1aBaTES.

Bomnpockl, He pacCCMOTPEHHBIE Ha JICKIUAX U MPAKTUYECKUX 3aHITHUAX, JOJKHBI
ObITb M3YYEeHBI CTYJEHTAaMHU B XOAE€ CaMOCTOSTENbHOW paboThl. KoOHTpOIb
CaMOCTOSITeNIbHOM  paboThl  CTYJAEHTOB  HaJ  y4yeOHOW  mporpaMMmoi  Kypca
OCYUIECTBJISIETCS TMOCPEICTBOM  TECTUpOBaHUSA. B xome camocTosiTenbHOU padoThI
Kbl CTYACHT 00s3aH TPOYUTATh OCHOBHYIO U 1O BO3MOXXHOCTH JIOMOJTHUTEIBHYIO
aUuTepaTypy IO H3y4yaeMOW TeMme, JOIMOJHUTh KOHCHEKThl JIEKIIUHA HEIOCTAIOIINM
MaTepualioM, BBIMHCKAMM U3 PEKOMEHJOBAHHBIX I[€PBOMCTOYHUKOB. BbIIenuTh
HETIOHATHBIE TEPMHUHBI, HAUTH UX 3HAYEHUE B SHIMKIONEANYECKUX CIOBAPSIX.
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