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I. O0mue moJsoKeHUSA

Kannensapus obpa3oBana pelreHreM yUeHOT0 coBeTa akajeMus oT 16.05.95
i) (npOTOKon Ne 10) u npukazom pexropa Ne 36 ot 19.05.95 .

1. Kannensapus SIBIISIETCS CaMOCTOSTEIEHEIM CTPYKTYDHBIM
IOJpa3ieIeHHEM.

2. KaHnenapuio BO3IVIABIISET 3aBEAYIONIMI, Ha3HAYAEMEIM Ha JOJDKHOCTH
NIPHKA30M PEKTOpa YHHBEPCUTETA IO TIPEACTABIEHHIO IIEPBOTO IIPOPEKTOPA.

3. B cBoeit JesTEIbHOCTH KaHIEIAPUsI PYKOBOIACTBYETCS:

3.1. YcraBoM yHUBEpPCUTETA.

3.2. IlpukazaMu U paclOpsDKEHUSMHE PEKTOPA.

3.3. IIpaBuiiaMu BHYTPEHHETO TPYAOBOTO PACTIOPSIIKA.

3.4. TpeboBaHMs BHyTPHBY30BCKOH CHCTEMBI MEHEDKMEHTA KaueCTBa.



3.5. Hacrosmum ITonmosxenuem.
II. CTpykTypa

1. CIpyKTypy | INTaTHYIO YHCIEHHOCTH KAHIIEJSPUM YTBEPIKAAET PEKTOP
YHHBEPCHUTETA II0 IPECTABIECHHIO 3aBEIYIONIEeT0 KaHIeIspreii.

2. KaHnnenspus HMeeT B CBOEM COCTaBe MAIHHOIUCHOE OIOPO.

3. PabOTHUKM KaHLEIIpHK HA3HAYAXOTCSA HA JODKHOCTH U OCBOOOXKIAIOTCS
OT Hee IPHKA30M pEKTOpa YHHUBEPCHTETa II0 IPEICTABICHUIO 3aBEIyIOIIErO
KaHIIEIIPHEH.

III. 3apaum

1. Opranuzamus J:[enonponéBonCTBa B YHUBEPCHUTETE.

2. ObecredeHne eIUHOTO MOPSOKA ,EIOKYMGHTaI_[I/IOHHOVFO obecrieyenus B
YHUBEPCHUTETE.

3. KOHTPOJIb MCTIONHEHHS TOKYMEHTOB.

IV. ®yuxuun

1. Benenue 1enonpou3BOACTBa B YHHBEPCHUTETE.

2. ObecmeueHHe  CBOEBpeMEHHONM  0OpabOTKM  HOCTymamlomed
OTnpaBJmeMoﬁ_ KOPPECIIOH/ICHIIUH.

3. KOHTpONs 32 CPOKaMH HCIIONHEHHS IOKYMEHTOB, UX IPaBHIEHEIM
oOpMIICHHEM.

4. Permcrpamms, yder, XpaHeHHe WU Iiepefada B COOTBETCTBYOIIHE
CIPYKTypHBIE TIOJpa3/elieHusl TOKYMEHTOB TEKYyIIEro IEIONpOM3BOACTEA, B TOM
Yyclie PUKAa30B U PACIOPSHKEHUM PyKOBOICTBA.

5. XpaHeHHe MAaTepHalloB TEKyLIEero NENOMpPOM3BOACTBA, (OPMUPOBAHKE
Jiell ¥ cAada X Ha XpaHEeHHe B apXuB.

6. PaspaboTka MHCTPYKIHMH IO IENOIPOM3BOACTBY B YHHUBEPCHTETE U KX
BHEJIPEHHE.

7. Tlouck M TOArOTOBKA MHCTPYKTHBHBIX M CIPABOYHBIX MAaTEpUAJIOB,

HEOOXOMMMBIX [UI1 OpraHU3ALMH JeNOIpPON3BOICTBA B YHUBEPCUTETE.
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8. OkazaHWe METONMYECKOH ITOMOINM II0 BEIECHUIO JCJIOIPOM3BOJACTBA B
IO/Ipa3IeIeHUAX YHUBEPCUTETA.

9. CocrapieHue CIOpaBOK II0 pe3yiabTaTaM KOHTPOJLSI 33 HCIOJHEHHEM
JOKYMEHTOB.

10. Opranmzanus paGoTEl 1O y4eTy KOMAHAHUPOBAHHEIX COTPYIHHKOB:
oopMIIeHHE TIPHUKA30B, KOMaHIUPOBOYHBIX YAOCTOBEPEHMH M HX ydeT (KpoMe
KOMaHIMPOBaHUsI IIperofaBaTenei B (GUIHAIL).

11.. OpraHI»I:*.auH;i ydera W XpaHeHWs Iiedarei, IITaMnoB, OJaHKOB
YHHUBEPCUTETa, KOHTPOJIb 38 UX HAJIMYMEM U MCIIOJIb30BAHUEM.

12. PaspaGoTka ¥ OpraHM3alHs MEpONPHATHH 0  yIydIIEHHIO
IesTeNbHOCTH KaHIEISIpHUH.

V. IIpaBa

1. Kanuenspus uMeeT npaso:

1.1. JlaBaTh pa3bsACHEHMA U PEKOMEHIAIMHA CTPYKTYPHBIM MOAPa3/eIeHHsIM
YHUBEpPCUTETa II0 BOIIPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KOMIICTCHLMH KaHUEISpUU U
BEITEKAIOIIM W3 GYHKIHH, KOTOPEIE IIepedrclIeHsl B HacTosmeM [ lonoxennn.

1.2. TpeboBaTp U MOMYYaTh OT CTPYKTYPHBIX ITOApa3eIeHI yHUBEPCUTETA
MaTepuaibl, HeOOXOIUMEBIE IS bcymeCTBﬂeHHﬂ JESTeIbHOCTH KaHIIeJIAPUL. |

1.3. TpeboBaTs mpeacTaBIEeHHs OTYETOB U HHGOPMAIMH 00 HCIIONHEHUH
JIOKYMEHTOB, [IOPYYEHMH U peIeHUH.

1.4. Bo3Bpamarhk UCIOJHHUTESIM JOKYMEHTHI B TpeOoBaTh WX NOpabOTKH B
Cilydae HapyINeHWs IPABHII IETIONPOM3BOICTBA. |

2. 3aBenyromuii KaHIEIIpHEH TaloKe BIpaBe:

2.1. TloagnucEIBaTh ¥ BU3UPOBATH JOKYMEHTHI, CBS3aHHBIE C AESTeIBHOCTHIO
KaHIIEIAPUN.

2.2. BHOCHUT IIpe[JIOXKEHH PYKOBOJCTBY YHMBEPCUTETA O IEPEMELIEHHSX
pabOTHUKOB KAHIIENAPHH, HX IIOOIIPSHUU 32 yCIemHyo paboTy, a Takxke

TPEIOKECHNAS O HATOKEHWH IUCIUILIMHAPHBIX B3LICKAHUHA Ha pabOTHUKOB,

HapyLIaIoUX TPYAOBYIO JUCIUIUIHHY.
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VI. B3anMoOTHOmEHAs

Jis BEIMONHEHMS (QYHKIMH, IpeIyCMOTPEHHBIX HacToSIMM IlonoxeHueM,
KaHILEAPHs B3aUMOACHCTBYET:

1. Co Bcemu nofpaseieHHIMY YHHBEPCHUTETA 10 BOIIPOCAM:

- BeJIeHHs ﬂenoﬁponsBoanBa;

- OpraHU3alMK KOHTPOJIS;

- IOATOTOBKH M IIPEICTABIECHUS JOKYMEHTOB;

- Iepelavyl BXOAAIEH KOPPECIIOHICHIINY U IIPHEMAa HUCXOISIIEH.

2. C otznenoM MaTepraibHO-TEXHHYECKOTO CHA0KEHNS [0 BOIIPOCaM:

-06ecIeyeHnst 000pyOBaHKMEM, = KAHIEIAPCKMME IPUHA/IEKHOCTIMY,
OaHKaMH JOKYMEHTOB, H3IOTOBJIEHHEM IIedaTeii.

3. C VYmpasieHneM KOMIBIOTEpH3alUy y4eOHOM M aAMHHHCTPATHBHON
AEATENBHOCTH - II0 BOIIPOCaM 0OecIedeH s OPI'TeXHUKOM U ee PEMOHTA.

4. C orzenoM onepaTUBHON MOIUIpaGuu — IO BONPOCY KOIHPOBAIBHO-
MHOXHUTEIBHBIX paboT.

5. C X035l CTBEHHEIM OT/ENIOM 10 BOIIPOCAM:

- PpeMoHTa O00OpyMOBaHMs, OJIEKTPOIPUOOPOB U APYTHM PEMOHTHBIM

- pabotam.
6. Co cmyx0oii IIPAaBOBOTO ODECHEYEHHUs II0 MPaBOBEIM BOIpPOCAM,

CBS3aHHEIM C I10JITOTOBKOM JOKYMEHTOB.

VII. OTBeTCTBEHHOCTH
1. OTBeTCTBEHHOCT 3a HaJuIexaniee u CBOEBPEMEHHOE  BBITIOJTHEHHE
GyBKIuMH, TPeXyCMOTPEHHBIX HAacTOSIMM IloNOXKeHHeM, Hecer 3aBENYIOIINI
KaHIEeIsIpUEN.
2. Ha zasemyromero kaHmemsdpueidl Bozmaraercs — HepCOHANbHAS
OTBETCTBEHHOCTH 34 :
2.1. OpfaHH:;éuHIO ACATENBHOCTH  KAHUENAPHH II0  BBITOJHCHMIO

BO3JIOXXCHHBIX Ha Hee 3a71a4 ¥ QYHKI[HIA;
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2.2. OpraHd3alldi0 OIEPaTHBHOM M KAYECTBEHHOM IIOJTOTOBKH

HMCIIOJIHEHHA JOKYMEHTOB, BEJICHHE JACIIOIIPOU3BOJACTBA B COOTBETCTBHH

eHCTBYIOMUMY IPABHIAMH H MHCTPYKLUSIMH.

2.3. CoxpaHHOCTH NIPHHATHIX B paboTy JOKYMEHTOB.

2.4. Cobmroienue COTPYAHHKAMH

HpOI/IBBO,Z[CTBeHHOIva JAHUCITHITITHHEI.

2.5. OGecneveHrne COXPaHHOCTH HMYIIECTBA, HAXOAAIIErocs

KaHUEIAPHH ¥ COOMIOIEHUN IPABUIT TOXKAPHOH 6e30MacHOCTH.

KaHUEISIPUA  TPYIAOBOM

2.6. ITonbop, paccTaHOBKY U AEATEILHOCTH COTPYIHUKOB KaHIIENSPHH.

u
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3. OTBEeTCTBEHHOCTh COTPYAHHKOB KaHIE/SIPUM YCTAHABIMBAETCS HX

JIOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKIHSIMH.

3aBe/lyrolui KaHIensapuei

CorjracoBaHo:;

IIpopexTop mo mmepcoHary 1 6e30MacHOCTH
HauansHuK OTAENa YIPaBIeHUS KaYeCTBOM

HavansHuK IpaBoBOro yIpasleHHs

O.B. Kapnenko

B.W. MHanmﬁ
A.K. BajiteroBa

E.A. ITapmuna



