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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

 

Порядок прохождения практики определен следующими нормативными 

актами: Приказом Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации, Министерства просвещения Российской Федерации от 05.08.2020 г. 

№ 885/390 «О практической подготовке обучающихся» и Положением о 

практической подготовке обучающихся, осваивающих основные 

профессиональные образовательные программы, утв. решением Ученого Совета 

РГЭУ (РИНХ) от 29.09.2020 г., протокол № 2. 

Практика реализуется в форме практической подготовки. Практическая 

подготовка при проведении практики организуется путем непосредственного 

выполнения обучающимися определенных видов работ, связанных с будущей 

профессиональной деятельностью. 

Виды практики и способы ее проведения определяются образовательной 

программой, разработанной в соответствии с федеральным государственным 

образовательным стандартом. 

Обучающиеся, совмещающие обучение с трудовой деятельностью, вправе 

проходить практику по месту трудовой деятельности в случаях, если 

профессиональная деятельность, осуществляемая ими, соответствует 

требованиям образовательной программы к проведению практики.  

Практическая подготовка может быть организована:  

1) непосредственно в Университете, в том числе в структурном 

подразделении Университета, предназначенном для проведения практической 

подготовки;  

2) в организации, осуществляющей деятельность по профилю 

соответствующей образовательной программы (далее – профильная 

организация), в том числе в структурном подразделении профильной 

организации, предназначенном для проведения практической подготовки, на 

основании договора, заключаемого между образовательной организацией и 

профильной организацией. 

Цели практики: овладение необходимыми профессиональными 

компетенциями по выбранному направлению подготовки, направленных на 

закрепление полученных теоретических знаний в рамках 

изучения дисциплин магистерской программы; получение опыта 

самостоятельной практической работы; сбор, изучение, систематизация, анализ 

и обобщение фактического материала с использованием научно-

исследовательских методов, приемов и инструментов, используемых в 

профессиональной деятельности. 
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Задачи практики: 

 развитие способностей магистранта самостоятельно приобретать и 

использовать в практической деятельности новые знания, умения и навыки; 

 развитие способностей магистранта к самостоятельной работе в сфере 

профессиональной деятельности; 

 приобретение практического опыта постановки и решения 

аналитических задач в профессиональной деятельности. 

 

 

 

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРАКТИКИ  

 

Учебная практика (ознакомительная практика) в соответствии с 

утвержденными учебными планами проводится на первом курсе обучения. 

Продолжительность практики составляет 108 часов, 2 недели, 3 зачетных 

единицы. Сроки проведения практик для магистрантов очной и заочной форм 

обучения устанавливаются в соответствии с учебным планом и календарным 

учебным графиком. 

Практика проводится в соответствии с утвержденной рабочей программой 

«Учебная практика (Ознакомительная практика)» (доступ к рабочим 

программам в сети Интернет на официальном сайте «РГЭУ (РИНХ)» в 

разделе Сведения об образовательной организации / Образование / 

Образовательные программы, режим доступа: https://rsue.ru/sveden/ 

education/eduop/). 

Выбор места прохождения практики и содержания работ по ней 

определяется в соответствии с направленностью магистерской программы. 

Место прохождения практики оформляется договором о практической 

подготовке обучающихся, заключаемым между организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность, и организацией, осуществляющей деятельность 

по профилю соответствующей образовательной программы. 

Профильная организация из числа своих работников назначает 

ответственное лицо, соответствующее требованиям трудового законодательства 

Российской Федерации о допуске к педагогической деятельности, которое 

обеспечивает организацию реализации компонентов образовательной 

программы в форме практической подготовки. 

Организация практики на всех этапах направлена на обеспечение 

непрерывности и последовательности овладения студентами навыками и 

умениями профессиональной деятельности, формирование необходимых 
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компетенций в соответствии с требованиями ФГОС ВО к уровню подготовки 

магистра. 

В результате прохождения учебной практики магистрант приобретает 

следующие практические знания, умения и навыки: 

Магистрант должен знать: 

 методы анализа и синтеза информации для решения задач 

профессиональной деятельности; 

 методы аналитической работы, связанные с финансовыми аспектами 

деятельности коммерческих и некоммерческих организаций, в том числе 

финансово-кредитных, органов государственной власти; 

 Рекомендации ФАТФ; законодательство Российской Федерации, 

нормативные правовые акты, регулирующие отношения в сфере ПОД/ФТ; 

принципы идентификации и оценки рисков в целях ПОД/ФТ; 

 виды сделок и операций с ценными бумагами и другими финансовыми 

активами. 

Магистрант должен уметь: 

 анализировать, обобщать и критически оценивать полученную 

информацию, выявлять перспективные направления развития в 

профессиональной деятельности; 

 решать практические и (или) научно-исследовательские задачи, 

связанные с финансовыми аспектами деятельности коммерческих и 

некоммерческих организаций, в том числе финансово-кредитных, органов 

государственной власти; 

 анализировать информацию о подозрительных сделках и операциях; 

идентифицировать, классифицировать, оценивать риски в сфере ПОД/ФТ; 

 собирать, обрабатывать и анализировать информацию о сделках и 

операциях с финансовыми активами в рамках осуществления профессиональной 

деятельности на рынке ценных бумаг. 

Магистрант должен владеть: 

 навыками абстрактного мышления, критического анализа информации в 

области профессиональной деятельности; 

 навыками применения методов аналитической работы при 

характеристике финансовых аспектов деятельности коммерческих и 

некоммерческих организаций, в том числе финансово-кредитных, органов 

государственной власти; 

 навыками составления аналитических обзоров; 

 навыками аналитической работы на фондовом рынке. 
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В результате прохождения учебной практики (ознакомительной практики) 

магистрант должен освоить следующие универсальные, общепрофессиональные 

и профессиональные компетенции: 

УК-1: Способен осуществлять критический анализ проблемных ситуаций 

на основе системного подхода, вырабатывать стратегию действий; 

ОПК-1: Способен решать практические и (или) научно-исследовательские 

задачи в области финансовых отношений на основе применения знаний 

фундаментальной экономической науки; 

ПК-2: Способен анализировать материалы финансовых расследований в 

целях ПОД/ФТ; разрабатывать рекомендации по результатам проведенного 

анализа; 

ПК-3: Способен анализировать сделки и операции с ценными бумагами и 

другими финансовыми активами в рамках осуществления видов 

профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг. 

Для успешного выполнения программы практики каждому магистранту 

назначается руководитель от университета и руководитель от профильной 

организации, в которой магистрант проходит практику. 

Каждый магистрант должен по завершении практики представить в 

письменной форме отчет и дневник о прохождении практики. 

 

Магистранты при прохождении практики обязаны: 

1. Составить индивидуальный план прохождения практики и согласовать 

его с руководителем от университета. 

2. В установленный срок приступить к прохождению практики. 

3. Своевременно и качественно выполнять задания, предусмотренные 

программой практики. 

4. Подчиняться действующему в организации внутреннему распорядку дня. 

5. Нести ответственность за выполняемую работу и ее результаты наравне 

со штатными работниками организации, где проходит практика. 

6. Строго выполнять все поручения и указания руководителя практики от 

университета и руководителя от профильной организации. 

7. Регулярно и аккуратно заполнять дневник о прохождении практики и 

представлять его на проверку руководителю практики от профильной 

организации. 

8. В установленный срок сдать отчет о прохождении практики, дневник о 

прохождении практики руководителю от университета. 
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Обязанности руководителя практики от университета: 

1. Обеспечить организацию образовательной деятельности в форме 

практической подготовки при реализации компонентов образовательной 

программы. 

2. Организовать участие магистрантов в выполнении определенных видов 

работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью. 

3. Оказывать методическую помощь магистрантам при выполнении 

определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной 

деятельностью. 

4. Нести ответственность совместно с руководителем практики от 

профильной организации за реализацию компонентов образовательной 

программы в форме практической подготовки, за жизнь и здоровье магистрантов 

и работников университета, соблюдение ими правил противопожарной 

безопасности, правил охраны труда, техники безопасности и санитарно-

эпидемиологических правил и гигиенических нормативов. 

5. Консультировать магистрантов по вопросам составления и выполнения 

индивидуального плана прохождения практики, ведения дневника, подбора и 

обработки материалов, составления отчета о прохождении практики. 

6. В период прохождения практики оказывать магистрантам методическую 

помощь по оформлению отчета о практике. 

7. Осуществлять контроль за соблюдением сроков прохождения практики 

и ее содержанием. 

8. По завершении практики проверить отчет магистранта. В дневнике дать 

оценку выполнения магистрантом программы практики. 

 

Обязанности руководителя практики от профильной организации: 

1. Создать условия для реализации компонентов образовательной 

программы в форме практической подготовки, предоставить оборудование и 

технические средства обучения в объеме, позволяющем выполнять 

определенные виды работ, связанные с будущей профессиональной 

деятельностью магистрантов. 

2. Обеспечить безопасные условия реализации компонентов 

образовательной программы в форме практической подготовки, выполнение 

правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники 

безопасности и санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических 

нормативов. 

3. Ознакомить магистрантов с правилами внутреннего трудового 

распорядка профильной организации. Провести инструктаж магистрантов по 
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охране труда и технике безопасности и осуществлять надзор за соблюдением 

ими правил техники безопасности. 

4. Ознакомиться с индивидуальным планом прохождения практики 

магистранта и следить за ходом его выполнения. В плане определяются вид, 

содержание планируемых работ. 

5. Консультировать магистрантов по вопросам, связанным с подбором 

материалов для составления отчета по практике. 

6. По завершении практики проверить отчет магистранта. Дать в дневнике 

объективную характеристику и оценку работы магистранта в период 

прохождения практики, заверить своей подписью и печатью профильной 

организации. 

 

 

 

3. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 

 

Подготовительный этап. 

Инструктаж. Организационно-ознакомительная лекция: цели и задачи 

практики, основные этапы и методические рекомендации по прохождению 

практики, по составлению и оформлению форм отчетности. 

Знакомство со структурой организации, с требованиями охраны труда, 

техники безопасности, пожарной безопасности, правилами внутреннего 

трудового распорядка. 

Основной этап. 

Раздел 1. Общая часть  

Задание 1. Составить индивидуальный план прохождения практики и 

согласовать его с руководителем от кафедры. 

Изучить Федеральный государственный образовательный стандарт 

высшего образования – магистратура по направлению подготовки 38.04.08 

«Финансы и кредит», утвержденный приказом Министерства науки и высшего 

образования РФ от 12 августа 2020 г. №991 (доступ из справочно-правовой 

системы «КонсультантПлюс»). 

Изучить Профессиональный стандарт «Специалист по финансовому 

мониторингу (в сфере противодействия легализации доходов, полученных 

преступным путем, и финансированию терроризма)», утв. Приказом 

Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 24 июля 

2015 г. № 512н, а также Профессиональный стандарт «Специалист рынка ценных 

бумаг», утв. Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской 

Федерации от 23 марта 2015 г. № 184н (доступ из справочно-правовой системы 
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«КонсультантПлюс»). Проанализировать обобщенные трудовые функции, 

соответствующие 7 и 8 уровням квалификации, а именно: 

 Проведение финансовых расследований в целях ПОД/ФТ в организации; 

 Организация финансового мониторинга в целях ПОД/ФТ в организации; 

 Деятельность контролера/руководителя службы внутреннего контроля 

(специального внутреннего контроля) брокерско-дилерской организации, 

управляющей организации, депозитария, организатора торговли на финансовом 

рынке, клиринговой организации, регистратора; 

 Деятельность по управлению брокерско-дилерской организацией, 

управляющей организацией, депозитарием, организатором торговли на 

финансовом рынке, клиринговой организацией, регистратором, акционерным 

инвестиционным фондом. 

Сопоставить обобщенные трудовые функции с требованиями рынка труда, 

предъявляемыми к специалисту соответствующего уровня. 

 

Критерии оценивания: 

Максимальное количество баллов – 25 баллов. 

 

21–25 

баллов  

выставляется, если индивидуальное задание выполнено в полном 

объеме, в соответствии с требованиями, тема задания раскрыта, 

материал изложен логично и последовательно, выводы обоснованы 

и аргументированы.  

16–20 

баллов  

выставляется, если индивидуальное задание выполнено в полном 

объеме, в соответствии с требованиями, тема задания 

преимущественно раскрыта, материал изложен логично и 

последовательно, выводы обоснованы и аргументированы, 

имеются недостатки в оформлении. 

12–15 

баллов  

выставляется, если индивидуальное задание в целом выполнено, 

материал изложен верно, но недостаточно полно, имеются 

недостатки в логике и последовательности изложения  

0–11 баллов   выставляется, если отчет магистранта не был представлен в 

назначенный срок, либо запланированный объем работы не 

выполнен  

 

Задание 2. Основываясь на обобщенных трудовых функциях 

специалиста по финансовому мониторингу и специалиста рынка ценных бумаг 

(источник: соответствующие Профессиональные стандарты), разработать 

кейс-задания или деловую игру, основанные на методах аналитической 

работы и связанные с финансовыми аспектами деятельности коммерческих и 



11  

некоммерческих организаций различных организационно-правовых форм, в 

том числе финансово-кредитных, органов государственной власти (по выбору 

студента это могут субъекты первичного финансового мониторинга, органы 

исполнительной власти в сфере ПОД/ФТ, субъекты профессиональных 

участников рынка ценных бумаг). 

Для выполнения задания студент может воспользоваться ресурсами 

библиотечного фонда РГЭУ (РИНХ), включая электронно-библиотечные 

системы, доступ к которым открыт для студентов магистратуры РГЭУ (РИНХ) 

(www.rsue.ru – раздел Библиотека), а также использовать профессиональные 

базы данных. 

 

Критерии оценивания: 

Максимальное количество баллов – 25 баллов. 

21–25 

баллов  

выставляется, если индивидуальное задание выполнено в полном 

объеме, в соответствии с требованиями, тема задания раскрыта, 

материал изложен логично и последовательно, использованы 

современные профессиональные базы данных.  

16–20 

баллов  

выставляется, если индивидуальное задание выполнено в полном 

объеме, в соответствии с требованиями, тема задания 

преимущественно раскрыта, использованы современные 

профессиональные базы данных, материал изложен логично и 

последовательно, выводы обоснованы и аргументированы, 

имеются недостатки в оформлении. 

12–15 

баллов  

выставляется, если индивидуальное задание в целом выполнено, 

материал изложен верно, но недостаточно полно, имеются 

недостатки в логике и последовательности изложения, не 

использованы современные профессиональные базы данных  

0–11 баллов   выставляется, если отчет магистранта не был представлен в 

назначенный срок, либо запланированный объем работы не 

выполнен  

 

Раздел 2. Аналитическая часть 

Задание 3. Дать общую характеристику деятельности организации 

(субъекта первичного финансового мониторинга, субъекта финансового рынка, 

органа исполнительной власти в соответствии с базой практики) в соответствии 

с ее учредительными документами и информацией, представленной на 

официальном сайте организации. Охарактеризовать организационную структуру 

организации, раскрыть функции структурного подразделения, в котором студент 

проходит практику. 

http://www.rsue.ru/
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Охарактеризовать новые схемы отмывания преступных доходов/ 

финансирования терроризма в условиях цифровизации (в соответствии с базой 

прохождения практики); идентифицировать и оценить связанные с ними риски 

ОД/ФТ. Результаты представить в виде аналитического обзора. 

Для выполнения задания студент может воспользоваться ресурсами 

библиотечного фонда РГЭУ (РИНХ), включая электронно-библиотечные 

системы, доступ к которым открыт для студентов магистратуры РГЭУ (РИНХ) 

(www.rsue.ru – раздел Библиотека), а также использовать профессиональные 

базы данных. 

 

Критерии оценивания: 

Максимальное количество баллов – 25 баллов. 

21–25 

баллов  

выставляется, если индивидуальное задание выполнено в полном 

объеме, в соответствии с требованиями, тема задания раскрыта, 

материал изложен логично и последовательно, представлены 

аналитические таблицы и диаграммы, выводы обоснованы и 

аргументированы.  

16–20 

баллов  

выставляется, если индивидуальное задание выполнено в полном 

объеме, в соответствии с требованиями, тема задания 

преимущественно раскрыта, материал изложен логично и 

последовательно, отсутствуют аналитические таблицы и 

диаграммы, имеются недостатки в оформлении. 

12–15 

баллов  

выставляется, если индивидуальное задание в целом выполнено, 

материал изложен верно, но недостаточно полно, имеются 

недостатки в логике и последовательности изложения, отсутствуют 

аналитические таблицы и диаграммы, имеются недостатки в 

оформлении 

0–11 баллов   выставляется, если отчет магистранта не был представлен в 

назначенный срок, либо запланированный объем работы не 

выполнен  

 

Задание 4. Проанализировать динамику и инвестиционную 

привлекательность фондового рынка России или зарубежных стран (по выбору 

студента). Результаты представить в виде аналитического обзора. 

Для выполнения задания студент может воспользоваться ресурсами 

библиотечного фонда РГЭУ (РИНХ), включая электронно-библиотечные 

системы, доступ к которым открыт для студентов магистратуры РГЭУ (РИНХ) 

(www.rsue.ru – раздел Библиотека), а также использовать профессиональные 

базы данных. 

http://www.rsue.ru/
http://www.rsue.ru/
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Критерии оценивания: 

Максимальное количество баллов – 25 баллов 

21–25 

баллов  

выставляется, если индивидуальное задание выполнено в полном 

объеме, в соответствии с требованиями, тема задания раскрыта, 

материал изложен логично и последовательно, представлены 

аналитические таблицы и диаграммы, выводы обоснованы и 

аргументированы.  

16–20 

баллов  

выставляется, если индивидуальное задание выполнено в полном 

объеме, в соответствии с требованиями, тема задания 

преимущественно раскрыта, материал изложен логично и 

последовательно, отсутствуют аналитические таблицы и 

диаграммы, имеются недостатки в оформлении. 

12–15 

баллов  

выставляется, если индивидуальное задание в целом выполнено, 

материал изложен верно, но недостаточно полно, имеются 

недостатки в логике и последовательности изложения, отсутствуют 

аналитические таблицы и диаграммы, имеются недостатки в 

оформлении  

0–11 баллов   выставляется, если отчет магистранта не был представлен в 

назначенный срок, либо запланированный объем работы не 

выполнен  

 

Заключительный этап. 

Подготовка отчетной документации по итогам прохождения практики с 

использованием Microsoft Office: составление и оформление отчета о 

прохождении практики, заполнение дневника о прохождении практики. 

 

 

 

4. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРАКТИКИ 

 

4.1. Основная и дополнительная литература 

 

Основная литература 

1. Агаркова Л.В., Доронин Б.А., Агарков А.В., Гладилин А.А., Глотова 

И.И. Управление финансовой безопасностью: монография. Москва, Берлин: 

Директ-Медиа, 2016. https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=450211 

неограниченный доступ для зарегистрированных пользователей. 
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2. Братко А.Г., Чиханчин Ю.А. Финансовый мониторинг: учеб. пособие 

для бакалавриата и магистратуры. М.: Юстицинформ, 2018. 

3. Буймов А.Г., Цибульникова В.Ю. Финансовые рынки: учебно-

методический комплекс. Томск: Томский государственный университет систем 

управления и радиоэлектроники, 2014. http://www.iprbookshop.ru/72213.html 

неограниченный доступ для зарегистрированных пользователей. 

4. Пакова О.Н., Коноплева Ю.А. Финансовые рынки и финансово-

кредитные институты: практикум. Ставрополь: Северо-Кавказский федеральный 

университет, 2016. http://www.iprbookshop.ru/66125.html неограниченный доступ 

для зарегистрированных пользователей. 

5. Соколова А.А. Финансовый анализ (продвинутый уровень): практикум. 

Ставрополь: Северо-Кавказский федеральный университет, 2016. 

http://www.iprbookshop.ru/66126.html неограниченный доступ для 

зарегистрированных пользователей. 

 

Дополнительная литература 

1. Кроливецкая Л. П., Белоглазова Г. Н. Финансовые рынки и финансово-

кредитные институты: для бакалавров и магистров. СПб.: Питер, 2014. 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=454088 неограниченный доступ для 

зарегистрированных пользователей. 

2. Нешитой А.С., Воскобойников Я.М. Финансовый практикум: учебное 

пособие. Москва: Дашков и К°, 2017. 

3. Ревенков П.В., Дудка А.Б., Воронин А.Н., Каратаев М.В. Финансовый 

мониторинг: управление рисками отмывания денег в банках: монография. 

Москва: КНОРУС: ЦИПСиР, 2012. https://biblioclub.ru/index.php?page= 

book&id=209620 неограниченный доступ для зарегистрированных 

пользователей. 

4. Вестник Ростовского государственного экономического университета 

(РИНХ): журнал. http://www.iprbookshop.r u/61941.html неограниченный доступ 

для зарегистрированных пользователей. 

5. Деньги и кредит: журнал. 

6. Финансовая аналитика: проблемы и решения: журнал. 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=488064 неограниченный доступ для 

зарегистрированных пользователей. 

7. Финансовые исследования: журнал. 

http://www.iprbookshop.ru/62035.html неограниченный доступ для 

зарегистрированных пользователей. 
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4.2. Перечень ресурсов сети «Интернет» 
 
 

№ Выходные данные 

1. База статистических данных Росстата http://www.gks.ru/ 

2. База данных Центрального банка РФ – http://www.cbr.ru/ 

3. База данных «Обзор банковского сектора» – информационно-

аналитические материалы Центрального банка Российской Федерации – 

https://www.cbr.ru/analytics/?PrtId=bnksyst 

4. База данных «Макроэкономика» – информационно-аналитический раздел 

официального сайта Министерства финансов РФ – 

http://info.minfin.ru/prices_index.php 

5. База данных Федеральной налоговой службы – https://www.nalog.ru/ 

6. База данных Investfunds информационного агентства Cbonds 

http://pro.investfunds.ru/ 

 

4.3. Перечень программного обеспечения 
 
 

№ Наименование программного обеспечения 

1 Microsoft Office 

 

4.4. Перечень информационно-справочных систем 
 
 

№ Наименование информационно-справочных систем 

1. http://www.consultant.ru – официальный сайт СПС «Консультант плюс». 

2. http://www.garant.ru – официальный сайт СПС «Гарант». 

 

 

 

5. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРАКТИКИ 

 

Материально-техническое обеспечение практики должно быть 

достаточным для достижения целей практики и должно соответствовать 

действующим санитарным и противопожарным нормам, а также 

требованиям техники безопасности при проведении учебных и научно-

производственных работ. 

Магистрантам должна быть обеспечена возможность доступа к 

информации, необходимой для выполнения задания по практике и 

написанию отчета. 

http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
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Организации, учреждения и предприятия, а также подразделения 

Университета, являющиеся базами практики должны обеспечить рабочее место 

студента оборудованием в объемах, достаточных для достижения целей 

практики. 

 

 

 

6. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО СТРУКТУРЕ, ОФОРМЛЕНИЮ  

И ЗАЩИТЕ ОТЧЕТА О ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ 

 

Оформление отчета о прохождении практики является заключительным 

этапом прохождения практики магистрантом. Отчет брошюруется в папку с 

мягкой обложкой. 

В отчет о прохождении практики в следующей последовательности входят: 

1. Титульный лист. 

2. Дневник о прохождения практики. 

3. Содержание (оглавление). 

4. Основная текстовая часть отчета о прохождении практики. 

5. Список использованной литературы. 

6. Приложения. 

Отчет о прохождении практики начинается с титульного листа 

(Приложение 1). Титульный лист подписывается всеми указанными на нем 

лицами. 

После титульного листа располагается дневник о прохождении практики 

(Приложение 2). Заполнение дневника производится по всем предусмотренным 

в нем разделам. 

Дневник о прохождении практики необходимо распечатывать 

самостоятельно, устанавливая следующие параметры печати: 

– 2 страницы на листе; 

– двусторонняя печать (переворачивать относительно короткого края).  

В итоге весь дневник должен уместиться на один лист А4. 

В разделе «Содержание» находит отражение структура основной 

текстовой части отчета и приложений со ссылкой на начальную страницу текста. 

Название разделов в тексте и в оглавлении должны соответствовать. 

В основной текстовой части отчета о прохождении практики должны 

быть отражены результаты работы магистранта по всем разделам программы 

практики в той последовательности, в которой они в ней предусмотрены. 

Список использованных источников должен содержать перечень всех 

источников, которые использовались при выполнении отчета. В список 
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использованных источников обязательно включаются работы, на которые 

сделаны сноски по тексту курсовой работы. Источники в списке должны 

располагаться в следующем порядке: 

− официальные документы (Конституция РФ, Кодексы РФ; 

Федеральные законы РФ, Указы Президента РФ и т.д.) даются в 

хронологической последовательности; 

− нормативные акты исполнительных органов власти и инструктивный 

материал (Приказы, Положения, Указания, Методические рекомендации, 

Письма, Инструкции); материалы Федеральной службы государственной 

статистики даются в хронологической последовательности; 

− монографии, учебная литература, статьи из научных сборников и 

журналов, материалы периодической печати располагаются в алфавитном 

порядке в соответствии с требованиями ГОСТ. 7.1-2003; 

− источники на иностранных языках в порядке латинского алфавита 

(после русскоязычных источников); 

− адреса Интернет-ресурсов. 

Пример библиографического описания дан в приложении 3. 

Помимо основной текстовой части каждый раздел программы практики 

может сопровождаться соответствующими приложениями, которые должны 

располагаться в конце отчета после списка литературы. 

В качестве приложений к отчету могут быть представлены: копии 

локальных нормативно-правовых актов, организационная структура, типовые 

правила внутреннего контроля в целях ПОД/ФТ/ФРОМУ, показатели 

деятельности организаций различных организационно-правовых форм, все 

таблицы размером свыше 1 страницы, а также иные документы по согласованию 

с руководителем от профильной организации. На все включенные в отчет 

приложения должны быть даны ссылки в основной текстовой части отчета. 

Приложения располагаются в том порядке, в каком на них ссылаются в 

тексте. В тексте ссылки на приложения даются следующим образом: 

а) «В приложении 1 представлены обязанности субъектов первичного 

финансового мониторинга». 

б) «Классификация позволяет определить структуру обращающихся 

ценных бумаг, выявить связи между ними, определить место каждой бумаги на 

рынке (Приложение 4)». 

Каждое приложение должно иметь содержательный заголовок и 

начинаться с нового листа. Если приложение занимает несколько листов, тогда, 

например, слово «Приложение 1» указывается на его первом листе, а на 

остальных листах данного приложения помещаются слова «Продолжение 
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приложения 1». Примером оформления приложений могут служить приложения 

к настоящим Методическим указаниям. 

При подготовке отчета о прохождении учебной практики 

(ознакомительная практика) следует руководствоваться правилами оформления, 

приведенными в таблице 1. 

 

Таблица 1  – Правила оформления отчета о прохождении практики 

 

Название Содержание 

1 2 

Общие 

требования 

Отчет о прохождении практики выполняется на белой бумаге 

формата А4 (210х297мм), набирается на компьютере в текстовом 

редакторе Microsoft Word. Рекомендуется следующий вариант 

форматирования текста: шрифт – Times New Roman, размер – 14 

(исключение составляют таблицы, где рекомендуется применять  

12 шрифт Times New Roman с одинарным интервалом), междустрочный 

интервал – полуторный, выравнивание текста на странице – по ширине. 

Первая строка каждого абзаца печатается с отступом в 1,25 см. 

Отчет брошюруется в папку с мягким переплетом. 

Размеры 

полей 

Текстовая часть отчета размещается на одной стороне 

стандартного листа формата А4 (210х297 мм) с полями: левое – 30 мм, 

правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. 

Нумерация 

и размещение 

разделов 

отчета 

Порядковый номер листа отчета ставится арабскими цифрами в 

центре его нижней части без каких-либо дополнительных знаков, 

начиная с листа Содержания. На титульном листе номер не 

указывается, но учитывается при нумерации. Нумерация листов носит 

сквозной характер. Дневник о прохождении практики не учитывается 

при нумерации листов отчета. 

Нумерация разделов отчета ведется арабскими цифрами и 

обозначается одним знаком. Все разделы должны иметь заголовки, 

которые выделяются жирным шрифтом и отделяются от текста одним 

пустым интервалом. Названия разделов пишутся заглавными буквами 

и располагаются по центру верхней части листа. Переносы слов в 

заголовках не допускаются. 

Раздел «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» не 

нумеруется, а его название также располагается по центру верхней 

части листа, выделяется жирным шрифтом и отделяется от текста 

одним пустым интервалом. Например, расположение заголовка 

«СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» дано в 

приложении 3. 

Указанные выше разделы и отдельное приложение следует 

начинать с нового листа. 

Ссылки Библиографические ссылки рекомендуется использовать при 

цитировании; заимствовании положений, формул, таблиц, 

иллюстраций; анализе опубликованных научных трудов и т.д. 

Библиографические ссылки на использованные источники 

литературы рекомендуется оформлять подстрочными сносками, 

размещенными под текстом на странице ссылки; или 
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внутритекстовыми сносками, приводимыми в тексте по окончании 

выдержки. 

1) Цифровая нумерация подстрочных сносок начинается 

самостоятельно на каждом листе. Если подряд даются несколько 

ссылок на один и тот же источник, тогда, начиная со второй сноски, 

делается запись «Там же» и указывается номер страницы источника. 

Образец оформления подстрочной сноски дан в приложении 4. 

2) Внутритекстовые сноски выделяются в тексте квадратными 

скобками, в которых указывается порядковый номер источника в 

«СПИСКЕ ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» и номер 

цитируемой страницы. 

Пример. Как справедливо отмечает автор, без учета 

особенностей дивидендной политики не могут быть приняты решения 

по структуре источников финансирования и направлениям 

инвестиционной политики [8, 63]. Данная цитата взята на странице 63 

учебного пособия, расположенного в списке использованных 

источников под номером восемь. 

Формулы Формулы должны иметь сквозную нумерацию. Номер 

обозначается арабскими цифрами в круглых скобках у правого края 

листа в конце строки с формулой. Каждая формула должна 

сопровождаться расшифровкой символов. 

Пример. В западной учетно-аналитической практике величина 

собственных оборотных средств рассчитывается по следующей 

формуле:   WC = CA – CL, (2) 

где CA – оборотные активы; 

CL – краткосрочные пассивы. 

Переносить формулы на следующую строку допускается только 

на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей 

строки повторяют. 

Ссылки в тексте на формулы дают в скобках, например: “... 

результаты расчета, проведенного по формуле (2), показали ...”. 

Таблицы В тексте отчета таблицы располагаются после первого о них 

упоминания. Таблицы нумеруются последовательно арабскими 

цифрами и имеют заголовок, который пишется с прописной буквы (без 

точки в конце). 

Пример: Таблица 2 – Информация о контрольной деятельности 

Росфинмониторинга за 2016-2018 гг. 

При переносе таблицы на другой лист над левым верхним углом 

делается запись “Продолжение таблицы 2”. 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной 

буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют 

одно предложение с заголовком (с прописной буквы, если они имеют 

самостоятельное значение). 

В таблице должны быть указаны единицы измерения всех 

показателей. Если размерность всех показателей таблицы одинакова, 

то ее указывают в заголовке таблицы без скобок, отделяя от заголовка 

запятой. Если общую размерность имеют цифровые данные графы 

(строки), то ее указывают в их заголовке. Возможно выделение 

самостоятельной графы для указания единиц измерения показателей 

таблицы, в случае их разной размерности. 

Если в таблице отсутствуют какие-либо данные, то в 

соответствующей ячейке таблицы проставляется прочерк «-», а если 
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данные не могут быть принципиально получены, то помещается знак 

«х». Не допускается оставлять в таблице пустые графы (строки). 

Справочные и поясняющие данные к таблице следует оформлять в 

виде примечаний. В качестве знака сноски к таблице рекомендуется 

использовать знак «*». 

Пример оформления табличного материала в основной 

текстовой части отчета приведен в приложении 4. 

На все таблицы в тексте отчета должны быть приведены ссылки, 

при этом следует писать слово “таблица” с указанием ее номера. 

Пример: «Анализ данных таблицы 10 показал ... ». 

Не допускается располагать две или несколько таблиц одну за 

другой, их следует разделять текстом. Во всех случаях обязателен 

анализ цифрового или текстового материала, помещенного в 

таблицах. 

Рекомендуется выносить в раздел «ПРИЛОЖЕНИЯ» таблицы, 

занимающие целый лист или несколько листов. В этом случае слово 

«Таблица» не указывается, а обозначается как приложение под 

соответствующим номером. В качестве примера может служить 

образец оформления таблицы, вынесенной в приложение, который 

представлен в приложении 5. 

Иллюстрации Все иллюстрации (графики, диаграммы, гистограмма, схемы и 

т.д.) в отчете именуются рисунками. В тексте иллюстрации 

помещаются сразу же после первого упоминания о них. В тексте они 

обозначаются «Рисунок» с указанием номера и наименования, которое 

пишется с прописной буквы без точки в конце. 

Пример: Рисунок 2 – Классификация ценных бумаг 

Нумерация иллюстраций осуществляется арабскими цифрами и 

является сквозной. 

При ссылках на иллюстрации следует писать: 

1. «...в соответствии с рисунком 3». 

2. « … о чем свидетельствует структура службы внутреннего 

контроля организации (рис. 3)». 

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь пояснительные 

данные (подрисуночный текст). Слово “Рисунок 3” и наименование 

помещают после пояснительных данных. 

Образец оформления иллюстраций в основной текстовой части 

отчета приведен в приложении 6. 

Иллюстрации, занимающие более половины листа, 

рекомендуется выносить в раздел «ПРИЛОЖЕНИЯ». В этом случае 

они обозначаются не как «Рисунок», а как приложение под 

соответствующим номером. В качестве примера может служить 

образец оформления иллюстрации, вынесенной в приложение, 

который представлен в приложении 7. 
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7. ПРОЦЕДУРЫ ОЦЕНИВАНИЯ ЗНАНИЙ, УМЕНИЙ, НАВЫКОВ  

И (ИЛИ) ОПЫТА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

Промежуточная аттестация проводится в форме зачета с оценкой.  

Критерии оценивания: 

84–100 баллов – оценка «зачтено/отлично» выставляется студенту, если 

предусмотренные программой практики результаты обучения в рамках 

компетенций достигнуты. Обучающийся демонстрирует высокий уровень 

подготовки. Обучающийся представил подробный отчет по практике, активно 

работал в течение всего периода практики; 

67–83 балла – оценка «зачтено/хорошо». Предусмотренные программой 

практики результаты обучения в рамках компетенций достигнуты практически 

полностью. Обучающийся демонстрирует в целом хорошую подготовку, но при 

подготовке отчета по практике и проведении собеседования допускает заметные 

ошибки или недочеты. Обучающийся активно работал в течение всего периода 

практики;  

50–66 баллов – оценка «зачтено/удовлетворительно». Предусмотренные 

программой практики результаты обучения в рамках компетенций в целом 

достигнуты, но имеются явные недочеты в демонстрации умений и навыков. 

Обучающийся показывает минимальный уровень теоретических знаний, делает 

существенные ошибки при выполнении индивидуального задания, но при 

ответах на наводящие вопросы во время собеседования, может правильно 

сориентироваться и в общих чертах дать правильный ответ. Обучающийся имел 

пропуски в течение периода практики;  

0–49 баллов – оценка «не зачтено/ неудовлетворительно». 

Предусмотренные программой практики результаты обучения в рамках 

компетенций в целом не достигнуты, обучающийся не представил 

своевременно/представил недостоверный отчет по практике, пропустил 

большую часть времени, отведенного на прохождение практики. 

Аттестацию студентов по итогам практики проводит руководитель 

практики от РГЭУ (РИНХ) на основании оформленного отчета. Защита отчета 

проводится в форме индивидуального собеседования. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

Образец оформления титульного листа отчета о прохождении практики 
 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ  

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ  

РОСТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

(РИНХ)  

ИНСТИТУТ МАГИСТРАТУРЫ 

Кафедра финансового мониторинга и финансовых рынков 

 

 

ОТЧЕТ О ПРОХОЖДЕНИИ 

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ (ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКИ) 

 

 

Студент(ка) __ курса 

группы ______                                                                                                 ФИО 

Направление 38.04.08 «Финансы и кредит» 

Магистерская программа 38.04.08.03 «Финансовый  

мониторинг и финансовые рынки» 

 

Руководитель практики  

от университета     

уч. степень, уч. звание, должность                                                               ФИО 

 

 

 

 

 

Ростов-на-Дону, 202_ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

Образец оформления дневника о прохождении практики 
 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«РОСТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

(РИНХ)» 
 

 

Дневник 
_________________________ практики 

                             (учебной/производственной/преддипломной) 

 
 

 
Фамилия _________________________________________________________________ 

 

Имя, отчество __________________________________________________________ 

 

Группа _______________ 

 

Направление ________________________________________________ 

 

Профиль ____________________________________________________ 

 

Место прохождения практики ______________________________________________ 

 

Период практики __________________________________________________________ 

 

Руководитель практики от университета _______________________________________ 

 

Ответственное лицо от профильной организации   _____________________________ 

 

Прошел инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники 

безопасности, пожарной безопасности, санитарно-эпидемиологическими правилами, 

гигиеническими нормативами, правилами внутреннего трудового распорядка 

__________________________________________________________________________ 
дата, подпись обучающегося 
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Продолжение приложения 2 

Перечень видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью 

(индивидуальное задание) 
 

№  

п/п 
Вид работ 

Планируемые 

результаты 

Сроки 

выполнения 

Отметка 

ответственного 

работника от 

профильной 

организации о 

выполнении и 

подпись 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

С индивидуальным заданием ознакомлен _____________________________________ 
подпись обучающегося 

 

Руководитель практики от университета 
 

 

______________________________________ 
                           подпись, ФИО 

Ответственное лицо от профильной 

организации1 
 

______________________________________ 
                          подпись, ФИО 

 

 

                                                      
1 Согласовывается, если практика проводится в профильной организации. 
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Продолжение приложения 2 

Отзыв ответственного лица от профильной организации1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Оценка _________________________________________ 

Подпись ответственного лица от профильной организации 

___________ 

                                                                                                                      М.П.  

                                                      
1 Заполняется, если практика проводится в профильной организации. 
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Продолжение приложения 2 

Оценка результатов прохождения практики  

руководителем практики от университета 

 

 

Сроки проведения практики, а также ее содержание и результаты 

соответствуют требованиям, установленным ОПОП ВО. 

 

 

Оценка ____________________ 

Подпись руководителя _________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

Образец оформления списка использованных источников 
 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ 

 

1. Конвенция Совета Европы об отмывании, выявлении, изъятии и 

конфискации доходов от преступной деятельности и о финансировании 

терроризма 2005 года (Варшавская конвенция) [Электронный ресурс]. – Режим 

доступа: https://mumcfm.ru/repository/0f19d9ecbe8a4ffb3c6cbf8d120c3c68ca94d4 

a8b63066c96899ef6327948142. 

2. Кодекс Российской Федерации об административных 

правонарушениях [Электронный ресурс]: кодекс Рос. Федерации от 30.12.2001 г. 

№ 195-ФЗ (ред. от 30.12.2021): Доступ из справ.-правовой системы 

«КонсультантПлюс». 

3. О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных 

преступным путем, и финансированию терроризма [Электронный ресурс]: 

федер. закон Рос. Федерации от 7 августа 2001 г. № 115-ФЗ; ред. от 21 декабря 

2021 г. №423-ФЗ: доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс». 

4. О требованиях к правилам внутреннего контроля кредитной 

организации в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, 

полученных преступным путем, и финансированию терроризма [Электронный 

ресурс]: Положение Банка России от 2 марта 2012 года № 375-П: ред. от  

20 октября 2020: Зарегистрировано в Минюсте России 06 апреля 2012 года 

№ 23744: Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс». 

5. О Национальном плане противодействия коррупции на 2021–2024 годы 

[Электронный ресурс]: ук. Президента Рос. Федерации от 16.08.2021 г. №478: 

Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс». 

6. Кухарчик, А.С. Современные тенденции развития механизмов 

внутреннего контроля в целях ПОД/ФТ /Кухарчик А.С., Азизов Г.С. // 

Инновационные технологии в развитии социально-экономических систем. – 

2018. – №5. – С. 161–165. 

7. Национальная оценка рисков легализации (отмывания) преступных 

доходов. 2017–2018 гг. [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://www.fedsfm.ru/content/files/documents/2018/публичная%20версия%20нор

%20од%203.4.1.pdf. 

8. Никифорова О.А. Восприятие населением уровня коррупции в 

профессиональных сферах // Вестник Санкт-Петербургского университета. 

Социология. 2019. №1. [Электронный ресурс] – Режим доступа: 

http://www.fedsfm.ru/content/files/documents/2018/публичная%20версия%20нор%20од%203.4.1.pdf
http://www.fedsfm.ru/content/files/documents/2018/публичная%20версия%20нор%20од%203.4.1.pdf
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https://cyberleninka.ru/article/n/vospriyatie-naseleniem-urovnya-korruptsii-v-profes-

sionalnyh-sferah. 

9. Отчёт Группы разработки финансовых мер борьбы с отмыванием денег 

(ФАТФ) о взаимной оценке Российской Федерации, 2019 [Электронный 

ресурс] – Режим доступа: https://www.fatf-gafi.org/media/fatf/documents/reports/ 

mer4/fatf-2019-rossijskaa-federacia.pdf. 

10. Финансовый мониторинг: учебное пособие для бакалавриата и 

магистратуры: Том 1 / под ред. Чиханчина Ю.А., Братко А.Г. – М.: Ютицинформ, 

2018. – 696 с. 

11. Финансовый мониторинг: учебное пособие для бакалавриата и 

магистратуры: Том 1 / под ред. Чиханчина Ю.А., Братко А.Г. – М.: Ютицинформ, 

2018. – 480 с. 

12. Финансовый мониторинг: учебник / Альбеков А.У., Глотов В.И., и др.; 

под ред. В.И. Глотова, А.У. Альбекова. – Ростов н/Д: Издательско-

полиграфический комплекс РГЭУ (РИНХ), 2019. – 174 с. 

13. Barashyan, V.Y. Upgrading of risk management in the context of 

implementation of the strategy to ensure the financial security of the company // Oxford 

Journal of Scientific Research, 2015. – No. 1. (9) (January-June). Volume III. “Oxford 

University Press”, 2015. – Р. 196–204. 

14. http://www.cfin.ru – Энциклопедия управления финансами. 

Корпоративный менеджмент. 

15. http:// www.gks.ru – Сайт Федеральной службы государственной 

статистики РФ. 

  

http://www.cfin.ru/
http://www.gks.ru/
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

Образец оформления табличного материала в основной текстовой части 

отчета о прохождении практики 

 

Таблица 2 – Информация о контрольной деятельности Росфинмониторинга 

за 2016-2018 гг.1 

Показатели 2016 г. 2017 г. 2018 г. 

Общее количество юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей, состоящих 

на учете в Росфинмониторинге (по состоянию на 

конец года) 

16466 16435 15200 

Общее количество проведенных проверок 528 443 440 

Доля юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей, в отношении которых 

Росфинмониторингом были проведены 

проверки, % 

3,2 2,7 2,9 

 

  

                                                      
1 Составлено автором по данным Официального сайта Росфинмониторинга. 

http://www.fedsfm.ru/activity/supervisory-results. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5 

Образец оформления табличного материала, вынесенного в приложение 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

Классификация ценных бумаг1 

 
Классификационный признак Вид ценной бумаги 

1 2 

По срокам существования 
– срочные 

– бессрочные 

По форме выпуска 
– документарные 

– бездокументарные 

По национальной принадлежности 
– национальные 

– иностранные 

По виду эмитента 
– государственные 

– корпоративные 

По уровню риска 
– рисковые 

– безрисковые 

По отражаемым экономическим 

отношениям 

– долговые 

– долевые 

По источнику дохода 
– доходные 

– бездоходные 

По форме выпуска 
– эмиссионные 

– неэмиссионные 

По возможности обращаться на рынке 
– инвестиционные 

– неинвестиционные 

В зависимости от обозначенного на них 

номинала 

– номинированные 

– неноминированные 

По возможности обращения 
– рыночные 

– нерыночные 

По роли и месту на рынке ценных бумаг 

– основные 

– вспомогательные 

– производные 

 

  

                                                      
1 Составлено автором. 



 

31 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 6 

Образец оформления иллюстраций в основной текстовой части отчета  

о прохождении практики 

 

 

Рисунок 2 – Рыночная капитализация Московской фондовой биржи за период 

2011-2019 гг.1

                                                      
1 Составлено автором на основе данных Московской межбанковской валютной биржи. Количественные 

показатели [Электронный ресурс]. – Режим доступа: https://www.moex.com/s26 (дата обращения: май 2019). 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7 

Образец оформления иллюстраций, вынесенных в приложение 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 

Обязанности субъектов первичного финансового мониторинга1 

                                                      
1 Составлено автором на основе Федерального закона №115-ФЗ, статья 7. 
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