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Распределение часов дисциплины по семестрам 

Семестр 
(<Курс>.<Семестр на курсе>) 

5 (3.1) 
Итого 

Недель 

Вид занятий УП РП УП РП 

Практические 36 36 36 36 

Итого ауд. 36 36 36 36 

Кoнтактная рабoта 36 36 36 36 

Итого 36 36 36 36 
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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1 Целью учебной практики по специальности 38.02.07 Банковское дело является 

1.2 систематизация, обобщение, закрепление и углубление знаний и умений, формирование общих и профессиональных 

компетенций, приобретение 

1.3 практического опыта в рамках профессионального модуля: «Ведение расчетных 

1.4 операций». 

     
2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Цикл (раздел) ООП: УП 

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося: 

2.1.1 Документационное обеспечение управления 

2.1.2 Информационные технологии в профессиональной деятельности 

2.1.3 Менеджмент 

2.1.4 Производственная практика 

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как предшествующее:  

2.2.1 Ведение кассовых операций 

2.2.2 Документационное обеспечение управления 

2.2.3 Статистика 

2.2.4 Рынок ценных бумаг 

     
3. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1 Знать 

- правила оформления договоров банковского счета с клиентами; 
- методы проверки правильности и полноты оформления расчетных документов; 
- правила открытия и закрытия лицевых счетов в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;  
- правила оформления выписки из лицевых счетов клиентов; 
- методы расчета и взыскания суммы вознаграждения за расчетное обслуживание; 
- методы расчета прогнозов кассовых оборотов; 
- правила составления календаря выдачи наличных денег; 
- методы расчета минимальный остаток денежной наличности в кассе; 
- правила устанавливания лимита остатков денежной наличности в кассах клиентов; 
- правила оформления расчетов платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, 

платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками; 
- правила отражения и оформления операций по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета клиентов; 
- правила  открытия счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней; 
- правила оформления и отражения в учете операции по зачислению средств на счета бюджетов различных уровней;  
- правила оформления и отражения в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных налогов и других 

платежей; 
- правила оформления и отражения операции по корреспондентскому счету, открытому в расчетнокассовом центре Банка 

России; 
- правила проведения расчетов между кредитными организациями через счета ЛОРО и НОСТРО; 
- правила контроля  расчетов по корреспондентским счетам; 
- правила осуществления и оформления расчетов банка со своими филиалами; 
- правила ведения учета расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете; 
- правила отражения в учете межбанковские расчеты; 
- правила проведения и отражения в учете расчетов по экспортно-импортным операциям банковскими. 
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3.2 Уметь 

- оформлять договоры банковского счета с клиентами; 
- проверять правильность и полноту оформления расчетных документов; 
- открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;  
- выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку 

неоплаченных расчетных документов; 
- оформлять выписки из лицевых счетов клиентов; 
- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслуживание; 
- рассчитывать прогноз кассовых оборотов; 
- составлять календарь выдачи наличных денег; 
- рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе; 
- устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов;  
- выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, 

платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками; 
- отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов; 
- исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета 
клиентов; 
- оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней; 
- оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на счета бюджетов различных уровней; 
- оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных налогов и других платежей; 
- исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в расчетнокассовом центре Банка России;  
- проводить расчеты между кредитными организациями через счета ЛОРО и НОСТРО; 
- контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам; 
- осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами; 
- вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете; 
- отражать в учете межбанковские расчеты; 
- проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям банковскими 
- переводами, в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива; 
- проводить конверсионные операции по счетам клиентов; 
- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение международных расчетов и конверсионных операций; 
- осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки; 
консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием 

различных видов платежных карт; 
- оформлять выдачу клиентам платежных карт; 
- оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте 

Российской Федерации и иностранной валюте; 
- использовать специализированное программное обеспечение для расчетного обслуживания клиентов, совершения 

межбанковских расчетов и операций с платежными картами. 

3.3 Владеть 

по ведению расчетных операций 

          
4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Код 

занятия 
Наименование разделов и тем /вид 

занятия/ 
Семестр / 

Курс 
Часов Компетен- 

ции 
Литература Интер 

акт. 
Примечание 

 Раздел 1. Тема 1.1. Ведение и 

оформление операций по 

осуществлению расчетно-кассового 

обслуживания клиентов 

      

1.1 Оформление расчета прогноза кассовых 

оборотов. 
Составление календаря выдачи наличных 

денег. 
Проведение проверки расчета лимита 

остатка наличных денег в кассе 

предприятия. /Пр/ 

5 2 ОК-1 ОК-2 

ОК-3 ОК-4 

ОК-5 ОК-9 

ОК-10 ОК- 

11 ПК-1.1 

ПК-1.2 ПК- 

1.3 ПК-1.4 

ПК-1.5 ПК- 

1.6 

Л1.1 Л1.2Л2.1 
Э1 

0  

  


