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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1 создать базу знаний студентов, заострить их внимание на актуальных вопросах ведения документационной организации 

управления предприятий; сформировать у студентов устойчивую систему знаний о документационной организации 

управления; показать студентам, что само правило составления и хранения документов находится в неразрывной связи с 

практикой применения документации управления; ознакомить студентов с правовыми категориями, научными взглядами и 

концепциями, характерными для науки делопроизводства; научить студентов соединять знания, полученные в ходе 

изучения других общепрофессиональных и специальных дисциплин учебного плана, в единый комплекс; обеспечение 

понимания студентами сути правовых норм, существующих в законодательстве о делопроизводстве, и развитие навыков их 

квалифицированного применения на практике; получение практических навыков эффективного применения 

нормативно-правового материала и приобретенных теоретических знаний  к конкретным ситуациям, возникающим в 

сфере делопроизводства. 

         

2. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

УК-5:Способен анализировать и учитывать разнообразие культур в процессе межкультурного взаимодействия  

ПК-1:Способен квалифицированно применять нормативные правовые акты в различных сферах юридической 

деятельности и в конкретных следственно-криминалистических ситуациях, реализовывать нормы материального и 

процессуального права в профессиональной деятельности 

ПК-6:Способен выполнять отдельные функции процессуального контроля и управления 

         

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

Знать: 

- сущность, разнообразие и особенности различных культур, их соотношение и взаимосвязь (соотнесено с индикатором УК- 5.1) 
- понятие, структуру и виды правоприменительных актов, отличия актов применения права от нормативных правовых актов 

(соотнесено с индикатором ПК-1.1) 
- функции процессуального контроля и управления (соотнесено с индикатором ПК-6.1) 

Уметь: 

- обеспечивать и поддерживать взаимопонимание между обучающимися – представителями различных культур и навыки общения в 

мире культурного 
многообразия (Соотнесено с индикатором УК-5.2) 
- выбирать норму права, соответствующую конкретным обстоятельствам и подлежащую применению, составляющую материальную 

основу дела; - определять комплекс норм процедурного (процессуального) характера, обеспечивающих применение материальной 

нормы права (соотнесено с индикатором ПК-1.2) 
- выполнять отдельные функции процессуального контроля и управления (соотнесено с индикатором ПК-6.2) 

Владеть: 

- владеть способами анализа разногласий и конфликтов в межкультурной коммуникации и их разрешения (соотнесено с индикатором 

УК-5.3) 
- навыками составления правовых документов (соотнесено с индикатором ПК-1.3) 
- навыками реализации функций процессуального контроля и управления (соотнесено с индикатором ПК-6.3) 

         

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

Код 

занятия 
Наименование разделов и тем /вид занятия/ Семестр / 

Курс 
Часов Компетен- 

ции 
Литература 

 Раздел 1. Процессуальная и учетная документация в 

уголовном процессе 
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1.1 Тема 1.1 « Регистрация и движение документов, 

содержащих данные о признаках преступления» 
Учет входящей корреспонденции. Книга учета сообщений 

о преступлениях. Регистрация материалов о возбуждении 

уголовного дела. Рапорт. Передача материалов в 

соответствующие правоохранительные органы  по 

подследственности или соответствующим должностным 

лицам. Полномочия должностных лиц по приему и учету 

документации в дежурной части, в прокуратуре. 

Полномочия должностных лиц по приему и учету 

документации в Следственном комитете РФ. Полномочия 

должностных лиц по приему и учету документации в суде, 

у мирового судьи. 
(Подготовка докладов в Microsoft Office) /Лек/ 

1 2 УК-5 ПК-1 ПК- 

6 
Л1.2 Л1.1Л2.2 Л2.1 

Л2.3 

1.2 Тема 1.2 «Регистрация и движение документов на стадии 

возбуждения уголовного дела» 
Оформление уголовного дела. Понятие и виды сроков 

оформления дел. Понятие полного и частичного 

оформления дел. Постановление о возбуждении 

уголовного дела. Постановление об отказе в возбуждении 

уголовного дела. Постановление о передаче дела по 

подследственности 
/Пр/ 

1 2 УК-5 ПК-1 ПК- 

6 
Л1.2 Л1.1Л2.2 Л2.1 

Л2.3 

1.3 Тема: 1 « Регистрация и движение документов, 

содержащих данные о признаках преступления» 
Учет входящей корреспонденции. Книга учета сообщений 

о преступлениях. Регистрация материалов о возбуждении 

уголовного дела. Рапорт. Передача материалов в 

соответствующие правоохранительные органы  по 

подследственности или соответствующим должностным 

лицам. Полномочия должностных лиц по приему и учету 

документации в дежурной части, в прокуратуре. 

Полномочия должностных лиц по приему и учету 

документации в Следственном комитете РФ. Полномочия 

должностных лиц по приему и учету документации в суде, 

у мирового судьи. 
/Ср/ 

1 10 УК-5 ПК-1 ПК- 

6 
Л1.2 Л1.1Л2.2 Л2.1 

Л2.3 

1.4 Тема: 2 «Регистрация и движение документов на стадии 

возбуждения уголовного дела» 
Оформление уголовного дела. Понятие и виды сроков 

оформления дел. Понятие полного и частичного 

оформления дел. Постановление о возбуждении 

уголовного дела. Постановление об отказе в возбуждении 

уголовного дела. Постановление о передаче дела по 

подследственности. 
/Ср/ 

1 10 УК-5 ПК-1 ПК- 

6 
Л1.2 Л1.1Л2.2 Л2.1 

Л2.3 

 Раздел 2. Процессуальные документы на разных 

стадиях уголовного процесса 
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2.1 Тема 2.1 «Процессуальная и учетная документация в 

уголовном процессе на стадии предварительного 

расследования». 
Виды хранения дел. Понятие и виды процессуальных 

документов. Протоколы следственных действий. 

Протокол обыска. Протокол выемки. Протокол допроса 
Протокол осмотра места происшествия. Протокол 

освидетельствования. Протокол осмотра трупа. Протокол 

очной ставки. Протокол предъявления для опознания. 
Протокол эксгумации. Протокол следственного 

эксперимента. Постановление о привлечении в качестве 

обвиняемого. Постановление о прекращении уголовного 

дела. Постановление о приостановлении 

предварительного следствия. Обвинительное заключение 
Обвинительный акт. Постановления о назначении 

следственных действий. Постановление о назначении 

обыска. Постановление о назначении выемки. 

Постановление о назначении допроса. Постановление о 

назначении осмотра места происшествия. Постановление 

о назначении освидетельствования. Постановление о 

назначении осмотра трупа 
/Пр/ 

1 2 УК-5 ПК-1 ПК- 

6 
Л1.2 Л1.1Л2.2 Л2.1 

Л2.3 

2.2 Тема 2.2 "Процессуальная и учетная документация на 

судебных стадиях уголовного процесса" 
Судебные повестки. Протокол судебного заседания 
Ходатайства. Понятие и виды. Ходатайство об 

исключении доказательств. Ходатайство о вызове 

свидетеля. Жалобы. Постановление о назначении 

судебного заседания. Постановление о проведении 

предварительного слушания. Приговор. Понятие и виды. 
/Пр/ 

1 2 УК-5 ПК-1 ПК- 

6 
Л1.2 Л1.1Л2.2 Л2.1 

Л2.3 

2.3 Тема: 3 «Процессуальная и учетная документация в 

уголовном процессе на стадии предварительного 

расследования». 
Виды хранения дел. Понятие и виды процессуальных 

документов. Протоколы следственных действий. 

Протокол обыска. Протокол выемки. Протокол допроса 
Протокол осмотра места происшествия. Протокол 

освидетельствования. Протокол осмотра трупа. Протокол 

очной ставки. Протокол предъявления для опознания. 
Протокол эксгумации. Протокол следственного 

эксперимента. Постановление о привлечении в качестве 

обвиняемого. Постановление о прекращении уголовного 

дела. Постановление о приостановлении 

предварительного следствия. Обвинительное заключение 
Обвинительный акт. Постановления о назначении 

следственных действий. Постановление о назначении 

обыска. Постановление о назначении выемки. 

Постановление о назначении допроса. Постановление о 

назначении осмотра места происшествия. Постановление 

о назначении освидетельствования. Постановление о 

назначении осмотра трупа 
/Ср/ 

1 14 УК-5 ПК-1 ПК- 

6 
Л1.2 Л1.1Л2.2 Л2.1 

Л2.3 
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2.4 Тема: 4 Процессуальная и учетная документация на 

судебных стадиях уголовного процесса 
Судебные повестки. Протокол судебного заседания 
Ходатайства. Понятие и виды. Ходатайство об 

исключении доказательств. Ходатайство о вызове 

свидетеля. Жалобы. Постановление о назначении 

судебного заседания. Постановление о проведении 

предварительного слушания. Приговор. Понятие и виды. 

/Ср/ 

1 14 УК-5 ПК-1 ПК- 

6 
Л1.2 Л1.1Л2.2 Л2.1 

Л2.3 

2.5 Тема: 5 Процессуальная и учетная документация на 

судебных стадиях уголовного процесса. Секретаря 

судебного заседания. 
Деятельность секретаря судебного заседания. Полномочия 

помощника судьи. Делопроизводство в рамках 

апелляционного обжалования судебных решений. 

Делопроизводство в рамках кассационного обжалования 

решений. Делопроизводство в рамках обжалования 

судебных решений в порядке надзора. Делопроизводство в 

рамках возобновления производства по новым и вновь 

открывшимся обстоятельствам. 
/Ср/ 

1 12 УК-5 ПК-1 ПК- 

6 
Л1.2 Л1.1Л2.2 Л2.1 

Л2.3 

2.6 /Зачѐт/ 1 4 УК-5 ПК-1 ПК- 

6 
Л1.2 Л1.1Л2.2 Л2.1 

Л2.3 

            

4. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

Структура и содержание фонда оценочных средств для проведения текущей и промежуточной аттестации представлены в 

Приложении 1 к рабочей программе дисциплины. 

            

5. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

5.1. Основная литература 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во 

Л1.1 Ендольцева, А. В., 

Сыдорук, И. И., 

Химичева, О. В., 

Гельдибаев, М. Х., 

Орлова, А. А., 

Галустьян, О. А., 

Галузо, В. Н., 

Эриашвили, М. И., 

Звягинцев, Д. А., 

Данилкин, В. Н., 

Сыдорука, И. И., 

Ендольцевой, А. В. 

Уголовный процесс: учебное пособие для 

студентов вузов, обучающихся по специальности 

«юриспруденция» 

Москва: ЮНИТИ-ДАНА, 

2017 
http://www.iprbookshop.r 

u/81702.html 

неограниченный доступ 

для зарегистрированных 

пользователей 

Л1.2 Стародубова Г. В. Уголовный процесс: практикум Воронеж: Издательский 

дом ВГУ, 2016 
https://biblioclub.ru/inde 

x.php? 

page=book&id=441608 

неограниченный доступ 

для зарегистрированных 

пользователей 

5.2. Дополнительная литература 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во 

Л2.1 Гельдибаев, М. Х., 

Вандышев, В. В. 
Уголовный процесс: учебник для студентов вузов, 

обучающихся по юридическим специальностям 
Москва: ЮНИТИ-ДАНА, 

2017 
http://www.iprbookshop.r 

u/71066.html 

неограниченный доступ 

для зарегистрированных 

пользователей 
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 Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во 

Л2.2  Академический юридический журнал: журнал Иркутск: Фонд "Право и 

демократия", 2018 
https://biblioclub.ru/inde 

x.php? 

page=book&id=483591 

неограниченный доступ 

для зарегистрированных 

пользователей 

Л2.3  Судья: журнал Москва: Редакция журнала 

«Судья», 2019 
https://biblioclub.ru/inde 

x.php? 

page=book&id=563754 

неограниченный доступ 

для зарегистрированных 

пользователей 

5.3 Профессиональные базы данных и информационные справочные системы 

Консультант Плюс 

Гарант 

5.4. Перечень программного обеспечения 

Microsoft Office 

5.5. Учебно-методические материалы для студентов с ограниченными возможностями здоровья 

При необходимости по заявлению обучающегося с ограниченными возможностями здоровья учебно-методические материалы 

предоставляются в формах, адаптированных к ограничениям здоровья и восприятия информации. Для лиц с нарушениями зрения: в 

форме аудиофайла; в печатной форме увеличенным шрифтом. Для лиц с нарушениями слуха: в форме электронного документа; в 

печатной форме. Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: в форме электронного документа; в печатной форме. 

       

6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Помещения для проведения всех видов работ, предусмотренных учебным планом, укомплектованы необходимой 

специализированной учебной мебелью и техническими средствами обучения. Для проведения лекционных занятий используется 

демонстрационное оборудование. Лабораторные занятия проводятся в компьютерных классах, рабочие места в которых 

оборудованы необходимыми лицензионными программными средствами и выходом в Интернет. 

       
7. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Методические указания по освоению дисциплины представлены в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины. 

  



Приложение 1 

                                                                                                  

ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 
 

1 Описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных 
этапах их формирования, описание шкал оценивания   

 

1.1 Показатели и критерии оценивания компетенций:   

ЗУН, 

составляющие 

компетенцию  

Показатели оценивания Критерии оценивания Средства 

оценивания 

УК-5:Способен анализировать и учитывать разнообразие культур в процессе 

межкультурного взаимодействия 

 Знать - 

сущность, 

разнообразие и 

особенности 

различных 

культур, их 

соотношение и 

взаимосвязь 

(соотнесено с 

индикатором 

УК- 5.1) 

Подготовка материала 

доклада и выступление с 

ним на практическом 

занятии с обоснованием 

своей позиции по 

рассматриваемому 

вопросу, анализом 

актуальных правовых 

норм по данному вопросу 

и позиций ученых  

Ответ на основные и 

дополнительные вопросы 

вынесенные на зачет 

Материал доклада фактически верен, 

обучающийся способен выражать и 

доносить до окружающих свою точку 

зрения, наличие в докладе логической 

структуры, обоснованных аргументов 

в пользу своей позиции 

Продемонстрировано наличие 

твердых знаний по излагаемому на 

зачете вопросу, грамотное 

оперирование правовыми понятиями, 

сопровождение ответов ссылками на 

актуальные нормы законодательства 

Д – доклад 

(1-33), 

Вопросы к 

зачету 

(1-60)  

Уметь - 

обеспечивать и 

поддерживать 

взаимопонимани

е между 

обучающимися – 

представителям

и различных 

культур и 

навыки общения 

в мире 

культурного 

многообразия 

(Соотнесено с 

индикатором 

УК-5.2) 

Подготовка материала 

доклада и выступление с 

ним на практическом 

занятии, написание 

реферата с логическим 

обоснованием своей 

позиции по 

рассматриваемому 

вопросу, анализом 

актуальных правовых 

норм по данному вопросу 

и позиций ученых 

Достоверность излагаемого в  

докладе/реферате материала, 

способность выражать и доносить до 

окружающих свою точку зрения, 

наличие в докладе/реферате 

логической структуры, обоснованных 

аргументов в пользу своей позиции, 

упоминание иных позиций по 

данному вопросу высказанных в 

учебной и научной литературе 

Д – доклад 

(1-33), Р – 

реферат 

(1-33) 

Владеть - 

владеть 

способами 

анализа 

разногласий и 

конфликтов в 

межкультурной 

коммуникации и 

их разрешения 

(соотнесено с 

индикатором 

УК-5.3) 

Решение кейс-задачи, 

анализ практической 

ситуации и поиск ее 

разрешения на основе 

действующего 

законодательства о 

правоохранительных 

органах, составление 

проектов 

процессуальных 

документов 

Выполнены все условия кейс-задачи, 

студент демонстрирует наличие 

твердых и достаточно полных знаний 

в решении задачи; использовал 

современные подходы и 

разнообразные юридические 

источники; произвел анализ 

практической ситуации и составил 

процессуальные документы в 

соответствии с действующими 

нормативно-правовыми актами 

Кейс-задача 

(Варианты 

0-9) 



ПК-1:Способен квалифицированно применять нормативные правовые акты в различных 

сферах юридической деятельности и в конкретных следственно-криминалистических 

ситуациях, реализовывать нормы материального и процессуального права в 

профессиональной деятельности 

Знать - понятие, 

структуру и 

виды 

правопримените

льных актов, 

отличия актов 

применения 

права от 

нормативных 

правовых актов 

(соотнесено с 

индикатором 

ПК-1.1) 

Подготовка материала 

доклада и выступление с 

ним на практическом 

занятии с обоснованием 

своей позиции по 

рассматриваемому 

вопросу, анализом 

актуальных правовых 

норм по данному вопросу 

и позиций ученых  

Ответ на основные и 

дополнительные вопросы 

вынесенные на зачет 

Материал доклада фактически верен, 

обучающийся способен выражать и 

доносить до окружающих свою точку 

зрения, наличие в докладе логической 

структуры, обоснованных аргументов 

в пользу своей позиции 

Продемонстрировано наличие 

твердых знаний по излагаемому на 

зачете вопросу, грамотное 

оперирование правовыми понятиями, 

сопровождение ответов ссылками на 

актуальные нормы законодательства 

Д – доклад 

(1-9, 13, 

22-33), 

Вопросы к 

зачету 

(1-60)   

Уметь - 

выбирать норму 

права, 

соответствующу

ю конкретным 

обстоятельствам 

и подлежащую 

применению, 

составляющую 

материальную 

основу дела; - 

определять 

комплекс норм 

процедурного 

(процессуальног

о) характера, 

обеспечивающи

х применение 

материальной 

нормы права 

(соотнесено с 

индикатором 

ПК-1.2) 

Подготовка материала 

доклада и выступление с 

ним на практическом 

занятии, написание 

реферата с логическим 

обоснованием своей 

позиции по 

рассматриваемому 

вопросу, анализом 

актуальных правовых 

норм по данному вопросу 

и позиций ученых 

Достоверность излагаемого в  

докладе/реферате материала, 

способность выражать и доносить до 

окружающих свою точку зрения, 

наличие в докладе/реферате 

логической структуры, обоснованных 

аргументов в пользу своей позиции, 

упоминание иных позиций по 

данному вопросу высказанных в 

учебной и научной литературе 

Д – доклад 

(1-9, 13, 

22-33), Р – 

реферат 

(1-9, 13, 

22-33) 

Владеть - 

навыками 

составления 

правовых 

документов 

(соотнесено с 

индикатором 

ПК-1.3) 

Решение кейс-задачи, 

анализ практической 

ситуации и поиск ее 

разрешения на основе 

действующего 

законодательства о 

правоохранительных 

органах, составление 

проектов 

процессуальных 

документов 

Выполнены все условия кейс-задачи, 

студент демонстрирует наличие 

твердых и достаточно полных знаний 

в решении задачи; использовал 

современные подходы и 

разнообразные юридические 

источники; произвел анализ 

практической ситуации и составил 

процессуальные документы в 

соответствии с действующими 

нормативно-правовыми актами 

Кейс-задача 

(Варианты 

0-9) 

ПК-6:Способен выполнять отдельные функции процессуального контроля и управления 

Знать - функции 

процессуального 

контроля и 

управления 

Подготовка материала 

доклада и выступление с 

ним на практическом 

занятии с обоснованием 

Материал доклада фактически верен, 

обучающийся способен выражать и 

доносить до окружающих свою точку 

зрения, наличие в докладе логической 

Д – доклад 

(1-7, 28-33), 

Вопросы к 

зачету 



(соотнесено с 

индикатором 

ПК-6.1) 

своей позиции по 

рассматриваемому 

вопросу, анализом 

актуальных правовых 

норм по данному вопросу 

и позиций ученых  

Ответ на основные и 

дополнительные вопросы 

вынесенные на зачет 

структуры, обоснованных аргументов 

в пользу своей позиции 

Продемонстрировано наличие 

твердых знаний по излагаемому на 

зачете вопросу, грамотное 

оперирование правовыми понятиями, 

сопровождение ответов ссылками на 

актуальные нормы законодательства 

(1-60)   

Уметь - 

выполнять 

отдельные 

функции 

процессуального 

контроля и 

управления 

(соотнесено с 

индикатором 

ПК-6.2) 

Подготовка материала 

доклада и выступление с 

ним на практическом 

занятии, написание 

реферата с логическим 

обоснованием своей 

позиции по 

рассматриваемому 

вопросу, анализом 

актуальных правовых 

норм по данному вопросу 

и позиций ученых 

Достоверность излагаемого в  

докладе/реферате материала, 

способность выражать и доносить до 

окружающих свою точку зрения, 

наличие в докладе/реферате 

логической структуры, обоснованных 

аргументов в пользу своей позиции, 

упоминание иных позиций по 

данному вопросу высказанных в 

учебной и научной литературе 

Д – доклад 

(1-7, 28-33), 

Р – реферат 

(1-7, 28-33) 

Владеть - 

навыками 

реализации 

функций 

процессуального 

контроля и 

управления 

(соотнесено с 

индикатором 

ПК-6.3) 

Решение кейс-задачи, 

анализ практической 

ситуации и поиск ее 

разрешения на основе 

действующего 

законодательства о 

правоохранительных 

органах, составление 

проектов 

процессуальных 

документов 

Выполнены все условия кейс-задачи, 

студент демонстрирует наличие 

твердых и достаточно полных знаний 

в решении задачи; использовал 

современные подходы и 

разнообразные юридические 

источники; произвел анализ 

практической ситуации и составил 

процессуальные документы в 

соответствии с действующими 

нормативно-правовыми актами 

Кейс-задача 

(Варианты 

0-9) 

 

1.2 Шкалы оценивания:    

Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация осуществляется в 

рамках накопительной балльно-рейтинговой системы в 100-балльной шкале: 

50-100 баллов (зачет) 

0-49 баллов (незачет) 

2 Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для 
оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, 
характеризующих этапы формирования компетенций в процессе освоения 
образовательной программы 

Вопросы к зачету 
1. Основа систематизации документов. Понятие «Уголовное дело». 

2. Понятие номенклатуры. Виды номенклатур дел. 

3. Понятие документа. Классификации видов документов. 

4. Понятие и виды служебных документов. 

5. Понятие и виды личных документов. Иные классификации документов. 

6. Понятие документа. 

7. Классификации видов документов. 

8. Понятие и виды служебных документов. 

9. Понятие и виды личных документов. 



10. Иные классификации документов. 

11. Выявление документов, исполнение которых подлежит контролю. Установление требований к срокам 

и качеству исполнения документов, подлежащих контролю. 

12. Постановка документов на контроль исполнения. 

13. Предварительная проверка и регулирование хода исполнения документов. 

14. Проверка соответствия документов по срокам и качеству на основе ранее установленных требований; 

снятие исполненного документа с контроля. 

15. Учет, обобщение и анализ хода и результатов контроля исполнения документов. 

16. Информирование руководителя предприятия (иных заинтересованных должностных лиц) о состоянии 

исполнительской дисциплины и мерах по обеспечению своевременного и качественного исполнения 

поручений, зафиксированных в документах. 

17. Понятие и порядок индексации документов. 

18. Порядок и регистрации документов. Понятие и этапы документооборота. 

19. Принципы документооборота. 

20. Понятие и правила ведения картотек. 
21. Автоматизированные средства регистрации документов. 
22. Понятие документации по личному составу. 
23. Понятие характеристики. 
24. Понятие автобиографии. 
25. Порядок оформления и хранения трудовых договоров. 
26. Листок по учету кадров. 
27. Оформление уголовного дела. 
28. Понятие и виды сроков оформления дел. 
29. Понятие полного и частичного оформления дел. 
30. Виды хранения дел. 
31. Понятие и виды процессуальных документов. 
32. Постановление о возбуждении уголовного дела. 
33. Постановление об отказе в возбуждении уголовного дела. 
34. Протоколы следственных действий. 
35. Протокол обыска. 
36. Приговор. Понятие и виды. 
37. Деятельность секретаря судебного заседания. 
38. Полномочия помощника судьи. 
39. Делопроизводство в рамках апелляционного обжалования судебных решений. 
40. Делопроизводство в рамках кассационного обжалования решений. 
41. Делопроизводство в рамках обжалования судебных решений в порядке надзора. 
42. Делопроизводство в рамках возобновления производства по новым и вновь открывшимся 

обстоятельствам. 
44. Основа систематизации документов. Понятие «Уголовное дело». 
45. Понятие номенклатуры. Виды номенклатур дел. 
46. Понятие документа. Классификации видов документов. 
47. Понятие и виды служебных документов. 
48. Понятие и виды личных документов. Иные классификации документов. 
49. Понятие документа. 
50. Классификации видов документов. 
51. Понятие и виды служебных документов. 
52. Понятие и виды личных документов. 
53. Иные классификации документов. 
54. Выявление документов, исполнение которых подлежит контролю. Установление требований к срокам 

и качеству исполнения документов, подлежащих контролю. 
55. Постановка документов на контроль исполнения. 
56. Предварительная проверка и регулирование хода исполнения документов. 
57. Понятие и правила ведения картотек. 
58. Автоматизированные средства регистрации документов. 
59. Делопроизводство в рамках кассационного обжалования решений. 
60. Делопроизводство в рамках обжалования судебных решений в порядке надзора. 

 



Критерии оценивания:  

- 50-100 баллов (зачтено) – выставляется, если студент демонстрирует наличие твердых и достаточно 

полных знаний в объеме пройденной программы и в соответствии с целями обучения; правильные 

действия по применению знаний на практике; четкое изложение учебного материала; обучающейся в 

основном усвоил основную литературу, рекомендованную рабочей программой дисциплины; 

      - 0 -49 баллов (не зачтено) – выставляется, если ответы студента не связаны с вопросами, 

включенными в аттестацию; допускаются при ответах грубые ошибки; обучающейся не понимает 

сущности излагаемых вопросов, не умеет применять знания на практике; не уверен и в ответах на 

дополнительные вопросы. 

 

Кейс-задача 
Задание(я):  

Выбрать вариант задания по последней цифре номера зачетной книжки. На основании сведений из 

фрагмента протокола осмотра места происшествия составить следующие процессуальные документы: 

1) Постановление о назначении судебной экспертизы 

2) Постановление о назначении предъявления для опознания предметов 

3) Проект обвинительного заключения 
№ 

варианта 

Задание 

Вариант 

0 
Осмотр места происшествия по заявлению о краже из квартиры 

Кража совершена в период рабочего дня с 8.00 до 14.00 ч. Замки и сами двери 

повреждений не имеют. Сигнализация была отключена. Осмотром квартиры 

установлено, что украдены 10000 руб. купюрами по 1000 рублей, дорогие наручные часы, 

радио и мобильный телефон, охотничье ружье. Порядок в квартире практически не 

нарушен. В результате первичных действий установлено, что этажом выше Путовых 

живет нигде не работающая семья. Также к сыну Путовых 14 лет часто приходит в гости 

одноклассник из благополучной семьи. Кроме этого был установлен гр. Сидоров С.Б. с 

наручными часами Путовых, который утверждал, что дешево купил часы в торговом 

киоске. 

Осмотром установлено: комната, по заявлению из которой произошла кража, 

расположена на третьем этаже жилого многоквартирного дома по адресу: г. Оренбург, 

Проспект Победы, д. 1., к. 80. От коридора комнату отделяет каменная стена, в центре 

которой имеется дверной проем с деревянной дверью. На момент осмотра дверь 

находилась в открытом состоянии. На двери и дверной коробке следов взлома, следов 

пальцев рук пригодных для идентификации и прочих следов не обнаружено.  

Пол в комнате покрыт линолеумом, на котором имеются единичные следы обуви, не 

образующие дорожку следов. Среди обнаруженных следов имеются два, отличающиеся 

хорошим воспроизводством деталей, оставившей их обуви. Следы имеют 

слабовыраженные подмѐточные, промежуточные и каблучные части. Размеры обоих 

следов совпадают.  

Слева от входной двери вдоль стены расположен мебельный гарнитур-сервант, из 

которого были со слов потерпевших украдены денежные средства в размере десяти тысяч 

рублей купюрами по тысяче тысяч рублей. Одна из дверец отдела, где располагалось 

похищенное имущество, снята с верхних крепѐжных петель, а с нижней выломана. Рядом 

с мебельным гарнитуром-сервантом на полу обнаружена мелкая деревянная стружка. 

В правом дальнем углу от входа расположен стол. Правее от стола обнаружен 

открытый сейф, из которого со слов потерпевших было похищено ружье, на верхней 

полке комода обнаружен полиэтиленовый пакет с ручками черного цвета, на паке лежит 

замок амбарного типа, из металлического материала, окрашенного в темно-зеленый цвет; 

обрывки газет. На сейфе по словам потерпевших раннее находилось радио, также два 

телефона марки Samsung T2121E. 

Рядом с ближней стеной от входа, в правой половине комнаты от входа обнаружен 

холодильник. На двери холодильника прямо по горизонтали от ручки обнаружен 

отпечаток пальца размером 2х3 см, в котором просматриваются отображения 

папиллярных линий, образующих завитковый узор, след откопирован на кусок 

дактилоскопической плѐнки размером 5х7 см. 



В морозильном отделении холодильника обнаружены три стеклянные бутылки, 

емкостью 0,5 литра, с этикетками «Водка Столичная». В основном отделении 

холодильника обнаружена банка из металлического материала, с маркировкой 

«Балтика-9». 
Вариант 

1 
Осмотр места происшествия по заявлению об убийстве в магазине 

Осмотром установлено: 

Одноэтажное кирпичное здание белого цвета, в котором находится помещение 

магазина. Форма здания прямоугольная его длина 7 метров ,а ширина 4 метра. На 

Восточной стороне здания расположено одно большое окно. Входная дверь находится в 

западной стене здания, ближе к северной стене. 

Входная дверь одностворчатая, оббитая с внешней стороны железом, в двери два 

врезных замка, следов повреждений на них нет. Внутреннее помещение магазина 

представляет собой прямоугольник, с квадратной выемкой в южной стене, где стоит 

круглый стол. Прилавок и весы находятся параллельно восточной стены, и около нее. 

На витрине находятся 7видов коробок конфет, 2 вида тортов, 2 вида пачек кефира, 2 

вида 1.5 л фруктовой воды, 2 вида пачек молока, 1 пачка майонеза «провансаль», две 

пачки сока 0.25л, Бутылка водки «Абсолют» и бутылка водки «Белый Орел». 

Перед прилавком лежит труп продавца магазина. Голова расположена на 

северо-восток 18см от северной стены и 3м от западной, левая рука направлена на 

юго-восток 51см от северной стены и 2.1м от западной , правая рука направлена на запад 

1м от северной стены и 3.6м от западной, руки расположены прямо и не согнуты, левая и 

правая нога направлены на юго-запад, правая нога согнута в колене и носок ноги 

развернут к полу, левая нога расположена в 2.3м от северной стены и 1.8м от южной, 

правая нога в 1.8м от северной стены и в 1.3м от западной. В области левой волосяной 

части головы обнаружено пулевое ранение. Труп одет в солдатскую гимнастерку 

болотного цвета, под гимнастеркой солдатская светло зеленая рубашка, на трупе надеты 

солдатские штаны болотного цвета. Гимнастерка имеет четыре пуговицы, две верхних из 

них расстегнуты, остальные две застегнуты. Следов борьбы на трупе не обнаружено. 

Около трупа обнаружены три гильзы. Южнее трупа на уровне головы в лежит 

солдатская фуражка верхней частью в верх, козырек направлен на северо-запад. 

В восточной стене на высоте 1.53 м и в 36 см от северной стены найдено отверстие от 

пули, откуда извлечена пуля 7.62 калибра. 

Опыление порошком алюминия поверхности стекла окна привело к обнаружению 

бесцветных следов пальцев рук, которые перекопированы на дактилоскопическую ленту. 

Пол, потолок, стены, поверхность двери более никаких повреждений не имеют. 
Вариант 

2 
Осмотр места происшествия по заявлению о вооруженном нападении 

Осмотром установлено: территория склада пиломатериалов № 3 

оптово-строительного рынка ООО «Айрос» по адресу г. Энск, ул. Калинина, д. 18 

представляет собой участок местности прямоугольной формы с грунтовым покрытием и 

ограждѐнный по периметру металлической сеткой высотой 1,5 м. Вход на территорию  

склада оборудован двух створчатыми металлическими воротами высотой 1,5 м. и 

шириной 5 м. На момент осмотра обе створки ворот открыты, запорные устройства, 

охранная сигнализация и средства видеонаблюдения отсутствуют. В центре 

осматриваемого участка расположено складское помещение в металлическом корпусе, 

длиной 30 м., шириной 15 м. Слева от него, вдоль металлического ограждения 

расположен кирпичный гараж. Вход в складское помещение оборудован двумя двух 

створчатыми металлическими воротами. На момент осмотра обе створки правых ворот 

находятся в положении «открыто», левые ворота закрыты. Слева от входа в складское 

помещение складированы штабеля пиломатериалов высотой 1,5 м. На расстоянии 8,2 м. 

от левого переднего угла металлического склада и 20,6 м. от правового переднего угла 

кирпичного гаража на земле лежит нож, состоящий из клинка и рукояти. Рукоять к 

клинку крепится площатым способом при помощи двух металлических клепок. Длина 

ножа 260 мм., длина клинка 150 мм., наибольшая ширина 30 мм., длина рукояти 110 мм., 

ширина 30 мм. Клинок изготовлен из металла серого цвета, на его поверхности у самого 

основания рукояти с одной стороны выполнена гравировка в виде монограммы «МНВ». 

Острие ножа образовано скосом обуха и лезвийной части и расположено выше 



срединной линии ножа. Заточка двусторонняя, ее ширина 2 мм. На ноже имеются два 

подпальцевых выема, наибольшей высотой 7 мм. Рукоять и клинок ножа обработаны 

черным магнитным дактилоскопическим порошком. Отобразившиеся следы пальцев рук 

на рукояти ножа являются четкими и имеют характерные признаки, позволяющие 

произвести криминалистическое исследование. 
Вариант 

3 
Осмотр места происшествия по факту нанесения огнестрельного ранения 

Осмотром установлено. 

Квартира № 69, в которой гр. Селиверстовым И.В. был обнаружен гр. Федоров Ф.Ф. 

с огнестрельным ранением груди, расположена во 2-м подъезде на 2-м этаже жилого 

панельного дома по ул. Толстого дом № 15 в г. Москвы. 

Квартира состоит из одной жилой комнаты, кухни, совмещенного санузла и 

прихожей. 

Входная дверь в квартиру № 69 открыта, прирезной замок находится в отпертом 

состоянии, дверь и замок видимых повреждений не имеют. 

Комната имеет размер 3*5 м., стены оклеены обоями светлого тона с рисунком. Пол 

покрыт светло-коричневым линолеумом. 

В комнате по часовой стрелке расположены. 

Вдоль стены, отделяющей ее от прихожей слева от входа - кровать односпальная со 

смятой пастелью, не застелена. В стене над кроватью на высоте 1м 54 см от пола, на 

расстоянии 1м 38 см от угла комнаты имеется отверстие округлой формы, диаметром 9 

мм, слепое, глубиной 3 см, оканчивающееся металлическим предметом, вероятно пулей. 

Посредством электродрели с кольцевой фрезой диаметром 14 мм вокруг отверстия 

проделана скважина и пуля извлечена из куска материала стены путем раскрошения. 

Пуля - пистолетная, оболочечная, неэкспансивная, боевая, имеет закругленную 

форму головной части и цилиндрическую хвостовой. На ведущей части четыре пары 

правонаклонных четко выраженных следа от полей нарезов канала ствола. 

Маркировочных обозначений на донышке пули нет. Длина пули 12,2 мм, диаметр 

хвостовой части у донышка 9 мм. На головной части четко видны по блеску металла 

множественные поверхностные царапины, исходящие из вершины головной части. 

 В правой от входа стене комнаты находится окно с двойной рамой и двойной 

дверью на балкон. Шпингалеты на створках окна и дверей закрыты. Шторы на окне 

комнаты открыты, имеется тюлевая занавеска. 

У окна комнаты расположен журнальный столик, полировка "светлое дерево". На 

столике стоит пустая бутылка прозрачного стекла, емкостью 0,5л, имеющая этикетку 

"Водка Столичная" и два стакана прозрачного стекла, граненые. Из бутылки и стаканов 

запах спиртного не ощущается. 

На бутылке обнаружены слабовидимые следы наслоения похожие на следы 

потожирового вещества пальцев рук. Следы обработаны парами йода, в результате 

обнаружены два четких поверхностных следа наслоения на стекле бутылки с 

противоположных сторон. Копии следов изъяты с места происшествия путем 

фотографирования после обработки парами йода.  

Слева при выходе из комнаты расположена кухня 3*3м. Стены оклеены 

светло-желтой клеенкой в коричневую клетку, пол - пластиковая на вид квадратная 

плитка разных цветов. Общий порядок вещей в квартире не нарушен. 
Вариант 

4 
Осмотр места происшествия по заявлению о краже ювелирных изделий 

Осмотром установлено: 

Местом осмотра является 2-х комнатная квартира № 35, расположенная на 3-м этаже 

4-х этажного дома по улице Отдыха, 15. Вход в квартиру прегражден двумя дверьми: 

внешними металлическими и внутренними деревянными. Металлические двери 

оснащены двухригельным замком, расположенным на высоте 1,5м. от пола. На 

деревянной двери два двухригельных накладных замка. Замки, двери и дверной косяк без 

повреждений. За входом в квартиру расположен коридор. Далее расположен вход на 

кухню размером 3х4 метра. Внешне порядок на кухне не нарушен. 

Из коридора вправо имеется дверь, ведущая в большую комнату размером 6х4м. В 

комнате вдоль правой стены расположен диван, покрывало на котором содрано и 

скомкано. В правом дальнем углы находится деревянная тумбочка, на которой стоит 



телевизор. В противоположной от входа в комнате стене - окно. Слева от окна 

расположена балконная дверь, которая на момент осмотра раскрыта. Правая сторона окна 

раскрыта. Наружная форточка правой створки окна выставлена. Стекло в форточке 

отсутствует. Язычок защелки внутренней форточки согнут. Под окном на балконе лежит 

стекло из наружной форточки размером 35х25 см. Слева от входа в комнату стоит 

мебельная стенка. Дверцы стенки раскрыты, содержимое перерыто и выброшено на пол. 

Перед стенкой на полу лежит куча из одежды, белья и различных вещей.  

В дальнем углу коридора расположен шкаф, содержимое которого выброшено на 

пол. Прямо по коридору находится ванная и санузел, порядок в которых не нарушен. 

Слева по коридору расположен вход в маленькую комнату размером 4х3м. По левой 

от входа в комнату стене расположен плательный шкаф, содержимое которого перерыто 

и выброшено на пол вместе с ящиками. Далее расположен письменный стол, ящики 

которого выдвинуты, содержимое перерыто. У противоположной от входа в комнату 

стены стоит секретер, правая сторона которого раскрыта.  Возле правой стены 

расположен диван, заваленный одеждой, посудой и другими вещами. Справа от входа в 

комнату находится шифоньер, содержимое которого перерыто и частично выброшено на 

пол.  

Место происшествия обрабатывалось магнитным порошком и сажей. Следов рук не 

обнаружено. 
Вариант 

5 
Осмотр места происшествия по факту обнаружения трупа 

Осмотром установлено: место происшествия представляет собой участок местности, 

расположенной напротив дома по адресу г. Новосибирск, ул. Титова, дом 198. У обочины 

дороги по направлению в сторону ул. Танкистов был обнаружен труп женщины. 

Труп лежит на спине, голова трупа направлена вдоль дороги в сторону ул. 

Танкистов. На вид женщине около 25 лет, рост 160 см, волосы русые, среднего 

телосложения. Глаза закрыты. Кости лицевого скелета на ощупь целы. Рот открыт, губы 

разбиты, слизистая преддверия рта сильно повреждена. На голове трупа со стороны лица 

имеются телесные повреждения в виде рваных ран, причиненных тупым предметом. 

Носовые ходы, слуховые проходы, полость рта свободные. Зубы естественные целые. 

Слизистая полости рта серо-розового цвета. Кожа шеи без повреждений. Грудная клетка 

цилиндрической формы, передняя стенка живота на уровне реберных дуг. Мышечное 

окоченение хорошо выражено в жевательной мускулатуре, в мышцах шеи, верхних и 

нижних конечностях. Кости верхних и нижних конечностей на ощупь целы. 

Ноги вытянуты по оси туловища. Левая рука согнута в локте, кисть руки лежит на 

груди ладонью вниз. Правая рука лежит на земле, ладонью вниз, согнута в локте, 

расстояние от кисти до пояса -- 10 см. 

Труп на ощупь холодный, на теле проступают трупные пятна, одета в платье 

темно-синего цвета. Платье поднято к голове. Нижнее трикотажное белье белого цвета, 

трусы спущены к ступням ног, синтетические чулки коричневого цвета. Туфли на 

резиновой подошве коричневого цвета. Украшений на пальцах рук нет. Документов или 

каких-либо иных предметов в карманах платья женщины не обнаружено. 

Труп окружен со всех сторон грунтом. На грунте обнаружены многочисленные 

следы, похожие на кровь; большой комок смерзшейся глины, на котором имеются следы, 

похожие на кровь. Под трупом в области головы, спины и рук имеется лужа жидкости 

бурого цвета, похожая на кровь, овальной формы, размером 15x35 см. 

На всем протяжении осматриваемого участка дороги асфальт гладкий и сухой, следы 

торможения отсутствуют. 

Вблизи от трупа в грунте обнаружен свежий объемный след обуви правой ноги. 

Носком след обращен в сторону ул. Танкистов. Его общая длина - 310 мм, ширина 

отпечатка подметки - 100 мм, длина отпечатка подметки - 150 мм, ширина отпечатка 

промежуточной части - 55 мм, длина отпечатка каблука - 75 мм, его ширина - 60 мм. 

Глубина следа: в области носка - 30 мм, промежуточной части - 20 мм, каблука - 40 мм. 
Вариант 

6 
Осмотр места происшествия по заявлению о краже из кафе 

Осмотром установлено: 

Здание кафе "Аленушка" расположено по адресу г. Р, ул. Карла Маркса 191. 

Фасадной стороной кафе обращено к югу, в сторону улицы К. Маркса. Перед входом в 



кафе имеются две декоративные деревянные статуи. 

Кафе представляет собой прямоугольное одноэтажное здание. Со стороны, 

обращенной на улицу К. Маркса к кафе примыкает летняя площадка, длина которой -11 

ширина- 5 метров. Площадка огорожена кованой металлической решеткой, окрашенной 

краской черного цвета. 

Центральный вход в кафе располагается со стороны ул. К. Маркса. Дверь 

двустворчатая, металлическая, решетчатая. Створки двери на момент осмотра прикрыты. 

На левой створке двери висит навесной металлический замок, окрашенный в серый цвет. 

Запирающий механизм - цилиндровый. Дужка замка круглого сечения диаметром 14 см, 

оба конца дужки находятся в гнездах корпуса - запирающий механизм на момент осмотра 

находится в положении “закрыто”. Дужка перепилена. В месте распила на обоих ее 

концах имеются следы в виде чередующихся валиков и бороздок пересекающих дужку 

поперек. Запирающий механизм исправен. На керамической плитке пола у входной двери 

обнаружены металлические опилки. При обработке замка специальными порошками, на 

его поверхностях следов рук не обнаружено. 

Прямо от входа на летнюю площадку расположена входная дверь, ведущая в 

торговый зал кафе. Дверь, одностворчатая, дощатая, окрашена бесцветным лаком, 

открывается в сторону летней площадки, запирается на врезной замок - защелку. На 

момент осмотра ригель замка находится в положении открыто, следов повреждения на 

двери и на замке не обнаружено. На поверхностях двери повреждений не обнаружено. По 

обе стороны от входной двери имеются окна - витрины, рамы и стекла которых 

повреждений не имеют. 

Торговый зал прямоугольной формы, его длина 11 метров и ширина - 8 метров. При 

входе, с правой стороны у стены стоит холодильник, с левой стороны расположено 8 

столов и 32 стула - по 4 стула у каждого стола. Напротив входа в торговый зал у стены 

находится витрина со стоящими на ней продуктами питания и напитками, а также стойка. 

Длина стойки 7 метров, ширина - 2,7 метра. 

В зале на полу в 60 см. от стены и 130 см. от угла стойки лежит телефонная 

пластиковая карточка размером 5,4 х 8, см. с надписью "Луганская Дирекция 

украинского государственного предприятия электросвязи Укртелеком". При обработке 

ее лицевой поверхности специальным порошком темно коричневого цвета “Малахит”, 

обнаружен след ногтевой фаланги пальца руки.  

Стены, пол, потолок, внутренние поверхности дверей, окна кафе повреждений не 

имеют.  
Вариант 

7 
Осмотр места происшествия по заявлению о краже денег из кассы комбината 

Осмотром установлено. Трехэтажное кирпичное здание красного цвета, в котором 

разместились руководство комбината, вычислительный центр, бухгалтерия и некоторые 

другие административные службы. Форма здания прямоугольная, его длина - 75 м, 

ширина - 18 м. Окна расположены равномерно по три окна с каждой из сторон, на первом 

этаже зарешечены. Входная дверь в центре здания, запасные выходы (их два) - с 

противоположной его стороны забиты гвоздями. 

Касса занимает угловую комнату на втором этаже, одно окно которой выходит на 

территорию завода, второе - на 1-й Северный переулок. Вход в кассу непосредственно из 

коридора, который вытянут вдоль всего второго этажа. На него выходят две лестницы. 

Входная дверь в кассу - одностворчатая, обитая с обеих сторон светлым железом. В двери 

два врезных замка, следов повреждений на них нет. 

Во время осмотра дверь была открыта кассиром Смирновой В.В. Комната разделена 

на две смежные части перегородкой, в которую встроена дверь, обитая светлым железом 

и имеющая окно размером 26 на 30 см, которое открывается из той части, в которой 

находится кассир во время работы, решетки на окне нет. Вторая комната предназначена 

для посетителей. Никакой мебели в ней нет. Окно также не зарешечено. В комнате 

кассира окно с форточкой. На внешней стороне стекла форточки внутренней рамы 

обнаружены пальцевые отпечатки. Рамы закрыты, но не заперты. На подоконнике 

обнаружены контуры следа правой ноги. Около окна стоит однотумбовый письменный 

стол. Две трети стола покрыты стеклом. Опыление порошком алюминия поверхности 

стекла на письменном столе привело к обнаружению бесцветных следов пальцев рук. В 



160 см от окна вдоль южной стены стоит сейф с двумя отделениями: верхним и нижним. 

Размер сейфа: 60 на 50 на 150 см. 

В момент осмотра дверца верхнего хранилища сейфа открыта. Внутри два 

отделения, верхнее и нижнее, размеры их примерно равны. Никаких повреждений в 

верхнем отделении не обнаружено. В нижнем отделении верхнего хранилища лежат 

ведомости на выдачу зарплаты, рядом с ними - металлическая отмычка и крюк, который в 

сложенном виде имеет длину 21 см. Больше в сейфе ничего нет. 

В 25 см от сейфа на полу обнаружена пуговица темно-коричневого цвета без рисунка 

диаметром 1,2 см. 

В центре комнаты обнаружены два следа туфель, их длина одинакова - 27 см. Другие 

следы смазаны, имеются куски подсохшей глины красного цвета и земли черного цвета. 

Следы сфотографированы с использованием масштабной линейки. Пол, потолок, стены, 

поверхности двери никаких повреждений не имеют. 
Вариант 

8 
Осмотр места происшествия по факту обнаружения трупа неизвестного мужчины 

Осмотром установлено: 

Подвал расположен на цокольном этаже дома № 8 по улице Ленинградской. Вход 

осуществляется  из коридора, через дверь. Подвал представляет собой помещение с 

небольшим количеством мебели, и других предметов.  

Дверь коричневого цвета, с желтыми креплениями. Дверь одностворчатая, 

открывается наружу против часовой стрелки, на начало осмотра закрыта, но на замок не 

заперта. Замок врезной с цилиндровым механизмом расположен на высоте 91 см от пола, 

внешних механических повреждений на его частях не обнаружено. На двери со стороны 

замка на высоте 100 см и 125 см от пола имеются статические следы в виде вмятины 

древесины на глубине 0,4 см. 

Общий порядок помещения  нарушен, имеются следы борьбы. При входе в 

помещение  на расстоянии 217 см от двери (восточная сторона) расположен стул. На 

ножке стула обнаружено пятно бурого цвета. Пятно округлой формы, края ровные; в 

диаметре 2,7 см. Данное пятно сфотографировано по правилам масштабной фотосъемки.  

На полу на расстоянии 36 см от северной стены и 368 см от двери  обнаружена 

деревянная бита. На полу возле биты на расстоянии 39 см от северной стены и 372 см от 

двери обнаружено пятно вещества бурого цвета. Длина пятна – 8 см, ширина – 5 см.  

На расстоянии 84 см от южной  стены и 177 от западной стены располагается  

деревянная тумбочка темно коричневого  цвета. Внутри пустая. На тумбочке находятся: 

1) игральная карта «Король червей», размером 8x5,5 см на расстоянии 32 см от северной 

стены 2) нож металлический, металл серого цвета со следами ржавчины, длина клинка – 

15 см. Рукоятка ножа выполнена из металла, с обеих сторон покрыта деревянными 

пластинами, обмотана скотчем, длина рукоятки 11 см. Нож на 3см выступает над южной 

границей крышки тумбочки, расстояние до восточной границы крышки 4,2 см. На 

рукоятки имеется пятно бурого цвета. Размером 0,3x0,4 см. На тумбочке рассыпан 

порошок белого цвета, периметром 8x12. Предметы изъяты и упакованы. 

На батарее южной стены  висит женская сумка, кожаная, коричневого  цвета, 

размеры 28 x 19 x 6 см. Застежка сумки металлическая, металл желтого цвета с 

орнаментом.   

Осмотр трупа:  

На полу комнаты обнаружен  труп неизвестного мужчины. Голова трупа обращена к 

западной стене, ноги, соответственно – к восточной. Рост трупа – 175 см. На вид – 

мужчина средних лет (35-40), среднего телосложения. Волосяной покров на голове 

отсутствует, особые приметы не обнаружены. 

Труп лежит на груди, лицом  вниз, голова слегка повернута в  направлении южной 

стены. Руки трупа  согнуты в локтях и связаны  за спиной в области запястий бечевкой 

белого цвета. Ноги трупа вытянуты в  одну линию, строго вертикально, в направлении  

восточной стены.  

Трупное окоченение  отсутствует, трупные пятна также отсутствуют. Труп одет в 

сорочку  темно-синего цвета с многочисленными  следами разнородных загрязнений  

по всей поверхности. Разрывов и повреждений  не обнаружено. Все пуговицы целы и 

застегнуты. В карманах ничего не обнаружено. Также труп одет в брюки защитного  



окраса с черным ремнем из кожзаменителя. На левой ноге закатаны почти до верхней 

части голени.  Обуви на ногах трупа нет, на ногах – серые носки.  

На затылке трупа обнаружена рана диаметром 2 см. с неровными  краями. Вокруг 

раны расположено пятно  вещества алого цвета диаметром 9 см. Потеки вещества алого 

цвета  спускаются от раны по правой височной области на пол комнаты под  телом 

трупа, а также образуют лужу справа от головы трупа. 

Поверхность пола, расположенная  непосредственно под телом трупа, ровная, 

никаких существенных рельефных  особенностей не обнаружено. 
Вариант 

9 
Осмотр места происшествия по факту обнаружения трупа 

Место происшествия представляет собой одноэтажный, деревянный, рубленный под 

железной крышей дом, расположенный на южной окраине села Балезино последним. 

Вход в дом по низкому деревянному крыльцу. На ступеньках крыльца и на косяке 

входной двери с наружной стороны местами расположены помарки неопределенной 

формы размерами от 2x2 см до 10x10 см красного цвета, похожие на кровь. Дом 

однокомнатный площадью 36 кв. м (6x6). На левой от входа стене имеется 2 окна, 

обращенные в сторону улицы на юго-запад. В простенке между окнами стоит кухонный 

стол, покрытый голубой клеенкой. На столе в беспорядке разбросаны куски хлеба, 

огурцы, лук, мелкие кости и остатки соленой рыбы. Кроме того, на столе стоят три 

пустые бутылки емкостью 0,5 л с этикетками "Водка", три пустых граненых стакана. Из 

бутылок ощущается слабый запах этилового алкоголя. У стены против входной двери, 

стоит двуспальная металлическая кровать. На ней в беспорядке лежат ватное одеяло, 3 

подушки, на одной из подушек обнаружены брызги похожие на кровь.  

На полу, в простенке между столом и печью, лежит труп мужчины, лицом вверх, под 

головой трупа и слева от него, до основания печи, лужа полузастывшей крови, размерами 

65x40 см. В пространстве между трупом и столом, на полу три четких кровяных 

отпечатка следа резинового сапога с рисунком в виде параллельных друг к другу косо 

направленных полос. Длина каждого следа 32 см, наибольшая ширина 12,5 см, еще один 

такой же отпечаток обнаружен на полу, слева от входной двери. 

Осмотр трупа: 

На трупе надеты серые шерстяные брюки. На левой половине передней поверхности 

брюк, ниже пояса - множественные пятна буро-красного цвета, похожие на кровь, в виде 

продольных потеков. Сзади несколько ниже пояса, брюки обильно пропитаны влажной 

кровью. На ногах трупа коричневые кожаные полуботинки. На носках, полуботинках 

сверху - множественные бурые округлые пятна размерами до 2x2 см, похожие на кровь. 

Подошва левого полуботинка опачкана кровью. Рубашка сплошь пропитана 

полузасохшей кровью. Возраст покойного на вид 30-36 лет. Правильного телосложения. 

На правом плече, а также на шее спереди кровяные отпечатки подошв резинового сапога 

такого же характера, как на полу. Кости конечностей на ощупь целы. У основания 

большого пальца на тыльной поверхности правой кисти - голубовато-синяя татуировка 

"Коля 1962". Труп на ощупь теплый, за исключением открытых участков лица и кистей 

рук.  

На лбу слева от средней линии прямолинейная рана длиной 3 см, с неровными 

краями, округлыми углами. Рана направлена сверху вниз и слегка снаружи внутрь. В 

окружности левого глаза кровоподтек 4x6 см сине-багрового цвета с отеком мягких 

тканей данной области. У правого угла рта множественные красные ссадины размерами 

от 0,5x0,5 см до 1x1,5 см овальной формы. На середине горизонтальной ветви нижней 

челюсти слева в поперечном направлении расположена рана длиной 3 см, с неровными, 

слегка разошедшимися краями. В глубине раны виден косо идущий перелом челюсти. В 

областях вторых межфаланговых суставов на тыльной поверхности третьего и 

четвертого пальцев правой кисти неглубокие дугообразные и прямолинейные кожные 

раны длиной около 0,5 см каждая. Края ранок пропитаны кровью. Всего ранок две на 

третьем пальце, одна на четвертом. 

Критерии оценки:  
Задание выполняется однократно (максимально 40 баллов). 



- 20-40 баллов выставляется студенту, если им составлен один-три процессуальных документов, с 

использованием соответствующего бланка. Студент продемонстрировал знание правил заполнения 

процессуальных документов и их соблюдение;  
- 0-19 баллов выставляется студенту, если им составлен процессуальный документ с нарушением правил 

заполнения процессуальной документации на бланке не установленного образца. Студент не 

продемонстрировал знание о процессуальных документах.  

 

Темы докладов 

1. Передача материалов в соответствующие правоохранительные органы по подследственности или 

соответствующим должностным лицам 
2. Полномочия должностных лиц по приему и учету документации в дежурной части 
3. Полномочия должностных лиц по приему и учету документации в прокуратуре 
4. Полномочия должностных лиц по приему и учету документации в Следственном комитете РФ 
5. Полномочия должностных лиц по приему и учету документации в суде 
6. Полномочия должностных лиц по приему и учету документации у мирового судьи 
7. Оформление уголовного дела. 
8. Понятие и виды сроков оформления дел. 
9. Понятие полного и частичного оформления дел. 
10. Постановление о возбуждении уголовного дела. 
11. Постановление об отказе в возбуждении уголовного дела 
12. Постановление о передаче дела по подследственности 
13. Виды хранения дел. 
14. Понятие и виды процессуальных документов. 
15. Постановление о привлечении в качестве обвиняемого 
16. Постановление о прекращении уголовного дела 
17. Постановление о приостановлении предварительного следствия 
18. Обвинительное заключение 
19. Обвинительный акт 
20. Судебные повестки 
21. Протокол судебного заседания 
22. Ходатайства. Понятие и виды. 
23. Ходатайство об исключении доказательств. 
24. Ходатайство о вызове свидетеля 
25. Постановление о назначении судебного заседания 
26. Постановление о проведении предварительного слушания 
27. Приговор. Понятие и виды. 
28. Деятельность секретаря судебного заседания. 
29. Полномочия помощника судьи 
30. Делопроизводство в рамках апелляционного обжалования судебных решений 
31. Делопроизводство в рамках кассационного обжалования решений 
32. Делопроизводство в рамках обжалования судебных решений в порядке надзора 
33. Делопроизводство в рамках возобновления производства по новым и вновь открывшимся 

обстоятельствам.  

 
Критерии оценки:   
В ходе изучения дисциплины студент может подготовить от одного до четырех докладов (максимально 

20 баллов). 
 - 3-5 баллов выставляется студенту, если раскрыта суть вопроса, доклад основан на актуальном 

законодательстве и научной литературе, студент использует письменный конспект и демонстрирует 

уверенные знания освещаемого вопроса, ответил на дополнительные вопросы преподавателя и 

аудитории;  
- 0-2 балла выставляется если студент не раскрыл суть вопроса, опирается на утратившие силу нормы 

законодательства, излагает материал путем зачитывания текста, не ответил на дополнительные вопросы.  

  

Темы рефератов 



1. Передача материалов в соответствующие правоохранительные органы по подследственности или 

соответствующим должностным лицам 
2. Полномочия должностных лиц по приему и учету документации в дежурной части 
3. Полномочия должностных лиц по приему и учету документации в прокуратуре 
4. Полномочия должностных лиц по приему и учету документации в Следственном комитете РФ 
5. Полномочия должностных лиц по приему и учету документации в суде 
6. Полномочия должностных лиц по приему и учету документации у мирового судьи 
7. Оформление уголовного дела. 
8. Понятие и виды сроков оформления дел. 
9. Понятие полного и частичного оформления дел. 
10. Постановление о возбуждении уголовного дела. 
11. Постановление об отказе в возбуждении уголовного дела 
12. Постановление о передаче дела по подследственности 
13. Виды хранения дел. 
14. Понятие и виды процессуальных документов. 
15. Постановление о привлечении в качестве обвиняемого 
16. Постановление о прекращении уголовного дела 
17. Постановление о приостановлении предварительного следствия 
18. Обвинительное заключение 
19. Обвинительный акт 
20. Судебные повестки 
21. Протокол судебного заседания 
22. Ходатайства. Понятие и виды. 
23. Ходатайство об исключении доказательств. 
24. Ходатайство о вызове свидетеля 
25. Постановление о назначении судебного заседания 
26. Постановление о проведении предварительного слушания 
27. Приговор. Понятие и виды. 
28. Деятельность секретаря судебного заседания. 
29. Полномочия помощника судьи 
30. Делопроизводство в рамках апелляционного обжалования судебных решений 
31. Делопроизводство в рамках кассационного обжалования решений 
32. Делопроизводство в рамках обжалования судебных решений в порядке надзора 
33. Делопроизводство в рамках возобновления производства по новым и вновь открывшимся 

обстоятельствам.  
 

Критерии оценки:   
В ходе изучения дисциплины студент может выполнить от одного до двух рефератов (максимально 40 

баллов). 
 - 10-20 баллов выставляется студенту, если в реферате раскрыта тема, использованы разные источники 

правовой и научной литературы (не менее 4) и приведены ссылки на них;  
- 0-9 баллов выставляется студенту, если им приведена информация не вполне соответствующая 

выбранной теме, либо использовано менее 4 источников литературы, не приведены ссылки на 

источники.  

3 Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, 
умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы 
формирования компетенций 

Процедуры оценивания включают в себя текущий контроль и промежуточную аттестацию. 

Текущий контроль успеваемости проводится с использованием оценочных средств, 

представленных в п. 2 данного приложения. Результаты текущего контроля доводятся до сведения 

студентов до промежуточной аттестации.   

  Промежуточная аттестация проводится в форме зачета. 

Зачет проводится по окончании теоретического обучения до начала экзаменационной сессии в 

устной форме. В ходе промежуточной аттестации учитываются результаты текущего контроля. Зачетное 



задание состоит из двух теоретических вопросов. Результаты промежуточной аттестации фиксируются в 

зачетной ведомости и вносятся в зачетную книжку студента. Обучающиеся не прошедшие 

промежуточную аттестацию по расписанию сессии, должны ликвидировать задолженность в 

установленном порядке.   

  



Приложение 2 

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ 

Учебным планом предусмотрены следующие виды занятий: 
- лекции; 

- практические занятия. 

В ходе лекционных занятий рассматривается все темы, включенные в рабочую 

программу. В ходе лекционных занятий рассматриваются теоретические вопросы по 

основным темам, даются  рекомендации для самостоятельной работы и подготовке к 

практическим занятиям. 

В ходе практических занятий углубляются и закрепляются знания магистров 

полученные в ходе самостоятельной подготовки к практическим занятиям. 

Рассматриваются методологические подходы к современным проблемам юридической 

науки, основные базовые понятия курса, юридические категории и конституции, 

развиваются навыки исследования государственно-правовых явлений. 
При подготовке к практическим занятиям каждый магистр должен: 
- изучить рекомендованную учебную литературу; 
- подготовить ответы на все вопросы по изучаемой теме. 
По согласованию с преподавателем магистрант может подготовить реферат, доклад 

по теме занятия. В процессе подготовки к практическим занятиям магистранты могут 

воспользоваться консультацией преподавателя. 
Вопросы, не рассмотренные на практических занятиях, должны быть изучены 

магистрантом самостоятельно. Контроль самостоятельной работы осуществляется в ходе 

занятий методом заслушивания доклада или проверкой рефератов. 
Магистрант должен готовиться к предстоящему практическому занятию по всем, 

обозначенным в рабочей программе дисциплины вопросам. 
При реализации различных видов учебной работы используются разнообразные (в 

т.ч. интерактивные) методы обучения, в частности: 
- интерактивная доска для подготовки и проведения практических занятий. 
Для подготовки к занятиям, текущему контролю и промежуточной аттестации 

магистранты могут воспользоваться электронно-библиотечными системами и Microsoft 

Office. Обучающиеся могут взять на дом необходимую литературу в вузовской 

библиотеке или воспользоваться читальными залами вуза. 

 

 


