[image: image1.jpg]MuHucTepcTBO 00pa3oBanus U Hayku Poccuiickoit @eneparyiu
DenepaabHOE rOCYIapCTBEHHOE OI0IKETHOE 00pa3oBaTeIbHOE YUPEeIKICHHE
BBICIIIETO 00pa30BaHuUs

«PocToBckuit rocynapcTBeHHbIN sKoHOMMUUYeckuit yHuBepcutet (PUHX)»

YTBepxaaro
[IepBrIif IPOPEKTOP —
op 1o yuyeOHOH

4
'14,"

. Ky3nenos
2018 r.

IIporpamma npaxkTuku
YuebHas npakTrka (IpaKTUKa [0 MOJYYEHHUIO NEPBUYHBIX NPO(ECCHOHATBHBIX
YMEHU U HaBBIKOB, B TOM YHCJIe IEPBUYHBIX YMEHUN U HABBIKOB HayYHO-
MCCIIEI0BATEIbCKON IEATENbHOCTH)

HamnpagsieHue noAroToBKH
38.03.01 «DKOHOMHUKAY

[Tpoduns

3&8.03.01.01 «byxraarepckuii yueT, aHaJIu3 U ayIuT»

YpoBeHs 00pazoBaHus

bakamxaBpuar

Pocros-na-/lony
2018 r.




[image: image2.jpg][Iporpamma yueOGHOM TmpakTUKU (IPAKTUKU IO TMOJYYEHHUIO MEePBUYHBIX

npodeCCUOHANBHBIX YMEHUM M HAaBBIKOB, B TOM YHCJE IE€PBUYHBIX YMEHUH U

HaBBIKOB HaquO-I/ICCJ'IeI[OBaTeJ'IBCKOﬁ I[CHTCJ'H:HOCTI/I) coCTaBJIEHA B COOTBETCTBHH C

TpeboBanusMu DenepanbHOr0 TrOCYJapCTBEHHOrO 00pa30BaTeIBHOIO CTaHAapTa

BBICIIIETO 00pa3zoBaHus 1Mo HampasieHUio noarotoBku 38.03.01 «Oxonomuka» u Ha

OCHOBaHHM y4eOHOro IUIaHa MOArOTOBKM OakanaBpa 1o HampasiaeHu:o 38.03.01

«OxoHomuKkay, mpodmwis 38.03.01.01 «byxrantepckuii yder, aHAIM3 U ayIUT»,

onobpenHoro YdeHbsIM coBeToM By3a 27.03.2018 r. mpotokoxn Ne 10.

Kadenpa Aynura
Obwast  TpyAOEMKOCTh  MPAaKTHKH  COCTaBisleT 3 3aYETHBIX  €MHMILIBI,
IIPOJIOJKUTENIBHOCTE — 2 Hefenu, 108 akageMudeckux 4acos.
e
ABTOP (bl) K.3.H., IOIEHT, IONEHT | o7 | BacuneHko A.A. |24 05. 1
(yueHas cTeneHs, 3BaHUE, J0DKHOCTD) (nonn/v{CB) (®.1.0.) (mata)
OBCYXIAJIACH 1 COI'JTACOBAHA : :
Kadempoit Ayaura e : 3u0B A.H. | 2405 1F
iy (mozmuck). (®.1.0.) (mata)
,(’,"/ -~
MeToaHYecKIM COBETOM HaIpaBJIeHHS < Makapenko E.H. 29, 05 /L
(_(flonnucs) o (@HO) (nara)
OtnenoMm o6pa3zoBaTenbHBIX IPOrpaMM U 2 : -
IJIAHUPOBaHHUs Y4eOHOTo IIpoIiecca .B. Toponioa 30 5. (L
[IpopexTopoM 1o yueOHO-METOIUuYeCKOM / A
paGote B.M. [lxyxa 31 05 /F
(TomHCH) (®.1.0.) (mata)




 

   1.ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

1.1. Цели практики: получение первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности в областях, связанных с  бухгалтерским учетом, анализом и аудитом для формирования у студентов целостного представления о выбранном профиле специальности в разрезе трех основных направлений: бухгалтерский учет, анализ и аудит. 
1.2. Задачи практики: 

· изучение теоретических основ в области организации учетного процесса экономических субъектов, проведения анализа хозяйственной деятельности и оказания аудиторских услуг;

· углубление и закрепление теоретических знаний, полученных при изучении дисциплин «Введение в специальность», «Экономическая теория», «Правовые основы предпринимательской деятельности»;

· формирование и развитие у студентов профессионально значимых качеств, устойчивого интереса к профессиональной деятельности, потребности в самообразовании; 

· изучение роли и потенциала профессий в современном обществе, осваиваемых в рамках профиля «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» (в частности, бухгалтера, аналитика, внутреннего контролера, аудитора); 

· изучение нормативно-правовой базы, в частности профессиональных стандартов, регламентирующих деятельность бухгалтера, аудитора, внутреннего контролера. 
2. МЕСТО ПРАКТИКИ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

2.1.Цикл (блок) ОП: Б2.У
2.2.Курс: 1 курс – очная форма обучения, 2 курс – заочная форма обучения.
2.3.Связь с дисциплинами учебного плана
	Перечень действующих и предшествующих дисциплин
	Перечень последующих дисциплин, видов работ

	Введение в специальность
Правовые основы предпринимательской деятельности
Экономическая теория
Общий менеджмент
	Микроэкономика
Финансы
Бухгалтерский финансовый учет 
Бухгалтерская финансовая отчетность Внутренний контроль и аудит 
Основы аудита
Аудит 
Комплексный экономический анализ хозяйственной деятельности
Научно-исследовательская работа


3. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ
	Формируемые компетенции
	Осваиваемые

знания, умения, владения

	Код
	Наименование
	

	Общекультурные компетенции (ОК)


	ОК-7


	Способность к самоорганизации и самообразованию
	З -
систему нормативного регулирования бухгалтерского учета, анализа и аудита в РФ и международной практике;

-
основные нормативные акты, регламентирующие деятельность бухгалтера, аудитора, внутреннего контролера, ревизора и аналитика;

-
основы организации учетного процесса, анализа хозяйственной деятельности, внутреннего контроля и аудита в структуре управления экономическим субъектом;

-
основные квалификационные требования, предъявляемые к специалистам бухгалтерского учета, анализа и аудита;

-
принципы систематизации и обобщения информации о бухгалтерском учете, анализе и аудите в российских и международных источниках;

-
подходы к систематизации информации и к стандартизации в системе бухгалтерского учета, анализа и аудита.

	
	
	У - использовать источники экономической и управленческой информации;
· применять и интерпретировать терминологический аппарат в профессиональной деятельности;
· ориентироваться в системе законодательства и нормативно-правовых актов, регламентирующих сферу бухгалтерского учета, анализа и аудита;
· использовать специальные правовые нормы в профессиональной деятельности;
· использовать электронные справочно-правовые системы при осуществлении сбора, обработки и систематизации информации в области организации и осуществления профессиональной деятельности бухгалтера, аналитика, аудитора и т.д.;
· использовать основные и специальные методы анализа информации в процессе обучения и в сфере их будущей профессиональной деятельности, представлять результаты аналитической и исследовательской работы в виде выступления, доклада, отчета.


	
	
	В -
основами практической работы по присваиваемой квалификации и избранному направлению подготовки;
-
основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации,
-
навыками работы с компьютером как средством управления информацией, работать с информацией в глобальных компьютерных сетях, использовать организационную и компьютерную технику для решения профессиональных задач

	Профессиональные компетенции (ПК)

	ПК-1

	способность собирать и анализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов

	З - методы сбора и источники информации, необходимой для регулирования деятельности хозяйствующих субъектов; методы сбора и анализа исходных данных, необходимых для расчёта плановых (прогнозных) показателей деятельности экономических субъектов

	
	
	У - собирать и анализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность экономических субъектов 

	
	
	В - приемами анализа исходных данных, необходимых для расчета экономических и социально- экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов

	ПК-4

	способность осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения поставленных экономических задач 


	3 - подходы к систематизации информации и к стандартизации в системе внутреннего контроля и аудита с использованием ресурсов СПС   «Консультант Плюс», «Гарант»

	
	
	У - анализировать различные источники информации для решения задач по оценке профессиональных требований к аудитору, бухгалтеру, аналитику 

	
	
	В - навыками сбора, анализа и обработки данных, необходимых для решения задач по оценке профессиональных требований к аудитору, бухгалтеру, аналитику


	ПК-6
	способность на основе описания экономических процессов и явлений строить стандартные теоретические и эконометрические модели, анализировать и содержательно интерпретировать полученные результаты 
	3 - показатели, характеризующие экономические процессы и явления, отражаемые в бухгалтерском учете и отчетности

	
	
	У - проводить оценку деятельности по данным отчетности 

	
	
	 В - навыками интерпретации полученных результатов анализа показателей, характеризующих экономические процессы и явления, отражаемых в бухгалтерском учете и отчетности 

	ПК-9

	способность, используя отечественные и зарубежные источники информации, собрать необходимые данные проанализировать их и подготовить информационный обзор и/или аналитический отчет


	3 - отечественные и зарубежные источники информации по вопросам бухгалтерского учета, контроля, аудита и анализа

	
	
	У - собирать информацию проводить анализ и оценку данных по вопросам бухгалтерского учета, контроля, аудита и анализа проанализировать их деятельности предприятия по данным отчетности.

	
	
	В - навыками подготовки информационного обзора по вопросам бухгалтерского учета, контроля, аудита и анализа и использования результатов  оценки в отчете по практике


4. СПОСОБЫ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ
Стационарная, выездная.
5.     ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ
Дискретно.
           6. МЕСТО ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ
Учебная практика (практика по получению профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности) проводится на базе Ростовского государственного экономического университета (РИНХ), в т.ч. его филиалов.
7. СТРУКТУРА ПРАКТИКИ

	№ п/п
	Разделы (этапы) практики
	Виды работ 
	Трудоемкость в часах
	Формы контроля

	1
	Подготовительный этап
	Постановка цели и задач учебной практики; определение объекта и предмета исследования; подбор и изучение основных литературных источников, которые будут использо​ваны в качестве теоретической базы для прохождения практики. Утвер​ждение индивидуального плана  учебной практики, со​гласование его с руководителем практики от кафедры
	8
	Индивидуальная программа  прохо​ждения    практики по получения пер​вичных      профес​сиональных    уме​ний и навыков

	2.
	Непосредственная реализация       программы практики
	Осуществление сбора, анализа и обобщения материала, формирование табличного материала, в соответствии с программой практики, а также 
не​обходимых приложений
	60
	Отчет 

	3.
	Заключительный этап 
	Оценка и интерпретация полученных результатов. Формулирование окончательных выводов. Заключительные мероприятия по оформлению отчета по практике
	40
	Дневник, отчет 

	
	ИТОГО
	Проведение зачета по итогам прохождения практики по получению профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности
	108
	Зачет с оценкой


Формами отчетности студентов о прохождении практики являются дневник и отчет.
8.
ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ
Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по практике представлен в Приложении 1 к программе практики.
9.
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
ДИСЦИПЛИНЫ

9.1. Основная и дополнительная литература
	№
	Выходные данные
	Количество экземпляров

	Основная литература

	1.
	Терентьева Т.О., Соколов Я.В.  Бухгалтерский  учет  и   аудит:   современная теория и практика; [учеб. для всех экон. спец.]    М.: Экономика, 2009
	150

	2.
	Астахов В. П. Бухгалтерский (финансовый) учет: учеб. для бакалавров      М.: Юрайт, 2013
	101

	3.
	Воронченко Т. В.        Теория бухгалтерского учета: учеб. и практикум для академ. Бакалавриата М.: Юрайт, 2015
	100

	4.
	Словарь аудиторских терминов / сост. Н. Н. Хахонова, Е. Г. Богров. - Ростов н/Д: Мини Тайп, 2008. 
	150

	5.
	Суглобов А. Е., Жарылгасова Б. Т., Савин В. Ю., Хмелев С. А., Донцов И. А. Аудит: учебник. Издательство: Издательско-торговая корпорация «Дашков и К°», 2016. http://biblioclub.ru/index.php?page=book_red&id=452813&sr=1
	неограниченный доступ для зарегистрированных пользователей

	Дополнительная литература

	1. 
	Аудит: учеб. пособие для студентов, обучающихся по спец. "Финансы и кредит", "Бухгалт. учет, анализ и аудит", "Мировая экономика", "Налоги и налогообложение" / В. А. Ерофеева, В. А.

Пискунов, Т. А. Битюкова ; С.-Петерб. гос. ун-т экономики и финансов. - 2-е изд., перераб. и доп. - М. : Юрайт, 2011. 
	14

	2. 
	Василенко А.А., Овчаренко О.В. Аудит. Федеральные правила (стандарты) аудита [Электронный ресурс] : учеб. пособие. - Саратов : Диполь, 2008. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).
	50

	3. 
	Кобелева И.В. Анализ финансово-хозяйственной деятельности коммерческих организаций: учеб. пособие / И. В. Кобелева, Н. С. Ивашина. - М. : ИНФРА-М, 2015.
	14

	4. 
	Кувшинов М.С. Бухгалтерский учет и анализ: конспект лекций : учеб. пособие / М. С. Кувшинов. - М. : КНОРУС, 2016. - 272 с. - (Конспект лекций). 
	1

	5. 
	Международные стандарты аудита: учеб. пособие для студентов вузов, обучающихся по напр. подгот. 38.03.01. "Экономика" / А. В. Петух, В. П. Попов, В. А. Кударенко, С. А. Кучеренко. - Ростов н/Д : Феникс, 2016. 
	20

	6. 
	Рогуленко Т.М. Теория бухгалтерского учета: учеб. для студентов высш. образования, обучающихся по спец. "Бухгалт. учет, анализ и аудит" и для подгот. бакалавров по напр. "Экономика" / Т. М. Рогуленко, С. В. Пономарева. - М. : КНОРУС, 2016. 
	1

	7. 
	Хахонова, И.И. Аудит: учеб. пособие для студентов, обучающихся по напр. "Экономика" (бакалавриат) и спец. "Финансы и кредит", "Бухгалт. учет, анализ и аудит", "Налоги и налогообложение" / И. И. Хахонова, И. Н. Богатая, Н. Н. Хахонова ;[под ред. проф. Н. Н. Хахоновой]. - 2-е изд., доп. и перераб. - Ростов н/Д : МиниТайп, 2014.
	20

	8. 
	Зенкина И.В. Теория экономического анализа: учеб. пособие по спец. «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», «Финансы и кредит», «Мировая экономика». М.: Ростов н/Д. Дашков и К: Наука – Пресс, 2010.
	5

	9. 
	Кузнецов И.Н. Основы научных исследований: Учебное пособие. М.: Дашков и К, 2013. 
	10

	10. 
	Аудит: учебник / под ред. Р.П. Булыги. Издательство: Юнити-Дана, 2015. http://biblioclub.ru/index.php?page=book_red&id=426481&sr=1
	неограниченный доступ для зарегистрированных пользователей

	11. 
	Макарова, Л.Г. Основы аудиторской деятельности : сборник статей / Л.Г. Макарова. - М. : Директ-Медиа, 2014. - 147 с. - ISBN 978-5-4458-8154-4 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=232092
	неограниченный доступ для зарегистрированных пользователей

	Методические разработки

	1.
	Василенко А.А., Максакова М.Н. Методические указания для студентов, обучаю​щихся по направлению подготовки 38.03.01  «Экономика» профиль 38.03.01.01 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», Порядок прохождения практики по получе​нию  первичных  профессиональных  умений  и   навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности.  -  Ростов-н/Д,  РГЭУ (РИНХ), 2018
	Электронное издание

	2
	Богатая И.Н. Методика оказания сопутствующих аудиту и прочих услуг, связанных с аудиторской деятельностью: учеб.-метод. пособие / И. Н. Богатая, А. Н. Кизилов ; Рост. гос. экон. ун-т (РИНХ). - Ростов н/Д : Изд-во РГЭУ (РИНХ), 2016.
	63

	3.
	Василенко А.А., Овчаренко О.В. Внутренний аудит: учебно-методическое пособие. – Ростов-на-Дону: Издательско-полиграфический комплекс РГЭУ (РИНХ), 2014
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9.2.   Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	№ п/п
	Выходные данные 

	1
	www.minfin.ru - Министерство финансов Российской Федерации.

	2
	www.akdi.ru - Экономика и жизнь: агентство консультаций и деловой информации.

	3
	www.rbc.ru - Росбизнесконсалтинг Информационные системы.

	4
	www.buhsoft.ru - Сайт Бухсофт

	5
	http://www.edu.ru/index.phppage_id=242 - библиотека Федерального Портала Российское Образование

	6
	www.economy.gov.ru Официальный сайт Минэкономразвития 

	7
	Сайт PricewaterhouseCoopers: http://www.pwc.ru/

	8
	Сайт KPMG: http://www.kpmg.com/

	9
	Сайт Ernst & Young:  www.ey.com


9.3. Перечень программного обеспечения

	№ п/п
	Наименование программного обеспечения

	1
	Пакет программ Microsoft Office, в том числе:

Power Point – для создания просмотра презентаций;

Excel -  для работы с таблицами и графическими материалами


9.4. Перечень информационно-справочных систем

	№ п/п
	Наименование информационно-справочных систем

	1
	Справочно-правовая система: Гарант

	2
	Справочно-правовая система: Консультант Плюс


                10. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
Материально-техническое обеспечение практики должно быть достаточным для дости​жения целей практики и должно соответствовать действующим санитарным и противопожар​ным нормам, а также требованиям техники безопасности при проведении учебных и научно-производственных работ.

Студентам должна быть обеспечена возможность доступа к информации, необходимой для выполнения задания по практике и написанию отчета.

Учебно-научные подразделения Уни​верситета должны обеспечить рабочее место студента компьютерным оборудованием в объе​мах, достаточных для достижения целей практики.
11. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 
1. Структура отчета о прохождении практики

Отчет о прохождении практики составляется в процессе выполнения программы  практики и должен включать описание проделанной студентом  работы. В нём  излагаются результаты прохождения практики в соответствии с индивидуальным планом практики. Отчет о прохождении практики должен содержать текстовую часть и приложения. 

Отчет о прохождении практики включает:

· Титульный лист

· Индивидуальный план практики по получению первичных профессиональных умений и навыков

· Дневник
· Содержание

· Текстовая часть отчета о прохождении практики

· Список использованных источников

· Приложения

· Презентация

Титульный лист

Титульный лист содержит обязательные реквизиты, подписывается всеми указанными на нем лицами. Образец заполненного титульного листа представлен в Приложении 1. 

Индивидуальный план практики по получению первичных профессиональных умений и навыков составляется и согласовывается с руководителем практики в соответствии с образцом, приведенным в Приложении 2, исходя из перечня вопросов, приведенных в разделе 3.1 и 3.2 настоящих методических рекомендаций.

Дневник составляется исходя из содержания практики и распределения работ в течение всего периода практики.

Содержание
В разделе «Содержание» находит отражение структура текстовой части отчета и приложений со ссылкой на начальную страницу текста. Название тем  в тексте и в содержании должны соответствовать.

Текстовая  часть 

В текстовой части отчета о прохождении практики должны быть отражены результаты прохождения практики  по всем разделам программы практики в установленной последовательности. Во введении кратко обосновывается актуальность разрабатываемых тем. Текст основной  части  делится на параграфы и пункты (если есть необходимость). По результатам выполненной работы в Заключении формулируются основные выводы по трем темам.

Список использованных источников

Список использованных источников должен содержать перечень всех источников, которые использовались при выполнении отчета о прохождении практики. Список составляется в следующей последовательности:

· кодексы, федеральные законы, правила (стандарты) аудиторской деятельности, ПБУ, инструкции, указания, и т.п.;

· монографическая и учебная литература, статьи из газет и жур​налов (по алфавиту авторов); 

· Интернет-ресурсы.

Особое внимание следует уделить подбору специализированной литературы (монографической, статей из профессиональных газет и жур​налов) по исследуемой проблеме. 

Приложения

На все включенные в отчет о прохождении практики приложения должны быть даны ссылки в текстовой части. Приложения даются  после  списка использованных источников и оформляются как продолжение работы с последующим указанием страниц. Приложения располагаются  в порядке появления на них ссы​лок в тексте. Каждое приложение  следует  начинать  с  новой страницы с указанием в правом верхнем углу (после номера страницы) слова Приложение. Каждое приложение должно иметь содержательный заголовок, также как иллюстрация или таблица. Если приложение расположено на нескольких листах  то, начиная со второго листа, в правом верхнем углу указывается «Продолжение приложения 3». В текстовой части даются ссылки на приложение в следующем виде: ….текст… (Приложение 2).
2.Оформление текстовой части отчета о прохождении практике

При написании отчета о прохождении практики следует руководствоваться правилами технического оформления: выполнение на листах формата А4, шрифт TimesNewRoman, кегль - 14, межстрочный интервал – полуторный; выравнивание текста на странице – по ширине, поля: слева – 25 мм;  справа – 20 мм;  сверху 20 мм,  снизу – 20 мм, отступ 1,25. Нумерация страниц  сквозная. Первой страницей считается «титульный лист»,  за ним прилагается «Содержание» работы – на этих листах не проставляется номер страницы. Не допускается перенос слов  в  заголовках,  подчеркивание и точки в конце названий заголовков.

Ссылки в тексте на цитируемый материал из  использованных источников  даются  в подстрочном примечании в конце страницы. В тексте отчета о прохождении практики таблицы располагаются после первого о них упоминания. 
3. Представление табличного материала и иллюстраций

Материал, представленный в цифрах, при необходимости в сопоставлении и выводе определенных закономерностей, оформляют в виде таблиц.

По содержанию таблицы делятся на аналитические и неаналитические. Аналитические таблицы являются результатом обработки и анализа цифровых показателей. Как правило, после таких таблиц делается обобщение в качестве нового (выводного) знания, которое вводится в текст словами: «таблица позволяет сделать вывод, что,..», «из таблицы видно, что…», «таблица позволит заключить, что…» и т.п. Часто такие таблицы дают возможность выявить и сформулировать определенные закономерности.

В неаналитических таблицах помещаются, как правило, необработанные статистические данные, необходимые лишь для информации или констатации.

Таблица должна состоять из следующих элементов: порядкового номера и тематического заголовка, боковика, заголовков вертикальных граф, горизонтальных и вертикальных граф основной части.

Порядковый номер таблицы служит для ее связи с текстом. Он состоит из слова «таблица» и цифры ее номера в отчете. Слово «таблица» пишется с прописной буквы, значок «№» перед порядковым номером и точку после него не ставят (например: Таблица 5).

Если в отчете одна таблица, то ни нумерационный заголовок, ни слово «таблица» не нужны. В этом случае в тексте слово «таблица» необходимо писать без сокращения, например: «Как видно из таблицы…»

Если в отчете две таблицы и более, то они должны быть пронумерованы и на каждую необходима ссылка в тексте. Таблицы должны быть помешены в тексте после абзацев, содержащих ссылку на них. Допускается печатать таблицы на следующей после ссылки странице.

К иллюстрациям относятся чертежи, схемы, графики, фотографии.

Иллюстрации, занимающие менее 1/2 страницы, могут располагаться в тексте работы после первой ссылки на них и обозначаются словом «Рисунок».

Иллюстрации, занимающие более 1/2 страницы, выносятся из текста, т.к. их целесообразно выполнять на отдельном листе и показывать их следует в приложениях к работе. В этом случае они обозначаются не как рисунок, а как «Приложение» под соответствующим номером.

Все иллюстрации отчете должны быть пронумерованы. Нумерация сквозная, т.е. проходить через всю работу. В тексте на иллюстрации делаются ссылки, содержащие порядковые номера, под которыми иллюстрации помещены в отчете. В том месте, где речь идет о теме, связанной с иллюстрацией, к ней, помещают ссылку либо в виде заключенного в круглые скобки выражения «(рисунок 3)»,  либо в виде оборота типа: «…как это видно на рисунке 3».

Каждую иллюстрацию необходимо снабжать подрисуночной подписью, которая должна соответствовать основному тексту и самой иллюстрации.

При необходимости, иллюстрации снабжают пояснительным текстом, в котором указывают справочные и пояснительные данные. Примечание располагают после номера рисунка.

4. Общие правила оформления цитат

Для подтверждения собственных доводов ссылкой на авторитетный источник или для критического разбора тех или иных научных положений следует приводить цитаты. Цитаты используются для того, чтобы без искажения передать мысль автора первоисточника, для идентификации взглядов при сопоставлении различных точек зрения и т.д. Цитаты служат необходимой опорой автору отчета в процессе анализа и синтеза информации. 

Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой он дан в источнике, с сохранением особенностей авторского написания.

Если цитата полностью воспроизводит предложение цитируемого текста, то она начинается с прописной буквы. Если цитата воспроизводит только часть предложения цитируемого текста, то после открывающих кавычек ставят отточие. Здесь возможны два варианта оформления цитат.

Первый вариант: цитата начинается с прописной буквы, если цитируемый текст идет после точки, например:

Ещё Г. В. Плеханов в свое время отмечал: «Все изменение отношений производства есть изменение отношений, существующих между людьми».

Второй вариант: цитата начинается со строчной буквы, если цитата вводится в середину авторского предложения не полностью (опущены первые слова), например:

С. И. Вавилов требовал: «…всеми мерами избавлять человечество от чтения плохих, ненужных книг».

Строчная буква ставится и в том случае, когда цитата органически входит в состав предложения, независимо от того, как она начиналась в источнике, например:

М. Горький писал, что «в простоте слова – самая великая мудрость: пословицы и песни всегда кратки, а ума и чувства вложено в них на целые книги».

При цитировании каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник (с помощью постраничных сносок). 

5. Использование сокращений

В тексте работы следует применять только общепринятые сокращения (например: т.е. - «то есть», т.к. - «так как»). Если в текст вводятся малоизвестные сокращения, то они должны быть оформлены в виде перечня условных обозначений.

Не допускаются сокращения слов «так называемый» (т.н.), «например» (напр.), «около» (ок.), «формула» (ф-ла), «уравнение» (ур-ние), «диаметр» (диам.).

Замена слов в тексте цифрами и символами не допускается, за исключением случаев, когда при этих словах имеется числовое значение. Например, нельзя писать: «во-1-х», или «…в % отношении…», или «…получено 40 процентов  прибыли». Все слова следует писать полностью. Исключение – в случаях их сочетания с цифрами.

В тексте работы вышеприведенные неправильные записи должны быть оформлены так: «во-первых», «в процентном отношении получено 40 % прибыли».

6. Оформление списка использованных источников

Список использованных источников отражает результат поисковой работы студента в ходе исследования и должен содержать все использованные автором источники, а не только те, на которые есть ссылки в работе. 

Список должен состоять из следующих подразделов:

· нормативные правовые акты;

· научная литература – монографии, учебные пособия, статьи и др. в алфавитном порядке авторов (если автор на титульном листе не указан, то по названию книги);

Сведения о монографиях и учебных пособиях должны содержать фамилию и инициалы автора, название книги (без кавычек), место издания, название издательства и год издания. Если книга написана двумя и более авторами, то их фамилии с инициалами указываются в той последовательности, в какой они даны в книге (а не в алфавитном порядке).

Сведения о статье из периодического издания должны включать: фамилию и инициалы автора, название статьи, после которого ставятся две косые черты, а далее название периодической литературы (журнала,  газеты), год выпуска и номер журнала.

7. Составление приложений 

Каждое приложение должно начинаться с нового листа (страницы) с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь тематический заголовок. При наличии в отчете более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами (без знака №), например: «Приложение 1», «Приложение 2» и т.д. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц основного текста. 

В тексте работы необходимо, в обязательном порядке сделать ссылку на каждое используемое приложение, указав номер соответствующего приложения в круглых скобках.
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1  Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения образовательной программы

Перечень компетенций с указанием этапов их формирования представлен в п. 3. «Требования к результатам прохождения практики» программы практики.

2 Описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных этапах их формирования, описание шкал оценивания
2.1 Показатели и критерии оценивания компетенций:
	ЗУН, составляющие
компетенцию
	Показатели
оценивания
	Критерии
оценивания
	Средства
оценивания

	ОК-7 - способность к самоорганизации и самообразованию

	Студент должен знать:
- систему нормативного регулирования бухгалтерского учета, анализа и аудита в РФ и международной практике;
- основные нормативные акты, регламентирующие деятельность бухгалтера, аудитора, внутреннего контролера, ревизора и аналитика;
- основы организации учетного процесса, анализа хозяйственной деятельности, внутреннего контроля и аудита в структуре управления экономическим субъектом;
- основные квалификационные требования, предъявляемые к специалистам в области бухгалтерского учета, анализа и аудита;
- принципы систематизации                    и обобщения информации о бухгалтерском учете, анализе и аудите в российских и 
	поиск и сбор необходимой литературы, использование различных баз данных, использование современных информационно-коммуникационных технологий и глобальных информационных ресурсов, анализ действующей нормативно- правовой базы в области бухгалтерского учета, анализа и аудита
	полнота и содержательность ответа; умение приводить
примеры; умение
отстаивать свою
позицию; умение
пользоваться
дополнительной
литературой при
подготовке к
зачету;
соответствие
представленной в
ответах
информации
материалам
учебной
литературы.
сведениям из
информационных
ресурсов Интернет;
обоснованность
обращения к базам
данных;
целенаправленность
поиска и отбора;
объем
выполненных
работы (в полном,
не полном объеме);
соответствие отчета
требованиям.

	индивидуальное
задание


	международных источниках;
-
подходы к систематизации информации и к стандартизации в системе бухгалтерского учета, анализа и аудита.
Студент должен уметь:
· использовать источники экономической и управленческой информации;

· применять и интерпретировать терминологический аппарат в профессиональной деятельности;

· ориентироваться в системе законодательства и нормативно-правовых актов, регламентирующих сферу бухгалтерского учета, анализа и аудита;

· использовать специальные правовые нормы в профессиональной деятельности;

· использовать электронные справочно-правовые системы при осуществлении сбора, обработки и систематизации информации в области организации и осуществления профессиональной деятельности бухгалтера, аналитика, аудитора и т.д.;
· использовать основные и специальные методы анализа информации в процессе обучения и в сфере их будущей профессиональной деятельности, представлять результаты аналитической и исследовательской работы в виде выступления, доклада, отчета.

Студент должен владеть:
	
	
	


	- основами практической работы по присваиваемой квалификации и избранному направлению подготовки;
- основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации.
	
	
	

	ПК-1 способность собирать и анализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов

	Студент должен знать:
- методы сбора и источники информации, необходимой для регулирования деятельности хозяйствующих субъектов; 

- методы сбора и анализа исходных данных, необходимых для расчёта плановых (прогнозных) показателей деятельности экономических субъектов

Студент должен уметь:
- собирать и анализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность экономических субъектов 

Студент должен владеть:
- приемами анализа исходных данных, необходимых для расчета экономических и социально- экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов
	поиск и сбор необходимой литературы, использование различных баз данных, использование современных информационно-
коммуникационных технологий и глобальных информационных ресурсов, анализ действующей нормативно- правовой базы в области бухгалтерского учета, анализа и аудита
	полнота и содержательность ответа; умение приводить примеры; умение отстаивать свою позицию; умение пользоваться дополнительной литературой при подготовке к зачету;
соответствие представленной в ответах информации материалам учебной литературы, сведениям из информационных ресурсов Интернет; обоснованность обращения к базам данных; целенаправленность поиска и отбора; объем выполненных работ (в полном, неполном объеме)
	индивидуальное
задание

	ПК-4 способность осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения поставленных экономических задач

	Студент должен знать:
 - подходы к систематизации информации и к стандартизации в системе внутреннего контроля и аудита с использованием ресурсов СПС   «Консультант Плюс», «Гарант»
Студент должен уметь:
- анализировать различные источники информации для решения задач по оценке профессиональных требований к аудитору, бухгалтеру, аналитику 
Студент должен владеть:
- навыками сбора, анализа и обработки данных, необходимых для решения задач по оценке профессиональных требований к аудитору, бухгалтеру, аналитику

	поиск и сбор необходимой данных по вопросам бухгалтерского учета, контроля, аудита и анализа, использование различных баз данных, использование глобальных информационных ресурсов, анализ действующей нормативно-правовой базы в области бухгалтерского учета, анализа и аудита
	полнота и содержательность ответа; умение отстаивать свою позицию; умение пользоваться дополнительной литературой при подготовке отчета по практике;
соответствие представленной в ответах информации материалам учебной литературы, сведениям из информационных ресурсов Интернет;
обоснованность
	индивидуальное задание

	ПК-6 способность на основе описания экономических процессов и явлений строить стандартные теоретические и эконометрические модели, анализировать и содержательно интерпретировать полученные результаты

	Студент должен знать:
 - показатели, характеризующие экономические процессы и явления, отражаемые в бухгалтерском учете и отчетности
Студент должен уметь:
- проводить оценку деятельности по данным отчетности 
 Студент должен владеть:
- навыками интерпретации полученных результатов анализа показателей, характеризующих экономические процессы и явления, отражаемых в бухгалтерском учете и отчетности
	анализ действующей нормативно-правовой базы в области бухгалтерского учета, анализа и аудита; составление рабочей документации аудита;

анализ показателей рынка бухгалтерских и аудиторских услуг


	полнота и содержательность описания проблем в области учета, контроля, аудита и анализа; умение приводить
примеры при описании экономических процессов и явлений; 
умение
составлять и заполнять рабочие документы аудита, соответствие
представленной  в
ответах
информации
материалам
экономической литературы.
сведениям из
информационных
ресурсов Интернет;
объем
выполненных
работ (в полном,
неполном объеме)
	индивидуальное
задание

	ПК-9 способность, используя отечественные и зарубежные источники информации, собрать необходимые данные, проанализировать их и подготовить информационный обзор и/или аналитический отчет

	 Студент должен знать:
- отечественные и зарубежные источники информации по вопросам бухгалтерского учета, контроля, аудита и анализа
Студент должен уметь:
- собирать информацию проводить анализ и оценку данных по вопросам бухгалтерского учета, аудита и анализа проанализировать их деятельности предприятия по данным отчетности.
Студент должен владеть:
- навыками подготовки информационного обзора по вопросам бухгалтерского учета, контроля, аудита и анализа и использования результатов  оценки в отчете по практике
	поиск и сбор необходимой отечественной и зарубежной литературы, использование современных информационно-коммуникационных технологий и глобальных информационных ресурсов, анализ действующей нормативно- правовой базы в области бухгалтерского учета, анализа и аудита
	полнота и содержательность ответа; 
умение
пользоваться
основной и дополнительной
литературой при
подготовке отчета по практике;
соответствие
представленной в
ответах
информации
материалам
учебной
литературы,
сведениям из
информационных
ресурсов Интернет;
целенаправленность
отбора источников;
объем
выполненных
работ (в полном,
не полном объеме);
соответствие отчета
требованиям методических рекомендаций

	индивидуальное
задание


2.2 Шкалы оценивания:
Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация осуществляется в рамках накопительной балльно-рейтинговой системы в 100-балльной шкале.
«Основой для определения баллов, набранных при промежуточной аттестации, служит объём и уровень усвоения материала, предусмотренного рабочей программой дисциплины. При этом необходимо руководствоваться следующим:
-
84-100 баллов (оценка «отлично») - изложенный материал фактически верен, наличие глубоких исчерпывающих знаний в объеме пройденной программы дисциплины в соответствии с поставленными программой курса целями и задачами обучения; правильные, уверенные действия по применению полученных знаний на практике, грамотное и логически стройное изложение материала при ответе, усвоение основной и знакомство с дополнительной литературой;

· 67-83 баллов (оценка «хорошо») - наличие твердых и достаточно полных знаний в объеме пройденной программы дисциплины в соответствии с целями обучения, правильные действия по применению знаний на практике, четкое изложение материала, допускаются отдельные логические и стилистические погрешности, обучающийся усвоил основную литературу, рекомендованную в рабочей программе дисциплины;

· 50-66 баллов (оценка удовлетворительно) - наличие твердых знаний в объеме пройденного курса в соответствии с целями обучения, изложение ответов с отдельными ошибками, уверенно исправленными после дополнительных вопросов; правильные в целом действия по применению знаний на практике;

-
0-49 баллов (оценка неудовлетворительно) - ответы не связаны с вопросами, наличие грубых ошибок в ответе, непонимание сущности излагаемого вопроса, неумение применять знания на практике, неуверенность и неточность ответов на дополнительные и наводящие вопросы».

Оценка «отлично» выставляется при сумме накопленных баллов 84-100. 

Оценка «хорошо» выставляется при сумме накопленных баллов 67-83. 

Оценка «удовлетворительно» выставляется при сумме накопленных баллов 50-66. Оценка «неудовлетворительно» выставляется при сумме накопленных баллов 0-49.
3 Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций в процессе освоения образовательной программы
Для оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций в процессе освоения образовательной программы используется отчет по практике.

Образец титульного листа отчета по практике
Министерство образования и науки Российской Федерации
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Форма индивидуального плана практики по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности

Индивидуальный план практики по получению профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности
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Студент ____________ курса ________ группы 
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Начало практики ___________ Окончание практики ____________ 

	Дата (ДД.МС.Г.)
	Вид и характер работы, выполняемой студентами
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	Замечания и предложения
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Выполнил _______ (Ф.И.О., группа)

Руководитель практики __________ (Ф.И.О., степень, должность, звание)
Перечень типовых вопросов, для составления индивидуального плана прохождения практики по  получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности
1. Понятие системы бухгалтерского учета и характеристика ее основных составляющих в соответствии с ФЗ «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ

2. Нормативное регулирование бухгалтерского учета в РФ

3. Международные стандарты финансовой отчетности (МСФО): значение и статус в международной практике

4. Международные стандарты финансовой отчетности (МСФО): значение и статус в российской практике

5. Цель, задачи и функции бухгалтерского учета на современном этапе развития

6. История развития бухгалтерского учета в российской практике

7. Предпосылки возникновения и история становления системы бухгалтерского учета в России

8. История развития бухгалтерского учета в США

9. История развития бухгалтерского учета в Германии

10. История развития бухгалтерского учета в Великобритании

11. История развития бухгалтерского учета во Франции

12. Сравнительная характеристика системы бухгалтерского учета в странах Европейского Союза и в России

13. Сравнительная характеристика системы бухгалтерского учета в США и в России

14. Реформирование системы бухгалтерского учета на современном этапе развития

15. Должностные обязанности главного бухгалтера и работников бухгалтерской службы в коммерческих организациях

16. Должностные обязанности бухгалтера в коммерческих организациях

17. Виды ответственности главного бухгалтера

18. Понятие, цели и задачи анализа хозяйственной деятельности
19. Роль анализа хозяйственной деятельности в управлении коммерческой организацией
20. Характеристика основных методов экономического анализа
21. Классификация видов экономического анализа
22. Характеристика информационной базы и методов проведения финансового анализа
23. Понятие, цель и задачи аудиторской деятельности 

24. Принципы осуществления аудиторской деятельности

25. Характеристика услуг, оказываемых аудиторскими организациями и индивидуальными аудиторами

26. Возникновение и развитие аудита в России

27. История развития аудита в международной практике

28. Законодательно установленные условия, необходимые для осуществления аудиторской деятельности

29. Виды ответственности аудиторов и аудиторских организаций
30. Нормативно-правовое регулирование аудиторской деятельности  в РФ

31. Права и обязанности аудиторских организаций и индивидуальных аудиторов

32. Квалификационные требования, предъявляемые к аудиторам в российской и международной практике

33. Финансовый контроль как неотъемлемая составляющая системы экономических отношений 

34. Сравнительная характеристика государственного и негосударственного финансового контроля деятельности хозяйствующих субъектов

35. Реформирование системы финансового контроля в РФ на современном этапе

36. Ревизия как способ государственного финансового контроля деятельности хозяйствующих субъектов

37. Основные цели, задачи и принципы осуществления ревизии

38. Внутренний контроль хозяйствующего субъекта: понятие, цели и задачи

39. Основные принципы функционирования системы внутреннего контроля в организациях

40. Система нормативного регулирования деятельности хозяйствующих субъектов в России.

Перечень вопросов для составления индивидуального плана прохождения практики по разделу 3 отчета о прохождении практики 

1. Характеристика профессионального стандарта «Бухгалтер», на основании положений Приказа Минтруда и социальной защиты России от 22.12.2014 N 1061н «Об утверждении профессионального стандарта «Бухгалтер».

2. Характеристика профессионального стандарта «Аудитор» на основании положений Приказа Минтруда и социальной защиты России от 19.10.2015 N 728н «Об утверждении профессионального стандарта «Аудитор». 

3. Характеристика профессионального стандарта «Внутренний аудитор» на основании положений Приказа Минтруда и социальной защиты России от 24.06.2015 N 398н «Об утверждении профессионального стандарта «Внутренний аудитор».

4. Характеристика профессионального стандарта «Специалист по внутреннему контролю (внутренний контролер)» на основании положений Приказа Минтруда и социальной защиты России от 22.04.2015 N 236н «Об утверждении профессионального стандарта «Специалист по внутреннему контролю (внутренний контролер)».

Распределение вопросов для составления индивидуального плана прохождения практики
Для написания 1-го раздела отчета о прохождении практики используются номера вопросов с 1 по 20, для написания 2-го раздела – с 21 по 40, представленных в пункте 3.1 методических указаний. По одному из разделов отчета (по выбору студента – первый или второй) дополнительно должна быть представлена презентация с основными положениями, раскрывающими суть вопроса. Презентация приводится в отчете о прохождении практики после приложений. 

Вопросы 1-го раздела отчета о прохождении практики могут быть изменены только по согласованию с руководителем практики, с обязательным указанием точной формулировки вопроса для каждого раздела в индивидуальном плане прохождения практики (приложение 2).

Для написания 3-го раздела отчета о прохождении практики используются номера вопросов  с 1 по 4 из пункта 3.2 методических указаний.  
Распределение вопросов для каждого раздела происходит в соответствии с порядковым номером студента в списке журнала.

	№ по списку в журнале
	№ вопроса для 1 раздела
	№ вопроса для 2 раздела
	№ вопроса для 3 раздела

	1, 21
	1
	21
	1

	2, 22
	2
	22
	2

	3, 23
	3
	23
	3

	4, 24
	4
	24
	4

	5, 25
	5
	25
	1

	6, 26
	6
	26
	2

	7, 27
	7
	27
	3

	8, 28
	8
	28
	4

	9, 29
	9
	29
	1

	10, 30
	10
	30
	2

	11, 31
	11
	31
	3

	12, 32
	12
	32
	4

	13, 33
	13
	33
	1

	14, 34
	14
	34
	2

	15, 35
	15
	35
	3

	16, 36
	16
	36
	4

	17, 37
	17
	37
	1

	18, 38
	18
	38
	2

	19, 39
	19
	39
	3

	20, 40
	20
	40
	4


Проверка и оценивание отчетов о прохождении практики по получению первичных профессиональных умений и навыков осуществляется в следующем порядке:

1) Промежуточная аттестация по практике поводится в форме зачета с оценкой.

2) Формы отчётности: индивидуальный план, отчёт о прохождении практики. 

3) Выполнение каждого раздела индивидуального плана практики должно быть отражено в отчёте о прохождении практики, по итогам защиты и работы над которым на зачёте и будет оцениваться работа обучающегося. 

4) Отчет по практике составляется в процессе выполнения программы  практики и должен включать описание проделанной студентом  работы. В нём  излагаются результаты прохождения практики в соответствии с индивидуальной программой практики. Отчёт о прохождении практики  должен содержать текстовую часть и приложения.

5) Отчет по практике вместе с индивидуальным планом должен быть представлен для проверки на кафедру не позднее, чем за семь рабочих дней до даты защиты отчета. 

6) Отчет по практике проверяется руководителем практики. При проверке отчета по практике учитываются полнота отражения информации, собранной студентом в процессе прохождения практики, соответствие формы и содержания отчета по практике установленным требованиям, редакционное оформление отчета.

7) Отчет, форма и (или) содержание которого не соответствуют программе практики, отправляется после проверки на доработку. При этом руководителем указывается перечень исправлений и доработок, которые необходимо внести в отчет. 

8) Доработанный отчет должен быть сдан на кафедру для проверки не позднее, чем за четыре рабочих дня до даты защиты. 

9) Проверка доработанного отчета осуществляется в порядке, описанном в пунктах 5 и 6. При этом перечень доработок и дата представления новой редакции отчета согласовывается студентом с руководителем практики в индивидуальном порядке.

10) Студенты, не представившие отчет по практике для проверки в установленные сроки (в том числе в случае, если представленный отчет отправлен на доработку и не приведен в соответствие с требованиями программы практики до даты, указанной в пунктах 7 и 8) к защите отчета по практике не допускаются.

11) Дата защиты отчетов по практике назначается руководителем практики. При этом дата защиты не может быть назначена позднее последнего дня срока прохождения практики, указываемого в учебном плане (расписании).

12) Защита отчета по практике проводится в устной форме. При этом студент кратко представляет результаты прохождения практики. Руководитель практики вправе задать студенту вопросы, касающиеся содержания отчета и результатов выполнения индивидуальной программы практики студентом.

13) Студентам, не представившим отчет по практике и (или) не явившимся на защиту, выставляется оценка «незачет» с соответствующим количеством баллов.

14) Студенты, не сдавшие зачет по практике по получению первичных профессиональных умений и навыков, считаются академическими задолжниками.

15) Оценка по результатам защиты отчета выставляется руководителем практики в соответствии с критериями, приведенными в таблице.

 Методические рекомендации по написанию, требования к оформлению 

По итогам практики, студент должен, в установленный кафедрой срок, сдать Отчет по практике на кафедру для проверки и защитить его. 

Для успешного выполнения работы, прежде чем приступить к составлению отчета студент должен получить у своего руководителя необходимые указания и консультации. В соответствии с полученными указаниями и консультациями студент подбирает и обрабатывает соответствующие материалы. Следует иметь в виду, что отчет может быть написан только при наличии достаточного количества собранного материала и его детального анализа. 

Отчет по практике составляется в процессе выполнения программы  практики и должен включать описание проделанной студентом  работы. В нём  излагаются результаты прохождения практики в соответствии с индивидуальной программой практики. Отчёт о прохождении практики  должен содержать текстовую часть и приложения. 

Отчет по практике включает:

· Титульный лист

· Содержание

· Текстовая часть Отчета о практике

· Библиографический список использованных источников

· Приложения.

Титульный лист

Титульный лист содержит обязательные реквизиты, подписывается всеми указанными на нем лицами. Образец заполненного титульного листа представлен выше. 

Содержание
В разделе «Содержание» находит отражение структура текстовой части отчета и приложений со ссылкой на начальную страницу текста. Название тем  в тексте и в содержании должны соответствовать.

Текстовая  часть Отчета по практике

В текстовой части Отчета по практике должны быть отражены результаты прохождения практики  по всем разделам программы практики в той последовательности, в которой они в ней предусмотрены. Текст основной  части  Отчета по практике   можно делить на параграфы и пункты (если есть необходимость). По результатам выполненной работы формулируются основные выводы и рекомендации, определяется степень достижения целей, поставленных при прохождении учебной практики.

Библиографический список 

Библиографический список должен содержать перечень всех источников, которые использовались при выполнении Отчета по практике. Список составляется в следующей последовательности:

· кодексы, федеральные законы, правила (стандарты) аудиторской деятельности, ПБУ, инструкции, указания, и т.п.;

· монографическая и учебная литература, статьи из газет и жур​налов (по алфавиту авторов); 

· Интернет-ресурсы.

Особое внимание следует уделить подбору специализированной литературы (монографической, статей из профессиональных газет и жур​налов) по исследуемой проблеме, поскольку данная подборка служит основой для обобщения точек зрения различных авторов на исследуемую проблему и в дальнейшем будет использована при написании студентом научных статей и магистерской диссертации. 

Приложения

В качестве приложений к Отчету по практике должны быть представлены копии документов, определяющих организацию финансового контроля, формы отчетности, заполненные рабочие документы. На все включенные в Отчет по практике приложения должны быть даны ссылки в текстовой части. Приложения даются  после  списка использованных источников и оформляются как продолжение работы с последующим указанием страниц. Приложения располагаются  в порядке появления на них ссы​лок в тексте. Каждое приложение  следует  начинать  с  новой страницы с указанием в правом верхнем углу (после номера страницы) слова Приложение. Каждое приложение должно иметь содержательный заголовок, также как иллюстрация или таблица. Если приложение расположено на нескольких листах  то, начиная со второго листа, в правом верхнем углу указывается «Продолжение приложения 3». В текстовой части даются ссылки на приложение в следующем виде: ….текст… (Приложение 2).

Оформление

При написании Отчета по практике следует руководствоваться правилами технического оформления: выполнение на листах формата А4,  межстрочный интервал – полуторный; выравнивание текста на странице – по ширине, поля: слева - 25 мм;  справа - 20 мм;  сверху 20 мм,  снизу - 20 мм, отступ 1,25. нумерация страниц  сквозная. Первой страницей считается «титульный лист»,  за ним прилагается «содержание» работы - на этих листах не проставляется номер страницы. Не допускается перенос слов  в  заголовках,  подчеркивание и точки в конце названий заголовков.

Ссылки в тексте на цитируемый материал из  использованных источников  даются  в подстрочном примечании в конце страницы. В тексте Отчета по практике таблицы располагаются после первого о них упоминания. Каждая таблица должна иметь заголовок после слова  «Таблица».  Перенос слов в заголовках не допускается. Название заголовка размещается по центру. Таблицы и рисунки должны иметь названия и  сквозную нумерацию. Рекомендуется   выносить в раздел «Приложения» таблицы, занимающие несколько листов, и обозначается как приложение под соответствующим номером. Иллюстрации в тексте помещаются сразу после первого упоминания о них. Все иллюстрации (графики, диаграммы, схемы и т.д.) именуются рисунками. Нумерация иллюстраций осуществляется  аналогично нумерации таблиц. Слово  «Рисунок» и его наименование помещают после иллюстрации.

По результатам освоения программы практики студенты представляют письменный Отчет по практике с последующей аттестацией. Готовый отчет по практике подписывается студентом и по завершению практики  сдается на кафедру  Аудита на проверку  научному  руководителю. После проверки  Отчет по практике рекомендуется к защите либо возвращается на доработку. В случае отправления Отчета по практике на доработку, студенты  обязаны внести соответствующие исправления и дополнения по замечаниям, сделанным руководителем и повторно представить отчет на проверку и получить допуск к защите отчёта. После получения допуска к защите, Отчет по практике должен быть защищен руководителю практики от университета. Защита Отчета по практике проводится кафедрой аудита в срок, установленный кафедрой.

Аттестация по итогам практики по получению первичных профессиональных умений и навыков проводится с учетом результатов ее прохождения на основании Отчета по практике, составляемого студентом и индивидуального плана прохождения практики.

Практика завершается дифференцированным зачетом  при условии положительного отзыва по практике руководителя практики об уровне освоения умений, навыков и профессиональных компетенций; наличия положительной характеристики на студента по освоению компетенций в период прохождения практики; полноты и своевременности представления дневника практики и Отчета по практике в соответствии с индивидуальной программой практики.
При выставлении итоговой оценки внимание обращается на самостоятельность выполнения студентом запланированных видов работ, оригинальность представленных им материалов, соблюдение установленных сроков прохождения практики. 
Критерии оценки:  

 

Оценка «отлично» выставляется при сумме накопленных баллов 84-100.

Оценка «хорошо» выставляется при сумме накопленных баллов 67-83.

Оценка «удовлетворительно» выставляется при сумме накопленных баллов 50-66.

Оценка «неудовлетворительно» выставляется при сумме накопленных баллов 0-49.

Составитель ________________________ Василенко А.А.

                                                                       (подпись)                 

«____»__________________20     г. 

4 Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций

Процедуры оценивания включают в себя текущий контроль и промежуточную аттестацию.

Текущий контроль по практике проводится в форме контроля на каждом этапе, указанном в таблице раздела 7 программы практики. 
 
Промежуточная аттестация проводится в форме зачета с оценкой. Аттестацию студентов по итогам практики проводит руководитель практики от РГЭУ (РИНХ) на основании оформленного отчета. Защита отчета проводится в форме индивидуального собеседования.
